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ZALAHALAP KOZSEG ONKORMANYZATA
KOZBESZERZESI SZABALYZATA

A kozpénzek torvényes és ésszerii modon torténd felhasznalasanak, a kézpénzbol megvalositott
beszerzések atlathatosaganak és az esélyegyenloségen alapulo verseny megvalosulasanak elosegitésére
Zalahalap Kézség Onkormdnyzat Képvisel6-testiilete az alabbi kézbeszerzési szabdlyzatot (a
tovabbiakban: szabalyzat) alkotja:

I. FEJEZET
A kozbeszerzési szabalyzat célja, hatialya

(1) Jelen szabalyzat célja, hogy a kdzbeszerzésekrdl szo16 2015. évi CXLIIL torvény (a tovabbiakban:
Kbt.) 27. § (1) bekezdésének megfelelden meghatirozza Zalahalip Kozség Onkormanyzatinak (a
tovabbiakban: onkormadnyzat) kozbeszerzési eljarasai elokészitésének, lefolytatasanak, bels
ellendrzésének felelésségi rendjét, az Onkormanyzat mint ajanlatkéré nevében eljaro, illetéleg az
eljarasba bevont személyek, szervezetek felelGsségi korét és a kozbeszerzési eljardsok
dokumentalasanak rend;jét.

(2) A szabalyzat személyi hatalya kiterjed az dnkormanyzat nevében eljar6 személyekre, lebonyolito
szervezetekre és mindazokra, akik a kdzbeszerzési eljards elokészitésében, lebonyolitasaban részt
vesznek.

(3) A szabalyzat targyi hatalya kiterjed minden olyan — a koOzbeszerzés targyat képezd —
arubeszerzésre, épitési beruhdzasra és szolgaltatds megrendelésére, amelyek vonatkozasaban a Kbt.
versenyeztetést ir eld, tovabba ha a koOzbeszerzési értékhatarok azt kotelezové teszik és az
Onkormanyzat ajanlatkéro.

(4) A Kkozbeszerzési eljarasok értékhatarait a szabalyzat 1. szamu fiiggeléke tartalmazza. Az
értékhatarokban bekdvetkezd valtozasokat a kozbeszerzésekért felelds iigyintéz6 haladéktalanul
atvezeti a szabalyzat fliggelékén.

(5) A kozbeszerzéshez kapcsolodd fontosabb jogszabalyokat a szabalyzat 2. szamu fiiggeléke
tartalmazza.

1. FEJEZET
Altalanos rendelkezések, alapelvek

Alapelvek

(1) Az onkormanyzat a Kbt. 5. § (1) bekezdés c) pontja alapjan a Kbt. személyi hatalya ala tartozo
ajanlatkérd, és mint ilyen szervezet, a Kbt. targyi hatalya ala tartoz6 beszerzések soran a kdzbeszerzési
torvény rendelkezéseinek maradéktalan betartasara kotelezett.

(2) A Kbt. 26. § (1) bekezdésében szerepld bejelentési kotelezettség teljesitéséért a kozbeszerzésekért
felels tigyintézo felel.

(3) A Kbt. 29. § (1) és (2) bekezdésében szabalyozott meghatalmazasrol a biralobizottsag javaslata
alapjan a képviseld-testiilet dont.

(4) A szabalyzatban hasznalt — beszerzéssel, versenyeztetéssel Osszefliggé — fogalmak, kifejezések
tartalma azonos a Kbt.-ben alkalmazott és a torvény értelmezé rendelkezéseiben rogzitett tartalommal.

(5) Az dnkormanyzat tekintetében a kdzbeszerzési eljarasokkal osszefiiggben kotelezettség-vallalasra
jogosult a képviseld-testiilet illetve felhatalmazasa alapjan a polgarmester.



(6) A kozbeszerzési eljaras lebonyolitasa sordn a torvény elbirasaitol csak annyiban lehet eltérni,
amennyiben azt a torvény kifejezetten megengedi.

(7) A Kbt. 36. § (2) szerinti panaszt vagy bejelentést a biralobizottsag allitja 6ssze és a polgarmester
jovéhagyasat kovetden a kozbeszerzésekért felelds tigyintézd kiilldi meg a Gazdasagi
Versenyhivatalnak.

(8) A képviseld-testiilet adott kdzbeszerzési eljaras eldkészitését, meginditasat megelézéen a jelen
szabalyzatban szabalyozott feleldsségi rendtdl részben vagy egészben eltérd felelsségi rendet is
megallapithat. Errdl a képviseld-testiilet hatarozatban dont.

Dokumentdlds, iratkezelés

(9) A koOzbeszerzési eljaras soran minden cselekményt, intézkedést irasban kell dokumentalni. A
kozbeszerzéssel kapcsolatos valamennyi dokumentumot az eljaras lezarasat illetve a szerzodés
teljesitését kovetd ot évig meg kell Orizni. Az Orzésrdl az onkormanyzat iratkezelési szabalyzatanak
eléirasait figyelembe véve a kozbeszerzésekért felelds tigyintézo gondoskodik.

(10) Amennyiben a Kdzbeszerzési Hatosidg vagy mas illetékes szerv a kozbeszerzéssel kapcsolatos
iratok megkiildését kéri, a megkiildést a kdzbeszerzésekért felelds ligyintézé végzi el a polgarmester
egyideji tajékoztatasa mellett.

Hirdetmények feladdsa

(11) A Kozbeszerzési Ertesitében illetve az Eurépai Unié Hivatalos Lapjaban és a hirdetmények
elektronikus napilapjdban torténd kozzétételi kotelezettséget elektronikus tuton torténd feladas
formajaban kell teljesiteni.

(12) Az elektronikus rendszerben torténd regisztracioért, az adatokban bekovetkezett valtozasok
bejelentéséért a kozbeszerzésekért felelds ligyintézo felel.

(13) Az elektronikus feladas teljesithet6 gy is, hogy az 6nkormanyzat — eseti vagy allando jelleggel —
kozbeszerzési tanacsadot biz meg e feladat ellatasara.

(14) Amennyiben a Kbt. a kozbeszerzési eljarassal osszefliggésben hirdetmény kozzétételét irja eld,
ugy a hirdetményt — amennyiben a szabalyzat masként nem rendelkezik — a kdzbeszerzésekért felelOs
ligyintéz0 vagy a megbizott kozbeszerzési tanacsado adja fel a Kbt. szabalyai szerint.

1. FEJEZET
A Kozbeszerzési Biralébizottsag

(1) Az 6nkormanyzat a Kbt. 27. § (4) bekezdése alapjan 3 tagh Kozbeszerzési Biralobizottsagot
(tovabbiakban: birdlobizottsag) hoz létre.

(2) A biralobizottsag tagjai:

a) kozbeszerzési szakértelmet biztositd személy: kozbeszerzési tanacsado

b) jogi szakértelmet biztositd személy: jegyzo

C) pénziigyi szakértelmet biztositd személy: pénziigyi - gazdasagi  feladatokat ellato
koztisztviseld

d) a kozbeszerzés targya szerinti szakmai szakértelmet biztositd személyt kozbeszerzési
eljarasonként — figyelemmel a kozbeszerzés targyara — a képviseld-testiilet jeldli ki.

(3) A biralobizottsag elndke: jegyzd

(4) A biralobizottsagot a képviseld-testiilet az egyes eljarasok soran eseti taggal bévitheti.



(5) A képviselo-testiilet a testiilet tagjai koziil kizarolag tanacskozasi joggal rendelkezd személyt
delegalhat a bizottsagba.

(6) Az egyes beszerzések esetén a megfeleld szakértelem biztositdsa érdekében a biralobizottsag
munkajat szakmailag segitheti a Kozos Hivatal megfeleld szakmai képzettséggel rendelkezd
ligyintézoje. A biralobizottsag munkajat eseti megbizas alapjan kiilso szakérto is segitheti.

(7) A Dbiralobizottsag hatarozatképes, ha ilésén a (2) pont a)-d) alpontjaban jelzett szakértelmek
mindegyikének képviseldje jelen van. A birdlobizottsag hatdrozatait a jelenlévd tagok szotdbbségi
szavazatdval hozza.

(8) A biralobizottsag iilésérdl jegyzokonyvet kell késziteni, melyet a II. fejezet (9) pont szerint kell
megorizni.

(9) A biralobizottsag munkajanak teljes korii irasbeli dokumentalasaért a biralobizottsag elnoke felel.

(10) A biralobizottsag tagjai biralati lapot nem készitenek, a bizottsag szakmai allaspontjat az irasbeli
szakvélemény €s dontési javaslat tartalmazza, melyet a bizottsag valamennyi tagja alair.

(11) A biralobizottsag dontéshozatalakor név szerinti szavazast kell alkalmazni.

IV. FEJEZET
A kozbeszerzési eljarasok tervezése és osszesitése

Eves osszesitett kozbeszerzési terv és elozetes tajékoztato

(1) Az onkormanyzat a kozbeszerzési eljarasok lebonyolitasa soran torekszik arra, hogy a lehetd
legszélesebb korben biztositva legyen a verseny, tovabba hogy az eljaras soran a lehetd legrévidebb
idén beliil sor keriilhessen a szerz6dés megkdtésére. Mindezeket szem eldtt tartva keriilhet
meghatarozasra a lefolytatando eljaras.

(2) Az onkormanyzat a beszerzése soran a Kbt.-ben szabalyozott barmely eljarast lefolytathatja,
amennyiben a torvényben maghatarozott feltételek fennallnak.

(3) Az onkormanyzat a koltségvetési év elején, legkés6bb marcius 31. napjaig a Kbt. 42. § (1)
bekezdése szerinti éves Osszesitett kdzbeszerzési tervet (tovabbiakban: kozbeszerzési terv) készit a
szabalyzat 3. szamu fiiggelékének formai és tartalmi eldirasai szerint. A koOzbeszerzési terv
Osszeallitasaért a kozbeszerzésekért felelés Ugyintézd felel. A kozbeszerzési tervhez sziikséges
adatokat, informdacidkat a polgarmesteri hivatal érintett osztilyainak vezetdi szolgaltatnak. A
kozbeszerzési tervet a képviselO-testiilet hatarozatban fogadja el.

(4) A kozbeszerzési terv tervezetét a képvisel-testiilet kérésére a biralobizottsag véleményezheti.

(5) Az egyes beszerzések megvaldsitasa céljabol lefolytatando eljaras fajtajat a képviselG-testiilet a
kozbeszerzési tervben hagyja jova.

(6) A kozbeszerzési terv elkészitése eldtt inditando eljarasrol a képviseld-testiilet hatarozatban dont.

(7) Amennyiben az onkormanyzat érdekei megkivanjak, a Kbt. szabalyaira figyelemmel az eljarasnak
a kozbeszerzési tervben meghatarozott fajtajat a biralobizottsag javaslata alapjan a képviselG-testiilet
modosithatja.

(8) A kozbeszerzési terv elfogadasat kovetden az Onkormanyzat kizarolag olyan kozbeszerzési
eljarast indithat meg, amely szerepel a kozbeszerzési tervben. Amennyiben a tervezett beszerzés nem
szerepel a kozbeszerzési tervben, azt a képviseld-testiilet hatarozattal modositja.

(9) Amennyiben a beszerzésnek a kdzbeszerzési tervben szerepl6 adataiban valtozas kovetkezik be, a
kozbeszerzési tervet a képviseld-testiilet hatarozattal modositja.



(10) Amennyiben a kdzbeszerzési tervben szerepld beszerzést a képviseld-testiilet nem kivanja
megvaldsitani, gy a kdzbeszerzési tervbol a beszerzést a képviselG-testiilet hatarozattal torli. A
megvalositas elmaradasat indokolni kell.

(11) A (7)—(10) pontban szereplé tervmoddositas el6készitéséért a kozbeszerzésekért feleld tigyintézd
felel.

(12) A kozbeszerzési terv és annak modositasai Kbt. szerinti kozzétételéért a kozbeszerzésekért felelds
iigyintézo felel.

(13) Az onkormanyzat a beszerzéseirdl elézetes tajékoztatot nem készit. A képvisel6-testiilet ettdl
eltéréen donthet.

(14) Amennyiben eldzetes tajékoztatd elkészitésérol dont a képviselo-testiilet, gy a tajékoztatot az
éves Osszesitett kozbeszerzési terv alapjan a biralobizottsag késziti el és a kozbeszerzésekért felelds
iigyintézo intézkedik a hirdetmény utjan , illetve a honlapon torténd kdzzétételérol.

(15) Az elbzetes tajékoztatd alapjan benyujtott szandéknyilatkozatokat a kozbeszerzésekért felelGs
tigyintéz6 dokumentalja és kezeli az elokészités és a kozbeszerzési eljaras soran.

Eves statisztikai 0sszegezés

(16) Az éves statisztikai Osszegezés elkészitéséhez sziikséges adatokat a kozbeszerzésekért felelGs
igyintézé gyljti Ossze, és ez alapjan legkésdbb mdajus 15-ig elkésziti és jovahagyas céljabdl a
polgarmester elé terjeszti az 6sszegezést.

(17) Az éves statisztikai Osszegezést a polgarmester legkésébb majus 20-ig hagyja jova, majd azt a
kozbeszerzési ligyintézo legkésobb majus 31-ig megkiildi a Kozbeszerzési Hatdsag részére.

V. FEJEZET
A kozbeszerzési eljarasok elokészitése és nyilvanossaga

Osszeférhetetlenség

(1) A Kbt. 25. § szerinti Osszeférhetetlenség fenn nem allasar6l az 6nkormanyzat altal az eljarassal
vagy annak elokészitésével kapcsolatos tevékenységbe bevont személynek vagy szervezetnek a
szabalyzat 4. szamu fliggeléke szerinti Osszeférhetetlenségi és titoktartasi nyilatkozatot kell tennie
irasban a kdzbeszerzési eljarassal kapcsolatos munka megkezdése el6tt. A nyilatkozatok beszerzéséért a
kozbeszerzésekért felelds ligyintézo felel.

(2) A képviselo-testiilet tagjai a kozbeszerzési eljarast lezardé dontés meghozatala el6tt a szabalyzat 5.
szamu fliggeléke szerinti Osszeférhetetlenségi és titoktartasi nyilatkozatot tesznek irdsban. A
nyilatkozatok beszerzéséért a polgarmester felel.

(3) Az oOnkormanyzati képviselék megbizatasa soran lefolytatott kdzbeszerzési eljarasokban az
Osszeférhetetlenség fenn nem allasanak biztositasa a képviseld feladata és feleldssége. Amennyiben
barmilyen 0sszeférhetetlenség fennall egy képviseldvel szemben, tigy azt haladéktalanul jeleznie kell a
polgarmester felé.

(4) Az oOsszeférhetetlen képviseld az eljaras soran az eldkészitési, dontési cselekményekben nem
vehet részt az Osszeférhetetlenség fennallasaig.



A becsiilt érték meghatarozdsa

(5) A kozbeszerzési eljaras elkészitése soran a beszerzés becsiilt értékét megfeleld koriiltekintéssel
kell meghatarozni. A becsiilt érték meghatarozasdnak modjat és megalapozottsagat irasban kell
dokumentalni.

(6) A becsiilt érték meghatarozasahoz sziikséges Kbt. 28. § (2) bekezdése szerinti vizsgalatok
lefolytatasaért a polgarmester felelds.

(7) A (6) pont szerinti vizsgalatok dokumentalasaért a kozbeszerzésekért felelds tigyintézo felel. A
dokumentalassal az eljarasba bevont megbizott kiils6 szakértd is megbizhato.

Elozetes piaci konzultacio

(8) A Kbt. 28. § (4) bekezdése szerinti konzultaciot a biraldbizottsag folytatja le. A kdzbeszerzési
alapelvek érvényesiiléséért a bizottsag elnoke felel.

Szakértok bevondsa

(9) Amennyiben az Onkormanyzat a koOzbeszerzési eljarasba felelds akkreditalt kozbeszerzési
szaktanacsadot von be, a tanacsado személyérol a képviseld-testiilet dont.

(10) A Kkozbeszerzési eljaras el6készitésébe, lebonyolitisiba megbizasi jogviszony keretében,
megfeleld szakmai ismeretekkel rendelkezd személy vagy szervezet bevonhato. Errdl a képviseld-
testiilet dont. Feladatait és felelosségét a megbizasi szerzodésben részletesen rogziteni kell.

(11) A felelés akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsadd vagy a bevont egyéb szakért ellathatja a
biralobizottsag, a biralobizottsag elndkének, a kozbeszerzésekért felelds ligyintézonek a szabalyzatban
rogzitett egyes feladatait. [lyen esetben err6l a megbizasi szerzodésben tételesen rendelkezni kell.

(12) Az ajanlatoknak — sziikség esetén a hianypotlas, felvilagositas vagy indokolas megadasat koveto —
elbiralasat és értékelését kizarolag a biralobizottsag végezheti el.

Nyilvanossag, iratbetekintés

(13) A Kbt. 43. § (1) bekezdése szerinti kotelez6 informacidknak a Kézbeszerzési Adatbazisban illetve
a sajat honlapon torténd kozzétételéért a kozbeszerzésekért felelos tigyintézo felel.

(14) Iratbetekintési kérelem esetén az iratbetekintést a biralobizottsag elndke és a kdzbeszerzésekért
felelds iligyintézo biztositja és bonyolitja le. Az iratbetekintésrol jegyzokonyvet kell késziteni, melyet a
kozbeszerzésekért felelds tigyintézo készit el.

(15) A Kbt. 45. § (2) bekezdése szerinti tajékoztatast a kdozbeszerzésekért felelds ligyintézo allitja Ossze
¢és a polgarmester jovahagyasat kovetden megkiildi az érintettek részére.



VI. FEJEZET
Az uniés értékhatart eléré értékii kozbeszerzések altalanos szabalyai

A felhivds elkészitése

(1) Az eljarast megindito ajanlati, részvételi, ajanlattételi, kozvetlen részvételi felhivast, targyalasi
meghivot (tovabbiakban: felhivds) az Onkormanyzat érdekeit maradéktalanul szem eldtt tartva a
biralobizottsag késziti el, az ajanlattétel feltételeit, szabalyai a biralobizottsag dolgozza ki és terjeszti a
képviseld-testiilet elé. A felhivas elkészitéséért és szabalyszertiségéért a biralobizottsag felel.

(2) A felhivast a képviseld-testiilet hagyja jova.

(3) A felhivas jovahagyasat megel6zéen a kdzbeszerzési eljaras nem indithatd meg.

A kozbeszerzesi dokumentumok

(4) A felhivast kiegészitd kozbeszerzési dokumentumok Osszeallitasaért a biralobizottsag felel. A
dokumentacio Osszeallitasaba kiilso szakértd is bevonhato.

(5) A felhivast kiegészitd kozbeszerzési dokumentumokat a biralobizottsag javaslata alapjan a
polgarmester hagyja jova.

(6) A kozbeszerzési dokumentumok Kbt. 39. § (1) bekezdése szerinti hozzaférhet6vé tételéért a
kozbeszerzésekért felelds ligyintézo felel.

(7) A kozbeszerzési miiszaki leirds Osszeallitisat a kozbeszerzésekért felelds iigyintéz6 koordinalja.
Epitési beruhdzas esetén a jogszabalyokban eldirt részletezettségii tervdokumentacio és miiszaki leiras
elkészitéséért, illetve elkészittetéséért —szakértd bevonasival a jegyz6 felel. Arubeszerzés és
szolgaltatas megrendelése esetén a KozOos Hivatal beszerzés targyaval kapcsolatos szakmai
képzettséggel rendelkezd iigyintézdje felel.

(8) A koOzbeszerzési miszaki leirds elkészitésével kiils6 szakérté is megbizhat6. A feladat- és
felelosségi kort a megbizasi szerzédésben rogziteni kell.

Az ajanlattételi illetve részvételi szakasz eseményei

(9) Az ajanlatok és a részvételi jelentkezések beérkezésére vonatkozd hataridé meghosszabbitasarol a
biralobizottsag javaslata alapjan a polgarmester dont. A dontésrdl és annak indokolasardl a képviseld-
testiiletet a soron kovetkezo tilésén tajékoztatni kell.

(10) Az eljarast megindito felhivas visszavonasar6l a polgarmester dont. A dontést megelézéen a
polgarmester kikérheti a biralobizottsag véleményét. A dontésrdl és annak indokolasarol a képviseld-
testiiletet a soron kovetkez6 tilésén tajékoztatni kell.

(11) Az érintett gazdasagi szereplok Kbt. 53. § (2) és (3) bekezdése szerinti tajékoztatasaért a
kozbeszerzésekért felelds ligyintézo felel.

(12) A felhivas és a kozbeszerzési dokumentumok modositasarél a Kbt. szabalyai szerint a
biralobizottsag javaslata alapjan a polgarmester dont. A dontésrdl €s annak indokolasardl a képvisel6-
testiiletet a soron kovetkez6 iilésén tajékoztatni kell. A modositasrol az érintett gazdasagi szereploket a
kozbeszerzésekért felelds ligyintézo tajékoztatja.

(13) A Kbt. 56. § szerinti kiegészitd tajékoztatast a kdzbeszerzésekért felelds tigyintézo allitja Gssze a
Kbt. szabalyai szerint, és azt a polgarmester hagyja jova. Jovahagyas elott kikérheti a biralobizottsag
véleményét.



(14) A kiegészit6 tajékoztatas gazdasagi szereplOk részére torténé megkiildése a kdzbeszerzésekért
felelds tigyintézo feladata.

(15) A konzultacio, helyszini bejaras lebonyolitasa a kozbeszerzésekért felelds tigyintéz6 feladata. A
konzultdcio, helyszini bejaras jegyzOkonyv formajaban torténd dokumentalasaért és a jegyzokonyv
érintett gazdasagi szereplok részére torténd megkiildéséért a kozbeszerzésekeért felelds tigyintézo felel.

(16) Az ajanlatokat illetve a részvételi jelentkezéseket megfeleld gondossaggal kell atvenni és Orizni.
Az atvételt irasban kell dokumentalni. Az atvételkor meg kell gy6zddni a csomagoladsa zartsagarol és
sériilésmentességeérol.

(17) A csomagolasra ra kell vezetni az atvétel napjat és pontos idépontjat, valamint az atvevo
kézjegyét.

(18) Az ajanlatok illetve részvételi jelentkezések atvételér6l €s azok bontasig torténd Orzésérdl a
kozbeszerzésekért felelds tigyintéz6 gondoskodik.

Az ajanlatok és a részvételi jelentkezések felbontdsa

(19) A bontast legalabb kéttagi bontdbizottsag végzi. A bontdbizottsag elndke a kdzbeszerzésekért
felelds ligyintézo.

(20) A bontasi eljaras torvényességéért és irasbeli dokumentalasaért a bontobizottsag elndke felel.

(21) A bontasi eljarasrol késziilt jegyzOkonyv Kbt. 68. § (6) bekezdése szerinti megkiildésér6l a
kozbeszerzésekért felelds tigyintéz6 gondoskodik.

A birdlat folyamata, az eljaras eredménye

(22) Az ajanlatok és részvételi jelentkezések Kbt. 69—70. § szerinti elbiralasat — ideértve az
elektronikus nyilvantartasokban torténd adatellendrzést is — a biralobizottsag végzi. A birdlati munkat
teljes kortien, irasban kell dokumentalni. A dokumentalasért a biralobizottsag elnoke felel.

(23) Az elbiralas jogszeriiségéért, szabalyszerliségéért a biralobizottsag testiiletként felel.

(24) Az ajanlatok és részvételi jelentkezések elbiralasa soran az érintett gazdasagi szerepld részére a
relevans dokumentumokat, tijékoztatasokat a kozbeszerzésekért felelds iigyintézo kiildi meg.

(25) Az ajanlatok, részvételi jelentkezések hiadnyossagait a biralobizottsag allapitja meg, és a
biralobizottsag elndke hianypodtlasra hivja fel az érintett gazdasagi szereploket. A hianypotlasi felhivas
megkiildésérdl a kozbeszerzésekért felelds tigyintézo gondoskodik.

(26) A nem egyértelmii kijelentés, nyilatkozat, igazolas tartalmanak tisztazasa érdekében az érintett
gazdasagi szereplotol a biralobizottsag dontése alapjan a Dbiralobizottsag elndke kéri meg a
felvilagositast. A felvilagositast kérd felhivas megkiildésérdl a kozbeszerzésekért felelos tligyintézod
gondoskodik.

(27) A Kbt. 71. § (11) bekezdése szerinti szamitasi hibajavitast a biralobizottsag végzi el, és errdl a
biradlobizottsag elndke tijékoztatja az érintett gazdasagi szereploket. A tajékoztatast a
kozbeszerzésekért felelds ligyintézo kiildi meg.

(28) A Kbt. 72. § szerinti megalapoz6 adatokat és indokolast a biralobizottsag dontése alapjan a
biralobizottsag elndke kéri be az érintett gazdasagi szereploktdl. A felszolitast a kdzbeszerzésekért
felelds tigyintézo kiildi meg.

(29) Az ajanlat érvényességérdl illetve érvénytelenségérél a birdlobizottsag javaslata alapjan a
képvisel6-testiilet vagy az altala kijelolt bizottsaga dont. A dontési javaslathoz a biralobizottsag
részletes irasbeli indokolast készit.
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biralobizottsag javaslata alapjan a képviselO-testiilet vagy az altala kijeldlt bizottsaga dont. A dontési
javaslathoz a biralobizottsag részletes irasbeli indokolast készit.

(31) Az eljaras eredményérdl vagy eredménytelenségérél, tovabba a nyertes ajanlattevé személyérdl a
biralobizottsag irasbeli szakvéleménye és dontési javaslata alapjan a képviseld-testiilet név szerinti
szavazassal hatarozatban dont. Amennyiben a képviseld-testiilet a biralobizottsag javaslatatol eltérd
dontést hoz, koteles dontését megfelel6en indokolni.

(32) A Kbt. 77. § (5) bekezdése szerinti sorsolas koordinalasaért a biralobizottsag elndke vagy az altala
megbizott személy felel.

(33) Az ajanlati biztositék Kbt. 54. § (5) és (6) bekezdése szerinti visszafizetését illetve megfizetését a
kozbeszerzésekért felelds iigyintézd kezdeményezi a feladatta megbizott pénziigyi munkatéarsnal, aki a
visszafizetésrol illetve a megfizetésrol a jogszabalyban megadott hataridon beliil gondoskodik.

Tajékoztatas az ajanlatkérdi dontésekrol

(34) Az irasbeli Osszegezést a kdzbeszerzésekért felel@s ligyintézé késziti el és azt a polgarmester
hagyja jova.
(35) Az irasbeli 6sszegezés modositasardl, kijavitasarol a polgarmester dont.

(36) Az irasbeli Osszegezést illetve annak modositasat az érintett gazdasagi szerepld részére a
kozbeszerzésekért felelds ligyintézo kiildi meg a Kbt. szabalyai szerint.

Elozetes vitarendezés

(37) Az elGzetes vitarendezési kérelemre az onkormanyzat allaspontjat a biralobizottsag alakitja ki és a
polgarmester hagyja jova.

(38) A valaszt a kozbeszerzésekért felels tigyintéz6 kiildi meg az érintett gazdasagi szereplok részére.

(39) A vitarendezésr6l és annak eredményérdl a biralobizottsag elndke a képvisel6-testiiletet soron
kovetkezd tilésén tajékoztatja.

VIl. FEJEZET
Az egyes eljarasfajtak specialis szabalyai

A meghivdsos eljaras

(1) A részvételre jelentkezés érvényességérol illetve érvénytelenségérdl a biralobizottsag javaslata
alapjan képviselo-testiilet dont. A képvisel6-testiilet jogosult a dontési jogot a polgarmesterre atruhazni.
A dontési javaslathoz a biralobizottsag részletes irasbeli indokolast készit.

(2) A részvételi szakaszban a részvételre jelentkezd, alvallalkozo vagy az alkalmassag igazolasaban
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képviselo-testiilet jogosult a dontési jogot a polgarmesterre atruhazni. A dontési javaslathoz a
biralobizottsag részletes irasbeli indokolast készit.

(3) A részvételi felhivas Kbt. 82. § (3) bekezdése szerinti megkiildéséért a kozbeszerzésekért felelés
igyintézo felel.

(4) Az ajanlattételi felhivas Kbt. 83. § (3) bekezdése szerinti megkiildéséért a kozbeszerzésekért
felels ligyintézo felel.



(5) Az onkormanyzat az alkalmasnak mindsitett jelentkezdkkel az ajanlattételi hataridorél a Kbt. 84. §
(6) bekezdése szerinti egyeztetést csak indokolt esetben folytatja le. Altaldnos szabaly szerint a
legalabb tiz napos iddtartamot alkalmazza. Az egyeztetés lefolytatasarol a polgarmester dont, és az
egyeztetést a biralobizottsag elndke folytatja le.

Targyalasos eljaras

(6) A részvételre jelentkezés érvényességérdl illetve érvénytelenségérdl a biralobizottsag javaslata
alapjan a képvisel6-testiilet dont. A képviselo-testiilet jogosult a dontési jogot a polgdrmesterre
atruhazni. A dontési javaslathoz a biralobizottsag részletes irasbeli indokolast készit.

(7) A részvételi szakaszban a részvételre jelentkezd, alvallalkozo vagy az alkalmassag igazolasaban
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képviselo-testiilet jogosult a dontési jogot a polgarmesterre atruhazni. A dontési javaslathoz a
biralobizottsag részletes irasbeli indokolast készit.

(8) A targyalas(oka)t a biralobizottsag folytatja le.
(9) A targyalas(ok) soran a kdzbeszerzési szabalyok betartasat a biralobizottsag elndke felel.

(10) A targyalas(ok)rol szold jegyzOkonyv elkészitéséért a biralobizottsag elndke felel. A
jegyzokonyvet a kozbeszerzésekért felelds tigyintézo kiildi meg az érintett ajanlattevoknek.

(11) A targyalasos eljaras soran az ajanlatok Kbt. 89. § szerinti biralatat a biralobizottsag végzi.

(12) Az ajanlat 89. § a) pontja szerinti érvénytelenné nyilvanitasarol a biralobizottsag javaslata alapjan
a polgarmester dont.

Versenyparbeszéd

(13) A részvételre jelentkezés érvényességérol illetve érvénytelenségér6l a biralobizottsag javaslata
alapjan a képvisel6-testiilet dont. A képviselo-testiilet jogosult a dontési jogot a polgarmesterre
atruhazni. A dontési javaslathoz a biralobizottsag részletes irasbeli indokolast készit.

(14) A részvételi szakaszban a részvételre jelentkezd, alvallalkozo vagy az alkalmassag igazolasaban
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képviselo-testiilet jogosult a dontési jogot a polgarmesterre atruhazni. A dontési javaslathoz a
biralobizottsag részletes irasbeli indokolast készit.

(15) Az ajanlattételi felhivas Kbt. 91. § (1) bekezdése szerinti megkiildéséért a kozbeszerzésekért
felelds tigyintézo felel.

(16) A parbeszédet a biralobizottsag folytatja le.
(17) A parbeszéd soran a kdzbeszerzési szabalyok betartasat a biralobizottsag elndke felel.

(18) A parbeszéd soran megtartott szobeli targyalas(ok)rol szold jegyzékonyv elkészitéséért a
biralobizottsag elndke felel. A jegyzokonyvet a kozbeszerzésekért felelds tigyintézé kiildi meg az
érintett ajanlattevoknek.

(19) A parbeszéd(ek) lezarasat kovetéen az ajanlattevoket ajanlatuk benyujtasara a polgarmester
szolitja fel. A felszolitast a kozbeszerzésekért felelds tigyintézo kiildi meg az ajanlattevéknek.

Innovdcios partnerség

(20) A partnerség megsziintetésérol vagy a partnerek szamanak csokkentésérol képviseld-testiilet dont.



Hirdetmény nélkiili targyalasos eljaras
(21) Az ajanlattételre felkért gazdasagi szereplok szamat és személyét a képviseld-testiilet hatarozza
meg.

(22) Az ajanlattételi felhivast vagy a targyalasi meghivot az ajanlattételre felkért gazdasagi szereplok
részére a kozbeszerzésekért felelds ligyintézo kiildi meg.

(23) A targyalas(oka)t a biralobizottsag folytatja le.
(24) A targyalas(ok) soran a kozbeszerzési szabalyok betartasat a biralobizottsag elnoke felel.

(25) A targyalas(ok)rol szolo jegyzokonyv elkészitéséért a birdlobizottsag elndke felel. A
jegyzokonyvet a kdzbeszerzésekért felelds tigyintézd kiildi meg az érintett ajanlattevoknek.

(26) A Kbt. 103. § (1), (2) és (3) bekezdése szerinti dokumentumokat és tajékoztatast a Kozbeszerzési
Hatosag részére a kozbeszerzésekért felelds ligyintézo kiildi meg.

(27) Az ajanlat 89. § a) pontja szerinti érvénytelenné nyilvanitasardl a biralobizottsag javaslata alapjan
a polgérmester dont.

VIIIl. FEJEZET
Sajatos beszerzési médszerek

Keretmegallapoddsok

(1) A keretmegallapodas soran a Kbt. 104. § (7) bekezdése szerinti 0j eljaras inditasarol a képviseld-
testiilet dont. A keretmegallapodast kotott ajanlattevok részér az értesitést a kozbeszerzésekért felelos
ligyintézo kiildi meg.

(2) A Kbt. 105. § (1) bekezdése alapjan a kozbeszerzés megvaldsitasanak modjardl a polgarmester
dont.

(3) A konzultaciora szo6l6 felhivast a biralobizottsag késziti el és azt a polgarmester hagyja jova, majd
ezt kdvetden a kozbeszerzésekért felelds iigyintézo kiildi meg az ajanlattevo részére.

(4) Az irasbeli konzultacid soran tett ajanlat elfogadasarol vagy elutasitisardl a polgdrmester dont.

(5) Az ajanlat elfogadasardl vagy elutasitasardl az ajanlattevot a kdzbeszerzésekért felelés ligyintézo
értesiti.

(6) A Kbt. 105. § (2) bekezdése alapjan a kdzbeszerzés megvalositasanak modjardl a polgarmester
dont.

(7) A Kbt. 105. § (3) bekezdése szerinti ajanlattételi felhivast a kozbeszerzésekért felelds ligyintézd
kiildi meg az ajanlattevok részére.

Dinamikus beszerzési rendszer

(8) A dinamikus beszerzési rendszer 1étrehozasardl a képvisel6-testiilet dont.

(9) A dinamikus beszerzési rendszer miikddtetése esetén a meghivasos eljaras szabalyait megfeleléen
alkalmazni kell.



(10) A részvételi jelentkezések elbiralasarol, a jelentkezok dinamikus beszerzési rendszerbe torténd
felvételérdl vagy annak elutasitasarol a biralobizottsag szakvéleménye és dontési javaslata alapjan a
képvisel6-testiilet dont. A dontés jogat a képviseld-testiilet atruhdzhatja a polgdrmesterre

(11) A részvételre jelentkez6t a dinamikus beszerzési rendszerbe torténd felvételérél vagy annak
elutasitasardl a dontést kovetden a kdzbeszerzésekért felelds ligyintézo irasban értesiti.

(12) Az ajanlattételi felhivast a kdzbeszerzésekért felelds tigyintézé kiildi meg a rendszerbe felvett
gazdasagi szerepldk részére.

(13) A dinamikus beszerzési rendszer miikodtetésének technikai feltételeiért a polgarmester felel.

Elektronikus arlejtés

(14) Az ajanlattevbket Kbt. 108. § (8) bekezdése szerinti a kozbeszerzésekért felelds tigyintéz6 értesiti
az elektronikus arlejtésrol.

Elektronikus katalogusok

(15) Elektronikus katalogus létrehozasarol a képvisel6-testiilet dont.

(16) A verseny frissitett katalogusok alapjan torténd Ujranyitasardél a polgarmester dont, egyben
meghatarozza a Kbt. 109. § (6) bekezdésben szerepldé modszerek egyikének alkalmazasat.

(17) A Kbt. 109. § (6) bekezdés a) pontja szerinti felhivast a kozbeszerzésekért felelds ligyintézo kiildi
meg az ajanlattevoknek.

(18) A Kbt. 109. § (6) bekezdés b) pontja szerinti informaciogyiijtést a kozbeszerzésekért felelGs
tigyintézo koordinalja.

(19) Az informaciogytijtés megkezdése eldtt az ajanlattevoket a kozbeszerzésekért felelds ligyintézo
értesiti a Kbt. 109. § (8) bekezdése szerint.

(20) Az ajanlatok értékelése elbtt az Osszegyiijtott informaciokrol az érintett ajanlattevoket a
kozbeszerzésekért felelds ligyintézo értesiti.

(21) Az elektronikus katalogus mitkodtetésének technikai feltételeiért a polgarmester felel.

IX. FEJEZET
Az unids értékhatar alatti eljarasok szabalyai

Alkalmazando eljardsi szabalyok

(1) Az unids értékhatar alatti eljarasok esetén a szabalyzat unids értékhatart eléré értékii
kozbeszerzésekre vonatkozo elGirdsai  is megfeleléen alkalmazanddak Osszhangban a Kbt.
rendelkezéseivel.

(2) A Kbt. 113. § (1) bekezdése szerinti Osszefoglald tajékoztatast a biralobizottsag allitja Gssze és
arrol a képvisel6-testiilet dont.

(3) Az 0sszefoglald tajékoztatast a Kozbeszerzési Hatdsag részére a kozbeszerzésekért felelds
iigyintézo kiildi meg.

(4) Az eljaras irant érdeklédd gazdasagi szereplokrdl a kozbeszerzésekért felelés iigyintézo
nyilvantartast vezet.



(5) Az 6sszefoglald tajékoztatas visszavonasarol a képvisel6-testiilet dont.

(6) Az dsszefoglald tajékoztatas visszavonasardl a Kozbeszerzési Hatosagot valamint az eljaras irant
érdekl6do gazdasagi szereploket a kozbeszerzésekért felelds tigyintézd értesiti.

(7) Az ajanlattételre felkért gazdasagi szereplokrél a képviselO-testiilet dont. Az ajanlattételi felhivast
a kozbeszerzésekért felelds tigyintéz6 kiildi meg a képvisel6-testiilet altal megjeldlt valamint — adott
esetben — az eljaras irant érdekl6do gazdasagi szerepld részére.

(8) A Kbt. 113. § (4) és (6) bekezdése szerinti tajékoztatast a kozbeszerzésekért felelds iligyintézd
kiildi meg az érintett gazdasagi szerepldk részére.

(9) A Kbt. 115. § (3) bekezdése szerinti tajékoztatast a kozbeszerzésekért felelds tigyintézé kiildi meg
az érintett gazdasagi szereplOk részére.

(10) A Kbt. 115. § (7) bekezdése szerinti adatszolgaltatasi és kozzétételi kotelezettség teljesitéséért a
kozbeszerzésekért felelds ligyintézo felel.

Elektronikus licit

(11) Elektronikus licit alkalmazasardl a képvisel6-testiilet dont.

(12) Elektronikus licit esetén a gazdasagi szereplOk regisztracios kérelmérdl a biralobizottsag irasbeli
szakvéleménye és dontési javaslata alapjan a polgarmester dont. A dontésr6l a visszaigazolast az
érintett gazdasagi szereplo részére a kozbeszerzésekért felelds ligyintézo kiildi meg.

Sajat beszerzési szabalyok alkalmazasa

(13) A Kbt. 117. § (8) bekezdése szerinti tajékoztatast a polgarmester hagyja jova és a
kozbeszerzésekért felelds tigyintézo kiildi meg a gazdasagi szereplok részére.

(14) Amennyiben az 6nkormanyzat a sajat beszerzési szabalyok alkalmazasa mellett folytatja le a
kozbeszerzési eljarast, és olyan feladatot, kotelezettséget ir eld az eljaras soran, melyrdl a szabalyzat
nem rendelkezik, kdteles meghatarozni a feladat, kotelezettség tekintetében a feleldsségi rendet.

X. FEJEZET
A koncesszios beszerzési eljarasok szabalyai

(1) Koncesszios beszerzési eljaras esetén a szabalyzat unios értékhatart elérd értékii kozbeszerzésekre
vonatkozo eldirasai is megfelelden alkalmazandodak 6sszhangban a Kbt. rendelkezéseivel.

(2) A gazdasagi szereplok részére a Kbt. 118. § (4) és 119. § (3) bekezdése szerinti értesitést a
kozbeszerzésekért felelds ligyintézo kiildi meg.

(3) A targyalas kezdeményezésérdl vagy ujranyitasarol a polgarmester dont.

(4) Az értékelési szempontok sulyszdméanak vagy az alszempontok fontossagi sorrendjének
modositasardl a képviseld-testiilet dont. Az errdl sz616 tajékoztatast és az Uj ajanlattételre vonatkozo
felhivast a kdzbeszerzésekért felelds ligyintézo kiildi meg az ajanlattevok részére.

(5) Az ajanlat érvényességérdl illetve érvénytelenségérdl valamint barmely gazdasagi szerepld

kizarasar6l a biralobizottsag javaslata alapjan a képviselO-testiilet dont. A dontési javaslathoz a
biralobizottsag részletes irasbeli indokolast készit.



(6) Az eljaras eredményérdl vagy eredménytelenségérél, tovabba a nyertes ajanlattevd személyérél a
biralobizottsag irasbeli szakvéleménye és dontési javaslata alapjan a képviseld-testiilet név szerinti
szavazdssal hatdrozatban dont. Amennyiben a képviseld-testiilet a birdlobizottsdg javaslatatol eltérd
dontést hoz, koteles dontését megfelel6en indokolni.

(7) A Kbt. 127. § (4) bekezdése szerinti tajékoztatast a biralobizottsag allitja dssze és a polgarmester
jovahagyasat kdvetden a kozbeszerzésekért felelds ligyintézo kiildi meg az érintett gazdasagi szerepld
részére.

(8) Hirdetmény nélkiili koncesszios beszerzési eljaras esetén az ajanlattételre felhivott gazdasagi
szereplokrol a képviseld-testiilet dont.

(9) Hirdetmény nélkiili koncessziés beszerzési eljaras esetén az eljarast megindito felhivast a
kozbeszerzésekért felelds tigyintézo kiildi meg a gazdasagi szereploknek.

(10) A kozbeszerzési dokumentumokban tortént valtozasrdl az értesitést a kozbeszerzésekért felelés
iigyintézo kiildi meg az eljarasban részt vevd gazdasagi szereplok részére.

XI. FEJEZET
A szerzédésekkel kapcsolatos rendelkezések

(1) A szerz6dés megkotését az onkormanyzat jegyzoje késziti eld.
(2) A szerz6dést az 6nkormanyzat nevében a polgarmester irja ala.

(3) A szerzédés teljesitésének elismerésérdl vagy az elismerés megtagadasardl szold nyilatkozatot a
polgarmester adja ki.

(4) A szerzédéses ellenszolgaltatas hataridSre torténd kiegyenlitéséért a feladatot ellatd pénziigyi
munkatars felel.

(5) A Kbt. 138. § (4) bekezdése szerinti, az értékeléskor meghatarozé szakember személyét érint6
valtozashoz a hozzajarulast a birdlobizottsag javaslata alapjan a polgarmester adja meg.

(6) A szerzddés Kbt. 140. § (7) bekezdése szerinti felmondasarél a képvisel-testiilet dont.

(7) A szerzddés Kbt. 141. § szerinti modositasarol a polgarmester dont.

(8) A szerzddéses kotelezettségek teljesitésének ellendrzéséért felelés személyt a polgarmester jeldli
ki.

(9) A szerzédés teljesitésére vonatkozd adatok dokumentalasaért a kozbeszerzésekért felelés

igyintézo felel.

(10) A Kbt. 142. § (5) és (6) bekezdése szerinti bejelentést a polgarmester hagyja jova és a
kozbeszerzésekért felelds ligyintézo kiildi meg a Kozbeszerzési Hatosag részére.

(11) A szerzédés Kbt. 143. § (1) bekezdése szerinti felmondasardl vagy a szerz6déstdl torténd
elallasrol a képvisel-testiilet dont.

XIl. FEJEZET
A kozbeszerzések ellenorzése

(1) A kozbeszerzésekkel kapcsolatos feladatok, kotelezettségek ¢és elbirasok betartasat és
végrehajtasat az nkormanyzat a belsé ellendrzés keretében ellenérzi.

(2) A kozbeszerzésekkel kapcsolatos ellendrzési feladatok kiilondsen az alabbiakra terjednek ki:



a) a Kbt.-ben eldirt szabalyozasi, tervezési, adatszolgaltatasi kotelezettségek teljesitésének
ellendrzése;

b) a kozbeszerzési eljarasokkal kapcsolatos dokumentalasi kotelezettségek ¢és a jelen
szabalyzatban meghatarozottak betartasanak ellendrzése;

C) akozbeszerzési eljaras torvényességi €s szabalyszeriiségi ellenérzése.

(3) Szabalytalansag (hianyossag, jogsértés, mulasztas) észlelése, feltarasa esetén az ellendrzést végzo
szervezet vagy személy koteles haladéktalanul, irasban tajékoztatni a polgarmestert.

XII. FEJEZET
A kozbeszerzésekkel kapcsolatos jogorvoslatok szabalyai

(1) A Kbt. 148. § (2) bekezdése szerinti jogorvoslati eljaras meginditasardl és a 151. § (7) bekezdése
szerinti visszavonasarol a képvisel6-testiilet dont.

(2) A jogorvoslati eljarasban torténé képviseletbe (kérelem elkészitése, a Kozbeszerzési
Dontobizottsag részére torténd megkiildése, esetleges hianypodtlasa, stb.) kiilsé szakérté bevonhatd. A
kérelmet megkiildése el6tt a polgarmester hagyja jova.

(3) A Kkérelemre inditott eljaras igazgatasi szolgaltatisi dijanak megfizetését a kozbeszerzési
iigyintézo a polgarmester jovahagyasat kovetden kezdeményezi a pénziigyi-gazdasagi feladatokat ellatd
munkatarsnal.. A dij megfizetésér6l O gondoskodik.

(4) Jogorvoslati eljaras esetén a kbzbeszerzési eljaras felfliggesztésérdl a polgarmester dont.

(5) A Kozbeszerzési Dontébizottsag végzésének és érdemi hatarozatanak birdsagi feliilvizsgalatat a
képviselo-testiilet kezdeményezheti.

XIV. FEJEZET
Kozszolgaltatok kozbeszerzéseire vonatkozé kiilonos szabalyok

(1) Amennyiben az 6nkormanyzat a Kbt. 6. § (1) bekezdése szerinti kdzszolgaltatdé mindségében
folytat le kozbeszerzési eljarast, a szabalyzat altalanos szabdlyai megfeleléen alkalmazandoak és
azokon tul a jelen fejezet szabalyai is irdnyadodak.

(2) Az eljaras lebonyolitasa soran a Kbt. rendelkezései mellett a kozszolgdltatok kozbeszerzéseire
vonatkozo sajatos kozbeszerzési szabalyokrol szolo 307/2015. (X.27.) Korm. rendelet (tovabbiakban:
kozszolgaltatoi rendelet) eldirasait is alkalmazni kell.

(3) A kozszolgaltatoi rendelet 3. § (4) bekezdése szerinti értesitést a kozbeszerzésekért felelds
iigyintézo kiildi meg a gazdasagi szereplok részére.

rrrrr

dont.
(5) Elémindsitési rendszer 1étrehozasarol a képviseld-testiilet dont.

(6) Az elémindsitési rendszer miikodtetésének részleteirdl a biralobizottsag javaslata alapjan a
keépviselo-testiilet dont.

(7) Az elémindsitett gazdasagi szereplok listajat a kozbeszerzésekért felelds ligyintézd vezeti és
gondoskodik az dnkormanyzat honlapjan val6 kdzzétételérdl.

(8) A gazdasagi szereplok kozszolgaltatdi rendelet 13. § (4) és (6) bekezdése szerinti tijékoztatasa a
kozbeszerzésekért felelds ligyintézo feladata.

(9) Az elémindsitési kérelmet a biralobizottsag biralja el és a kérelemrdl a polgarmester dont.



(10) Az elémindsitési kérelemrdl hozott dontésrdl az érintett gazdasagi szerepl6t a kozbeszerzésekért
felels tigyintézo értesiti.

(11) Az eléminésitési listarol valo torlésrdl a biralobizottsag kezdeményezésére a polgarmester dont.

(12) Az eléminésitési listarol valo torlésrél a gazdasagi szerepl6t a kozbeszerzésekért felelds tigyintézo
tajékoztatja.

(13) Elémindsitési hirdetménnyel meghirdetett eljaras alkalmazasarol a képviseld-testiilet dont.

(14) A kozszolgaltatoi rendelet 11. § (2) és (3) bekezdése szerint a kdzvetlen részvételi felhivast a
kozbeszerzésekért felelds ligyintézo kiildi meg az érintett gazdasagi szereplok részére.

(15) Az elémindsitett gazdasagi szereplok kozszolgaltatéi rendelet 11. § (4) bekezdése szerinti
értesitéséért a kozbeszerzésekért felelds ligyintézo felel.

XV. FEJEZET
A tervpalyazati eljarasokra vonatkozé szabalyok

(1) Amennyiben az onkormanyzat a Kbt. 3. § 40. pontja szerinti tervpalyazat céljabol folytat le
kozbeszerzési eljarast, a szabalyzat altalanos szabalyai megfelelden alkalmazandodak és azokon tal a
jelen fejezet szabalyai is iranyadoak.

(2) Az cljaras lebonyolitasa soran a Kbt. rendelkezései mellett a tervpdlydzati eljardsokrol szolo
310/2015. (X.28.) Korm. rendelet (tovabbiakban: tervpdlydzati rendelet) elbirasait is alkalmazni kell.

(3) A palyazok adatainak kezelését a kozbeszerzésekért felelds ligyintéz6 végzi a tervpalyazati
rendelet eldirasai szerint.

(4) A palyazatok elbiralasara az dnkormanyzat a tervpalyazati eljaras meginditasa el6tt tervpalyazati
biralobizottsagot hoz létre. A tervpalyazati biralobizottsdg tagjait és elnokét a képviseld-testiilet
valasztja. A tervpalyazati biralobizottsag tagjainak kivalasztasakor a tervpalyazati rendelet 13. § (1)
bekezdésében és 14. §-aban elbirtakra figyelemmel kell lenni.

(5) Amennyiben jelen fejezet masként nem rendelkezik, a tervpalyazati eljaras soran, a szabalyzat
egyéb fejezetei alkalmazasa esetén a biralobizottsagon a tervpalyazati biralobizottsagot kell érteni.

(6) A tervpalyazati biralobizottsag tagjainak megbizasat a polgarmester irja ala.
(7) A tervpalyazati kiirast a tervpalyazati biralobizottsag késziti el és a képviselé-testiilet hagyja jova.

(8) A tervpalyazati kiiras kozzétételére, megkiildésére a szabalyzat altalanos rendelkezéseit kell
alkalmazni.

(9) A tervpalyazati rendelet 19. § (4) bekezdése és 33. § (3) bekezdése valamint a 34. § (2) bekezdése
szerinti kozzétételért a kozbeszerzésekért felelds ligyintézo felel.

(10) A tervpalyazati dokumentaciot a tervpalyazati biralobizottsag késziti el és a polgarmester hagyja
jova.

(11) A benyujtott palyamiivek atvételérél a jegyzOkonyvet a kozbeszerzésekért felelds ligyintézo
késziti el.

(12) A palyamiivek bontasat a tervpalyazati biralobizottsag végzi. A bontasrol a jegyzOokdnyvet a
kozbeszerzésekért felelds ligyintézo késziti el.

(13) A tervpalyazati eljaras eredményhirdetését az Onkormanyzat kozbeszerzési biralobizottsaga
bonyolitja le. Az eredményhirdetésre a polgarmester hivja meg az érintetteket, a meghivot a
kozbeszerzésekért felelds ligyintézo kiildi meg.

(14) Egyszerii tervpalyazati eljaras esetén a tervpalyazaton valod indulasra felkért palyazokat a
képvisel6-testiilet hatarozza meg.



(15) Tervpalyazati eljaras lefolytatasa esetén, az eljaras meginditasat megel6zéen, az adott eljarasra
vonatkozodan jogosult a képvisel6-testiilet a jelen fejezetben szabalyozott dontési és feleldsségi rendtol
eltéré rendet meghatarozni.

XVI. FEJEZET
Zaro rendelkezések

(1) Az onkormanyzat kozbeszerzéseit lebonyolitd szervezeti egységek és személyek kotelesek a
vonatkozd jogszabalyok és a jelen szabalyzat eldirdsait attanulmanyozni, értelmezni és az azokban
foglaltak szerint a t6liik elvarhaté gondossaggal eljarni.

(2) A jelen szabalyzat 2017. februar 15. .napjan 1ép hatalyba. Rendelkezéseit a hatalybalépés utan
megkezdett beszerzésekre kell alkalmazni. A jelen szabalyzatban nem szabalyozott kérdésekben a Kbt.
¢s a kapcsolodo jogszabalyok rendelkezéseit kell alkalmazni.

(3) A jelen szabalyzatot a Képvisel6-testiilet a ......2017. (I1.9.) szdmu hatarozataval jovahagyta.

Zalahalap , 2017. februar .....

Bed6 Lajos Sandor Dr. Gelencsér Otto
polgarmester jegyzo

1. szamu fiiggelék

Az iranyado kozbeszerzési értékhatarok

1. Unios értékhatarok:

Az unids kozbeszerzési értékhatarok — kivéve a kdzszolgaltatdi szerzddésekre vonatkozo
értékhatarok — 2017. januar 1-jét61 2017. december 31-¢ig:

a) arubeszerzés esetén 209 000 eur6 azaz 64 135 830 forint,

b) épitési beruhazas esetén 5 225 000 eurd azaz 1 603 395 750 forint,

c) épitési és szolgaltatasi koncesszio esetén 5 225 000 eurd azaz 1 603 395 750 forint,
d) szolgaltatas megrendelése esetén 209 000 eur6 azaz 64 135 830 forint,

e) szolgaltatas megrendelése esetén ha a beszerzés targya a Kbt. 3. mellékletében
szerepl6 szocialis és egyéb szolgaltatas 750 000 eurd azaz 230 152 500 forint;

f) tervpalyazati eljaras lefolytatasa esetén 209 000 eur6 azaz 64 135 830 forint.

Kozszolgaltatoi szerzOdésekre vonatkozo unios kozbeszerzési értékhatarok 2017. januar 1-
jétol 2017. december 31-¢ig:

a) arubeszerzés esetén 418 000 eurd azaz 128 271 660 forint,

b) épitési beruhazas esetén 5 225 000 eurd azaz 1 603 395 750 forint,

c) szolgaltatas megrendelése esetén 418 000 eurd azaz 128 271 660 forint,

d) szolgaltatds megrendelése esetén ha a beszerzés targya a Kbt. 3. mellékletében
szerepld szocialis és egyéb szolgaltatas 1 000 000 eurd azaz 306 870 000 forint;



¢) tervpalyazati eljaras lefolytatasara 418 000 eurd azaz 128 271 660 forint.

2. Nemzeti kozbeszerzési értékhatarok:

A nemzeti kdzbeszerzési értékhatarok — kivéve a Kbt. szerinti kozszolgaltatoi szerzdédésekre
vonatkoz6 értékhatar — 2017. januar 1-jét61 2017. december 31-¢ig:

a) arubeszerzés esetében 15 millid forint,

b) épitési beruhdzas esetében 25 milli6 forint,

c) épitési koncesszio esetében 100 millio forint,

d) szolgéltatas megrendelése esetében 15 milli6 forint,
e) szolgaltatasi koncesszio esetében 30 millid forint.

Kozszolgaltatoi szerzddésekre vonatkoz6 nemzeti kdzbeszerzési értékhatar 2017. januar 1-
jétol 2017. december 31-éig:

a) arubeszerzés esetében 50 millio forint,

b) épitési beruhazas esetében 100 milli6 forint,

c) szolgaltatas megrendelése esetében 50 millid forint,
d) épitési koncesszid esetében 200 millio forint,

e) szolgaltatasi koncesszio esetében 100 milli6 forint.



2. szamu fiiggelék

A kozbeszerzésekrol szolo torvény és a kapcsolodo fontosabb jogszabalyok

2015. évi CXLIII. torvény
1/2006. (1.13.) PM rendelet

44/2015. (X1.2.) MvM rendelet

45/2015. (X1.2.) MvM rendelet

168/2004. (V.25.) Korm. rendelet

317/2013. (V111.28.) Korm. rendelet
302/2006. (X11.23.) Korm. rendelet

257/2007. (X.4.) Korm. rendelet

322/2015. (X.30.) Korm. rendelet

310/2015. (X.28.) Korm. rendelet
321/2015. (X.30.) Korm. rendelet

307/2015. (X.27.) Korm. rendelet

288/2011. (XII. 22.) Korm. rendelet

46/2012. (111. 28.) Korm. rendelet

16/2012. (11. 16.) Korm. rendelet

a kozbeszerzésekrol

a kozbeszerzési eljarasokhoz kapcsolodo, az addzasra
vonatkoz6  tajékoztatdsi  kotelezettség teljesitésének
eljarasi szabalyairol és dijazasarol

a  kozbeszerzési és  tervpalydzati  hirdetmények
feladasanak, ellenOrzésének és kozzétételének
szabalyair6l, a hirdetmények mintair6l és egyes tartalmi
elemeirdl, valamint az éves statisztikai 6sszegezésrol

A Kozbeszerzési Dontébizottsdg eljarasaért fizetendo
igazgatasi szolgaltatasi dijrol

a kozpontositott kdzbeszerzési rendszerrél, valamint a
kozponti beszerzo szervezet feladat- és hataskorérdl (A
kozpontositott kozbeszerzési rendszer hatalya ala tartozo
kiemelt termékek kdzbeszerzése esetén alkalmazando)

a kozszolgaltato kivalasztasarol és a hulladékgazdalkodasi
kozszolgaltatasi szerz6désrol

a védett foglalkoztatok részére fenntartott kozbeszerzések
részletes szabalyairdl

a kozbeszerzési eljarasokban elektronikusan gyakorolhato
eljarasi  cselekmények szabalyairol, valamint az
elektronikus arlejtés alkalmazasarol

az  ¢épitési  beruhdzasok, valamint az  épitési
beruhdzasokhoz kapcsolodd  tervezéi ¢€s  mérndki
szolgaltatasok kozbeszerzésének részletes szabalyairdl

a tervpalyazati eljarasokrol

a kozbeszerzési eljarasokban az alkalmassag és a kizard
okok igazolasanak, valamint a k&zbeszerzési miszaki
leirds meghatarozasanak modjarol

a kozszolgaltatok kozbeszerzéseire vonatkozd sajatos
kozbeszerzési szabalyokrol

a Kozbeszerzési Dontébizottsag  altal  kiszabhat6
szankciokrol és alkalmazdsuk részletes szabalyair6l,
valamint a Ko&zbeszerzési DontObizottsdg eljarasaért
fizetendd igazgatasi szolgaltatasi dijrol

A fekvObeteg szakellatdst nyujtd intézmények részére
torténd  gyogyszer-,  orvostechnikai  eszkdz  és
fertdtlenitészer beszerzések orszagos kozpontositott
rendszerérol

a gyogyszerek és orvostechnikai eszk6zok
kozbeszerzésének sajatos szabalyairol



48/2011. (I11. 30.) Korm. rendelet
320/2015. (X.30.) Korm. rendelet

228/2004. (VI1. 30.) Korm. rendelet

a kornyezetkiméld és energiahatékony kozuti jarmiivek
beszerzésének eldmozditasarol

a  kozbeszerzések  kozponti  ellendrzésérdl — és
engedélyezésérol

a védelem terén alapvetd biztonsagi érdeket érintd
kifejezetten katonai, rendvédelmi, rendészeti célokra
szant aruk  beszerzésére, illetdleg szolgaltatasok
megrendelésére vonatkozo sajatos szabalyokrol

2195/2002/EK rendelet a CPV-rdl (t6bbszor modositott)

1059/2003/EK rendelet a

NUTS 1étrehozasarol (tobbszor modositott)



3. szamu fiiggelék

A kozbeszerzés targya és
mennyisége

CPV kod

Iranyado
eljarasrend

Tervezett
eljarasi tipus

Idobeli litemezés

az eljaras
meginditasanak,
illetve a kozbeszerzés
megvaldsitasanak
tervezett idépontja

szerzodés
teljesitésének varhaté
idépontja vagy a
szerzodés idotartama

Sor keriil-e vagy sor
keriilt-e az adott
kozbeszerzéssel
osszefiiggésben

elozetes
tajékoztato
kozzétételére?

|. Arubeszerzés

IL. Epitési beruhazas

I11. Szolgaltatas megrendelése

OSSZEFERHETETLENSEGI
NYILATKOZAT

ES TITOKTARTASI

4. szamu fiiggelék



Alulirott ... mint ...... Onkormanyzat (székhely: .......... ) ajanlatkérd altal meginditott kozbeszerzési eljaras elokészitésébe és lefolytatdsaba
bevont személy kijelentem, hogy a kozbeszerzésekrdl sz616 2015. évi CXLIIL. torvény 25. §-aban foglaltakat attanulmanyoztam, megértettem,

¢s ez alapjan nyilatkozom, hogy velem szemben az eljaras soran kizar6 koriillmények, dsszeférhetetlenségi okok nem allnak fenn.

Egyuttal kijelentem, hogy a kozbeszerzési eljaras soran tudomasomra jutott tizleti titkot megdérzom, azt harmadik személynek, szervezetnek nem

adom Kki.

Kotelezettséget vallalok arra, hogy az ajanlatkéré és a Biralobizottsag munkajat és a dontéshozo dontésének elokészitését lelkiismeretesen, a

szakmai tuddsomnak megfelelden segitem.
Tudataban vagyok annak, hogy az eljaras el6készitése soran olyan informacidkat ismerhetek meg, melyek ismerete ajanlattétel vagy részvételi
jelentkezés esetén magaban hordozza a versenytorzitas lehetdségét, ezaltal sszeférhetetlenséget eredményezhet. Amennyiben ilyen koriilmény

all eld, azt haladéktalanul jelzem az ajanlatkérd felé.

Jelen nyilatkozatot az onkormdanyzat altal ... tdrgyban lefolytatandd kdzbeszerzési eljarassal kapcsolatban teszem.



alairas



5. szamu fiiggelék

OSSZEFERHETETLENSEGIES TITOKTARTASI
NYILATKOZAT
A KEPVISELO-TESTULET TAGJAI SZAMARA

Alulirott ... mint ...... Onkorményzat (székhely: .......... ) ajanlatkérd dontéshozo testiiletének tagjaként nyilatkozom, hogy velem szemben a

kozbeszerzésekrdl szolo 2015. évi CXLIIL torvény 25. §-aban foglalt kizard koriillmények, osszeférhetetlenségi okok nem allnak fenn.

Egyuttal kijelentem, hogy a kdzbeszerzési eljaras soran tudomasomra jutott {izleti titkot megérzom, azt harmadik személynek, szervezetnek nem

adom Kki.

Jelen nyilatkozatot az onkormdanyzat altal ... targyban lefolytatandd kozbeszerzési eljarassal kapcsolatban teszem.

alairas



6. szamu fiiggelék

Felelosségi rend osszefoglalasa

Képviselo-testiilet feladata

Dont mas ajanlatkérd részére adando meghatalmazasrol (I1.3.)

Kotelezettség-vallalasra jogosult (11.5.)

Dont az eltéro felelésségi rendrdl (IL.8, XV.15.)

Kijeloli a kdzbeszerzés targya szerinti szakmai szakértelmet biztosité tagot a biralobizottsagba (111.2.)
Biralobizottsagot bovitheti (111.4.)

Eves kozbeszerzési tervet elfogadja (IV.3.), médositja (IV.7-10.)

Kozbeszerzési terv elkészitése el6tt inditando eljarasrol dont (IV.6.)

Eldzetes tajékoztato esetleges készitésérol dont (IV.12.)

A bevonand6 kdzbeszerzési szaktanacsadod és egyéb szakértd személyérdl dont (V.9,10.)
Jovahagyja a felhivast (V1.2.)

Ajanlat, részvételi jelentkezés érvényességérol, érvénytelenségérdl dont (V1.29, VIL.1,6,13, X.5.)

Dont az eljaras eredményérol (VI.31, X.6.)

Innovécios partnerség megsziintetésérdl, partnerek szamanak csokkentésérol dont (VIL.20.)
Meghatarozza az ajanlattételre felkért ajanlattevoket (VIL.21, 1X.7, X.8.)
Keretmegallapodas soran uj eljaras inditasarol dont (VIII.1.)

Dinamikus beszerzési rendszer létrehozasarol dont (VIILS.)

Dinamikus beszerzési rendszerbe torténé felvételrél dont (VIIL10.)

Elektronikus katalogus létrehozasarol dont (VIIL.15.)

Nemzeti eljarasrendben Gsszefoglalo tajékoztatasrol dont (1X.2,5.)

Elektronikus licit alkalmazasarél dont (IX.11.)

Koncesszios beszerzési eljaras esetén az értékelési szempontok sulyszdmanak vagy az alszempontok fontossagi sorrendjének modositasarol (X.4.)
Szerz6dés felmondasarol dont (X1.6,11.)

Jogorvoslati eljaras meginditasarol, visszavonasarol dont (XIII.1.)

Dontobizottsagi végzes, hatarozat birosagi feliilvizsgalatat kezdeményezi (XIIL.5.)
El6mindsitési rendszer 1étrehozasarol és részleteirdl dont (XIV.5.)

Tervpalyazati biralobizottsag tagjait, elnokét megvalasztja (XV.4.)

Jovahagyija a tervpalyazati kiirast (XV.7.)



Egyszert tervpalyazati eljaras esetén dont a felkért cégekrol (XV.14.)

Polgarmester feladata

Gazdasagi Versenyhivatal felé torténd bejelentést jovahagyja (I1.7.)

Jovahagyja az éves statisztikai 0sszegezést (IV.17.)

Eljaras elott beszerzi az 6sszeférhetetlenségi nyilatkozatokat a képviseld-testiilet tagjaitol (V.2.)
Felel a becsiilt érték meghatarozasahoz sziikséges vizsgalatokért (V.6.)

Ajanlattevok részére nyajtando tajékoztatast jovahagyja (V.15.)

Jovahagyja a felhivast kiegészité kdzbeszerzési dokumentumokat (VIL.5.)

Felhivas ¢és a kozbeszerzési dokumentumok modositasardl, a részvételi, ajanlattételi hataridd meghosszabbitasarol, felhivas visszavondsarol dont
(V1.9,10,12))

Kiegészito tajékoztatast jovahagyja (VI.13.)

frasbeli 6sszegezést, annak médositasat jovahagyja (V1.34,35.)

Eldzetes vitarendezés esetén jovahagyja az ajanlatkéroi allaspontot (VI.37.)

Ajanlattételi hataridé egyeztetésérdl dont (VILS.)

Targyalasos eljaras soran az eljaraskozi érvénytelenitésrol dont (VII1.12,27.)

Parbeszéd lezarasat kovetden ajanlat benyujtasara felszolit (VIL.19.)

Keretmegallapodas esetén a kozbeszerzés megvaldsitasanak modjarol dont (VIIL.2,6.)
Konzultacidra szol6 felhivast jovahagyja (VIIL3.)

Keretmegallapodas esetén irasbeli konzultacioé soran tett ajanlat elfogadasarol dont (VIIL4.)
Dinamikus beszerzési rendszer technikai feltételeiért felel (VIII.13.)

Elektronikus katalogus esetén a verseny frissitett kataldogusok alapjan torténd Gjranyitasarél dont (VIIL.16.)
Elektronikus katalogus technikai feltételeiért felel (VIII.21.)

Elektronikus licit esetén a gazdasagi szerepldk regisztracios kérelmérdl dont (IX.12.)

Nemzeti eljarasrendben gazdasagi szereplok részére megkiildendé tajékoztatast jovahagyja (1X.13.)
Koncesszids beszerzési eljaras soran a targyalas kezdeményezésérol vagy Gjranyitasardl dont (X.3.)
Koncesszios beszerzési eljaras soran gazdasagi szereplok részére megkiildendo tajékoztatast jovahagyja (X.7.)
Az dnkormanyzat nevében megkoti a szerzodést (X1.2.)

Kiadja a teljesitésigazolast (XI1.3.)

Szakember személyét érintd valtozashoz hozzajarul (XI1.5.)

Szerz6dés modositasardl dont (X1.7.)

Kijeloli a szerzédéses kotelezettségek teljesitésének ellendrzéséért felelds személyt (XI1.8.)
Ko6zbeszerzési Hatosag felé bejelentést jovahagy (XI1.10.)

Jogorvoslati kérelmet jovahagyja (XII1.2.)



Jogorvoslati kérelem igazgatasi dijanak megfizetését jovahagyja (XIIL.3.)
Jogorvoslati eljaras esetén a kdzbeszerzés felfliggesztésérdl dont (XII1.4.)
Elomindsitési kérelemrol, torlésrél dont (XIV.9,11.)

Megbizza a tervpalyazati biralobizottsag tagjait (XV.6.)

Tervpalyazati dokumentéciot jovahagyja (XV.10.)

Biralobizottsag feladata

Javaslatot tesz mas ajanlatkéro részére adandd meghatalmazasrol (I1.3)

Gazdasagi Versenyhivatal felé torténd bejelentést dsszeallitja (I1.7.)

Kozbeszerzési tervet a képvisel6-testiilet kérésére véleményezi. (1V.4.)

El6zetes 0sszesitett tajékoztatot elkésziti (IV.14.)

Lefolytatja az elézetes piaci konzultaciot (V.8.)

Elkésziti a felhivast (VI.1, VIIL.3.)

Felhivas elkészitéséért és szabalyszertiségéért felel (VI.1.)

Osszeallitja a felhivast kiegészitd kozbeszerzési dokumentumokat (V1.4.)

Felhivas és a kozbeszerzési dokumentumok modositasara, a részvételi, ajanlattételi hataridd meghosszabbitasara, felhivas visszavonasara javaslatot tesz
(V1.9,10,12))

Biralja és értékeli a részvételi jelentkezéseket és az ajanlatokat (V.12, VI1.22, VII11.10.)

Az elbiralas jogszeriiségéért, szabalyszeriiségéért felel (V1.23.)

Hianyossagokat megallapitja (VI.25.)

Szamitasi hiba esetén elvégzi az ajanlat javitasat (V1.27.)

Indokolas, felvilagositas, tisztazas kérésérél dont (V1.28.)

Javaslatot tesz ajanlat, részvételi jelentkezés érvényessé, érvénytelenné nyilvanitasara (V1.29, VIL.1,6,13, X.5.)
Kizarasara javaslatot tesz (V1.30, VIL.2,7,14, X.5.)

frasbeli szakvéleményt és dontési javaslatot készit (VI.31, X.6.)

Elézetes vitarendezés soran kialakitja az allaspontot (V1.37.)

Targyalast lefolytatja (VIL.8,23.)

Targyalasos eljaras esetén a eljaraskozi érvénytelenitésre javaslatot tesz (VII1.12,27.)

Versenyparbeszéd esetén a parbeszédet lefolytatja (VII.16.)

Dinamikus beszerzési rendszerbe torténd felvételhez szakvéleményt készit (VIIL10.)

Nemzeti eljarasrendben 0sszefoglal6 tajékoztatast elkésziti (1X.2.)

Elektronikus licit esetén a gazdasagi szereplOk regisztracios kérelmérol szakvéleményt készit (IX.11.)
Koncesszids beszerzési eljaras soran gazdasagi szereplok részére megkiildendd tajékoztatast osszeallitja (X.7.)
Szakember személyét érint6 valtozasrol javaslatot készit (X1.5.)



Elémindsitési rendszer miikodésének részleteirdl javaslatot készit (XIV.6.)
Elémindsitési kérelemrdl, torlésrél dontési javaslatot készit (XIV.9,11.)
Tervpalyazati eljaras eredményhirdetését lebonyolitja (XV.13.)

Biralobizottsag elnokének feladata

Bizottsagi munka dokumentalasaért felel (I11.9.)

El6zetes piaci konzultacié soran az alapelvek érvényestiléséért felel. (V.8.)
Iratbetekintést a kozbeszerzésekért felelds ligyintézovel kozdsen lebonyolitja. (V.14.)
Dokumentalja a biralatot (V1.22.)

Hianypotlasra szolit fel (VI.25.)

Indokolésra, felvilagositésra, tisztazasra szolit fel (V1.26,28.)

Szamitasi hiba javitasarol tajékoztatas ad ki (V1.27.)

Sorsolas koordinalasaért felel (VI1.32.)

Elézetes vitarendezésrol a képviseld-testiiletet tajékoztatja (V1.39.)

Ajanlattételi hatarid6 egyeztetését lefolytatja (VILS.)

Targyalasos eljaras soran felel a kdzbeszerzési szabalyok betartasaért (VIL.9,24.)
Targyalasos eljaras és versenyparbeszéd soran a jegyzokonyv elkészitéséért felel (VIL.10,18,25.)
A parbeszéd soran felel a kozbeszerzési szabalyok betartasaért (VIL17.)

Kozbeszerzésekért felel6s iligyintézo feladata

Ertékhatarok véltozasat atvezeti a szabélyzaton (1.4.)

Az dnkormanyzat Kbt. hatalya ala tartozasarol sz616 bejelentésért felel (11.2.)

Gazdasagi Versenyhivatal fel¢ torténd bejelentést megkiildi (I1.7.)

A kozbeszerzési dokumentumok 6rzésérdl gondoskodik (11.9.)

Kérelem esetén a Kozbeszerzési Hatosag vagy mas szerv részére megkiildi a kért anyagot és tajékoztatja a polgarmestert (I1.10.)
Hirdetmény-feladasi rendszerhez sziikséges regisztracio, adatmodositas (11.12.)

Az eldirt hirdetményeket kozzététel céljabol feladja (11.14.)

Osszeallitja a kozbeszerzési tervet (IV.3.) és modositasait (IV.7-10.)

Kozbeszerzési terv és modositasai kozzétételéért felel (IV.12.)

Elézetes tajékoztatod kozzétételérdl gondoskodik (IV.14.)

El6zetes tajékoztato alapjan beny(jtott szandéknyilatkozatokat dokumentalja és kezeli (IV.15.)
Eves statisztikai 6sszegezést elkésziti és a polgarmester elé terjeszti (IV.16.)

Eves statisztikai 6sszegezést megkiildi a Hatosagnak (IV.17.)



Eljaras eldtt beszerzi az 6sszeférhetetlenségi nyilatkozatokat (V.1.)

Becsiilt érték meghatarozasahoz sziikséges vizsgalatokat dokumentalja (V.7.)

Kotelezo informaciok Kozbeszerzési Adatbazisban illetve honlapon torténd kozzétételéért felel (V.13.)
Iratbetekintést a bizottsag elndkével egyiitt lebonyolitja, arrél jegyzokonyvet készit (V.14.)

Ajénlattevd részére nyujtando tajékoztatast sszedllitja és a polgdrmester jovahagyasat kovetden megkiildi (V.15.)
Kozbeszerzési dokumentumok hozzaférhetévé tételéért felel (VI1.6.)

Koordinalja a kdzbeszerzési miiszaki leiras osszeallitasat (V1.7.)

Részvételi, ajanlattételi hataridé meghosszabbitasa esetén tajékoztatast kiild (VI.11.)

Felhivas, kozbeszerzési dokumentumok modositasarol tajékoztatja a gazdasagi szereploket (VI.12, X.10.)
Kiegészito tajékoztatast dsszeallitja és megkiildi az ajanlattevoknek (VI.13-14.)

Konzultaciét, helyszini bejarast lebonyolitja, dokumentalja és tajékoztat (VI.15.)

Atveszi és a bontasig 6rzi a részvételi jelentkezéseket és az ajanlatokat (VI.18.)

Bontdbizottsag elnoke (VI1.19.)

Bontasi eljaras dokumentalasaért és torvényességéért felel (V1.20.)

Bontasi jegyzokonyvet megkiildi (VI.21.)

Biralat soran a dokumentumokat megkiildi a gazdasagi szereplok részére (V1.24.)

Hianypétlasi felhivas megkiildi (V1.25.)

Indokolas, felvilagositas, tisztazas kérését megkiildi (V1.26,28.)

Szamitasi hiba javitasarol tdjékoztatast megkiildi (V1.27.)

Ajanlati biztositék visszafizetését, megfizetését kezdeményezi (V1.33.)

[rasbeli 6sszegezést elkésziti és megkiildi az ajanlattevok részére (V1.34,36.)

Elézetes vitarendezésre a valaszt megkiildi (V1.38.)

Részvételi, ajanlattételi felhivast, targyalasi meghivot megkiildi a gazdasagi szerepl6k részére (VI1.3,4,15,22, VIIL.3,7,12,17, 1X.7, X.9, XII1.14.)
Targyalasos eljaras soran jegyzokonyvet megkiildi (VIIL.10,25.)

Pérbeszéd lezarasa utan ajanlat benyujtasanak felszolitasat megkiildi (VIL.19.)

Kozbeszerzési Hatosag részére tajékoztatast, bejelentést megkiild (VIL.26, X1.10.)

frasbeli konzultacid soran ajanlat elfogadasarol értesitést kiild (VIIL5.)

Dinamikus beszerzési rendszerbe torténo felvételrol tajékoztat (VIIL11.)

Elektronikus arlejtésrol tajékoztat (VIIIL.14.)

Elektronikus katalogus esetén ajanlattevoket értesiti, €s az informaciogyiijtést koordinalja (VIII.18,19,20.)
Osszefoglalo tajékoztatast a Kozbeszerzési Hatdsag részére megkiildi (1X.3.)

Eljarés irant érdekl6d6 gazdasagi szereplokrdl nyilvantartast vezet (IX.4.)

Osszefoglalo tajékoztatas visszavonasardl a Kozbeszerzési Hatosagot és a gazdasagi szereploket értesiti (1X.6.)
Nemzeti eljaras soran a gazdasagi szereploket tajékoztatja (1X.8,9,13.)

Adatszolgaltatasi és kozzétételi kotelezettséget teljesiti (IX.10.)



Elektronikus licit esetén a gazdasagi szereplok regisztracids kérelmérdl sziiletett dontésrdl visszaigazolast kiild (1X.12.)
Koncesszids beszerzés soran a gazdasagi szereploket tajékoztatja (X.2,4,7.)

A szerz6dés teljesitésére vonatkozo adatok dokumentalasaért felel (X1.9.)

Gazdasagi szereplok részére tajékoztatast kiild (XIV.3,8.)

Elémindsitett gazdasdgi szerepldk listajat vezeti, résziikre tajékoztatast ad (XI1V.7,10,12,15.)

Tervpalyazati eljaras esetén palyazok adatait kezeli (XV.3.)

Tervpalyazati eljaras soran kozzétételért felel (XV.9.)

A benyujtott palyamiivek atvételét dokumentalja (XV.11.)

Palyamiivek bontasardl jegyzékonyvet készit (XV.12.)



