Arajanlat Iratselejtezésre

Az arak az iratok mennyiségétdl fliggnek (jelen esetben kb. 25 ev).

A selejtezésre és atadasra szant iratokat megtekintettem, és ennek alapjan
arajanlatomat kozlom.

Az atadas gordulékenységét a Levéltarral vald nagyon jo6 munkakapcsolat
lehet6vé teszi. Az iratok megsemmisitését és az elszallitasat a Roland Kft.
Csetény ingyen vallalja.

Iratselejtezés: brutto 950.000Ft
(ami nagyobb mennyiséget foglal magaba)

Az Onkormanyzatot a brutté ar kifizetésén kiviil, egyéb koltség nem terheli
(AFA). Megegyezés esetén a munka Junius hdnapban keriilne megkezdésre, és
le is zarulna. Egyéb kérdések akar az drajanlattal, vagy selejtezéssel
kapcsolatban megbeszélhetdk.

Tisztelettel:

Szamosvari Tiborné
szamosvari.tiborne@gmail.com
06/20/449-1956
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Iratselejtezés

Iratselejtezés menete:

A feleslegessé valt iratok vagy megsemmisitésre, vagy atadasra kertilnek a
Levéltarnak. A selejtezést az adott évre vonatkozé irattari terv alapjan kell
elvégezni. Elsé |épésként azokat az iratokat kell kiszedni az adott évbél, amik a
Levéltar szamdra nem maradandod értékliek, selejtezésre kerlilhetnek. Ezt az
irattari jel hatdrozza meg, amit az irattari terv tartalmaz (pl. 1-es jell iratokat 2
évig, a 2-es jelleket 5 évig 6rizzik, és igy tovabb). Miutan ezek kiszedésre
kertltek, fel kell vezetni egy listara a Levéltar szamara, egy iratselejtezési
jegyzékben (Tételszintd Iratjegyzék). Ezt a jegyzéket iratselejtezési
jegyz6konyvvel egylitt postai Uton a Levéltar szamara el kell kildeni. A Levéltar
véleményezéssel egylitt visszakuldi, és azokat az iratokat, amit csillaggal jelolt,
visszatartja, és kéri tovabbi 6rzésre az adott hivatal irattaraban. A tobbi iratok,
amik nincsenek, csillaggal jelolve ezutan megsemmisitésre kerilhetnek.

Az iratselejtezést minden évben el kell végezni annak érdekében, hogy
irathalmozasra ne kerljon sor. A selejtezést neheziti az, ha hosszu ideje erre
nem kerlt sor és az irat allapota is. A jegyzék elkészitése, preciz mdédon
torténik, csak ilyen formaban fogadja el a Levéltar (minta csatolva). A hozza
tartozo jegyz6konyvet is ennek alapjan kell elkésziteni.



TETELSZINTU IRATJEGYZEK

IRATTARI JEL IRATTARI TETEL MEGNEVEZESE SELEJTEZETT
EV

iigykor | agazat | kodjel

25 C 1 Segélyezési Ugyek 1997

06 A 3 Intézményi pénziigyek 1994-1995

10 A 3 Szakmai értekezlet iratai 1994

24 A 3 Adobevallasok, kivetések, adoivek 1994-1999

25 A 3 Adobehajtasi iratok, idegen helyrdl 1994-1998
behajtott tartozasok iratai

42 A 3 Poteldiranyzat és eldiranyzat 1994-1996
atcsoportositasi iratok

46 A 3 Koltségvetési szervek gazdalkodasa | 1994-1995
¢s pénziigyi ellendrzése

66 A 3 Banklevelezés 1994-1995

31 B 3 Betegbiztositasi kartyak 1995-1997

28 C 3 Rehabilitacids iratok 1996-1997

26 E 3 Telekmegosztas, telekrendezés, 1994,
beépitési kotelezettség elrendelése 1996-1998

27 E Terliletrendezési ligyek 1995-1997

29 E Telepiilésfejlesztes, telepiiléshalézat | 1995-1998
fejlesztés iratai

30 E Temet6k lgyei 1994, 1996

31 E Ko6ztisztasagi €s 1994-1996,
levegdtisztasagveédelmi ligyek 1998

36 E Palyazatok 1994-1996

23 Utépités, forgalomszabalyozas, 1994
kozlekedési korlatozasok iratai

26 F 3 Jardaépitési Ggyek, kerékparutak, 1994, 1997,
vegyes haszndlatu utak, kocsibehajtok tigyei 1998

21 I Tanacsi és OTP lakasok ligyei 1996

08 L Beszamoltatasok, vegyes kereskedelmi 1994
lgyek

23 L 3 Nyitvatartasi tigyek, osztalybesorolas, 1995-1996
fogyasztdi érdekvédelemmel kapcsolatos iratok







