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1. Bevezetés

1.1.Zalahalap, Saska Kozségek Onkormanyzatainak Ovoda,- és F6zGkonyha Fenntart6
Tarsulasa(tovabbiakban: Tarsulds)szamviteli politikajit a szamvitelrél sz6l6 2000. évi C. térvény
(tovabbiakban: Sztv.), az allamhiztartds szimvitelérél sz616 4/2013. (I 11.) Korminyrendelet
(tovabbiakban: Ahsz.) 50. § (1) bekezdésealapjan a kévetkezSk szerint hatarozom meg:

1.2. A szabalyzat hatalya kiterjed a ,,Kacag6” Napkozi Otthonos Ovoda ¢és Féz6konyhara
((tovabbiakban: Ovoda és F o7okonyha)

3. Az 1.1. és az 1.2. pontban felsorolt szetvek vezetoi:

Zalahalap, %qska I\ozsegek Onkormanyzatamqk

elnok
Ovoda ¢és F6z6konyha Fenntarto Tarsulasa
,Kacagd” Napkozi Otthonos Ovoda és Fézokonyha intézményvezetsd

1.4. A Tarsulis adj ndi K6z6s Onkot-

manyzati Hivatal {

1.5. A gazdasigi w
kodasi szabalyzat ,}
Jeazdasigl vezet

gy ahol a gazdal-
bnt alkalmazasaban

akitasanal figyelem-

bc vett ]ogforrasok szabalyzatok a hatalyos modosltasokkqf

a) a szamvitelrdl sz616 2000. évi C. torvény(a tovabbiakban: Sztv.);

b) az allamhaztartasrol sz616 2011, évi CXCV. térvény(a tovabbiakban: Aht);

¢) az allamhaztartastol sz0l6 torvény végrehajtasardl szolo 368/2011. (XII. 31.) Korm. ren-
delet (tovabbiakban Avr.);

d) az allamhaztartas szamvitelérdl sz6l6 4/2013. (1. 11,
Ahsz.);

e) anemzeti vagyonrdl szol6 2011, évi CXCVI. torvény;

f) a Magyarorszag helyi 6nkorman mtzurol sz0lo 2011. év
akban: M6tv.); valamint

g) a hatalvos adoétérvények.

Korm. rendelet

(a tovabbiakban:

1 CEXXXIX, torvény(a tovabbi-

3. A szamviteli politika célja, tartalma

3.1. A szamviteli politika célja, hogy rogzitse azokat a szamvitelrdl sz619, t6bbszor médositott
2000. évi C. torvény (tovabbiakban: Szt.),valamint az allamhaztartas szamvitelérdl szold 4/2013.
(I1.11.) Korm. rendelet (tovabbiakban: Ahsz.)végrehajtéséra vonatkozo elGirasokat, eljarasokat,
modszereket, amelyek biztositjak szervezet sajatossagainak, feladatainak leginkibb megfelel6
szamviteli rendszer mikodését. A szamviteli politika a szamviteli torvényben megfogalmazott
alapelvekre ¢és értékelési eljarasokra épil, de figyelembe veszi az intézmény sajatossagait is.

-2



3.2. Tartalma:az 1. l ésaz 1.2, pontban felsorolt szervek%zqmmteh politikdja a kovetkezd témak-

hoz kapcsoléddan tartalmaz eléirasokat:
a) A terv szerinti értékesOkkenés elszamolasanak kezds idépontja
b) A terven feliili értékesékkenés elszaimolasinak, visszairdsanak szabalyai.
c) Maradvanyérték meghatirozasa.
d) Az altalanos kiadasok megosztisi médszere.
e) Idegen nyelven kiallitott bizonylatok.
f) A kibocsitott szamlak alaki és tartalmi hitelességének, megbizhatésaganak igazolasa.
g) A koényvelés médja, az érintett konyvviteli szamlakra vald hivatkozis.
h) A 2014. januar 1-jét megelSzSen tizembe helyezett, hasznalatba vett eszkdzok koribban
megallapitott terv szerinti értékcsokkenési lefrasi kulcsa.
1) aszamviteli politika és a szamviteli alapelvek kapcsolata.

3.3. A Szt. 14. § (5) bekezdése, valamint az Ahsz. 50. \ (1) bekezdésealapjan a szamviteli politika
részét képezik, ahhoz kapcsolédoan egyes tevékenységek részletes eldirasair killon szabalyzatok
rogzitik, amelyek a kovetkezSk:

a) eszkozok és forrasok leltarkészitési és leltirozasi szabalyzat;

b) az eszkdzok és a forrasok értékelésének szabalyzata;

¢) az 6nkoltsg Mt 076 § - : bekezdésealapjan
’ catol a sajdt konyhdt
6 a nyersanyag-
nységet terbeld dltald-

4.1. A szamvitels§ ' politika f6bb iranyainak
asa és sziikséges

| nrsulas esetében az

4.2. A koltségvetési szervek szamviteli, pénzligyi, tervezési, beszamoldsi feladatait a munkameg—
osztasi megallapodas alapjin az

; lesencelstv'md1 Ko6z6s Onkolm'mymtl Hl\”lt'llh’l)t]’l végre.

4.3. Atruhazott hataskérben a felel6sség a kovetkezSk szerint kertil megosztasra:
a) a szamviteli politikaban meghatirozott feladatok irinyitasiért, végrehajtasaért a
lvczet()l feladatokat ellato] a felelGs;
b) a szamviteli politika Gsszeallitasiért, szitkséges médositasinak elGkészitéséért a g_zd_ailgl
vezetdl feladatokat ellat01 a felelSs.




5. A szabalyzat hatalya ala tartozé szervek bemutatasa

5.1. A vezetSk és a munkaltatol jogokat gyakorld vezetdk bemutatisa:

 Szervvezetdje

Zalahalap, Saska Kozségek Onkot-
manyzatainak Ovoda,- és Féz6konyha elnok elndk
Fenntartd Tarsulasa

,»Kacagd” Napkozi Otthonos Ovoda

P intézményvezetd intézményvezeto
és Fézékonyha ¥ v

5.2. A koltségvetési szervek elnevezése, statisztikai szamjele, adészama:

Zalahalap, Sask

manyzatainak O} B16258-1-19

71229-2-19

5.3. A kiltségvill

PIR szdm

Zalahalap, Saska RKoZoe) 816256

F 6z(5konv ; .
,Kacagd” Napkozi Otthonos Ovoda és Féz6konyha 08.15. 771225

5.4. A koltségvetési szerv cime:

Zalahalap, Saska I(ézségek C)nkbrméhy—
zatainak Ovoda,- és F6zékonyha Fenn- 8308 Zalahalap, Pet6f1 tér 4.
tartd Tarsuldsa

,»Kacagd” Napkozi Otthonos Ovoda és

Féz8konyha 8308 Zalahalap, Ady Endre utca 1.




5.6. A koltségvetési szervek miikodési tetiilete, illetékessége:

_ Megnevezés

Zalahalap, Saska K6zségek Onkor-
manyzatainak Ovoda,- és Féz8kony-
ha Fenntartd Tarsuldsa

Zalahalap és Saska
kozigazgatasi teriilete

Illetekesscge tovabba kltcr]ed
a jogszabalyok, valamint a
szerz6déses jogviszonyon
alapulé egyéb kozigazgatasi

teriileteken ellatando felada-

tokra.

»Kacagd” Napkozi Otthonos Ovoda
és F6z6konyha

Zalahalap és Saska
kozigazgatasi tetiilete

Illetékessége tovabba kiterjed
a jogszabalyok, valamint a
szerz6déses jogviszonyon

alapulé egyéb kozigazgatasi
teriileteken ellatando felada-
tokra.

5.7. A koltségvetési szetvek jogallasa: a koltségvetési szervek 6nallé jogi személyek, amelyek
rendelkeznek a Polgari Torvénvkonvvrdl sz6lé 2013, évi V. torvényés az egyéb jogszabalyokban

meghatarozott, az onallo 105,1 szernelylscghez kapcsolodo ]ogokkal és kotelezettscgckkcl A kolt-

ségvetési szervek R
™

ségvetéseiben me

¥

5.8. A koltségvel
Szervezeti és Mikd

5.9. Az koltség

Zalahalap, Saska Kozsep® 3
inak Ovoda,- és Féz8konyha Fé
suldsa

091110

at és hataskorét

pormanyzatok kolt-

a

mai feladatat

alahth, Saska Kozségek ()nko1m1n\ zata-
inak Ov oda,- és FO/okom ha Fenntartd Tar-
suldasa

091120

Sajatos nevelési igényd gyermekek Gvodai nevelé-
sének, ellitasanak szakmai feladatai

7’11¢1lmlap, Saska Kozségek ()nkolmqm zata-
inak Ovoda,- és Fo7okom ha Fennmrro Tdr-
sulasa

096015

Gyermekétkeztetés kdznevelési intézményben

Lalahalap, Saska Kozségek Onkmmm\ zata-
nak Ovod'\ és Féz6konyha Pumtarto Tar-
sulasa

096025

Munkahelyi étkeztetés koznevelési intézményben

Zalahalip, Sdska Kézségek Onkormanyzata-
inak Ovod'l és Féz8konyha Fenntarté Tar-
sulasa

091140

Ovodai nevelés, ellitas makddtetési feladatai

Zalahalap, Saska Kézségek Onkorményzata-
inak OVOd‘l - és Féz6konyha Fenntarté Tar-
sulasa

013360

Mas szetv részére végzett pénzigyi- gazdilkodasi
lizemeltetési, egyéb szolgiltatdsok
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Zalahalap, Saska Kozségek Onkorményzata-
mak Ovoda - és Fozokonyha Fennt'uro Tar-
suldsa

167051

Szocialis étkeztetés




Kacagd” Napkozi Otthonos Ovoda és Fé-

. 091110 Ovodai nevelés, ellitis szakmai feladatai
z6konyha
WKacagé” Napkézi Otthonos Ovoda és Fé- 091120 Sajatos nevelési igény( gyermekek ovodai nevelé-

z6konyha sének, ellatisanak szakmai feladatai

,Kacagé” Napkozi Otthonos Ovoda és Fs-

” 096015 Gyermekétkeztetés koznevelési intézményben
z6konyha / d
,,I”&acago Napkézi Otthonos Ovoda és F6- 096025 Munkahelyi étkeztetés koznevelési intézményben
zGkonyha g
»Kacags” Napkozi Otthonos Ovoda é F6- 091140 Ovodai nevelés, ellitas mikodtetési feladatai

zGkonyha

Kacags” Napkézi Otthonos Ovoda és Fé- Mas szerv részére végzett pénziigyl- gazdalkodast,

v 013360 .. .. A L,
zGkonyha lizemeltetési, egyéb szolgaltatasok
JKacagd” Napkozi Otthonos Ovoda és F§- N N ,

ACAZ P 107051 Szocidlis étkeztetés
z6konyha . SR

hn vannak az alta-

lanos for
b) Az 1.1 n torténd értékelés
lehetosé

6.1. A terv szerinti érte€
6.1.1. Az év kézben allomanyba vett (izembe helyezett) imm javak és targyi eszk6zok terv
szerinti értékcsokkenését a rendeltetésszerii hasznalatbavételtdl, az tizembe helyezéstd] kell el-
szamolni.

6.1.2. A Szt. 52. § (2) bekezdésealapjan az tizembe helyezés idopontja az eszkéz szokasos teve-
kenység keretében torténd rendeltetésszert hasznositasanak kezdé idépontja.

6.1.3. Az tizembe helyezést az ,,Allomdinyba vételi bizonylaton” hitelt érdemld médon dokumentalni
kell. Az izembe helyezési okmanyrol nyilvantartast kell vezetni.

6.1.4. Az tzembe helyezés dokumentalasaért és a nyilvantartas vezetéséért a pénziigyi iigyintézék[

a felel6sok.

6.2. A terven feliili értékcsokkenés elszamolasanak szabalyai

6.2.1. Az Ahsz. 17. § (5) bekezdése, illetve a Szt. 53. § (1) bekezdése b) és ¢) pontjaalapjin terven

felili értékcsdkkenést kell elszamolni akkor, ha
a) az immaterialis j6szag, a targyi eszkoz (ideértve a beruhazast is) értéke tartdsan lecsokken,
mert az immaterialis joszag, a targyi eszkoz (ideértve a beruhazast is) a tevékenység valto-
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zasa miatt feleslegessé valt, vagy megrongilédas, megsemmisiilés, illetve hiany kovetkez-
tében rendeltetésének megfelelen nem hasznalhaté, illetve hasznalhatatlan;

b) a vagyoni értékli jog a szerz6dés médosuldsa miatt csak kotlitozottan, vagy egyaltalan
nem érvényesithetd.

6.2.2. A terven feliili értékcsokkenés elszimoldsit olyan mértékig kell végrehajtani, hogy az imma-
terialis joszag, a targyi eszkoz, a beruhazas hasznalhatésaganak megfeleld, a métlegkészitéskor ér-
vényes (ismert) piaci értéken szerepeljen a métlegben.

6.2.3. Amennyiben az immaterialis j6szdg, a tirgyi eszkoz, a beruhazas rendeltetésének megfelels-
en nem hasznalhatd, illetve hasznalhatatlan, megsemmisiilt vagy hianyzik, azt az immaterialis ja-
vak, a targyi eszk6z0k, a beruhazasok koziil — a terven felili értékesékkenés elszamoldsa utan — ki
kell vezetni.

0.2.4. Terven feliili értékesdkkenés elszamolasinak bizonylataként a kérilmények lefrasaval, az
okok megnevezésével, valamint az eszkozok azonosité adatainak pontos megjelélésével frasos
dokumentumot (pld. feljegyzés, jegyz8kényv) kell késziteni.

6.2.5. Nem szdmolhat6 el terven felili értékesokkenés a mar teljesen leirt immaterialis j6szagnal,
targyl eszkOznél, e

6.2.6. A terven fol s bkumentumok (bi-

6.3.1. A Szt. 3. \§ , tésszerd hasznalatba-
vétel, az izembe ‘ alapjan, a hasznos élet-
tartam fliggvény g j 4 3 g’xrhatéan realizalha-

Jelentds.

6.3.2. Nem jelent6s a maradvanyérték, ha annak osszeg
mértékre vonatkozban nincs kotelezd elSiras).

Yo-at nem ér1 el (a

0.3.3. Nem jelentSs akkor sem, ha az eszkoz csak eredeti rendeltetésétdl megfosztva (szétszedve),
vagy hulladékként értékesithetd, tovabbé ha az eszkdz varhatéan nem lesz értékesithetd.

6.3.4. Szoftverek és szamitastechnikai eszkozok esetében a maradvanyérték minden esetben nulla
forint. A maradvinyérték megallapitasanal figyelemmel kell lenni az Ahsz. 17. § (4)
bekezdésébenleirtakra, miszerint: .4 huszonitmillid forint bekeriilési érték alatti géipek, berendesiések, fol-
szerelések, jarmiiveke terv szerinti értékosikkenése megillapitdsa sordn nem lehet maradvinyériéket meghatiroz-
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6.3.5. A megallapitott maradvanyértéket fel kell jegyezni
a) az analitikus nyilvantartisban és
b) az tizembe helyezési okmanyon.

6.4. Az altalanos koltségek felosztasanak médszerei

6.4.1. A felmeriiléskor
a) kozvetleniil szakfeladatokra terhelhetd (elszimolhatd) folyéd kiadasokat a 7. ,,Szakfelada-
tok” szamlaosztalyban,



b) a kozvetetten elszdamolhat6 folyé kiaddsokat a 6. ,,Altaldnos koltségek” szamlaosztalyban
kell elszamolni.

6.4.2. A 6. szamlaosztalyban azokat a kiadasokat kell konyvelni, amelyekrdl a felmeriléstikkor
csak azok felmeriilési helye allapithaté meg. Ezek a felmertilési helyek olyan teriletileg vagy fo-
galmi szempontbol kortl hatarolt szervezeti egységek, melyek tobb szakfeladattal allnak kapcso-
latban, t6bb tevékenységet szolgalnak.

6.4.3. A 6. szamlaosztalyban a kézvetett (altalanos) kiadasok kozott kell kimutatni
a) ajavitd, karbantarté muhelyek koltségeit,
b) az egyéb kisegits részlegek (kazanhaz, mosoda, konyha) koltségeit,
c) a szakmai egységek (egészségligyi egységek, oktatast egységek, kulturalis egységek, muze-
umi egységek) koltségeit,
d) a szakagazatok altalanos koltségeit,
e) avallalkozo1 részlegek koltségeit, valamint
f) akozpont iranyitas koltségeit.

6.4.4. A 6. szamlaosztalyban konyvelt altalanos kiadasokat — mivel azok a szakfeladatok és egyes
tevékenységek érdekében mertilnek fel — killonb6z6 mutatészamok, vetitési alapok segitségével
fel kell osztania t

1
;vf

&

6.4.5. A 6. szémlc

a) a szakmay

b) szakigazaty
juttatasok, v ‘

c) avallalkoz6 részlep

 vel) torténik, . , ' g

d) a kozponti iranyitas kiadasainak felosztasa (a kézvetlenu elszamolt személyi koltség, vagy
a koltségviseld szamlakon elszamolt 6sszes koltség aranyaban) torténik.

6.5. Idegen nyelven kiallitott bizonylatok
0.51. A Szt. 166. § (4) bekezdésealapjan a szamviteli bizonylatot — az Szt. 166. § (3)

bekezdésébenfoglaltaktdl eltéréen, ha az eltérést az adott gazdasagi mivelet, esemény, illetve in-
tézkedés jellemzdi indokoljak — idegen nyelven is ki lehet allitani.

6.5.2. Az idegen nyelven kibocsatott, illetve a befogadott idegen nyelvd bizonylaton azokat az
adatokat, megjeléléseket, amelyek a bizonylat hitelességéhez, a megbizhaté, a valésagnak megfele-
16 adatrogzitéshez, konyveléshez sziikségesek — a konyvviteli nyilvantartasokban térténd rogzitést
megel6z6en — magyar nyelvre le kell forditatni és a magyar nyelvi szamviteli bizonylatot a fordi-
tast végzo személlyel ala kell iratni.

6.5.3. A magyar nyelv( forditast az idegen nyelven kiallitott szamviteli bizonylathoz kell csatolni.

A magyarul is feltintetendé adatok korét (szamat) a konkrét bizonylat jellege, a bizonylaton sze-
repeltetendd tételek szama, kilonbozosége, a hasznalt idegen nyelv, a gazdasagi esemény jellege
hatarozza meg, ebbdl kovetkezben az esetenként mas és mas lehet. Altalaban minden olyan ada-
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tot fel kell tiintetni, amely a konyvviteli elszamolashoz, az analitikus és tékonyvi nyilvantartasok
vezetésehez, az ado- és egyéb bevallasok elkészitéséhez sziikséges.

6.5.4. A magyartol eltérS (idegen) nyelven kidllitott szdmviteli bizonylatokhoz csatolni kell a ma-
gyar nyelvre torténd forditst, aminek elkészitéséért a pénziigyi tigyintézdk a felel6sik.

6.6. A kibocsatott szimlak alaki és tartalmi hitelességének, megbizhatésaganak igazolasa

6.6.1. A Szt. 167. § (3) bekezdésea gazdalkodora bizza, hogy a szamla, az egyszer(sitett szamla,
illetve az egyéb szamviteli (belsS) bizonylat hitelességének biztositisara milyen eljarast valaszt.

6.6.2. Ezen jogszabalyi felhatalmazas alapjan szervezetiinknél kialakitott eljaras a kovet-
kezd:

a) a termékértékesitésrdl, a szolgaltatdsrSl — a szimlazdshoz szitkséges, a szamlazasi rendszer
altal mért, illetve szamitott vagy a szimlizasi rendszerbe bevitt ellendrzétt alapadatok
alapjan — szamitdgépes uton, embeti beavatkozas nélkiil, folyamatosan és nagy témegben
torténd szamlakiallitas;

b) a bizonylatot kibocsité, illetve a befogadd gazdilkodd altal az tigylet(ek)rél (a bizonylat
klbocsqtamt megelozo 1dopontban) kotott (kcret)szerzodesbcn megallapodasban r6gzi-

s g gének biztositasara
¢gz6 — szamara is

a mas jc
SO

szamviteli

lazassal k:

szamla, az egyéb
akiallitassal, szam-
0l 2616 2007. évi
alamint az e jogsza-
oatasi azonositisardl,

hatésag dltal bevizSo e é ’ , programmal (szoft-
Verrel) készult; ’ ' . 22

€) szigoru szamadas ald tartozd, konkrét személyhez rendelt (nyilvantartott) készpénzfizeté-
ses szamlatombok alkalmazasa stb.; valamint

f) tovabbra is alkalmazhaté megoldas a szamviteli bizonylatok alaki és tartalmi hitelességé-
nek biztositisira — a fentieken kivil — a bizonylatnak a szamviteli térvény 167. §-anak
modositott (3) bekezdéseszetinti, a gazdilkodd képviseletére jogosult személy (1deertvc a

Prk. szetinti képviseletet is), vagy a gazdalkodd belsé szabalyzatiban erre kiilon feljogosi-

tott személy altali alairdsa.

6.6.3. Az elektronikus dokumentumok, iratok akkor fogadhaték el szamviteli bizonylatként, ha
azok az_ elektronikus ligyintézés és a bizalmi szolgaltatasok altalanos szabdlyairdl szolé 2015. évi
CCXXII. térvényszerinti legalabb fokozott biztonsagt elektronikus aldirissal és idSbélyegzével
vannak ellitva, tovabba megfelelnek a szimviteli torvény szamviteli bizonylatokra vonatkozd el6-
irasainak. Az elektronikus dokumentumok, iratok bizonylatként trténd alkalmazasanak feltétele-
it, hitelességének, megbizhatésaganak kovetelményeit mds jogszabaly is meghatirozhatja.

6.7. A konyvelés médjara, az érintett konyvviteli szamlakra valé hivatkozas
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6.7.1. Az Szt. 167. §-a (1) bekezdésének h) pontjaszerint a kényvviteli elszamolast kozvetlentil ala-

tamaszt6 bizonylat alaki és tartalmi kellékei kozott szerepelnie kell a konyvelés médjara, az érin-
tett konyvviteli szamlakra torténd hivatkozasnak.

6.7.2.Ennek a torvényi eléirasnak a Hivatal a kovetkezé médon tesz cleget:
a) kozvetetten, a ASP KASZPER konyvviteli szoftver altal alkalmazott, vagy egyéb mddon
az adott kényvviteli szamlaknak (a konyvelési tételnek) egyértelmien megfeleltethetd ko-
dok (kodrendszerek), azonositok segitségével.

6.8. A szamviteli politika és a szamviteli alapelvek kapcsolata

A Szamviteli térvényben és a végrehajtasara kiadott Kormanyrendeletben megfogalmazott
szamviteli alapelvek:

. A vallalkozas folytatasanak elve

. A teljesség elve

N

. A valddisag elve

2

3

4. A vilagossag elve

5. A kovetkezetesség elve
6

Az alapelvek adaptact dalkodas soran:

1. A vallalkozas folytatasanak elve

A szabalyzat hatalya ald tartozo koltségvetési szerveknél a vallalkozas folytatasanak elve azt je-
lenti, hogy az intézmény folytatja tevekénységét. Vagyonat, anyagi eszkozeit ennek érdekében
veszi szamba, mérlegeli a vele szemben timasztott kévetelményeket, tetvezi és biztositja az
azok teljesitéséhez sziikséges feltételeket. Az alapelv értelmében beszamol6 elkészitésekor és a
konyvvezetés soran abbdl kell kitndulni, hogy a gazdalkodé a belathat6 jévében is fenn tudja
tartani mikodését, folytatni tudja tevékenységét, nem varhaté a mikodés besziuntetése vagy
barmilyen okbo1 torténd jelentds csokkenése. Az alapelv magaban foglalja a szervezeti- és fel-
adatvaltozasok megfigyelésének sziikségességét is.

Az elv alkalmazasa
- megalapozott, valtozasokat nyomon kovetd beszamolasi tevekénységet,
- koriltekintd tervezést,

- a gazdalkodas feltételeiben rejlé tartalékok és forras lehetéségek felkutatasat
jelenti.
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2. A teljesség elve

Az alapelvek figyelembevétele mellett a konyvvitelben régziteni kell valamennyi gazdasigi
esemeényt, amelynek az eszk6zokre és a forrasokra, illetve a tirgyévi eredményre gyakorolt ha-
tasit a beszamoloban be kell mutatni az Szt., az Ahsz, illetve a jelen szamviteli politikaban
elbirtak szerint.

Ide kell sorolni azokat a gazdasigi eseményeket is, amelyek az adott iizleti évre vonatkoznak,
amelyek egyrészt a mérleg fordulénapjat kévetSen, de még a mérleg elkészitését megelézéen
valtak ismertté, masrészt azokat is, amelyek a métleg fordulénapjaval lezart koltségvetést év
gazdasigi eseményeibdl erednek, a mérleg forduldnapja elStt még nem kévetkeztek be, de a
mérleg elkészitését megel6zGen ismertté V’lltak Biztositani kell, hogy a gaqusag1 események

konyvelésének /i nylatok hianytala-

nul, hézagmen ’ PN Ll ) ; teljesség elve oly
modon érvén} . i ‘ . 1 évre készul.

- a koltségvetést naptari évre kell késziteni, (melynel Ma'Kell minden el6relathatd

bevételi Osszeget, és a bevételi f6osszeg alapjan kell meghatarozni az adott tervévre
vonatkozé kiaddsokat);
¢) A beszamolods soran
- a beszamoloban szerepeltetni kell valamennyi bevételt és kiadast, ami a koltségvetési
évben (januar 1. és december 31. kozott) keletkezett.

A teljesség elve dgy érvényesil a koltségvetési szamvitelben, hogy a mérlegfordulé napjan le-
zart koltsegvetési évben csak az addig pénzigyileg rendezett bevételeket és kiadisokat kell fi-

gyelembe venni. A kovetkezd koltségvetési év bevételeként, illetve kiadasaként kell elsza-
molni a kéltségvetési évet kovetSen pénzigyileg rendezett tételeket.

3. A valdédisag elve

A konyvvitelben rogzitett és a beszamoloban szerepld tételeknek a valésagban is megtalalha-
toknak, bizonyithatoknak, kiviilallok ltal is megillapithatéknak kell lenniiik. Ertékelésiik meg
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kell, hogy feleljen a szamviteli torvényben elbirt értékelési elveknek és az azokhoz kapcsolo-
dé értékelési eljarasoknak.

A konyvvezetést és a beszamolot attekinthetd, érthetd, a szamviteli torvénynek megfeleléen
rendezett formaban kell elkésziteni.

Ez az elv azt jelents, hogy a beszamoldban (bele értve a zarszdmadasi rendeletet és elSterjesz-
tését, az allamhaztartasi mérlegeket, valamint az informacids garnitirat): a kimutatott vagyon
és eredmény valos,
- avagyon és az eredmény a mérleg adataival, illetve a kdnyvelésben szereplé Osszegekkel
egyezbek,
- szerepeltetett adatok leltarral alatamasztottak,
- a bemutatott adatok attekinthetSek és érthetdek.
A valbdisag elvet érvényesiteni kell:
- a koltségvetést konyvvitel, valamint
-a pénzigyl
konyvvitel soran.

A valdédisag e 5 n meghatarozott

eloirasok betar bizonylati elv.

Az elv alkalmaz® b1 szabalyzat el6-
irasat érvényestiljg

- a leltarozas

- valamennyiy

’ ’ e
- a leltarozasiV

4. A vilagossag elve

A konyvvezetést és a beszamolot attekinthetS, érthetd, a szamviteli térvénynek megfelelen
rendezett formaban kell elkésziteni.

Ez az elv azt foglalja magaban, hogy:
- a konyvvezetés, az altala készitett beszamold,
- attekinthetd,
- barmely hozzaért szakember szamara értelmezhets legyen,
- az attekinthetSséget, értelmezhetSséget elé kell segiteni
- a beszamolok mellé készitett széveges résznek,
- mellékleteknek, tablaknak,
- a beszamo16 megfeleld szerkesztettségének,
- az adatok Gsszevontsaga megfelel6ségének.
12



Olyan tételeket, amelyek az érthetSséget segitik vagy a sorok megbontasaval, vagy a kiegész{té
mellékletben kell bemutatni.

A vilagossag elvének érvényesiilnie kell a koltségvetési és a pénziigyi konyvvezetés soran.
A koltségvetési és a pénzigyi konyvvezetés, azon belill a konyvelési tételek meghatirozasa soran
be kell tartani a vonatkozé kézpont jogszabalyban eldirtakat.

A vilagossag elvének érvényesulnie kell a bizonylatok kezelése, kiallitasa soran.

5.A kovetkezetesség elve

A beszamolé tartalma és formaja, valamint az azt alitimasztd kényvvezetés tekintetében
az allandosagot és az Gsszehasonlithatésigot biztositani kell.

A kévetkezetesség elvének megvaldsitisa érdekében az éves kéltségvetési beszamold részét
képezd koltségvetési jelentés, valamint a negyedéves koltségvetési jelentés szerkezeti felépité-
se, formaja azonos az elemi koltségvetéssel.

A kovetkezete

atosagat, ennek

A kévetkezetesség elvét timogatja a kozponti szamlake ak kozpontilag valtozhat,
illetve annak tagoldsa a kézponti elSirdsokat alapul véve, tészletezd informacidk, belsd igé-
nyek miatt torténhet.

6. A lényegesség elve

Lényegesnek mindsiil a beszamol6 szempontjabé1 minden olyan informacié, amelynek elha-
gyasa vagy téves bemutatasa - az észszerliség hatdrain belil - befolyasolja a beszamolé adatait
telhasznalok dontéseit.

A lényegesség elvének érvényesitéséhez a szamviteli politika keretében szabalyozott, a szam-
viteli elszimolas és az értékelés szempontjabdl lényegesnek és nem lényegesnek meghataro-
zott szempontokat kell figyelembe venni.

A lényegesség clvének érvényesitésekor

- be kell tartani a jelen Szamviteli rendben és annak mellékleteiben régzitett - a szamviteli
elszimolas szempontjabol -, lényegesnek tartott kovetelményeket, elveket, melyek a
kozponti jogszabalyok figyelembevételével kertiltek meghatarozasta, gondoskodni kell arrdl,
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hogy ne keriiljenek olyan informaciok elhagyasra, illetve téves bemutatisra, melyek a
dontéshozokat megtéveszthetik.

A lényegesség elvének elsédlegességét figyelembe véve lényeges Osszképet befolyasol6 in-
tormaciénak mindsitjiik, ha az dnkormanyzat(ok) egészét érinté atalakulas, valtozas tor-

ténik, intézmények, szervezeti egységek kertilnek 1étrehozasra, megsziintetésre vagy atalaki-
tasra.

Lényegesnek minésil a koltségvetési beszamolé szempontjabél minden olyan informacio,
mely az Onkormanyzat(ok) vagyoni, pénziigyi helyzetére befolyassal van.

NEM LENYEGES INFORMACIONAK TEKINTHETOEK AZOK AZ ADATOK,
AMELYEKNEK NINCS HATASA AZ ONKORMANYZAT(OK)
GAZDALKODASANAK MEGITELESEBEN.

A MEGBIZHATO ES VALOS OSSZKEP KIALAKITASAT BEFOLYASOLO

LENYEGES INFORMACIOK KORENEK MEGHATAROZASA:

A) A MEGBIZHATO, VALOS OSSZKEP KIALAKITASAT BEFOLYASOLO

LENYEGES INIAORMACIONAI\ I\ELL TEKINTENI AZ ONI\ORMANYZAT(OI&)
: - i GVETESEBEN

LTOZASOKAT,
EN BELUL

ObSZESITVE AL, MODOSUL,
VAGY 4 | )

AB) A TH pET .1 TOZASOKAT,
AMELYNERY S O OKIRATBAN
MEGHATARY ~ VAGY SZUKUL,

MEGELOZO BV
HALADJA A

AMELYNEK sx
KOLTSEGVET]
FELADAT VALTOZAS ]
AC) A SZERVEZETI  FELEPITESBE OLYAN
VALTOZASOKAT, AMELYNEK KOVETKEZTEBEN A VALTOZAS EVET
MEGELOZO EV KOLTSEGVETLESI FOOSSZEGENEK 20 %-AT ELERI, VAGY
MEGHALADJA A KOLTSEGVETESI KIHATASA.

A) A GAZDALKODASBAN, A PENZFORGALMI ES VAGYONI ADATOK
VONATKOZASABAN BEKOVETKEZETL, A  VALOS OSSZKEPET
BEFOLYASOLO LENYEGES INFORMACIONAK TEKINTENDO:

BA) A 100 MILLIO FORINT EGYEDI BEKERULESI ERTEKET MEGHALADO
BERUHAZAS, FELUJITAS,

BB) A BEVETELEK ES KIADASOK KIEMELT ELOIRANYZATONKENTI
TELJESITESENEL A MODOSITOTT ELOIRANYZATTOL VALO ELTERES, HA
ANNAK ~ ONKORMANYZATI  SZINTEN  OSSZESITETT  MERTEKE
ELERI/MEGHALADJA A 10 %-OT,

BC) A GAZDASAGI TARSASAGBAN 5 MILLIO FORINT OSSZEGET
MEGHALADO RESZESEDES SZERZESE,

BD) AZ ESZKOZOK ES FORRASOK ERTEKELESI MODSZERENEK
MEGVALTOZTATASA.
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AZ A) ES B) PONTBAN MEGHATAROZOTT VALTOZASOK FIGYELESENEK
MEGSZERVEZESE, BEKOVETKEZTENEK JELZESE, A MINOSITESROL SZOLO
DONTES MEGHOZATALA LS AZ ABBO1 KOVETKEZO TEENDOK
ELVEGZESE ES ELVEGEZTETESE A LESENCEISTVANDI  KOZOS
ONKORMANYZATI HIVATAL PENZUGYI ES GAZDASAGI OSZTALY
FELLADATA.

AZ A) -B) PONTOKBAN NEM SZABALYOZOTT TETELEK, VALAMINT AZ A) -B)
PONTOKBAN FELSOROLT, DE AZ OTT MEGHATAROZOTT ERTEKHATART
EL. NEM ERO TETELEK NEM MINOSULNEK A MEGBIZHATO ES VALOS
OSSZKEP KIALAKITASAT BEFOLYASOLO LENYEGES INFORMACIOKNAK.

. A koltség-haszon elve

A BESZAMOLOBAN (A MERLEGBEN, AZ EREDMENY-KIMUTATASBAN, A
KIEGESZITO MELLEKLETBEN) NYILVANOSSAGRA HOZOTT INFORMACIOK

HASZNOSITHATOS {GA (H ASLNOSSAGA) ALLJON  ARANYBAN AZ
INFORMACI(H m——

A KOLTSE( J ST LALMAZHATO
A7ON INF s MELYEKNEK
' ZZAK.

A KOLTSE TARTANI AZT,

-NEM LEH LIOT K ' V'K MEGSZERZESE

TOBB RAFOR 0 By, P A MEGSZE g NFORMACIO,
-AZ INFORMACH ' - AMATOSAN,
RENDSZERESEN VI

AZ ELV ALOL KIVETEL AZON INFORMACIOK ELOALLITASANAK KOLTSEG
KIADASAINAK ~ ES  HASZNANAK  MERLEGELESE, AMELYEKNEK
ELOALLITASAT, SZOLGALTATASAT TORVENY, KORMANYRENDELET,
ILLETVE EGYEB JOGSZABALY IRJA ELO.

8.A FOLYTONOSSAG ELVE

A KOLTSEGVETESI EV NYITOADATAINAK MEG KELL EGYEZNIUK AZ
ELOZO KOLTSEGVETESI EV MEGFELELO® ZARO ADATAIVAL.AZ
EGYMAST KOVETO EVEKBEN AZ ESZKOZOK ES A FORRASOK
ERTEKELESE, AZ EREDMENY SZAMBAVETELE CSAK A SZAMVITELI
TORVENYBEN MEGHATAROZOTT SZABALYOK SZERINT
VALTOZHAT.

- 15 -



A FOLYTONOSSAG ELVET A NYITO ES ZARO ADATOK VONATKOZASABAN
A PENZUGYI KONYVVITEL BIZTOSITJA, AZ ALTALA ELKESZITETT
MERLEGEK SEGITSEGEVEL.
A FOLYTONOSSAG ELVENEK ERVENYESITESEKOR:

-A FOLYTONOSSAGOT BIZTOSITANI KELL A VAGYON (AZ ESZKOZOK, A
FORRASOK) TEKINTETEBEN,

- BIZTOSITANI KELL AZT, HOGY AZ EGYMAST KOVETO EVEKBEN

- AZ ERTEKELES,

- A SZAMBAVETEL FORMAJA ES MODJA NE VALTOZZON, ILLETVE CSAK
MAGAS SZINTU JOGSZABALY SZERINT VALTOZZON,

-NAPTARI EV NYITOADATAINAK MEG KELL EGYEZNIUK AZ ELOzZO EV
ZAROALLOMANY ADATAIVAL.

9. AZ OSSZEMERES ELVE

: ASAKOR A
TEVEKENY ’ ELISMERT
BEVETELEI “&% . KOLTSEGEIT
A§ A PENZUGYI
TELJESITESZ RIC T AHHOZ AZ
IDOSZAKHY ; FAZDASAGILAG
FELMERU; / o

A KOLTSEGV EMERES ELVE
OLY MODONY , ¥ A KOLTSEG L ¢ ALKOZASI
MARADVANY N / KIADASOKAT
TEVEKENYSEGEKENT YLKULONITVE K FNNI
AZ OSSZEMERES ELVENEK ERVENYESULEST NZUGYI SZAMVITELEN
KERESZTUL KELL BIZTOSITANTL.

10. AZ OVATOSSAG ELVE

NEM LEHET EREDMENYT KIMUTATNI AKKOR, HA AZ ARBEVETEL, A
BEVETEL PENZUGYI REALIZALASA BIZONYTALAN. A TARGYEVI
EREDMENY MEGHATAROZASA SORAN AZ ERTEKVESZTES
ELSZAMOLASAVAL KELL FIGYELEMBE VENNI AZ ELORELATHATO
KOCKAZATOT ES FELTETELEZHETO VESZTESEGET AKKOR IS, HA AZ A
KOLTSEGVETESI  EV  MERLEGENEK FORDULONAPJA ES A
MERLEGKESZITES  IDOPONTJA  KOZOTT  VALT  ISMERTTE. AZ
ERTEKCSOKKENESEKET, AZ FRTEKVESZTESEKET FL KELL SZAMOLNI,
FUGGETLENUL ATTOL, HOGY A KOLTSEGVETESI EV EREDMENYE
NYERESEG VAGY VESZTESEG.

Az dvatossag elve érvényesitésekor a szamviteli torvényben meghatarozott évatossag elvénél
a céltartalék képzésére vonatkozo szabalyok nem alkalmazhatok.
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Az bvatossag elve a pénziigyi szamvitelen keresztiil érvényesiil, mivel nem lehet a pénziigyi
szamvitelben olyan eredményt kimutatni, melynek a teljesiilése, realizalasa nem biztos.

Az 6vatossag elvének érvényesilését segiti
- az értékvesztés elszamoldsinak lehet8sége, valamint
- az értékesokkenés elszamolasa.

11. A brutt6 elszamolas elve

A bevételek és a koltségek (raforditasok), illetve a kovetelések és a kotelezettségek egy-
massal szemben -a szamviteli torvényben szabilyozott esetek kivételével -
nemszamolhatdk el.

A bruttd elszdmolds elvét mind a3, alap, mind a villalkozdsi tevekénység (amennyiben van) konypvitels elszi-
moldsdandl alkalmazni kell.

or egymastol jol
és tartalmilag egy

keriljon minden

fisi kotelezettség. (Ezt a

Netté moédon szamolandé el:
- akoltségvetési  kiadasoknak (kivéve a visszatéritendd timogatisok, kolcsénok) a kifizetés
évében biarmely okbodl torténd visszatéritése, melyet
- kiadas csokkenésként, illetve
- a kiadasokhoz kapcsolodd kételezettségvallalasok és mas fizetési kotelezettségek
csOkkenéseként kell elszamolni,
- a koltségvetési bevételeknek (kivéve a kozhatalmi bevételeket) a befizetés évében barmely
okbol torténd visszatéritése, melyet
- bevétel csokkenésként, illetve
- a bevételekhez kapesolodo kovetelések csokkenéseként kell elszamolni.
- a kozhatalmi bevételek visszatéritése, melyet a kifizetés évében
- bevétel csokkenésként, illetve
- a bevételekhez kapcsolddo kovetelések csokkenéseként kell elszamolni.

12. Az egyedi értékelés elve
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AZ ESZKOZOKET L[S A KOTELEZETTSEGEKET A KONYVVEZETES ES A
BESZAMOLO ELKESZITESE SORAN EGYEDILEG KELL ROGZITENI ES
FRTEKELNLA BESZAMOLO ELKESZITESE SORAN AZ EGYEDI ERTEKELES
ELVE A SZAMVITELI TORVENY SZERINTI ESETEKBEN SAJATOSAN
ERVENYESULHET.

AZ ELV AZT JELENTI, HOGY
- AZ EGYEDI ERTEKELEST FOLYAMATOSAN,A  BESZAMOLO
ALATAMASZTASARA LELTARRAL KELL VEGEZNI, ILLEIVE AZ
ERTEKELEST NAGY KORULTEKINTESSEL KELL VEGEZNI,
- AZ EGYEDI ERTEKELES FELVENEK DOMINALNIA KELL A
KONYVVEZETESBEN, ILLETVE A BESZAMOLO KESZITESEKOR.

AZ EGYEDI ERTEKELES ELVE SAJATOS ERVENYESULESERE FIGYELMET

KELL SZENTELNI AZ EGYSZERUSITETT ERTEKELESI ELJARAS ALA VONT
KOVETELESEK ESETEBEN.

13. A tartalom els6dlegessége a formaval szemben elve

A BESZAM UTES SORAN
A GAZD TENYLEGES
GAZDASAG SZAMVITELI
TORVENY IGAZODOAN
-~ KELL § LOEN KELL
ELSZAMOLN

q
AZ BELV GYAW SZAMVITELI
TEVEKENYSFE( T BB ELEM. A
TARTALOM ELSOD SSEGE  AZT AZ EGYES

GAZDASAGI ESEMENYEK TEKINTETEBEN SAVELESI TETELEKET A
TARTALMUKNAK MEGFELELOEN, A JOGSZABALYBAN MEGHATAROZOTT
ELOIRASOK SZERINT KELL MEGHATAROZNI.

14. Az id6beli elhatarolas elve

AZ OLYAN GAZDASAGI ESEMENYEK KIHATASAIT, AMELYEK KET VAGY
TOBB UZLETI EVET IS ERINTENEK, AZ ADOTT IDOSZAK BEVETELEI ES
KOLTSEGEI KOZOTT OLYAN ARANYBAN KELL ELSZAMOLNI, AHOGYAN
AZ ALAPUL SZOLGALO IDOSZAK ES AZ ELSZAMOLASI IDOSZAK KOZOTT
MEGOSZLIK.

EZ A SZAMVITELI’ALAPELV A PENZUGYI SZAMVITEL
SORAN ALKAILMAZASRA KERUL.
AZ ELV BELSOSORBAN AZ FEREDMENY

MEGHATAROZASABAN ERVENYESUL.
AZ IDOBELI ELHATAROLAS ELVE A KOLTSEGVETESI SZAMVITELBEN NEM
ALKALMAZHATO.
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6.9. Kivételes nagysagu vagy eldforduldsu bevételek

- felhalmozasi céld tamogatisok eredményszemléletl bevételei

- anyagok, aruk nyereségjellegti leltarértékelési kiilonbézete, tobblete

- terités nélkil atvett részesedésnek vagy értékpapitnak nem mindsilé eszkozék piaci
értékét

- ajandékként, hagyatékként kapott, tobbletként fellelt részesedésnek vagy értékpapirnak
nem mindsiilé eszk6zok piaci értékét

- tarsasagba bevitt értékpapirnak vagy részesedésnek nem mindsiilé vagyontargyak létesité
okiratban meghatirozott érték és a konyv szerinti érték kozott realizalt nyereség (ha a
létesitd okiratban meghatirozott érték magasabb, mint a kényv szerinti érték)

- harmadik személy iltal atvallalt és a jogosult 4ltal elengedett kotelezettség

- tokekivondssal torténd tSkeleszillitisnil a bevont tartds részesedés vagy a megszlnt
tartds részesedés nyilvantartds szerinti értéke és az atvett eszkozok  értéke
nyereségjellegt killonbozete

- térités nélkill atvett, ajandékként hagyatékként kapott, tobbletként fellelt tartds
részesedések

pénzigyi eszkozok

- térités in6siild eszkdzok

- a gazday ‘ ~ értékpapirnak vagy
¢ y zerinti (kényv szerinti)
{ kiilonbdzetét,

- tartozésatvallalds sordn — ellentételezés nélkiil- atvallalt kotelezettség szerzddés
(megallapodas) szerinti 6sszege a tartozast atvallalonal

- tékekivondssal torténd tokeleszallitasnal a bevont tartos részesedés vagy a megsziint
tartos részesedés nyilvantartds szerinti értéke és az atvett eszk6zok értéke raforditas
jellegt (veszteség) kiilonbozete

- térités nélkil atadott tartds részesedések

- térités nélkiil atadott befektetett pénziigyi eszkozok kozott kimutatott értékpapirok

6.11. Az eszkozok és forrasok minésitésének szempontjai

A szabalyzat hatdlya ald tartozo koltségvetési szerveknél az eszk6zok mindsitését a kovet-
kezo szempontok alapjan kell elvégezni:

- amindsitést eszkdzcsoportonként, illetve eszkdzonként kell végrehajtani,

- az allanddan ismétloédo eszkdzbeszerzéseknél vizsgalni kell az elhasznalédas,
selejtezés gyakorisagat,

- egyes eszkdzesoportokat fizikai jellemz6ik alapjan konkrétan ki lehet zarni akér a
befektetett eszkozok, akar a forgdeszk6zok korébol.
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- Az egyes eszkozok mindsitését a szamviteli bizonylatokon irasban kell rogziteni.

Eszkozok

Annal a koltségvetési szervnél kell kimutatni, amelynél felmeriil az adott eszkoz.

Nemzeti vagyonba tartozo befektetett eszkozok

A NEMZETI VAGYONBA TARTOZO BEFEKTETETT ESZKOZKENT CSAK OLYAN
AMELYNEK AZ A RENDELTETESE, HOGY A

A {ITELVISZONYT
PJAT KOVETO

A NEMZETI

V] VOTT A SAJAT
TULAJDONAH

ATVETT ES A
P BEFEKTETETT
RUHAZASOK  ES

A NEMZETI OZOTT KELL

KIMUTATNI AZ , S7ZKOZOKET, A
BEFEKTETETT PENZUGY1 ESZKOZOKE KONCESSZIOBA,
VAGYONKEZELESBE KAPOTT ESZKOZOKET.

IMMATERIALIS JAVAK

VAGYONI ERTEKU JOGOK

VAGYONI ERTEKU JOGKENT AZOKAT A MEGSZERZETT JOGOKAT KELL
KIMUTATNI, AMELYEK NEM KAPCSOLODNAK INGATLANHOZ. ILYENEK
KULONOSEN: A BERLETI JOG, A HASZNALATI JOG, A VAGYONKEZELOI JOG, A
SZELLEMI TERMEKEK FELHASZNALASI JOGA, A LICENCEK, TOVABBA A
KONCESSZIOS JOG, A JATEKJOG, VALAMINT AZ INGATLANHOZ NEM
KAPCSOLODO EGYEB JOGOK.

SZELLEMI TERMEKEK

SZELLEMI TERMEKEK KOZE SOROLANDOK:

A) AZ IPARJOGVEDELEMBEN RESZESULO ALKOTASOK (KULONOSEN:
SZABADALOM, HASZNALATI MINTA, FORMATERVEZESI MINTA, KNOW-HOW,
VEDJEGY, FOLDRAJZI ARUJELZO, KERESKEDELMI NEV),

B) A SZERZOI JOGVEDELEMBEN RESZESULO SZERZOI MUVEK ES SZOMSZEDOS
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JOGOK(KULONOSEN’SZOFTVERTERMEKEK MIBZAKJTERVEK)
C) A JOGVEDELEMBEN NEM RESZESULO, DE TITKOSSAGUK REVEN

MONOPOLIZALT SZELLEMI JAVAK, FUGGETLENUL ATTOL, HOGY

HASZNALATBA VETELE MEGTORTENT VAGY SEM.

TARGYI ESZKOZOK

A TARGYI ESZKOZOKET AZ ALABBI BONTASBAN KELL RESZLETEZNI:
A4) AZ INGATLANOK ES A KAPCSOLODO VAGYONI ERTEKU JOGOK,
B) GEPEK, BERENDEZESEK, FELSZERELESEK, JARMUVEK,
C) TENYESZALLATOK,
D) BERUHAZASOK, FELUHTASOK,
E) A TARGYIESZKOZOK ERTEKHELYESBITESE.

INGATLANOK ES A KAPCSOLODO VAGYONI ERTEKU JOGOK

AZ INGATLANOK KOZOTT KELL KIMUTATNI A RENDELTETESSZERUEN
HASZNALATBA VETT FOLDTERULET ES MINDEN OLYAN ANYAGI ESZKOZT,
AMELYET A FOLDDEL TARTOS KAPCSOLATBAN LETESITETTEK AZ INGATLANOK

KOZE 05"‘ EPULET, AZ
EPULETRESZ]] | YA, [LAN, ILLETVE

AZ INGATLANY W VAGYONI EN CULONOSEN: A
FOLDHASZNALAT: . RTTV : - RLETI JOG, A
SZOLGALM! JOG, AZ*™ GATLANOK RE SZNALATAHOZ
KAPCSOLODO - JOGSZABALYBAN NEVESIT JARULASOK, DIJAK
(VIZIKOZMU FEJLESZTESI HOZZAJARULAS, VILLAMOS ENERGIA HALOZATI
CSATLAKOZASI DIJ, GAZHALOZATI CSATLAKOZASI DiJ) MEGFIZETESE ALAPJAN
SZERZETT HASZNALATI JOG, VALAMINT AZ INGATLANHOZ KAPCSOLODO EGYEB

JOGOK.

Gépek, berendezések, felszerelések és jarmiivek

A GEPEK, BERENDEZESEK, FELSZERELESEK, JARMUVEK KOZOTT KELL
KIMUTATNI:

4) ARENDELTETESSZERUEN HASZNALATBA VETT, UZEMBE HELYEZETT, A
TEVEKENYSEGET SZOLGALO — {GY KULONOSEN EGESZSEGUGY], OKTATAS,
HIRADAS-TECHNIKAL KORNYEZETVEDELMI, KUTATASI CELU SZAMITAS- ES
UGYVITEL-TECHNIKAI- ESZKOZOKET,

B) A RENDELTETESSZERUEN HASZNALATBA VETT, UZEMBE HELYEZETT
FORGALMI RENDSZAMMAL ELLATOTT KOZUTI JARMUVEKET, A ViZI ES
LEGI SZEMELY- ES ARUSZALLITO ESZKOZOKET, ES

C) AZ A)ES B) PONT SZERINTI ESZKOZOKON VEGZETT ES AKTIVALT
BERUHAZASOKAT, FELUJITASOKAT.
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Tenyészallatok

TENYESZALLATOK KOZOTT KELL KIMUTATNI AZOKAT AZ ALLATOKAT,
AMELYEK A TENYESZTES, A TARTAS SORAN LEVALASZTHATO TERMEKET
(SZAPORULATOT, MAS LEVALASZTHATO ALLATI TERMEKET) TERMELNEK, ES A
TARTASI KOLTSEGEK EZEN TERMEKEK ERTEKESITESE SORAN MEGTERULNEK,
VAGY AZ EGYEB HASZNOSITAS BIZTOSITIA A TARTASI KOLTSEGEK
MEGTERULESET, FUGGETLENUL ATTOL, HOGY AZOK MEDDIG SZOLGALJAK AZ
INTEZMENY TEVEKENYSEGET.

Beruhazasok

A BERUHAZASOK KOZOTT KELL KIMUTATNI A RENDELTETESSZERUEN
HASZNALATBA NEM VETT, UZEMBE NEM HELYEZETT INGATLANOK, GEPEK,
BERENDEZESEK, FELSZERELESEK, JARMUVEK ES A TENYESZALLATOK
BEKERULESI ERTEKET, TOVABBA A MAR HASZNALATBA VETT, VALAMINT A
MERLEGBEN NEM SZEREPELTETHETO TARGY! ESZKOZOK BOVITESEVEL,
RENDELTETESENEK MEGVALTOZTATASAVAL ATALAKITASAVAL,
ELETTARTAM Bk e NOVELESEVEL
OSSZEFUG FKE

VISSZATE ‘g@ A%, i & AZZAL JAR, HOGY
AZ ADOJ A DETI MUSZAKI

VISSZAALL, PFTERMEK K ( ’ OTT ESZKOZ
: S POTLOLAGOS
RAFORDITASABOL A JOVOBEN GAZDASAGI‘ SZARMAZNAK.
FELUJITAS A KORSZERUSITES IS, HA AZ A KORSZERU TECHNIKA
ALKALMAZASAVAL A TARGYI ESZKOZ EGYES RESZEINEK AZ EREDETITOL
ELTERO MEGOLDASAVAL VAGY KICSERELESEVEL A TARGYI ESZKOZ
UZEMBIZTONSAGAT, TELJESITOKEPESSEGET, HASZNALHATOSAGAT VAGY
GAZDASAGOSSAGAT NOVELL A TARGYIESZKOZT AKKOR KELL FELUJITANI,
AMIKOR A FOLYAMATOSAN, RENDSZERESEN ELVEGZETT KARBANTARTAS
MELLETT A TARGYI ESZKOZ OLY MERTEKBEN ELHASZNALODOTT (SZERKEZETI
ELEMEI ELOREGEDTEK), AMELY ELHASZNALODOTTSAG MAR
ARENDELTETESSZERU HASZNALATOT VESZELYEZTETI.

NEM MINOSUL FELUJITASNAK AZ ELMARADT ES FELHALMOZODO
KARBANTARTAS EGYIDOBEN VALO ELVEGZESE, FUGGETLENUL A KOLTSEGEK
NAGYSAGATOL.

Befektetett pénziigyi esthozok

A BEFEKTETETT PENZUGYI ESZKOZQKON BELUL KELL KIMUTATNI A TARTO§
RESZESEDESEKET, A TARTOS HITELVISZONYT MEGTESTESITO



ERTEKPAPIROKAT ~~ES A BEFEKTETETT  PENZUGYl  ESZKOZOK
ERTEKHELYESBITESET.

TARTOS RESZESEDESEK

A MERLEGBEN A TARTOS RESZESEDESEK KOZOTT AZ OLYAN GAZDASAGI
TARSASAGOKBAN LEVO TULAJDONI RESZESEDEST JELENTO BEFEKTETESEKET
KELL KIMUTATNI, AMELYEKET ABBOL A CELBOL SZEREZTEK, HOGYTARTOS
JOVEDELEMRE  (OSZTALEKRA, KAMATRA) TEGYENEK SZERT, VAGY
BEFOLYASOLASI, IRANYITASI, ELLENORZESI LEHETOSEGET ERJENEK EL. A
TARTOS RESZESEDESEK KOZOTT KELL KIMUTATNI TOVABBA AZ ALLAM
JEGYBANKBAN, A HELYI ONKORMANYZATOK, NEMZETISEGI
ONKORMANYZATOK TARSULASOKBAN VALO RESZESEDESEIT, VALAMINT A
NEMGAZDASAGI TARSASAGBAN LEVO MAS TARTOS BEFOLYASOLASI,
IRANYITASI, ELLENORZESI LEHETOSEGET BIZTOSITO RESZESEDESEKET.

TARTOS HITELVISZONYT MEGTESTESITO ERTEKPAPIROK

TARTOS H [TO _ERTEKPAPIROK KOZOTT KELL
KIMUTATNI EKPAPIROKAT,

PJIAT KOVETO
A MERLEG
ANDEKOZNAK

PZOK  KOZOTT A
“NYBEN KIJELOLT

NEMZETI
VAGYONBA | ™ ES AZOK
ERTEKHELYESBITESET © KELL KIMUTA UZEMELTETESET

ALLAMHAZTARTASON KIiVULI SZERVEZETNEK, SZEMELYNEK KONCESSZIOS
SZERZODESSEL ATADTA, VAGY AMELYEKRE ALLAMHAZTARTASON KiVULI
SZERVEZETTEL, SZEMELLYEL VAGYONKEZELOI SZERZODEST KOTOTT. AZ
ATADASKOR  AZ  ESZKOZ  BRUTTO  ERTEKET ES  ELSZAMOLT
ERTEKCSOKKENESET, ERTEKVESZTESET, ERTEKHELYESBITESET A
KONCESSZIOBA, VAGYONKEZELESBE ADOTT ESZKOZOK KOZE KELL
ATVEZETNL

NEMZETI VAGYONBA TARTOZO FORGOESZKOZOK

A NEMZETI VAGYONBA TARTOZO FORGOESZKOZOK KOZOTT KELL KIMUTATNI
A KESZLETEKET ES AZ ERTEKPAPIROKAT.

KESZLETEK

AZ AUSZ. 14. SZ. MELLEKLET X. PONTJA ALAPJAN NEM KELL NYILVANTARTANI
AZ EGYSZERI IGENYBEVETELLEL ELHASZNALODO KESZLETEKET.



A KOzZOS ONKORMANYZATI HIVATAL BESZERZESI ERTEKTOL FUGGETLENUL
AZONNAL KOLTSEGKENT ELSZAMOLJA AZ AZONNAL FELHASZNALASRA
KERULO IRODASZEREKET, NYOMTATVANYOKAT, TAKARITO ES
TISZTALKODASI SZEREKET, KARBANTARTASI ANYAGOKAT.

NEM KELL ERTEKBEN NYILVANTARTANI A  HASZNALT, ILLETVE
HASZNALATBAN LEVO MUNKAHELYI KESZLETEKET, DE MENNYISEGI
NYILVANTARTAST EZEKROL AZ ESZKOZOKROL VEZETNI KELL.

Ertékpapirok

Az értékpapirokon beliil kell kimutatni a nem tartos részesedéseket és a forgatasi céla hi-
telviszonyt megtestesitd értékpapirokat.

Nem tartos részesedések

A nem tartos részesedések kozott az olyan tulajdoni részesedést jelentd befektetéseket
kell kimutatni, amelyeket egy éven beliil értékesiteni szandékoznak.

(lasi jegyeket, a
ratok kotvényeit
pegyeket is - kell
tségvetési évben
¢vben értékesiteni

fles fo ul(’)napjét kovetod
koltségvetési éven tal lejard - betéteket, a pénztarokat, csekkeket, betétkdonyveket, a fo-
rintban és devizaban vezetett szamlékat.

Pénztarak, csekkek, betétkonyvek

A pénztarak, csekkek, betétkonyvek kozott kell kimutatni a készpénzforgalmat, valamint
a pénzforgalmi betétkonyvekben kezelt pénzeszkozok allomanyat és azok valtozasait, va-
lamint az elektronikus pénzt.

Forintszamlak és devizaszamlak

A mérlegben a forintszamlak és a devizaszamlak kozott kell kimutatnia a szamlatulajdo-
nosnak a Kincstarban es a Kincstaron kiviil forintban és devizaban vezetett, olyan fizetési
szamlék - ideértve az Avr. 145. § (3) bekezdése szerinti alszamlakat és a Kincstar altal a
tarsadalombiztositasi tamogatasokhoz, eurdpai unids vagy mas nemzetkozi forrasbol fi-
nanszirozott tdmogatasi programokhoz vagy mads lebonyolitasi, fejezeti elszamolasi,
technikai feladatokhoz, illetve a finanszirozési bevételek és kiadasok teljesitéséhez veze-
tett szamlakat is - egyenleget, amelyek valtozasat a koltségvetési szamvitelben koltségve-
tési vagy finanszirozasi bevételként vagy kiadasként kell nyilvantartani.
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Kovetelések

A KOVETELESEK KOZOTT AZ EGYSEGES ROVATREND SZERINTI ROVATOKHOZ
KAPCSOLODOAN VEZETETT NYILVANTARTASI SZAMLAKON NYILVANTARTOTT
KOVETELESEKET KELL KIMUTATNI MINDADDIG, AMIG AZOKAT PENZUGYILEG
VAGYEGYEB MODON NEM RENDEZTEK, AZ AHT.97. §-A SZERINT EL NEM
ENGEDTEK VAGY BEHAJTHATATLAN KOVETELESKENT LE NEM [RTAK.

A MERLEGBEN A KOVETELESEKET KOLTSEGVETESI EVBEN ESEDEKES
KOVETELESEK ES KOLTSEGVETESI EVET KOVETOEN ESEDEKES KOVETELESEK,
EZEN BELUL A KOLTSEGVETESI BEVETELEK KIEMELT ELOIRANYZATAI ES
FINANSZIROZASI BEVETELEK SZERINTI TAGOLASBAN KELL KIMUTATNI. A
MERLEGNEK A KOVETELESEK KOZOTT TARTALMAZNIA KELL AZ AHSZ.48. § (8)
BEKEZDESE SZERINTI KOVETELES JELLEGU SAJATOS ELSZAMOLASOKAT IS.

Kovetelésjellegii elszamoldsok

A KOVETELES JELLEGU SAJATOS ELSZAMOLASOK KOZOTT KELL ELSZAMOLNI

A) AZ ADOTT ELOLEGEKET AZ ELOLEGGEL TORTENO ELSZAMOLASIG,

3 RIALIS JAVAK,
3 VETT
GFIZETETT -
DSSZEGBOL, A
ILLETMENY-,
RA ADOTT MAS
PNTJA SZERINT
7 AHSZ.40. § (4)
AMINT AZ ADOTT
VISSZAIRASABOL

B) A TAMOGA ~ AS SZERVEZET
FIZETESI SZAMLAJARA FOLYOSITOTT CS4AsB¥] OLYOSITONAL A
FOLYOSITOTT OSSZEG FELHASZNALASAIG VAGY VISSZATERITESEIG,

C)A MAS ALTAL BESZEDETT, DE MAS SZERVEZETET MEGILLET® -
BEVETELKENT E SZERVEZETNEL ELSZAMOLANDO - OSSZEGEKET A
BEVETELT MEGILLETO SZERVEZETNEL A RESZERE TORTEN® TOVABB
UTALASIG, VAGY - JOGSZABALY FELHATALMAZASA ALAPJAN - AZOK
FELHASZNALASAT KOVETOEN AZ E SZERVEZETNEL KIADASKENT
TORTENO ELSZAMOLASAIG,

DJA HELYI ONKORMANYZATNAL A NETTO FINANSZIROZAS SORAN A
FORGOTOKE ELSZAMOLASAT, VISSZAPOTLASAT ANNAK
FELHASZNALASAIG,

E)A  VAGYONKEZELESBE ADO TULAJDONOSNAL, TULAJDONOSI
JOGGYAKORLO SZERVEZETNEL A VAGYONKEZELESBE ADOTT
ESZKOZZEL KAPCSOLATOS VISSZAPOTLASI KOVETELEST A KOVETELES
MEGSZUNESEIG VAGY PENZBEN TORTENO TELJESITESENEK
MEGALLAPITASAIG,

J) A  TARSADALOMBIZTOSITAS PENZUGYI ALAPJAINAL A NEM
TARSADALOMBIZTOSITAS PENZUGYI ALAPJAI  FORRASAIBOL
FINANSZIROZOTT ELLATASOK KIFIZETESET A  FINANSZIROZO
SZERVEZET ALTAL TORTENO MEGTERITESIG, ES :
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G) A FOLYOSITOTT, MEGELOLEGEZETT TARSADALOMBIZTOSITASI ES
CSALADTAMOGATASI ~ ELLATASOKAT A FOLYOSITONAL ~ AZOK
UTOLAGOS MEGTERITESEIG.

Egyéb sajdtos eszkozoldali elszamoldsok

Az egyéb sajatos eszkozoldali elszamolasok kozott kell elszamolni, és a mérlegben ilyen
elnevezéssel kimutatni:
a) adecemberben kifizetett december havi személyi jutatasokat a koltségvetési
évet kovetd év januar honapjaig, és
b) az utalvanyok, bérletek és mas hasonlo, készpénz-helyettesitd fizetési eszkoznek
nem mindsiilé eszkdzok beszerzését a foglalkoztatottak, ellatottak részére
torténd kiadasdig, tamogatasként térténd atadasaig, a hidnyzo, megsemmistilt,
érvénytelenitett utalvanyok, bérletek allomanybdl torténd kivezetéséig.

Aktiv idobeli elhatdaroldasok

sokon helii i i oz eredményszemlélet

; li elhatarolasat és
a halasztott rat

Az eredményszemléletii bevételek aktiv idébeli elhatarolasa kdzott az olyan jar6 ered-
ményszemléletli bevételeket kell kimutatni, amelyek csak a mérleg forduléonapja utan ese-
dékesek, de a mérleggel lezart id6szakra szamolandok el.

Koltségek, raforditasok aktiv iddbeli elhatarolasa

A koltségek, raforditasok aktiv iddbeli elhatarolasa kézott a mérleg forduldnapja elétt fel-
meriilt, elszamolt olyan Osszegeket kell kimutatni, amelyek koltségként, raforditasként
csak a mérleg fordulonapjat kévetd id6szakra szamolhatok el.

Halasztott raforditasok

Halasztott raforditasként kell kimutatni az ellentételezés nélkiili tartozasatvallalas soran — a
tartozasatvallalas beszamolasi id6szakaban — a véglegesen atvallalt és pénziligyileg nem
rendezett kotelezettség rendkiviili raforditdsként elszamolt szerzédés (megallapodas) sze-
rinti 0sszegét. Az elhatarolast az atvallalt kotelezettségnek a szerz6dés (megallapodas) sze-
rinti pénziigyi rendezésekor, a teljesitésnek megfelelden kell a rendkiviili raforditasokkal
szemben megsziintetni.
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A halasztott bevételek kore kiegésziil azzal, amikor a felhalmozasi célu tamogatasbol visz-
sza kell fizetni egy Osszeget és az ezzel kapcsolatos elhatarolast meg kell sziintetni.

Forrasok

A forrésok kozott kell kimutatni a sajat tokét, a kotelezettségeket, az Ahsz. 48. § (11) be-
kezdése szerinti egyéb sajatos forrasoldali elszdmolasokat, a kincstari szdmlavezetéssel
kapcsolatos elszamolasokat és a passziv idobeli elhatarolasokat.

Sajdt toke

A sajat tokén beliil kell kimutatni:
a) anemzeti vagyon indulaskori értékét és valtozasait,
b) anemzeti vagyon valtozasait,
c) azegyéb eszkozok indulaskori értékét és valtozasait,
d) afelhalmozott eredményt, az eszk6zok értékhelyesbitésének forrasat €s
e) amérleg szerinti eredményt.

Nemzeti vagydg

A mérlegben 5 i 1-jén meglévd, a
nemzeti vagy ] utatni. Ez a mér-
legsor csak az rinti , , hanyrendelet, mi-

Nemzeti valtozdsai
A nemzeti vag k 14, ! . e nzeti vagyonba tar-
toz6 befektetett A: KOZO s, az Ahsz. 16/A.

it kell kimutatni.

Egyéb eszkozok induldskori értéke és valtozdsai

Az egyéb eszkozok indulaskori értéke és valtozasaiként a 2014. januar 1-jén meglévd nem
idegen pénzeszkozok forrasat — ide nem értve a tulajdonosi joggyakorld szervezeteket -,
valamint a nemzeti vagyonba nem tartozé egyéb eszkozok az Ahsz. 49/A- 49/B § szerinti
valtozasait kell kimutatni.

Felhalmozott eredmény

A felhalmozott eredményként az el6z6 koltségvetési évek felhalmozott eredményét kell
kimutatni. A mérlegsor a mérlegben negativ el6jellel is szerepelhet.



Az eszkozok értékhelyesbitésének Sforrdsaként

Az eszk6zok értékhelyesbitésének forrasaként az elszamolt értékhelyesbités 9sszegét kell
kimutatni. Az eszkdzok értékhelyesbitése és az eszkozok értékhelyesbitésének forrisa
kizarolag egymassal szemben €és azonos dsszegben valtozhat.

Meérleg szerintieredmény

A mérleg szerinti eredményt az eredmény-kimutatasban ilyen cimen kimutatott 6sszeggel
egyezden kell szerepeltetni.

Kotelezettségek

A kotelezettségek kozott az egységes rovatrend szerinti rovatokhoz kapcsolédéan vezetett
nyilvantartast szamldkon nyilvantartott végleges kotelezettségvallalasokat, mas fizetési ko-
telezettségeket kell kimutatni mindaddig, amig azokat pénziigyileg ki nem egyenlitették, el
nem engedték vagy egyéb mddon nem rendezték.

A mérlegben a kotelezettsegeket koltsegvetem ¢vben esedékes kotelezettségek és koltség-
i kiadasok kiemelt
: i. A mérleg a ko-
telezettségek & ; ' £.48. ek Gtelezettség jelle-

kell elszamolni:

bekezdése szerint visszatéritendd koltsegvetes1 b z Ahsz. 40. § (4)

bekezdése szerint elszamolt 6sszegébdl, valamint az utodlagos elszamolasra atvett
pénzeszkdzokbol dllnak,

b) a tdmogatas tovabbadésa céljabol mas szervezet fizetési szamlajara folyositott
Osszegeket a fogadod szervezetnél a folyositott sszeg felhasznalasaig vagy
visszatéritéséig,

¢) mas altal beszedett, de mas szervezetet megillet6 — bevételként e szervezetnél
elszamoland6 — dsszegeket a bevételt beszedd szervezetnél a jogosult részére torténd
tovabb utaldsig, vagy — jogszabaly felhatalmazasa alapjan — azok felhasznalasaig,

d) a helyi 6nkormanyzat nett6 finanszirozasa soran a forgétoke elszamolasat,
visszapOtlasat annak felhaszndldsdig a Kincstarnal,

e) a vagyonkezelésbe vett eszkdzokkel kapcsolatos visszapotlasi kotelezettséget a
vagyonkezeldnél a visszapoétlasi kotelezettség megsziinéséig vagy pénzben torténd
teljesitésének megallapitasaig,

f) anem tarsalombiztositas pénziigyi alapjai forrasaibol finanszirozott ellatdsok

kifizetésének megtéritésére vonatkozé kotelezettséget a finanszirozé szervezetnél

annak megtéritéséig.
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Kincstdri szamlavezetéssel kapcsolatos elszamoldsok

A kincstari szamlavezetéssel kapcsolatos elszamolasok kozott kizarolag a Kincstar, a
szamlavezetési tevékenységével kapcsolatos sajatos ligyfélelszamolasokat mutathatja ki.

Passziv idobeli elhatdroldsok

A koltségek, raforditdsok passziv id6beli elhatarolasa kozott a mérleg fordulonapja el6tti
idészakot terhel6 olyan koltségeket, raforditasokat kell kimutatni, amelyek csak a mérleg
forduldnapja utani idészakban meriilnek fel, keriilnek szamlazasra.

Halasztott eredményszemléletii bevételek

A passziv id6beli elhatarolasokon beliil a halasztott eredményszemléletii bevételek kozott
kell kimutatni a rendkiviili bevételként elszamolt
a) felhalmozasi célra - visszafizetési kotelezettség nélkiil — kapott, pénziigyileg rendezett
timogatas véglegesen atvett pénzeszksz 6sszegét,
b)elengedett, valamint a harmadik személy altal atvallalt kitelezettség dsszegét,
amennyiben az a kotelezettseg terhere beszerzett eszk$z6khoz kapesolodik

c) térités ne y ibba az
~ ' hel — illetve

A tamogatas . Elkil atvett eszko-

z6nként kif ] row eszkoz, az elenge-
dett, valamil \ 71 Hatvallaly apcsolodd eszkdz, il-
letve a téri ‘ ! agyatékként kapott, a
tobbletként fi " 4 : rillési értékének,

sakor kell megszuntetnl leg kell sziintetni iatt kimutatott ha-

lasztott bevételt a tAmogatas visszafizetésekor is.

7. A Bizonylati rend szabalyai

7.1. A Sztv. 165. §-anakrendelkezései értelmében a Hlvatal minden gazdasagi muveletr6l, ese-
ményrél, amely az eszkozok, illetve az eszkozok forrasainak allomanyat vagy Osszetételét megval-
toztatja, bizonylatot allit ki (bizonylatot készit). A gazdasigi muveletek (események) folyamatat
tikrozo Osszes bizonylat adatait a kényvviteli nyilvantartisokban rogziteni kell.

7.2. A szamviteli (kényvviteli) nyilvantartaisokba csak szabalyszetlien kiallitott bizonylat
alapjan szabad adatokat bejegyezni. Szabilyszer(inek az a bizonylat tekinthetd, amely az adott
gazdasagi miveletre (eseményre) vonatkozoan a konyvvitelben rogzitendd és a mas jogszabaly-
okban eldirt adatokat a valésignak megfelelGen, hidnytalanul tartalmazza, megfelel a bizonylat
Sztv.167. §-aban régzitett altalinos alaki és tartalmi kdvetelményeinek, és amelyet — hiba esetén —
elbirasszeren javitottak.




7.3. A készpénzforgalmat a hazipénztar vezetésével (a pénzmozgissal) egyidejileg kell r6gziteni.
A bankszamla és egyéb pénzeszkézforgalom a hitelintézeti értesités megérkezésekor, legkésSbb
targyhot kovetd 15-ig keriil konyvelésre. Egyéb, a pénzforgalmat étinté szamviteli bizony-
latok régzitése havonta, legkésGbb targyhot kovetd honap 20. napjaig torténik.

7.4.A Hivatal a f6konyvi kényvelés, az analitikus nyilvantartisok és a bizonylatok adatai kdzott
egyeztetés ¢és ellenorzés lehetdségét az ASP KASZPER integralt pénzigyi (szamitdgépes) rend-
szer keretein belill, logikailag zart rendszetrel biztositja.

8. Az altalanos koltségek, kiadasok és bevételek felosztasanak modszerei
8.1. Az dltaldnos koltségek és kiaddsok felosztisdnak modszerei

A kiadas tényleges pénzkiadas, a koltségvetési szerv tényleges pénzeszkozeinek csékkené-
sét jelenti. A kiadas lehet csak pénzmozgas és lehet koltséggel jaro pénzkiadas is. A kiadas
eszkoz csokkenést is jelent.

A koltség az idbszaki tevékenység — termék elballitas, szolgaltatds — megvalositasa érde-
kében felmeriild — anyagok, gépek, munkaerd — felhasznalasok pénzben kifejezett értéke.
Ez lehet eszkoj fznalag

i
8.2. A bevételd

Bevétel a kol ( h, vagy arra tekin-

egyéb mikod
- felhalmozasi céla

Az eszkdzok és szolgaltatasok értékesitése nettd eredményszemléletli bevételei kozott kell
elszamolni az egységes rovatrend B401. Készletértékesités ellenértéke, B402. Szolgaltata-
sok ellenértéke, B403. Kozvetitett szolgaltatasok ellenértéke és B405. Ellatasi dijak rova-
tokhoz kapcsolodoan vezetett nyilvantartasi szamlakon kovetelésként nyilvantartott 6ssze-
geket.

Az egyéb mukodési c€lu timogatasok eredményszemléletil bevételei kozott kell elszamolni
az egységes rovatrend B16. Egyéb miikodési célu timogatasok bevételei allamhaztartason
beliilrol és B65. Egyéb miikodési célu atvett pénzeszksz6k rovatokhoz kapesoldddan veze-
tett nyilvantartasi szamlakon kovetelésként nyilvantartott 5sszegeket.

A felhalmozasi célu tmogatasok eredményszemléletii bevételei kozott kell elszamolni az
egységes rovatrend B25. Egyéb felhalmozasi célu tamogatasok bevételei allamhaztartason
beliilrél és B75. Egyéb felhalmozési célu atvett pénzeszk6zok rovatokhoz kapcsolodoan
vezetett nyilvantartasi szamlakon kovetelésként nyilvantartott dsszegeket.



8. Z4r6 rendelkezések

8.1. Az 1.1. és az 1.2. pontb'm felsololt szervek szamviteli politikaja 2021. augusztus 15. napjan
lép hatalyba mellyel egyidben a mrgvban kiadott valamennyi szabalyzat hatalyat vesziti.

82 AT qrsulas esetében az (e\nol , az Ovoda és Fozok()nyhfl esetében az Lmtezmenyvezetoi gon-

doskodik arrél, hogy a szabalyzatban f()gl’llt elbirasokat az érintett munkatarsak megismerjék, an-
nak tényét a szabalyzat 1. sz. mellékletében szerepl megismerési nyilatkozaton aldirisukkal iga-
zoljik a hatalybalépés napjaval egyidejileg.

8.3. Az ¢rintett dolgozok munkakori leirasaban szerepeltetni kell a nevesitett felelosségt, hatds és

]ogkorokct melyek clkesz1teseelt a Tar@ulas esetében az lelnok, az Ovoda és Fozokonyha eseté-
ben az finté

5 a felelds.
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1. szamu melléklet

Megismerési nyilatkozat

A 2026. janius 1-t6l hatalyos szamviteli politikaban foglaltakat megismertem. Tudomasul veszem,
hogy az abban leirtakat a munkam soran kételes vagyok betartatni.

e
_hataskor
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2. szamu melléklet
Elfogadd nyilatkozatok

Alulirott ,,Kacagd” Napkdzi Otthonos Ovoda és Fézékonyha intézményvezetdje, valamint a Le-
senceistvandi K6zos Onkormanyzati Hivatal a szamviteli politikat elfogadtuk.

»Kacag6” Napkozi Otthonos Ovoda ly ‘“‘L~ (
és F6Z6k0nyha .............. -fl,.....\;... .....
Varga Moénika

Lesenceistvandi K6zos AN
Onkormén Zati Hivatal ......... J S '“gg. 3
Y dr. Benké Réka Z536al
jegyz6 .l







