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I. AZELLENORZESRE VONATKOZO ALTALANOS ADATOK

Ellendrzott szerv megnevezése:

Ellendrzott szerv megnevezése

PIR torzsszam

Zalahalap Kézség Onkorméanyzata

429409

A Kincstari ellenorzéssel érintett idoszakban az ellenorzott szervnél hivatalban 1évo az
ellenorzott teriiletekért felelos vezetok neve, beosztasa:

A szerv gazdasagi
vezetdje (ennek
hidnyaban a
gazdalkodasi A szerv vezetdje Megjegyzés
Ellen6rzott szerv feladatok
megnevezése ellatasaért felelos
személy neve)
az ellendrzési idészakban
Név / beosztas Név / beosztas tortént valtozas
(a jelentés készitéséig)
vezetdvaltozas
2022.11.01-t61-
2022.11.30-ig
Zalahalap Kozség dr. Németh Méria Bed6 Lajos Sandor mb. jegyz0
Onkormanyzata Anita jegyz6 polgarmester Farkas Alexandra
2022.12.01-tol
Dr. Benk6 Réka Zsofia
jegyzd
A vizsgalatot végezték:
Feladat Feladat
Név ellatasanak ellatasanak | Megbizdlevél iktatészama
kezdete vége
Karpati Zsolt Istvan 2022.07.01. 2023.06.30. OPSZEF/1164-1/2022.
vizsgélatvezetd
Nagy Beata 2022.07.01. 2023.06.30. OPSZEF /1164-1/2022.
ellenor
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A jelentésben és mellékleteiben alkalmazott jogszabalyok és roviditések:

Magyarorszag helyi Onkorményzatairdél sz6l6 2011. évi CLXXXIX. torvény (a
tovabbiakban: Motv.),

az allamhaztartasrol szol6 2011. évi CXCV. térvény (a tovabbiakban: Aht.),

a szamvitelrol szol6 2000. évi C. torvény (a tovabbiakban: Szt.),

az informéacids onrendelkezési jogrol €s az informacidszabadsagrol szolo 2011. évi CXII.
torvény (a tovabbiakban: Info tv.),

az altaldnos forgalmi adérél sz616 2007. évi CXXVIL torvény (a tovabbiakban: Afa tv.),

a személyi jovedelemadorol sz616 1995. évi CXVIL torvény (a tovabbiakban: Szja. tv.),

a koziratokrdl, a kozlevéltarakrol és a maganlevéltari anyag védelmérdl szold 1995. évi
LXVI. torvény (a tovabbiakban: Ltv.),

az allamhaztartds szamvitelérdl sz6l6 4/2013. (I. 11.) Kormanyrendelet (a tovabbiakban:
Ahsz.),

az allamhéztartdsrol szo0lo torvény végrehajtasardl szoldo 368/2011. (XIL. 31.)
Kormanyrendelet (a tovabbiakban: Avr.),

a koltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérdl és belsd ellendrzésérdl szolo 370/2011.
(XII. 31.) Kormanyrendelet (a tovabbiakban: Bkr.),

a korményzati funkciok és allamhdaztartasi szakdgazatok osztalyozasi rendjérdl szo6lod
15/2019. (XII. 7.) PM rendelet (a tovabbiakban: 15/2019. PM rendelet),

az allamhaztartasban felmeriil6 egyes gyakoribb gazdasagi események kotelez6 elszamolasi
modjardl szo616 38/2013. (IX. 19.) NGM rendelet (a tovabbiakban: 38/2013. NGM rendelet).

A jelentésben és mellékleteiben alkalmazott egyéb roviditések:

Zalahalap Kozség Onkormanyzata (a tovabbiakban: Onkormanyzat),

Zalahaldap Kozség Onkorményzatinak Képviseld-testiilete (a tovabbiakban: Képviseld-
testiilet),

Zalahal4p Kozség Onkormanyzata polgarmestere (a tovabbiakban: Polgarmester),
Zalahalap Kozség Onkormanyzata alpolgarmestere (a tovabbiakban: Alpolgarmester),
gazdalkodasi feladatokat ellatdé Lesenceistvandi Kozds Onkormanyzati Hivatal (a
tovabbiakban: K6zos Hivatal),

gazdalkodasi feladatokat ellaté Lesenceistvandi K6zos Onkormanyzati Hivatal jegyzdje (a
tovabbiakban: Jegyz0),

Zalahaldp, Saska Kozségek Onkorményzatainak Ovoda,- és FdzOkonyha Fenntarto
Tarsulésa (a tovabbiakban: Tarsulas),

Zalahaldp, Saska Kozségek Onkormanyzatainak Ovoda,- és FdzOkonyha Fenntarto
Tarsulésa elndke (a tovabbiakban: Elndk),

" Kacagd" Napkozi Otthonos Ovoda és Fézékonyha (a tovabbiakban: Ovoda),
Allamhaztartas (a tovabbiakban: AHT),
az ellendrzott idészakban hatalyos Szervezeti és Miikddési Szabalyzat (a tovabbiakban:
SZMSZ),

az ellendrzott idészakban hatalyos a kotelezettségvallalas, ellenjegyzés, teljesités igazolésa,
érvényesités, utalvadnyozds gyakorldsanak modjardl, eljarasi és dokumentacios
részletszabalyairdl, valamint az ezeket végzd személyek kijeldlésérdl szold szabalyzat (a
tovabbiakban: Gazdalkodasi szabalyzat),

kormanyzati funkcid (a tovabbiakban: COFOQG),

Ingatlanvagyon kataszter (a tovabbiakban: IVK),

Nemzeti Jogszabalytar (a tovabbiakban: NJT),

ASP Kataszteri Nyilvantartasi Modul (a tovabbiakban: ASP KATI),
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KIRA Kozpontositott illetmény-szamfejtési rendszer (a tovabbiakban: KIRA),

altalanos forgalmi adé (a tovabbiakban: AFA),

személyi jovedelemad¢ (a tovabbiakban: SZJA),

1dokozi koltségvetési jelentés (a tovabbiakban: 1KJ),

1dokozi mérlegjelentés (a tovabbiakban: IMJ),

IMJ IV. negyedév (a tovabbiakban: Gyorsjelentés),

e Dbeszamold 12/A mérleg tirlap (a tovabbiakban: mérleg),

e Dbeszamol6 07/A maradvanykimutatés tirlap (a tovabbiakban: maradvanykimutatas),

e Dbeszamold 13/A eredménykimutatas Urlap (a tovabbiakban: eredménykimutatas),

e Kozbensé megallapitasok és javaslatok tablazata (a tovabbiakban: kozbenso jelentés),

e az Motv. 114. § (2) bekezdése szerinti, a helyi d6nkormanyzatok, valamint gazdalkodasi
szakrendszer esetében az dnkorményzat éltal alapitott koltségvetési szerv feladatellatasat
tdmogatd, szamitastechnikai halézaton keresztiil tavoli alkalmazésszolgaltatast
(Application Service Provider, ASP) nyujtdo elektronikus informécios rendszer (a
tovabbiakban ASP),

e Kincstari Ellenérzések Portal az ellendrzés altal bekért dokumentumok feltdltésére szolgalo
sharepoint feliilet (a tovabbiakban: KEP),

e az Avr. 169. § (3) bekezdése és az Avr. 170. § (2) bekezdése szerinti, a Kincstar altal
miikddtetett elektronikus adatszolgéltatd rendszer (a tovabbiakban: KGR-K11),

e a szabalyszerliségi pénziigyi ellenérzések lefolytatasahoz készitett eljarasrendrdl szolo
27/2022. sz. Elnoki Utasitas (a tovabbiakban: Eljarasrend),

e a Szabdlyszerliségi pénziigyi ellendrzés modszertana - helyi Onkorményzatokra,

nemzetiségi onkormanyzatokra, tarsuldsokra, térségi fejlesztési tandcsokra és az altaluk

iranyitott koltségvetési szervekre (a tovabbiakban: Mddszertan).

A kincstari ellenorzés lefolytatasara felhatalmazo jogszabalyi hivatkozasok:
e az Aht. 61. § (1)-(3) bekezdése, 68/B. §-a, 91. § (1) bekezdése, 107-108. §-ai;
e az Avr. 115/A-115/F. §-ai, 167/M. § (1) és (3) bekezdései, 168-171. §-ai.

A kincstari ellendrzés targya: az ellendrzott szerv

o szamviteli szabalyok szerinti konyvvezetési kotelezettségének,

e az Aht. 70. alcim alapjan teljesitendd adatszolgaltatasi kotelezettségek szabalyszerii
teljesitésének,

e az éves koltségvetési beszamold megbizhato, valos 6sszképének vizsgalata.

A kincstari ellendrzés célja:

Az ellendrzések célja, hogy az Aht., az Szt., az Ahsz., a 38/2013. NGM rendelet, és a 15/2019.
PM rendelet el6irasai érvényesiiljenek az ellendrzott szervezeteknél:

o az ¢évkozi ellendrzés soran feltart hibdk az éves koltségvetési beszdmold készitéséig
javitasra keriiljenek, eldsegitve ezzel, hogy a beszamolo lényeges, a valos dsszképet
torzitd hibakat ne tartalmazzon,

e megbizonyosodni arr6l, hogy az éves beszamold mérlegadatai megfeleld részletezd
nyilvantartasokkal aldtdmasztottak-e.

A Kkincstari ellenérzés tipusa: szabalyszerliségi pénziigyi ellendrzés

A kincstari ellendrzéssel érintett idészak: 2022. koltségvetési év
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A vizsgalt 2022. évi beszamold statusza: a 2022. évi koltségvetési beszamold esetén az
ellendrzési jelentés a KGR-K11-ben szereplé 2023. aprilis 14-1 pénziigyileg jovahagyott
allapotu adatszolgaltatés, illetve az azt megalapozd fokonyvi kivonat adataibol kiindulva
tartalmaz adatokat, informaciokat.

Ellendrzott adatszolgaltatasok:

Ellendrzott szerv Adatszolgaltatasok megnevezése

Torzsszam . .. . .
megnevezése PIR torzsszamonként

IKJ 06. ho, 12. ho
429409 Onkorméanyzat IMJ II. negyedév, Gyorsjelentés
Eves koltségvetési beszamolo

A Kkincstari ellenérzés soran alkalmazott ellenérzési modszerek, és eljarasok:

e all. negyedéves IMJ és a Gyorsjelentés esetében a Modszertan szerint a mintavétel
alapjaul szolgdlo konyvviteli szamlak soraibol statisztikai (véletlenszerii) mintavételes
vizsgalat, a 06. és a 12. havi IKJ esetében a Mddszertan szerint a mintavétel alapjaul
szolgalo nyilvantartasi szamlak soraibodl statisztikai (véletlenszeril) mintavételes
vizsgalat,

e kontroll mintavételezés a javitasok ellendrzéséhez,

e a Modszertanban foglaltak alapjan, alapbizonylatokon alapul6 tételes és mintavételes
ellendrzeés az adatbekérés és helyszini vizsgalat soran,

e nem statisztikai (célzott) mintavételes vizsgalat,

e az éves koltségvetési beszamolo ellendrzése a targyévet kdvetd évben az év 12
honapjarol késziilt IKJ és a Gyorsjelentés alapjan, egyeztetve az év végi beszamolo —
38/2013. NGM rendelet szabalyainak megfelelden elvégzett — konyvviteli zarlati
folyamat soran rogzitett adatokkal, a zar6é f6konyvi kivonat adataival,

e ¢&sszerliségi teszt,

e a Modszertanban szerepld értékelési modszerekkel a bekiildott fokonyvi kartonok
adatai alapjan elemzés €s tesztelés, a parhuzamossagok feltarasa €s a devians tételek
kisziirése érdekében,

e Dbelso kontrollrendszer elemz6 vizsgalata,

e munkalapok kitoltésével az ellendrzés eredményeinek dokumentélasa,

e az i1d6kozi adatszolgaltatasokban és éves koltségvetési beszamolo ellendrzése kapcsan
az id6szakonkénti adatszolgaltatasokban 1év6 adatok dsszehasonlito elemzése, a
kiemelt nagysagrendi tételek vizsgalata,

e arészletezd és a fokonyvi nyilvantartasok egyeztetése az IKJ, IMJ, Gyorsjelentés és
éves koltségvetési beszamolora vonatkozodan,

e az Eljarasrendben, illetve a Modszertanban szerepld és az elemzéshez készitett
tablazatokban feldolgozott adatok, valamint a bekiildott f0konyvi kartonok alapjan
elemzd eljarasok végrehajtasa, tesztelése, parhuzamossagok, halmozodasok kisziirése,

e Dbelso kontrollrendszer Mddszertan alapjan torténd vizsgalata,

e a bérkonyvelés ellendrzése soran egy kivalasztott honapra vonatkozoan vizsgaltuk a
konyvelésben szerepld brutt6 bérek és jarulékok egyezdségét a KIRA rendszer adataival
¢s megvizsgaltuk a specidlis elszdmolast december havi béreket, a bérhez kapcsolddod
1dobeli elhatarolasokat,
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e kozhatalmi bevételek konyvelésénél nyitoban, félévkor, és egész évre vonatkozodan
vizsgaltuk, az egyezéséget a helyi adozardssal a kovetelések, értékvesztés
elszamoléasok, tulfizetések tekintetében, valamint a gépjarmiiadd konyvelés
megvaltozott szabalyainak betartdsat,

e az eredménykimutatashoz kapcsolodd mintavételek kozvetve keriiltek vizsgalatra az
IKJ ellenérzésére vonatkozoan kivalasztott mintdk konyvelési tételeinek,
eredményszamldkat érintd sorainak kivalasztasaval.

Az ellendrzési jelentésben foglaltak a fentiekben felsorolt médszerek alkalmazasaval a KEP-re
2023. aprilis 28-ig feltoltott dokumentumok alapjan kertiltek megallapitasra.

Az ellendrzési jelentéstervezetet 2023. aprilis 20-an vették at.

Az ellendrzott szervezet a rendelkezésre alld hataridon beliil az ellendrzési  jelentéstervezetre
nem tett észrevételt.
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II. VEZETOI OSSZEFOGLALO

A Magyar Allamkincstar a szabalyszer(iségi pénziigyi ellenérzés keretében vizsgalatot végzett
az Onkormanyzatnal a 2022. évi beszamolora vonatkozdan. A vizsgalat célja az volt, hogy az
elvégzett ellenérzések alapjan megallapitsa, hogy az Onkormanyzat éves beszamoldja
megbizhatd, valds képet mutat-e és jelentds hibat nem tartalmaz-e.

Az Onkorményzat 1990. szeptember 30-4n alakult. A Polgarmester vezeti a 7 tagi Képviseld-
testiiletet, amely 1 allandé bizottsagot, a 3 f6s Ugyrendi Bizottsagot hozott létre.

Az Onkorményzat sajat intézménnyel nem rendelkezik. Tagja a Zalahalap, Saska Kozségek
Onkorményzatainak Ovoda,- és Fézékonyha Fenntarté Tarsuldsanak és a Tapolca Kornyéki
Onkormanyzati Tarsulasnak.

Az Onkormanyzat munkaszervezeti és gazdalkodasi feladatait a 2013. januar 1-én alapitott
Ko6z06s Hivatal latja el. A Jegyzo személye 2022. év soran valtozott.

Az1j jegyz0 kinevezését kdvetden a kozbensd jelentésben foglaltakkal kapcsolatban személyes
megbeszElést tartottunk, amelynek soran tajékoztattuk az ellendrzés elsé szakaszanak
tapasztalatair6l. Felhivtuk a figyelmet, hogy a leirt javaslatokat minél eldbb sziikséges
elvégezni, ennek hidnydban a 2022. évi beszdmol6 nem fog megfelelni a jogszabalyi
eldirdsoknak, nem mutat megbizhaté és valds képet. A legsziikségesebb feladatokként
fogalmaztuk meg pl.: a pénzkészlet egyezdség megteremtését.

Az Avr. 55. § (3) és 58. § (4) bekezdések alapjan a pénziigyi ellenjegyzést és érvényesitést
ellato személy végzettsége a képesitési eldirasnak megfelelt. A beszamolot feladd személy nem
szerepel a mérlegképes konyveldi szakképesitéssel rendelkezdk nyilvantartasdban, de a K6zds
Hivatal az Avr. 12. § (2) bekezdése alapjan megfelel a képesitésre vonatkozo jogszabalyi
eldirasoknak.

Az ellendrzés soran az egyiittmiikddési kotelezettség teljesitése érdekében 1Uj kapcsolattarto
kijelolését kellett kezdeményezni, mert az ellendrzés megkezdésétdl a Jegyzd iranyitasa ala
tartoz6 dolgozok altal az egyiittmiikodés nem volt megfeleld. A kért dokumentumokat
hataridére nem bocsatottak rendelkezésre, tobbszor kellett helyszini ellendrzést lefolytatni,
hogy az ellendrzésre bekért iratok feltoltése megtorténjen a KEP-re.

Az egyiittmiikodés az 11j jegyz0 kinevezését kdvetden az év végi adatszolgaltatdsokra javult,
példaul az év végén bekért mintadokumentumok feltoltése a KEP-re az évkozihez képest
gordiilékenyebb volt.

A belsé kontrollrendszer kialakitdsa és milkddtetése az Onkormanyzatnal a jogszabalyi
eléirasoknak részben felelt meg, fejlesztést igényel. A szervezet egészére vonatkozodan, a
szervezeti célokat figyelembe véve kialakitott integralt kockdzatkezelési rendszer gyakorlati
megvalositasat 2022. évre vonatkozdan dokumentumokkal nem tdmasztottak ala, a Jegyz6 sem
az eseti, sem a rendszeres nyomon kovetést nem alakitotta ki a belsd ellendrzés keretében.

A fékényvi konyvelésre az ASP Gazdalkodasi Szakrendszert hasznaltak. Az Onkormanyzat
véllalkozasi tevékenységet nem folytatott. A konyvvezetés teljeskorlien nem felelt meg a
jogszabalyi eldirasoknak. Az adatszolgéltatasok sorai analitikdval és bizonylatokkal csak
részben voltak alatdmasztottak pl.: részletez0 nyilvantartdsokkal aldtdmasztott leltar a
mérlegnyitashoz illetve a mérlegzarashoz sem allt rendelkezésre. A kdnyvvezetésre vonatkozo
jogszabalyok eldirdsait nem tartottdk be, emiatt sériiltek a szamviteli alapelvek. Az idészak
fokonyvében szerepld zard pénzkészletet a bankszdmlakivonat és a pénztarjelentés évkozben
nem tdmasztotta ald, az egyez0ség nem valdsult meg. Naprakész konyvelés nem tortént meg.
A féléves zarlati feladatokat részben végezték el. Ev végén a konyvviteli zarlat soran
elvégzendo zérlati €s egyeztetési feladatokat részben ellattak, pl.: a pénzkészlet egyezOségét
biztositottak.
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Az adatszolgaltatasokat hataridére nem teljesitették, mert az Onkormanyzat beszamolojat
2023. marcius 20-ig nem adtak fel, igy az adatszolgaltatassal kapcsolatos jogszabalyi eldirasok
nem érvényesiiltek. A beszamol6 feladasanak elmaradédsa annak a kdvetkezménye, hogy a 12.
havi IKJ-vel és Gyorsjelentéssel kapcsolatos beszamolo javitasi kérelmet a fenti idépontig nem
adtak fel a pénzkészlet egyeztetés elhuzodasa kovetkeztében.

A javitasi kérelem jovahagyasat kvetden a beszamol6 feladasa 2023. 4prilis 4-én tortént meg.
Az adatszolgaltatasok késedelmes teljesitése miatt birsag keriilt kivetésre.

Az ellenérzés megfelel6 bizonyossagot szerzett arrol, hogy a vizsgalt konyvvezetésben az
ellenérzés soran feltart, javithatéo hibakat részben javitottdk ki. A mérleget leltarral az
Onkormanyzatnal nem tamasztottak ala, az Ahsz. 22. § (1) bekezdés eléirasat, valamint az
Szt. 15. § (3) bekezdés szerinti valodisag elvét megsértették.

A Magyar Allamkincstar altal az Aht. 68/B. §-a szerint végrehajtott szabalyszeriiségi pénziigyi
ellendrzés megéllapitdsai alapjan a 2022. évi koltségvetése teljesitését, a 2022. december 31-én
fennall6 vagyoni, pénziigyi helyzetet, valamint az ezen id6ponttal végz6do év gazdalkodasanak
eredményét bemutatd éves koltségvetési beszamolé az Onkorményzat esetében jelentés
Osszegii hibat tartalmaz, az éves beszdmolo az Onkormanyzat gazdalkodasar6l nem mutat
megbizhato és valos képet.

Az ellenérzés fobb megallapitasai, amelyek a valos 6sszképet 1ényegesen befolyasoljak

Megallapités-
sal érintett
Sorsz, Megéllapitas ellendrzott Ellendrzési javaslat
szerv
megnevezése
1. Bels6 kontrollrendszer A hianyz6 szabalyzatok
A belso kontrollrendszer elkészitésére, a
kialakitdsa, miikddtetése a jogszabalyvaltozasok nyomon
jogszabalyi eldirasoknak részben kovetésére, a szabalyzatokban
felelt meg. A K6zo6s Hivatal foglaltak gyakorlati
kiterjesztett szabalyzataival megvalositasara tesziink
rendelkezett. A bels6 javaslatot. Az alairasi jogkorok
kontrollrendszer keretében a belsd gyakorlasaval kapcsolatban a
ellendrzés, az informacios és naprakész nyilvantartas
kommunikacios rendszer, a vezetésére €s a
kockézatkezelési rendszer, Onkormény- | jogszabalyokban, valamint a
nyomon kovetési (monitoring) zat helyi szabalyzatokban
rendszer nem megfelelden foglaltaknak megfelel? teljes
miikddott és szabalyozottsaga is korti idébeli végrehajtasara is
hianyos volt. A nagyobb figyelmet kell
kontrolltevékenységek forditani. A belsd ellendrzés
gyakorlataban is tart fel az teljes kort kialakitasat és
ellenérzés hianyossagokat. Az gyakorlati megvalositasat is
alairési jogkorgyakorlas terén, nem végre kell hajtani.
volt naprakész nyilvantartas,
illetve hidnyosan és utolagosan
gyakoroltak.
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2. Konyvvezetés A rovatok, a fokonyvi szamlak
A konyvvezetés részben felelt meg alkalmazasa az Ahsz.
a jogszabalyi eldirasoknak. Egyes rendelkezései szerint torténjen.
esetekben nem az Ahsz-nek A konyvvezetés legyen
megfeleld rovatokon és a pénziigyi naprakész. A részletezd
szamviteli szamlakon konyveltek. nyilvantartdsok vezetése
A 36. Sajatos elszdmolasi torténjen naprakészen €s
szamlékat nem a jogszabalyi teljeskortien. A konyvvezetés
eldirasok alapjan hasznaltak és a soran érvényesiteni kell a
nyilvantartasok sem alltak valodisag elvét és a bizonylati
rendelkezésre az Onkormany- elvet a konyvelési adatok
alatdmasztasukhoz. A szamviteli zat alatdmasztasa soran. Az egyes
bizonylatok nem minden minta gazdasagi események
esetén tamasztottak al4 a bizonylatai kozott az
konyvvezetést. A részletezo egyezbséget €s az 6sszhangot
nyilvantartdsokat nem vezették, a biztositsak. A zarlati
zarlatra vonatkozo6 eldirasokat feladatokat egész évben
teljeskoriien nem érvényesitették. teljeskoriien és hataridore
A konyvvezetésnél eléfordult hajtsak végre. Az egyeztetési
utolagos konyvelés. A pénzkészlet feladatok végrehajtasa is
nyitoban és évkozben sem legyen folyamatos.
egyezett.
3. Adatszolgaltatas Az adatszolgaltatasokat a
Az adatszolgaltatasi jogszabalyi kdvetelmények
kotelezettséget a jogszabalyi szerint teljesitse, az
hataridére nem minden esetben adatszolgaltatasi iddszak
teljesitették. Az adatszolgaltatasok szerinti adattartalommal. A
adatai nem az adatszolgaltatési zarlati feladatok jogszabalyi
1d6szakra vonatkoz6 adatokat 2 . rendelkezés szerinti
. Onkormany- g N .
tartalmaztak a nem naprakész ot teljesitéséhez a konyvvezetés
konyvvezetés miatt. Az naprakészségét biztositsa, a
adatszolgaltatashoz feltoltott és az javitasokat az Ahsz. eldirasai
ellendrzés soran vizsgalt azonos szerint végezze.
idépontra vonatkozo6 fékonyvi
kivonat eltérd adatokat
tartalmazott a visszamendleges,
szabalytalan javitasok miatt.
4. Beszamolo A Mérleg és a Beszamolo
A mérlegkészitési kotelezettseégnek készitési kotelezettségnek a
hataridére nem tettek eleget, a jogszabalyi hatariddre
beszdmolo Mérlege hataridében tegyenek eleget. A Mérleghez
nem késziilt el és részletezd Onkormaény- késziiljon az Ahsz.
nyilvantartdsokkal alatamasztott zat rendelkezései szerinti
leltar sem késziilt hozza. A részletezd nyilvantartasokkal
beszdmolo feladasa sem tortént alatamasztott leltar.
meg a jogszabalyban
meghatarozott hataridon beliil.

Az Ellendrzeési jelentés III. pontja az ellendrzés részletes megallapitasait €s az azokra tett
javaslatait tartalmazza, amelyek intézkedési terv készitési kotelezettséget is maguk utan
vonnak!
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II1. ELLENORZESI MEGALLAPI:TASOK ES JAVASLATOK
ONKORMANYZAT

Ellendrzétt szerv megnevezése: Zalahalap Kozség Onkormanyzata
Torzsszam: 429409

1. Belso kontrollrendszer értékelése:

Az Onkormanyzatnal a belsé kontrollrendszer kialakitasa és miikddtetése hidnyossagokkal
tortént meg. A szabalyozési hidnyossdgok miatt a kontrollkornyezet fejlesztése, kiegészitése,
javitasa, hidnyzé szabalyzatok elkészitése szlikségessé valt.

Kontrollkornyezet

Az Onkorméanyzat SZMSZ-ét a 7/2014. (X1.3.) Onkormanyzati rendelettel fogadtak el, amit
utoljara 2020. majus 6-t6l moddositottak. A Képviselo-testiilet Polgarmesterre ruhazott
hataskoreit a 2-es fiiggelék részletezte, ami nem volt ellentétes az Motv. 42. §-ban foglaltakkal.
Rendelkezett az Onkormanyzat szerveirdl, a Képviselé-testiilet bizottsagat is megnevezte. A
KEP-re feltoltott SZMSZ nem volt szinkronban az NJT-re feltoltott SZMSZ-el, az 1-es
fiiggelékben a telepiilési képviseldk névsora eltért, még a korabbi személyek nevét tartalmazta.
A VL. fejezet 10. pontjaban a 80. § (1) a) bekezdésében a Tarsulas elnevezése és a (2)
bekezdésében az Ovoda neve eltért a torzskonyvi nyilvantartasban 1évétél.

Szamviteli politika és az annak keretében elkészitendo szabalvzatok

A Szamviteli Politika a K6z0s Hivatal kiterjesztett szabalyzata, 2015. aprilis 1-t6l hatalyos, a
Jegyzé irta ala. Az Onkormanyzat fébb adatai megjelentek benne és a tdrvényben
megfogalmazott szdmviteli alapelveket is bemutatta. Az eszkd6zok mindsitési szabdlyai, az
értékcsokkenés elszdmoldsanak szabalyai, a maradvanyérték elszamolasa, a koltségfelosztas,
az értekhelyesbités is szerepelt benne. A gazdalkodora jellemzé adatok tartalmukban
pontatlanok, nem naprakészek és hidnyosak voltak, pl.: az adészam nem egyezett a
torzskonyvi nyilvantartasban lévével, a feladatok COFOG szamok szerinti felsorolasat az
Onkormanyzatnal nem az Alapité Okirat tartalmazta, hanem a torzskonyvi kivonat. Az
egyes feladatokra meghatarozott felelos dolgozék nevei az Onkormanyzat viszonylataban
nem egyeztek a jelenlegi gyakorlattal. Az értékvesztés elszamolasanak szabalyait nem
részletezte. Nem rogzitették, hogy mit tekint a szamviteli elszamolas, az értékelés
szempontjabol Kkivételes nagysagu vagy eléfordulasu bevételnek, koltségnek,
lehetoségek koziill melyeket, milyen feltételek fennallasa esetén alkalmaz, az alkalmazott
gyakorlatot milyen okok miatt kell megvaltoztatni. A bérbe vett - adott, koncesszioba vett-
adott eszkozok szamviteli kezelésének modja sem volt teljeskorien meghatarozva.
Tartalmaban elavult kifejezések voltak, pl.: 28. Kovetelések szamlacsoport helyett az
Ahsz. 16. mellékletében mar a 35. Kovetelések szamlacsoport szerepel. A jogszabalyi
hivatkozasok is pontatlanok pl.: a I1. Szamviteli politika hatalya résznél téves a rovidités,
mert nem Amr. hanem Avr., illetve a hivatkozott 10. § (8) bekezdés, valamint a 7.§ (2)
bekezdés a jelenleg hatalyos Avr.-ben nem szerepel.

A Jegyzd a Kozds Hivatal Onkorményzatra kiterjesztett, 2015. szeptember 1-t6l hatalyos,
Eszkozok és forrasok leltarkészitési és leltarozasi szabalyzatat aldirta. A szabalyzat 2.1
pontjaban szerepelt, hogy "A mérleget alatimasztd részletezd nyilvantartdsokkal alatdmasztott

Znon

leltar elkészitése minden évben kotelezd", " a koncesszioba, vagyonkezelésbe adott eszkozoket
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a miikodtetd, vagyonkezeld altal elkészitett €s hitelesitett leltarral kell alatdmasztani", mig a
folyamatos mennyiségi nyilvantartassal vezetett tételeket 3 évente kell leltdrozni.

A szabalyzatban foglaltakat a leltarozassal kapcsolatban a gyakorlatban nem
alkalmaztak. Tartalmaban pontatlan, hianyos pl.: Kkiterjesztésnél a Tarsulasok
kimaradtak, mikozben a 1.1. pontban a felsorolasnal elofordult, hogy olyan intézményre
hivatkozik, amely 6nall6 szabalyzattal rendelkezett, pl.: Balaton-Felvidéki Szocialis,
Gyermekjoéléti és Haziorvosi Ugyeleti Szolgalat.

2015. szeptember 1-td] hatalyos, a Jegyz6 altal aldirt, K6zos Hivatal kiterjesztett Eszkozok és
a forrasok értékelési szabalyzata allt rendelkezésre. A vagyonkezelésbe adott eszkozok
értekelését szabalyozta és a kovetelések konyvviteli mérlegben kimutatott értékét is
meghatarozta. A kisosszegli kovetelések értékelésének szabalyait is bemutatta. A szabalyzat
hatalytalan és hianyos jogszabalyi hivatkozast tartalmazott pl.: a 249/2000. (XII1.24.)
Kormanyrendelet hatalytalan 2014. januar 1-tél, valamint el6fordult, hogy hidnyzott a
Kormanyrendelet hivatkozas pl.: a 32/A. § (5) bekezdésnél. Tartalmaban is
feliilvizsgaland6, mert a bekeriilési értéknek nem része az AFA (K67, K74) az Ahsz. 16.
§-ban foglaltak alapjan. A szabalyzat felelésként egyes feladatoknal megbizott olyan
személyeket, akik jelenleg nem tartoznak a gazdalkodasi feladatokat ellaté Kozos Hivatal
allomanyaba. Teljeskoriien nem részletezte az egyszeriisitett értékelési eljaras ala vont
kovetelések besorolasanak elveit és a dokumentalas szabalyait.

A 2013. julius 1-t8] hatalyos, a Jegyz6 altal alairt, Kozos Hivatal Onkormanyzatra kiterjesztett
Onkéltségszamitasi szabalyzata allt rendelkezésre. A kalkulacios séma készitésének formajat,
szabalyait részletezte a szabalyzat, de pl.: a bérleti dijakkal kapcsolatosan készitett
kalkuldci6 nem szerepelt benne az Onkormanyzatra vonatkozéan. Hatalytalan
jogszabalyi hivatkozasok is voltak benne, pl.: a 249/2000. (XII. 24.) Kormanyrendelet
2014. januar 1-tol hatalytalan.

2017. oktober 1-t6l hatalyos, a Jegyzd altal alairt, Kozos Hivatal kiterjesztett Pénzkezelési
szabalyzat allt rendelkezésre. A pénzkezelés lebonyolitdsanak rendjét, a pénztarak
mitkddésének a helyét, pénz megdrzés és tarolas modjat, pénzkezelési munkakoroket és
feladatokat, az ligyféltermindl, a bankkartya €s lizemanyagkartya, valamint a készpénzszallitas
haszndlatdnak felelésségi szabdlyait meghataroztdk benne. Az Onkorményzatra vonatkozo
pénztarosi €és pénztarellendri nyilatkozatok nem voltak naprakészek, mivel nem a jelenleg
feladatokat ellatd személyeket tartalmazta, de az aktualizalt nyilatkozatokat a naprakészség
megvaldsitasa érdekében a kozbensd jelentés irasaig megkiildték. A napi készpénz zard
allomany maximalis mértékét 1.000.000 forintban hatarozta meg. A szabalyzatban szerepld
Osszeg nem sérti meg az Ahsz. 50. § (6) bekezdésében foglaltakat. Meghataroztak a
hazipénztarbol felvett készpénzeldleg elszamoldsanak szabélyait, de a gyakorlatban nem
tartottak be. Tartalmaban pontatlansagok voltak, pl.: analitikus nyilvantartas
készitésérél ir, nem a hatalyos Ahsz.-nek megfeleld részletezé nyilvantartisrol. A 6. szami
mellékletben az Elektra Terminal szolgaltatias esetén alairasra jogosult személyek
nyilvantartasi lista aktualizaldsa nem tortént meg. A pénzkezelés bizonylatait szabalyozta,
a pénztar bevételi €s kiadasi bizonylatokra vonatkozo eldirast bemutatta, viszont a banki
pénzforgalomra vonatkozot nem részletezte. Bizonylatok megorzésére vonatkozo
eljarasrend nem szerepelt benne. A pénztarzarlatot havonta hatarozta meg, ami nem volt
szinkronban a gazdalkodasi gyakorlattal, pl.: a juniusi pénztarjelentés majus 12-tl julius
19-ig terjedé idészakra vonatkozo tételeket tartalmazott. Felsorolja az Onkormanyzat
bankszamlait, de a felsorolas hianyos volt pl.: a 11748052-15429403-80140001
bankszamlaszam is hianyzott.
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Az Onkorminyzatnal a kiadasok készpénzben valé teljesitésének eseteit megallapito
rendelet nem keriilt a KEP-re feltoltésre és az NJT-ben sem volt megtalalhato.

2014. januar 1-t6l hatalyos, a Jegyz6 altal alairt, K6zos Hivatali kiterjesztett Szamlarend allt
rendelkezésre. Hatalytalan jogszabalyi hivatkozasok voltak benne, pl.: 317/2009. (XII1.29.)
Kormanyrendelet 2014. szeptember 5-tol hatalytalan. A szamlarend részét képezo
szamlatiikor nem egyezett az Ahsz. 16. mellékletével pl.: a kovetelések szamlacsoport mar
nem 28., hanem 35. A 39. szamlacsoport a Fiiggo, atfuto, kiegyenlitd kiadas pedig mar
nem szerepelt az Ahsz-ben. Nem a konyvelésben alkalmazott rovatrendet részletezte. A
szamlak tartalmat és a konyvelési tételeit, novekedéseket, csokkenéseket, gazdasagi
eseményeket, nem a jelenleg érvényes szamviteli szabalyok szerint mutatta be. Az
analitikus nyilvantartas és a fokonyvi konyvelés kapcsolata szintén nem felelt meg a
jelenlegi konyvvezetési, szamviteli szabalyoknak a megvaltozott egységes szamlatiikor
miatt. A bizonylati rendet sem mutatta be. A szabalyzat elavult, nem rovatokat
tartalmazott és nem is részletezo nyilvantartasokat emlitett, hanem analitikat.
Konyvelésben hasznalt, torzskonyvezett COFOG szamok nem szerepeltek a Szamlarendben
és az is elofordult, hogy a konyvelésben hasznalt COFOG szamok nem lettek
torzskonyvezve (pl.: 066010,072311,107080).

Avr. 13. § (2) bekezdés szerinti szabalyzatok

2019. oktober 13-t6] hatalyos, a Jegyzd altal alairt, K6zos Hivatal kiterjesztett Gazdalkodasi
szabalyzata 4llt rendelkezésre. ROgzitették az irasban és nem irdsban vallalt
kotelezettségvallalas rendjét, alkalmazott dokumentumait, ami pontatlan volt, mert nem egyéb
fizetési kotelezettség szerepel a jogszabalyban, hanem mas fizetési kotelezettség az irasbeli
kotelezettségvallalast nem igényld kifizetéseknél. Dokumentumait az ASP konyvelési
programmal allitjdk eld. Az alairasi jogkorgyakorlasnal €s nyilvantartasnal évelején még
pénziigyi ellenjegyzo helyettes nem volt és a megbizottak részérol alairas is hianyzott. A
Polgarmester az Alpolgarmesternek kitoltott, alairt, ditummal ellatott irasbeli felhatalmazast
adott kotelezettségvallalasra, utalvanyozasra ¢és szakmai teljesitésigazolasra. Pénziigyi
ellenjegyzésre ¢€s érvényesitésre a kitoltott, alairt datummal ellatott irdsbeli kijelolések
megtorténtek a Jegyzd részérdl, de az éveleji kijeloléseknél a megbizottak részérél tobb
alairas hianyzott. A szabalyzatban rogzitettek az 6sszeférhetetlenségre vonatkozo eldirasokat.
Nem tartalmazta a tervezéssel, ellendrzéssel, adatszolgaltatassal és beszamolasi feladatok
teljesitésével kapcsolatos eldirasokat, feltételeket, felelosoket, hataridoket, és a
kiterjesztés is pontatlan volt.

Az Onkormanyzat az Avr. 13. (2) bekezdés szerinti szabalyzatok koziil nem rendelkezett

- Beszerzések lebonyolitasaval kapcsolatos eljarasrendet tartalmazé szabalyzattal,

- Belfoldi és kiilfoldi kikiildetések elrendelésével és lebonyolitasaval, elszamolasaval
kapcsolatos kérdéseket tartalmazé szabalyzattal,

- Anyag- és eszkozgazdalkodas szamviteli politikdban nem szabdlyozott kérdéseit
tartalmazo szabélyzattal,

- Reprezentacios kiadasok felosztasat, azok teljesitésének €s elszdmolasadnak szabalyait
tartalmazo szabalyzattal,

- Vezetékes és mobiltelefonok hasznalatat tartalmazo szabélyzattal.
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A 2016. szeptember 1-t6l hatdlyos, a Jegyzd A&ltal alairt, Ko6zos Hivatal Kkiterjesztett
Gépjarmiivek igénybevételének és hasznalatinak rendjére vonatkozo szabalyzat allt
rendelkezésre. Tartalmazta a hivatali és sajat tulajdonu jarmiivek hivatalos célu hasznalatanak
szabalyait, menetokmanyok (menetlevelek) tizemanyagellatas elszamoldsanak szabalyait. A
jogszabalyi hivatkozas az Szja. tv. esetében tévesen szerepelt benne (1995. évi CXVIII
torvény).

Az Onkormanyzat 5/2018. (VIIL.14.) szamu tébbszér modositott (utolsé modositasa 1/2021.
(1.20.)) Vagyonrendelete rendelkezésre allt, a Jegyz6 nem irta ald. A KEP-re feltoltott
rendelet csak szoveges részt tartalmazott, mas nyilvantartassal valé 6sszevetése nem volt
lehetséges. Az IVK és az NJT-re feltoltott vagyonrendelet melléklet kozott az egyezoség
nem valésult meg. Az IVK és a KATI brutté értéke osszességében kismértékben eltért, az
egyes kategoriak kozott is voltak eltérések. Az egyezoség a konyvviteli nyilvantartassal, a
fokonyvi kivonattal sem valosult meg. Vagyonrendelet melléklet és a konyvviteli
nyilvantartasok kozott helyrajzi szam szerinti egyezoség vizsgalatat részletez6
nyilvantartasok hianyaban nem lehetett végrehajtani.

Az Onkorményzat Képvisel6-testillete az Allamhaztartiason Kkiviili forras atvételét és
atadasat az 6/2022. (VIIL.1.) Onkorményzati rendeletben szabalyozta. Hatalytalan jogszabalyi
hivatkozast nem tartalmazott, a Jegyzo alairta. A rendelet csak a tAimogatas nyujtasarol szolt,
a tamogatas atvételét nem szabalyozta.

Az Onkorményzat 6nall6 Ellenérzési nyomvonallal nem rendelkezett. 2015. szeptember 1-t81
hatalyos, Onkormanyzatra kiterjesztett, Jegyzé altal alairt Belsé kontrollrendszer szabalyzat
az ellendrzési nyomvonal elkészitésének szabalyait a Il fejezetben tartalmazta. Az ellendrzési
nyomvonal az l-es mellékletben volt bemutatva.

Az Onkormanyzat a Szervezeti integritast sérté események kezelésének eljarasrendjével
nem rendelkezett.

Munkakori leiras nem keriilt megkiildésre. Az ellatott gazdalkodasi feladatok és a
munkakori leirasban szereplo feladatok 6sszevetését nem lehetett elvégezni.

Integralt kockazatkezelési rendszer

A folyamatgazdat a Jegyzd 2020. januar 3-t6] visszavondsig €rvényes megbizassal kijelolte, de
a tevékenység ellatasat az Onkormanyzat vonatkozasaban dokumentum nem igazolta. A
2022. évre a szervezet egészére vonatkozdan, a szervezeti célokat figyelembe véve kialakitott
integralt kockazatkezelési rendszer teljes korti gyakorlati megvalositdsat dokumentumokkal
nem tamasztottak ald. A Jegyzd 2020. januar 3-aval a Kockazatkezelési munkacsoport
elndkeként kijelolte a belsd kontroll koordinatort is, de a munkacsoport mitkodését
dokumentummal nem igazoltak.

Kontrolltevékenységek

A szervezet minden tevékenységére nem kertiltek kialakitasra és irdsban rogzitésre a sziikséges
kontrolleljarasok. A gazdasagi elszamolasok kontrollja nem volt biztositott (pl.: egyeztetések
elmaradtak, részletez6 nyilvantartasokkal aldtdmasztott leltar hidnyzott stb.). Eléfordult, hogy
a mintaként kivalasztott gazdasagi eseménynél nem allt rendelkezésre dokumentum az
alairasi jogkorgyakorlas vizsgalatara, kotelezettségvallalashoz pénziigyileg ellenjegyzett
szerz6dés nem Kkeriilt megkiildésre, illetve a szerzédés rendelkezésre allt, de a pénziigyi
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ellenjegyzése nem tortént meg. A gazdasagi események esetén megtortént, hogy nem
megfeleld utalvanyrendelettel lett oOsszekapcsolva (utaldasos illetve készpénzes
utalvanyrendelet helytelen jelolése, felcserélése) A szamlan a szakmai teljesitésigazolas
megtortént, de datum nem lett feltiintetve. A szamlan a szakmai teljesitésigazolast
pénziigyi teljesités utan végezték el, illetve az is eléfordult, hogy a szakmai
teljesitésigazolast nem végezték el. A mintaként Kivalasztott gazdasagi eseménynél
megtortént, hogy az érvényesitési és utalvanyozasi jogkort pénziigyi Kkifizetés utan
gyakoroltak, illetve az utalvanyrendeletrél alairas hidnyzott pl.: érvényesités. A
munkafolyamatba épitett és a vezetdi kontroll hianyossagok mellett miikodott az
Onkormanyzatnal pl.: a pénzkészletek folyamatos egyeztetése elmaradt, leltarak
elkészitését dokumentumokkal nem igazoltak.

Informacios és kommunikacios rendszer

A kozérdekii és kozérdekbdl nyilvanos adatok kozzétételének rendjérol, valamint a
kozérdekii adatok megismerése iranti igények teljesitési rendjérél szol6 2021. november 1-
tol hatalyos Jegyz0 altal alairt kiterjesztett Kozos Hivatali szabalyzat rendelkezésre allt. A
kozérdekli adatok megismerését, feleldsok megjeldlését, koltségtérités mértékét, hataridoket
bemutatta. Hatalytalan jogszabalyi hivatkozds nem volt benne. Az Info tv. alapjan eléirt
kozzétételi Kkotelezettség teljesitésének elérési ttvonalat a Kozérdekii adatok
megismerésének szabalyzata nem tartalmazta. Kozzétételi kotelezettségét a zalahalap.hu
honlapon hianyosan teljesitette, az Info tv. 37. § (1) bekezdésében foglaltak teljeskoriien
nem val6sultak meg.

A Kozo6s Hivatal Iratkezelési szabalyzata 2015. szeptember 1-t6] 1épett hatdlyba, a Jegyz6
alairta. Evenkénti feliilvizsgalatot, valamint az illetékes Levéltar és Kormanyhivatal
egyetértd nyilatkozatinak meglétét dokumentummal nem igazoltak. Hatalytalan
jogszabalyi hivatkozasok szerepeltek benne, pl.: az 1995. LXYV. torvény hatalytalan 2010.
aprilis 1-t6], 16/1998. (IV.8.) MKM rendelet hatalytalan 2008. majus 16-tol, a 11/1994.
(VL8.) MKM rendelet hatalytalan 2012. szeptember 1-t6l. Tartalmaban pontositasra
szorult pl.: a 90/2010. (II1.26.) Kormanyrendelet 47. §-a mindsitett adatot tartalmazo
kiildemény felbontasara vonatkozik, nem pedig a nem kell iktatni, de nyilvantartani
sziikséges iratokrol, a 61.§ (5) bekezdés pedig nincs a jogszabalyban.

Nvyomon kovetési rendszer (monitoring)

A Belso Ellenorzési Kézikonyv 2015. szeptember 1-t6] hatalyos, a Jegyz6 alairta, kiterjedt az
Onkormanyzatra. A Belsd Ellendrzési Kézikonyv kimondta, hogy az Onkorményzatnal kiilsd
eréforras bevonasaval, megbizasi jogviszonyban foglalkoztatott belsd ellendrrel hajtjak végre
a belso ellendrzést. Hatarozat, illetve irasbeli megbizas, szerz6dés nem allt rendelkezésre
az operativ tevékenységektol fiiggetlen belsoé ellenérzés kialakitasarol és megfelelo
miikodtetésérol. A Jegyzo sem az eseti, sem a rendszeres nyomon kovetést nem alakitotta
ki a belsé ellenérzés keretében. A Belsé Ellenorzési Kézikonyv kétévenkénti
feliilvizsgalata nem tortént meg, a jogszabalyvaltozasok nem Kkeriiltek atvezetésre (pl.:
meég az Amr. szerepelt benne). Kockazatelemzéssel megalapozott éves ellendrzési terv nem
allt rendelkezésre, Képvisel6-testiilet elé valé terjesztését dokumentum nem igazolta. Eves
belso ellenorzési jelentés sem késziilt. A Bkr. 1-es melléklete szerinti nyilatkozat sem allt
rendelkezésre.
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2. A konyvvezetési és adatszolgaltatasi kotelezettség ellendrzésének tapasztalatai:
A II. negyedévi IMJ, illetve a 06. havi IKJ adatszolgaltatasok vizsgalata mintavétellel, valamint
az 1. fejezetben felsorolt ellendrzési modszerek és eljarasok alkalmazasaval tortént.

A I1. negyedévi IMJ és a 06. havi IKJ vizsgalata:

Az Ahsz. 22. § (1) - (3) bekezdései alapjan a 2022. évi nyitd mérleg tételeinek alatamasztasahoz,
tételesen, ellendrizhetdé moédon a mérlegben szerepld eszkozoket és forrasokat tartalmazo,
részletezo nyilvantartasokkal alatamasztott ¢s azzal egyezden Osszeallitott leltar nem allt
rendelkezésre, igy az Szt. 15. § (3) bekezdésben meghatirozott valédisag elve nem
érvényesiilt.

A 2022. II. negyedévi mérleg nyito tételei a 2021-es beszamolo zaro adataival egyeztek, az Szt.
15. § (6) bekezdésben meghatarozott folytonossag elve érvényesiilt a nyit6 tételek
vonatkozasaban.

Az Ahsz. 14. melléklete szerinti részletezé nyilvantartasok vezetése biztositott volt az ASP
gazdalkodasi szakrendszerben. A nyilvantartasok vezetése hiidnyos volt pl: a
foglalkoztatottaknak adott elélegeknél és az elszamolasra kiadott elélegeknél sem allt
rendelkezésre.
Az eléiranyzat modositasokrol kiilon nyilvantartas nem allt rendelkezésre. Eldiranyzat
kovetésérol koltségvetési rendeletmédositas szintén nem keriilt a KEP-re feltoltésre az
ellendrzési jelentés irasaig.
A Kozség 1/2022. (I11.11.) Onkormanyzati rendelettel elfogadta a 2022. évi koltségvetését. A
rendeletnek csak az 1. és 2. melléklete egyezett a KGR-KI11 rendszerbe feltoltott
adatszolgaltatassal. Az el6zd év koltségvetési maradvany igénybevételének eldiranyzata
szinkronban volt a KGR-K11 rendszerbe feltoltott elemi koltségvetéssel, de a 2021. évi
beszamold 07/A f{rlap adataitol eltért az eredeti eldiranyzat, az IKJ adatszolgaltatas
Osszefiiggéseinek teljesitéséhez a konyvelésben modositottak az eldirdnyzatot, azonban ezt
koltségvetési rendelet-modositds nem tdmasztotta ala.
Az Onkormanyzati rendelet szoveges elSterjesztésének 2. § és 4. §-ban szerepl6 eldiranyzati 6
szamokkal nem egyezett a KGR-K11-es elemi koltségvetési beszamold és a modositott
eldterjesztés indoklasdban szerepld szdmadatok sem egyeztek a KGR-Kll-es
adatszolgaltatassal.
A koltségvetési rendelet 2. szamu melléklete az alabbi rovatokon nem egyezett a tobbi melléklet
adataival:

e a3.mellékletben a K4. Ellatottak pénzbeli juttatasai,

e a 6. mellékletben a K336. Szakmai tevékenységet segitd szolgaltatasok,

e a 7. mellékletben a K74. Feltjitasi célu elézetesen felszamitott altalanos forgalmi ado

tételek,
e ¢ a 10. mellékletben bemutatott tételek (pl.: személyi juttatasok, elvonasok
befizetések).

A koltségvetési rendeletben a mellékletek meghivatkozasai és a mellékletek tartalma pontatlan.
Osszességében megallapithaté, hogy a KGR-K11 rendszerbe feltoltott elemi koltségvetési
adatai és a koltségvetési rendelet mellékleteiben 1évo szamadatok, valamint a mellékletek
kozotti egyezoség nem valosult meg.

A II. negyedéves adatszolgaltatas alkalméaval a pénzforgalom levezetése egyezett, de az
iddszak fokonyvében szerepld zard pénzkészletet a bankszdmlakivonatok €s a pénztarjelentés
nem tdmasztottak ala, az egyezdség nem valésult meg. A naprakész konyvelés nem tortént
meg. A bankszdmlakivonatok viszonylatdban mar évnyitaskor is eltérés volt.
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Az Ahsz. 17. melléklete szerinti kotelezoé egyezéségeknek megfeleltek az adatszolgaltatasok.

Az Ahsz. 53. § szerinti zarlati feladatok elvégzése évkozben nem volt teljes korii.

A 36414. Mas elozetesen felszamitott nem levonhaté altalanos forgalmi adé fokonyvi
szamlak atvezetése a 8435. Mas kiilonféle egyéb raforditasok szamlakra félévkor még nem
tortént meg ¢s a II. negyedévi értékcsokkenés elszamolasa is elmaradt félévkor. Az
egyszerisitett értékelési eljaras ala vont kovetelések esetén az értékvesztés és annak
visszairasa elszamolasat az egységes rovatrend rovataihoz kapcsolédéan vezetett
nyilvantartasi szamlakon és a konyvviteli szamlakon negyedévente szintén nem
konyvelték.

A mérlegjelentés és a fokonyvi kivonat kdzott a szamitott mérleg szerinti eredménynél félévkor
eltérés nem mutatkozott, atvezetését végrehajtottak az Ahsz 54. § (2) bekezdés a) pontjaban
foglaltaknak megfelelden.

A 0021. Koltségvetési évben esedékes kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség
nyilvantartdsi ellenszamldnak (elézetes kotelezettségvallalds) nyitoban valamint a
Gyorsjelentés feladasakor egyenlege volt, de a fokonyvi szamlat feliilvizsgaltak és év végén a
2022. évi beszamolo feladasakor megsziint az egyenlege.

Az Allamhaztartason beliili megelSlegezés egyezett a Magyar Allamkincstar nyilvantartasaval.
Aktiv id6beli elhatarolassal kapcsolatos konyvelés elsé félévben nem tortént.

A 442, Koltségek, raforditasok passziv idobeli elhatarolasa fokonyvi szamlékon elhatarolt nyito
Osszeg nem egyezett a 2021. decemberi KIRA 06sszesitdon szerepld kifizetésekkel korrigalt
adattal. Pénziigyi szamviteli szdmlanként torténd megbontassal (53, 54, 55) sem valdsult meg
az egyez6ség. A bér passziv idobeli elhatarolas kivezetése a januari bérkonyvelésnél megtortént
¢s év végére az egyezdséget is biztositottak.

A 443. Halasztott eredményszemléletii bevételek fOkonyvi szdmlan nyitdé egyenleg volt, de
2019 6ta nem tortént valtozaskonyvelés - sem az 0 palyazatok miatti elhatarolds, sem az
értékcsokkeneés elszamolas konyvelése nem tortént meg elsé félévben és a Gyorsjelentés
feladasaig sem. Részletez6é nyilvantartisok nem alltak rendelkezésre. Az indokoltnal
nagyobb osszeg szerepelt a mérlegben az adatszolgaltatasok alkalmaval.

A 35. fékonyvi szamlak és 42. fokonyvi szamlak alatamasztasa leltarral és nyilvantartassal nem
tortént meg.

A 495. Meérlegrendezési fokonyvi szamlan forgalom koényvelése volt, egyenlege nem
keletkezett. Az Eszkoz és Forras oldal egyezett.

Targyi eszkozokkel kapcsolatos nyilvantartasok nem keriiltek megkiildésre.
Beruhazasoknal, feljitasoknal, eszkozbeszerzéseknél aktivalas az elsé félévben nem volt a
15113. Befejezetlen vasarolt egyéb gép, berendezés és felszerelés, 1521131. Befejezetlen
vasarolt lakoépiilet, 1521133. Befejezetlen vasarolt egyéb épiiletek allomanya, 152114.
Befejezetlen vasarolt egyéb ¢épitmények feljitdsanak allomanya fOkonyvi szamlakkal
kapcsolatosan. A fékonyvi kivonatban szerepld oOsszegekhez leltar és targyi eszkoz
nyilvantartas sem allt rendelkezésre.

Félévkor a 131143. Uzleti forgalomképes hangszerek aktivalt allomanyanak értéke fokonyvi
szamlanak kovetel egyenlege volt. A kdzbensd jelentés hatdsara a Gyorsjelentés készitéséig a
javitast elvégezték.

A Tartds részesedések fokonyvi szamla egyenlege egyezett a Bakonykarszt Viz és Csatornami
ZRT, a Dunantuli Regionalis Vizmi ZRT, a Kozvil ZRT részvénynyilvantartasaival.
Vagyonkezelésbe adott eszkozzel rendelkezett, de a fOkonyvi kivonatban szerepld
osszegekhez nyilvantartas nem allt rendelkezésre. Vagyonkezelésbe adott AHT-n kiviili
eszk0zok esetében a visszapotlasi kovetelés konyvelése a 3655. Vagyonkezelésbe adott
eszkozokkel kapcsolatos visszapotlasi kovetelés elszamolasa fokonyvi szamlan nem tortént
meg.
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Az IVK és az NJT-re feltoltott vagyonrendelet melléklet kozott az egyez6ség nem valosult
meg. Az IVK ¢és a KATI brutto értéke dsszességében kismértékben eltért, az egyes kategoriak
kozott is voltak eltérések. Az egyezdség a konyvviteli nyilvantartassal és a fokonyvi kivonattal
sem valosult meg. Vagyonrendelet melléklet és a konyvviteli nyilvantartasok kozott helyrajzi
szam szerinti egyezOség vizsgalatat részletezd nyilvantartasok hidnydban nem lehetett
végrehajtani.

Kiadésok ¢és a bevételek pénziigyi és koltségvetési szamvitel elszamolasok egyeztetése soran
pontatlansagokat allapitottunk meg a bevételek viszonylatdban (pl.: bérnetté tételek tobb
esetben a 9244. Mas kiilonféle egyéb eredményszemléletii bevételek fokonyvi szamlara
lettek konyvelve a 921. Kozponti miikodési célu tamogatiasok eredményszemléletii
bevételei fokonyvi szamla helyett, sirhelymegvaltasi szolgaltatasi dijnal pedig a B411.
Egyéb miikodési bevételek rovatot hasznaltak a B402. Szolgaltatasok ellenértéke rovat
helyett).

Kozhatalmi bevétel kovetelés, tihlfizetés, értékvesztés ¢és a nullas szadmlaosztalyban
nyilvantartott gépjarmuiadé kovetelések, tulfizetések esetében valtozaskonyvelés nem volt, igy
2022. junius 30-1 fordulénappal az értékvesztéssel korrigalt kozhatalmi bevétel kovetelés és a
kotelezettség (tulfizetés) nem egyezett a részletezd nyilvantartassal (helyi adé zarassal).

A 367321. Mas szervezetet megilletd gépjarmiiadd bevételek elszamolasa szadmlat a
gépjarmiiado bevételek atfuttatasara hasznaltdk, egyenlege nem volt, egyezett a 331132.
Gépjarmuado beszedési szamla egyenlegével.

Az Elvonasok és befizetések sor a 0550213. Helyi 6nkormanyzatok el6z6 évi elszamolasabol
szarmazo6 befizetések fOkonyvi szam viszonylatdban egyezett a 2021. évi beszamold 11/L
tirlapjan szerepld visszafizetendd 6sszeggel.

Az egyéb miikodési tamogatasok allamhéztartason beliilre fokonyvi szdmldkon a COFOG
hasznalat megfeleld volt.

A 3654. Forgbtoke elszamolasa szamla egyenlege mintakivalasztaskor nem egyezett a Magyar
Allamkincstar nyilvantartisaval. A javitast a kozbensé jelentés hatasara a 2022. évi
Gyorsjelentésig elvégezték.

A 365152. Foglalkoztatottaknak adott munkabéreldlegeknél és a 365156. Utodlagos
elszamolasra kiadott elélegeknél az elszdmolas a mintakivalasztas id6pontjaig elsé félévben
nem tortént meg és nyilvantartas sem allt rendelkezésre. A kozbensd jelentés hatdsira az
elszdmolas megtortént, a nyilvantartast az ASP-ben vezetik.

A 36712. Egyéb kapott eldlegek fokonyvi szdmlanak az egyenlege félévkor jelentds Osszeg
volt, valtozaskonyvelés nem tortént, hozza kapcsolddo nyilvantartas nem allt rendelkezésre.
A 3657. Folyositott, megeldlegezett tarsadalombiztositasi elszdmoldsok szdmla 2022. jinius
30-1 forduldnapi egyenlege a leltar hidnyaban nem volt alatdmasztva.

Készletvaltozas konyvelés az elsd félévben nem tortént.

El6z6 évi koltségvetési maradvany igénybevételének konyvelése a féléves adatszolgaltatasig
megtortént. A 04-es lirlapon szerepld eldirdnyzat egyezett a teljesités dsszegével. A targyévi
maradvany levezetése egyezett.

A 361. Pénzeszkozok atvezetése fokonyvi szamlak egyenleget nem tartalmaztak, de a forgalom
konyvelése nem a jogszabalyi eléirasoknak megfelelden tortént, mert nem a bankszamlak
egymas kozotti, illetve bankszamlak és pénztarak kozotti pénzeszkoz atvezetéseket tartalmazta.
A 363. Azonositas alatt allo tételek fokonyvi szamlaknak egyenlege volt, a konyvelési tételek
rogzitése nem a jogszabalyi eldirasok figyelembevételével tortént, mert nem olyan
befizetések kimutatasara hasznaltak, amelyeknél a keletkezés pillanataban az azonositashoz
sziikséges feltételek nem alltak rendelkezésre. Az azonositas alatt allo tételek kozott
nyilvantartott szamla kiegyenlitését kezdeményezték a beazonositast megel6zéen, az Ahsz. 48.
§ (5) bekezdésében foglaltakat figyelmen kiviil hagytak.

A készpénzben torténd intézményfinanszirozas soran hibas gyakorlatot folytattak. Zalahalap
Polgarmestere a Kozség bankszamlajarol felvett készpénzt befizette az Onkormanyzat
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pénztaraba. Az Osszeg onnan keriilt kifizetésre a Tarsulas, majd az Ovoda pénztardba. A
gyakorlat ellentmond az Onkormanyzatnal az Aht. 109. § (6) bekezdése alapjan elkészitendd
készpénzben torténd teljesitésének eseteit megallapitd rendeletnek és nem felelt meg a Tarsulési
megallapodas 7. fejezet 7.5. pontjaban foglaltaknak. A Tarsulasi hozzajarulast utalassal kell
teljesiteni a Tarsulds bankszdmldjara. A hibas gyakorlatot a kozbensd jelentés irdsaig
megszilntették.

A Dbéregyeztetés soran az aprilis honapot vizsgaltuk részletesen. Megallapitottuk, hogy
eltérések voltak a KIRA allomanyban 1év6 0sszegektdl mind pénziigyi, mind koltségvetési
szamvitelben és a COFOG szamoknadl is pl.: a 0511133. Foglalkoztatottak egyéb személyi
juttatasai rovaton egy tételnél csak a levonas szerepelt a nett6 kifizetés mar masik rovatra kertilt
rogzitésre, a konyvelésben olyan COFOG szam is szerepelt (082092 Kozmiivelddés-
hagyomanyos kozdsségi kulturalis értékek gondozasa), ami a KIRA 6sszesiton nem volt. A
SZEP kartyak folyoszamlara utalasa 2022. aprilis 25-i datummal a KIRA jelentésben
megtalalhato6 volt 620.000 forint 6sszegben, de a teljesités konyvelés a fokonyvi karton rovatan
nem szerepelt, csak a kotelezettségvallalas eldirds pontatlan Osszeggel. A kdzbenso jelentés
hatasara a SZEP kartya konyvelését a helyes osszegben elvégezték és a kotelezettségvallalds
el6iras pontositasa is megtortént.

A 1II. negyedévi mintatételek ellenérzése soran tett megallapitasok:

o Kotelezettségvallalashoz pénziigyileg ellenjegyzett szerz6dés nem allt rendelkezésre,
illetve a kotelezettségvallaldsi dokumentumon a pénziigyi ellenjegyzése nem tortént
meg,

e A szakmai teljesitésigazolas és/vagy a datuma nem szerepel a szamldn, illetve pénziigyi
kifizetés utan végezték el,

e Utalvanyrendeleten az utalvanyozas és/ vagy az érvényesités nem tortént meg, illetve
az ¢érvényesitési ¢€s/ vagy az utalvanyozasi jogkort pénziigyi Kkifizetés utan
gyakoroltak,

e Eléfordult, hogy nem allt rendelkezésre dokumentum a minta esetében az aldirasi
jogkorgyakorlas €s a kdnyvvezetés szabalyszeriiségének a vizsgalatara,

e Azadott gazdasagi esemény koltségvetési szdmviteli konyvelése (rovat) nem felelt meg
az Ahsz. 15. mellékletében foglaltaknak,

e A 2021-es iddszakra vonatkozd, mérlegkészitési forduldnapig rendelkezésre allo
kotelezettséget nem rogzitették, a 2022-es nyitd mérlegben a 42. Kotelezettségek
fokonyvi szamlan nem jelent meg,

e A gazdasagi eseménynél a kozvetitett szolgaltatas rovat hasznalatot irasbeli
dokumentum nem tamasztotta ala (pl.: megéllapodas az iskola miikodtetdje és az
Onkormanyzat kozott).

e Az adott gazdasagi eseménynél a szdmla az Onkormdnyzatra szolt, a karbantartési
szolgéltatasi hely az Ovoda volt. Az Ovoda karbantartasi szolgaltatasi dijait az
Onkormanyzat fizette, amit irasbeli dokumentum nem timasztott ala (a
szolgaltatasi szerz6dés és a megallapodas sem allt rendelkezésre az Ovoda és az
Onkormanyzat kozétt, hogy a kiadas az Onkormanyzatot terheli),

o A gazdasagi esemény konyvelése nem AFA kulcsonként tortént,

e A konyvvezetés soran az AFA kulcsok hasznalata az adott tétel esetén szamlaval
egyezden tortént, az AFA fokonyvi szamlak hasznalata megfelelt az Ahsz. eléirasainak,
de egyiittesen az AFA Kkotelezettség elGirasnal eltérés volt,

e Az adott gazdasagi eseménynél a pontossag nem teljesiilt, mert 1 forinttal kevesebb
keriilt utaldsra. Az utalds elott az egyeztetési kontrolltevékenység végrehajtasa
elmaradt,
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A lakbér és a hozza kapcsolodo vizdij kovetelés AFA osszege nem egyezett az adott
sorszamu szamla adataval,

Az adott gazdasagi eseménynél az iizemeltetési anyag beszerzés és a munkadij nem
keriilt megbontasra,

A Kkiallitott szamlan feltiintetett vizdij, illetve telefondij mennyiségét nem
tamasztottik ald dokumentummal (pl.: szamlamadsolattal, megallapodassal),

A gazdasagi esemény elnevezése az utalvanyrendeleten nem egyezett a szamlaval és a
szamlarészletezdvel (pl.: vizdij helyett gazdij szerepelt),

Az utalvanyrendeleten a gazdasidgi esemény részletez6 kodjanak javitasa
szabalytalanul tértént, mert az ASP konyvelési programban nem javitottdk, csak az
utalvanyrendeleten keriilt tollal atirasra,

Az adott gazdasagi esemény pénziigyi szamviteli konyvelése nem felelt meg az Ahsz.
16. mellékletében foglaltaknak,

Az utalvanyrendeleten a gazdasagi esemény konyvelésére vonatkozd adatokat
szabalytalanul, tollal rairva tiintették fel,

A befogadott szdmla nem felelt meg az alaki, és tartalmi kdvetelményeknek. Nem lettek
feltiintetve a szolgaltatasok egységarai, igy nem volt ellendrizhetd, hogy a
szerzddésben szerepld egységarak szerepelnek-e a szdmlan,

A befogadott szamla nem felelt meg az alaki és tartalmi kdvetelményeknek, mert a
mennyiséget pontatlanul tartalmazta (pl.: utbaigazit6 tablaknal),

A kivalasztott gazdasagi eseménynél a targyi eszkoz nyilvantartasba vétele hianyos
volt, illetve nem tortént meg (pl.: tajékoztato tablak, faragott cimer, DM 150 rotacios
flinyirdasztal stb.),

A 2022-es koltségvetési rendeletben szerepld el6zé év koltségvetési maradvany
igénybevételének eldiranyzata nem egyezett a 2021-es beszdmold 07/A trlapjaval. A
2022. féléves KGR-K11-es rendszerben teljesitett adatszolgaltatasig a moédositas
megtortént, de koltségvetési rendelet nem tamasztotta ala az eldiranyzat
valtoztatast,

A szamlan a vevO neve nem egyezett a torzskonyvi nyilvantartasban 1évdvel, de a cim
¢és az adoszam alapjan beazonosithato volt,

A szamlén szereplo tételeket rovat szerint nem bontottak meg a kotelezettségvallalas
rogzitésekor (pl.: szlinid6i gyermekétkeztetés, csomagolas),

Nem allt rendelkezésre dokumentum az AHT-n belilli timogatds esetében a
kotelezettségvallalas rovatos konyvelésének vizsgélatara,

Az adott gazdasagi eseménynél a Halap-hegy villamos halozat bovitésének miiszaki
ellendri dija a beruhdzas bekertiilési értékének része, a 421337. Kotelezettségvallalasi
pénziigyi szamviteli szamla hasznalat nem volt megfelelo,

Az Onkormanyzat altal, a Tapolca Kérnyéki Onkormanyzati Tarsulas Intézményének
2022. 1. negyedévben nyujtott hozzajarulds nem megfelelé rovaton tortént. A
haziorvosi tligyelet esetében a 0550637. Tarsulasnak és koltségvetési szervének egyéb
mukodeési célu tamogatasok koltségvetési szadmla hasznalata az ajanlott,

Az Onkormaényzat altal, a Tapolca Kérnyéki Onkorményzati Tarsulas Intézményének a
hazi segitségnyujtasi hozzajarulds nem megfelelé rovaton szerepelt a konyvelésben.
Amennyiben szocialis rendelet alapjan az ellatottak ellatasi dijanak részleges, vagy
teljes korti atvallalasa tortént, akkor a természetbeni szocidlis ellatas esetében K336.
Szakmai tevékenységet segitd szolgaltatasok teljesitése rovat az ajanlott és ebben az
esetben a gazdasidgi esemény mellékletét képezi a kimutatdas, amely az ellatott
személyek nevét és az atvallalt Osszegeket tartalmazza. Abban az esetben, ha
megallapodas alapjan az éves hazi segitségnytjtasi feladatellatashoz utalt elsd
negyedévi Onkormdanyzati hozzijarulasa, tehdt nem személyekhez kéothetd
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természetbeni hozzajarulas, akkor a 0550637. Tarsulasnak és koltségvetési szervének
egyéb miikodési célu tamogatasok koltségvetési szamla hasznalata a helyes,

A hozzéjaruldsok Osszegét alatdmaszto feladat ellatasi megallapodasok nem lettek
feltoltve a KEP-re,

A ,Zene a Kraterben program infrastrukturalis hatterének biztositasa Zalahalapon
palyazatnal” a feltoltott timogatési szerz0dés esetében a rovat hasznalata nem volt
megfelelo,

Az elnyert infrastrukturalis palyazathoz kapcsoloddan 2022. junius 14-én tévesen kertilt
utalasra 3.810. 000 forint a Jano- General Kft-nek. Az 6sszeg 2022. junius 30-an
visszaérkezett a Kozség bankszamlajara ¢és a feljegyzés alapjan 3631. Azonositas alatt
allo tételek fokonyvi szamlara keriilt konyvelésre. A fenti fokonyvi szamlakon olyan
befizetések mutathatok ki, amelyek a keletkezés pillanatdban az azonositdshoz
sziikséges feltételekkel nem rendelkeznek. A téves utalds esetében a 36516.
Tulfizetések, téves visszajaro kifizetések fokonyvi szdmla hasznalata indokolt. A 363.
Az adott gazdasagi esemény sordn a 2022. junius 14-i téves utalds a K337. Egyéb
szolgaltatasok ¢s K351. Miikddési célu eldzetesen felszamitott altaldnos forgalmi adod
fokonyvi szamldk rovataira keriilt rogzitésre a 082092 K6zmiivelddés-hagyomanyos
kozosségi kulturalis értékek gondozasa, COFOG hasznalataval. A kdnyvvezetés soran
a kapcsolodd gazdasagi események konyvelése kozott az 6sszhang nem valésult
meg,

2022. januar 7-én kiadott eléleg kertilt konyvelésre, melynek elszamolasa a KGR-K11-
es rendszerben teljesitett féléves adatszolgaltatidsig nem tortént meg. A bizonylatokkal
vald alatamasztottsag nem teljesiilt, mert eléleg nyilvantartas nem Keriilt a KEP-re
feltoltésre. A Pénzkezelési szabalyzat 6.2. pontjaban foglaltakat nem tartottadk be. Az
utolagos elszamolasra adott eldlegeknél legfeljebb 30 nap a hatarid6 az Szja. tv. szerinti
fizetési kotelezettség nélkiil,

Az adott nyito tétel egyezett a 2021-es beszamold6 KGR-K11-es adatszolgéltatasanak
12/A ftrlapjanak 251. soraval, de a mérlegsorhoz részletezé nyilvantartasokkal
alatamasztott leltar nem késziilt,

A 3654. Forgotoke elszamolasa fokonyvi szdmla egyenlege a mintakivalasztas
id6pontjaban 4.707 Ft-tal eltért a forgétoke megallapodasban 1évétol, a naprakész
konyvelés nem valosult meg. A 2022. oktdber 21-1 mintafeltdltéskor az egyezdség mar
megvalosult, feljegyzés alatdmasztotta, hogy a hibat a mintakivalasztas utan javitottak,
igy a kozbenso jelentés irasakor mar nem allt fenn.

A 1. negyedévi IMJ és a 06. havi IKJ adatszolgaltatasokat jogszabalyi hatariddre teljesitették.
A konyvvezetés dokumentumokkal valo alatdmasztdsa a mintdk esetében idonként hidnyos
volt. A koltségvetési és pénziigyi szamviteli konyvelés nem minden esetben felelt meg az Szt.,
az Ahsz., és a 38/2013. NGM rendelet el8irdsainak. Az ellenérzés megfelelé bizonyossagot
szerzett arrol, hogy a vizsgalt konyvvezetésben az ellenérzés soran feltart, javithaté hibakat
részben javitottak.

A Gyorsjelentés és a 12. havi IKJ vizsgalata:

A IV. negyedéves adatszolgaltatas alkalmaval a pénzforgalom levezetése egyezett. Az idészak
fokonyvében szerepld zaré pénzkészletet a pénztarjelentés és a bankszamlakivonatok nem
tamasztottak ala. A naprakész konyvelés a Gyorsjelentésben nem valosult meg.

Az Ahsz. 17. melléklete szerinti kotelezd egyezOségeknek megfelelt a gyorsjelentés és a 12.
havi IKJ.
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A 2022-es utols6 negyedéves zarlati feladatok keretében a fOkonyvi kivonat alapjan a
konyvelés helyességének ellendrzését a 2022. évi Gyorsjelentés elkiildéséig nem végezték el.
A 12. havi IKJ-hez feltoltott fokonyvi kivonat nem egyezett a 2022. évi Gyorsjelentéshez
feltoltott fokonyvi kivonattal.

A 361. Pénzeszkozok atvezetése fokonyvi szamlak €s a 363. Azonositds alatt allo tételek
fokonyvi szamlak egyenleget tartalmaztak.

Kozhatalmi bevételeknél a 2022. december 31-i fordulonappal a kotelezettség (talfizetés)
nem egyezett a részletez6 nyilvantartassal (helyi add zarassal).

Kiadasok és a bevételek pénziigyi és koltségvetési szamvitel elszimolasok egyeztetése
soran el6fordult, hogy halasztott eredményszemléletli bevételekkel kapcsolatosan a
sportparkndl nem megfeleld fokonyvi szadmlat hasznaltak: a 9242. Térités nélkiil atvett
részesedések értékpapirok szamlat a 9244. Mas kiilonféle egyéb eredményszemléletii szamla
helyett. A 053553. Egyéb dologi kiadasok teljesitése fokonyvi szdmlat hasznaltdk olyan
esetben, amikor a konyvelés szovege azt nem indokolta, igy nem egyezett az Ahsz. 15. és 16.
mellékleteiben foglaltakkal példaul a tulajdoni lap, a kartyas vésarlas, a dupla utalas szoveg,
ami nem megfeleld rovathasznalatra utal.

Az év végi mintak ellendrzése soran tett megallapitasok:

Tovabbra is fennallnak a II. negyedévi mintatételek ellendrzése soran leirt hibakra vonatkozo
megallapitasok, a jogkorgyakorlas eldirasainak betartasa, valamint a konyvvezetési
gyakorlaton nem valtoztattak:

e Nem allt rendelkezésre dokumentum az aldirasi jogkorgyakorlds és a konyvelés
vizsgalatara,

o Kotelezettségvallalashoz  pénziigyileg  ellenjegyzett szerzédés nem  allt
rendelkezésre,

e Az érvényesitési és utalvanyozasi jogkort pénziigyi teljesités utan gyakoroltak,

e A szamlan a szakmai teljesitésigazolast eclvégezték, azonban datum nem Kkeriilt
feltiintetésre,

e A szamlan a szakmai teljesitésigazolast nem végezték el,

e A pénziigyi szamvitelben hasznalt f6konyvi szamla nem volt megfelelé az Ahsz. 16.
melléklete alapjan,

e A gazdasagi esemény megnevezésében pontatlansagot tartalmaz, mert a szamlan
tanacsadas szerepel az utalvanyrendeleten pedig bankkdltség,

e A konyvvezetés soran az AFA megbontisa nem a szamlaval egyezéen tortént,

e A gazdasagi esemény kifizetését igazold6 bankszamlakivonat nem keriilt e KEP-re
feltoltésre,

e A szolgaltatasi hely az Ovoda volt, ami a szamlan fel lett tiintetve, a fizet§ az
Onkorményzat, igy a kozvetitett szolgéltatas rovat hasznalata elfogadhato, de rovat
hasznalatot irasbeli dokumentum nem tamasztotta ala (szerzédés, megallapodas
stb.),

o A koltségvetési szamvitelben hasznalt f6konyvi szamla nem volt megfelelé az Ahsz.
15. melléklete alapjan.
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3. Az éves koltségvetési beszamolo ellenorzésének tapasztalatai:

12/A mérleg )
Az Onkormanyzat az Ahsz. 30/A. § a) pont szerint mérlegkészitési kotelezettségének

jogszabalyi hataridére nem tett eleget. Az éves koltségvetési beszamolo elkészitését és
megKiildését az Ahsz. 32. § (4) bekezdésében foglalt hataridén beliil az Onkormanyzat nem
teljesitette.

Az eszkOz-forras oldal egyezett, eltérés a fokonyvi kivonat €s az adatszolgaltatas kozott nem
volt. Az Ahsz. 17. melléklete szerinti kotelezd egyezéségek biztositottak voltak. A
pénzforgalom levezetése eltérést nem mutatott.

Az iddszak fokonyvében szerepld zar6 pénzkészletet a pénztarjelentés ¢és a
bankszamlakivonatok alatdmasztottak. A naprakész konyvelés a 2022. évi Beszamol6 2023.
aprilis 4-i feladasara megvaldsult.

Az évkozben elmaradt zarlati feladatokat a Beszdmolo feladdsara részben elvégezték. Példaul
a 361. Pénzeszkozok atvezetési szdmlaknak, a 363. Azonositds alatt allo tételek fokonyvi
szamlaknak és a 3657. Folyodsitott megeldlegezett TB. Ellatasok fokonyvi szamlanak egyenlege
mar nem volt. Az AFA atvezetés a 36414-es Mas elézetesen felszamitott nem levonhatd AFA
szamlakrol a 8435. Mas kiilonféle egyéb raforditasok szadmlakra is megtortént.

A Beszamol6 2023. aprilis 4-1 feladasara utdlagosan biztositottdk, hogy a kozhatalmi
bevételeknél a 2022. december 31-i forduldonappal az értékvesztéssel korrigalt kozhatalmi
bevétel kovetelés és a kotelezettség (tulfizetés) egyezett a részletezd nyilvantartassal (helyi adod
zarassal). A pénziigyi nyilvantartasi szadmlak egyenlege is egyezett a helyi ad6 zarassal a 03216.
Gépjarmtiiadoval kapcesolatos fiiggd kovetelések és a 0454. Gépjarmiiaddval kapcesolatos fiiggd
kotelezettségek esetében.

A TV. negyedévi értékcsokkenés elszamolasa és az aktivalasok végrehajtasa is megvalosult
utolagosan.

A 442. Koltségek, raforditasok passziv iddbeli elhatarolasa fokonyvi szamldkon a nettd
kifizetésekkel korrigalt 2022. decemberi bér és jarulékainak az idébeli elhataroldsa megtortént.
A 443. Halasztott eredményszemléletli bevételek fOkonyvi szamldkat a passziv iddbeli
elhatarolas elvének érvényesitése érdekében feliilvizsgaltdk, az elmaradt 1ddobeli
elhatarolasokat, illetve a kivezetéseket konyvelték a beszamold feladdsara, de részletezd
nyilvantartdsok a mérlegsor alatdmasztasra tovabbra sem alltak rendelkezésre.
Vagyonkezelésbe adott eszkozzel rendelkezett, de a fOkonyvi kivonatban szerepld
osszegekhez nyilvantartas nem allt rendelkezésre. Vagyonkezelésbe adott AHT-n kiviili
eszk0zok esetében a visszapotlasi kovetelés konyvelése a 3655. Vagyonkezelésbe adott
eszkozokkel kapcsolatos visszapotlasi kovetelés elszdmolasa fokonyvi szamlan a beszdmolo
feladasaig nem tortént meg.

A fokonyvi kivonat alapjadn szamitott mérleg szerinti eredmény szerepelt a beszamol6 12/A
trlapjan. A 12/A trlap kozépsd oszlopanak kitdltése nem tortént meg a korabbi évek
mérlegsorait érintd javitasokkal kapcsolatban.

A 2022. évi beszamolo6 a mérleg szerinti eredmény atvezetését a 416. Mérleg szerinti eredmény
fokonyvi szamlarol a 414. Felhalmozott eredmény szamléra elvégezték, az Ahsz 54. § (2)
bekezdés a) pontjaban foglaltak érvényesiiltek. Eléfordult, hogy egyes eredményszamlakat nem
megfeleld oldalu egyenleggel zartak a beszdmold feladasakor pl.: 911611. Igazgatasi
szolgaltatéasi dijak eredmény bevételei f0konyvi szamlanak tartozik egyenlege volt.

A beszamol6 mérlegének minden sordhoz részletezd nyilvantartdsokkal alatamasztott,
fokonyvi kivonattal egyez0 leltar nem késziilt, igy sériilt az Szt. 15. § (3) bekezdésében foglalt
valédisag elve. Egyes mérlegsorokat a Magyar Allamkincstar nyilvantartésai alatimasztottak
pl.: D/III/4 Forgotdke elszdmolasat a megallapodas, H/II/9 Koltségvetési évet kovetden
esedékes kotelezettségek finanszirozasi kiadasokra mérlegsort a nulladik havi allami timogatas
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kikozlés, mig a J/2 Koltségek, raforditasok passziv idébeli elhatarolasa mérlegsort pedig a
KIRA nyilvantartas alapozta meg.

Mennyiségi felvétellel torténé leltarozast a targyi eszkozok vonatkozasaban az
Onkormdanyzatnal 2022. évben szintén nem végeztek.

A mérlegf6osszeg a targyiddszak végén 1.096.515.481 forint lett, igy jelentds Osszegli hiba
értékhatara 21.930.310 forint.

13/A Eredménykimutatas

Az eredménykimutatas kapcséan a II. negyedévi IMJ, illetve 06. és 12. havi havi IKJ valamint a
Gyorsjelentés  adatszolgaltatasaira vonatkozoan kivalasztott mintdkhoz  kapcsolddo
eredményszamldk vezetését ellendriztik. Az eredménykimutatds Osszeallitasanal az
Onkorményzat az Ahsz. alapjan alkalmazott szamviteli alapelvek szerint jart el. Ugyanolyan
Osszegli mérleg szerinti eredményt mutatott be az eredménykimutatisban az eredmény
szemléleti bevételek és koltségek, raforditasok kiilonbségeként, mint a mérlegben a sajat toke
részeként. A szamitott és az adatszolgaltatasban szereplé mérleg szerinti eredmény egyezdoségét
biztositottak.

07/A Maradvanykimutatas

A fokonyvi kivonatban szerepld Osszesen bevételi és kiadasi adatok az éves koltségvetési
beszamoldé maradvanykimutatisaban megjelend 0Osszegekkel egyeztek, eltérést nem
allapitottunk meg. Az tlrlapon bemutatott alaptevékenység koltségvetési és finanszirozasi
bevételei ¢s kiadasai megegyeztek a 01 — 04 fdrlapok 0Osszesitd soraiban szerepld
teljesitésadatokkal. Az Onkorményzat nem végzett vallalkozéasi tevékenységet. A 2021. évi
maradvany igénybevételét az Ahsz. 44. § (2) bekezdés h) pontja és az 54. § (4) bekezdésében
eldirtak szerint szabalyosan szamoltak el.

Az alaptevékenyseég elszamolasabdl eredd szabad maradvanyt 135.883.888 forint dsszegben
tartalmazott. Kotelezettségvallalassal terhelt maradvany pedig 32.440.479 Gsszegben kertilt
kimutatasra. A vizsgalt év maradvanyanak levezetése egyezett.

Az Ahsz. 53. § szerinti zarlati feladatok elvégzése év végén az Onkorméanyzatnal részben
tortént meg.

A Magyar Allamkincstar altal az Aht. 68/B. §-a szerint végrehajtott szabalyszeriiségi
pénziigyi ellen6érzés megallapitasai alapjan a 2022. évi koltségvetése teljesitését, a 2022.
december 31-én fennall6 vagyoni, pénziigyi helyzetet, valamint az ezen idéponttal végz6do
év gazdalkodasanak eredményét bemutatoé éves koltségvetési beszamolo jelentos osszegi
hibat tartalmaz, az Onkormanyzat gazdilkodasar6l nem mutat megbizhaté és valés
képet.

4. A kozbenso megallapitasok és javaslatok tablazat javaslatai alapjan végrehajtott/végre
nem hajtott intézkedések:

Az Onkormanyzat a kdzbensé megéllapitisok és javaslatok tdblazat javaslatai alapjan a 2022.
évi Beszamolo feladéasara aprilis 4-ig
- megfelelden intézkedett

a 36. sajatos elszamolasok fokonyvi szamldinak vizsgalata és konyvelési javitasok
elvégzése, a pénzkészlet egyezdségének biztositasa, a kozhatalmi bevételek
értékvesztéssel korrigalt kovetelések ¢€s kotelezettségek valtozas konyvelése, a 2022.
decemberi bér és jarulékainak iddbeli elhatarolds konyvelése, a halasztott
eredményszemléletli bevételek valtozas konyvelése, a 0021. Koltségvetési évben
esedékes kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség nyilvantartasi ellenszamlanak
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a vizsgalata, egyenlegének megsziintetése, az értékcsokkenések elszdmolédsa, az
aktivalasok elvégzése

targyban megfogalmazott javaslatok alapjan. Az elvégzett javitdsok alapjan a
felsoroltakkal kapcsolatban mar nem fogalmaztunk meg javaslatokat a jelentésben

- olyan megkezdett intézkedései nem voltak, amelyeket nem fejezett be.

- nem intézkedett egyes javaslatokkal kapcsolatban, illetve a hibdk visszamendlegesen
nem voltak javithatok az évkozi adatszolgaltatasok viszonylatdban. Ezen hibakat
fennallonak tekintettiik és a megallapitasok kozott szerepeltettiik, illetve a javaslatokat
a jovobeni valtozasok érdekében megismételtiik az Ellendrzés javaslatai rész 1/2 — 1/40,
a?2/1.-2/16, a 3/1.,-3/6. pontjaiban.

ELLENORZES JAVASLATAI

Az ellendrzés javaslatai alapjan az ellendrzott szervnek intézkedési tervet kell készitenie felelds
személy megnevezésével és hataridd meghatdrozéasaval.
Az intézkedések végrehajtasanak hatarideje:
1/1.- 1/39. pontok esetében: 2023.11.30.
2/1.- 2/12. és 2/14. -2/16. pontok esetében: azonnal, folyamatosan.
1/40., 2/13. és 3. pontok esetében: 2024.03.20.

1. Bels6 kontrollrendszer értékelése alapjan javasolt intézkedések:

A Polgarmester intézkedjen, hogy

1/1. Az Moétv. 43. § (3) és 53. § (1) bekezdés j) pontja alapjan az SZMSZ-t feliilvizsgaljak,
hogy tartalmaban naprakész adatok szerepeljenek benne (pl.: a Tarsulas és Ovoda elnevezése),
1/2. Az Szt. 14. § (11) bekezdése alapjan a Szamviteli Politikat tartalmaban és jogszabalyi
hivatkozasok viszonylataban is feliil kell vizsgalni és pontositani, hogy az Onkorményzatra
vonatkoz6 adatokat pontosan, naprakészen, teljeskoriien a jelenleg érvényes jogszabalyi
hivatkozasokkal és alloméanyban 1évé K6z6s Hivatali dolgozokkal tartalmazza,

1/3.Az Szt. 14. § (3), (4) bekezdéseinek a teljes korli érvényesiilése érdekében az értékvesztés
elszamolasanak szabdlyait az érintett szervekkel kapcsolatosan a Szamviteli politikaban
bemutassak,

1/4. Az Szt. 14. § (4) bekezdésének a teljes korli érvényesiilése érdekében Szamviteli
politikaban rogzitsék, hogy mit tekintenek az Onkormanyzatnal az értékelés szempontjabol
kivételes nagysagu vagy eléfordulasu, bevételnek, koltségnek, raforditasnak,

1/5. Az Szt. 14. § (4) bekezdésének a teljes korti érvényesiilése érdekében Szamviteli
politikaban rogzitsék, hogy a tdrvényben biztositott valasztasi, mindsitési lehetdségek koziil
melyeket, milyen feltételek fenndllasa esetén alkalmaz, az alkalmazott gyakorlatot milyen okok
miatt kell megvaltoztatni,

1/6. Az Szt. 14. § (11) bekezdése alapjan tartalmaban vizsgaljak feliill és moddositsak az
Eszkozok és a forrasok leltarkészitési és leltarozasi szabalyzatat (pl.: kiterjesztés),

1/7. Az Eszkozok és Forrasok értékelési szabalyzataban a jogszabalyi hivatkozasok és
tartalmi valtozasok pontositasat végezzeék el az Szt. 14. § (11) bekezdése alapjan,

1/8. Az Eszkozok és Forrasok értékelési szabalyzatat az Ahsz. 16. § (3) és (3d) bekezdése
alapjan egészitsék ki az Ahsz. 50. § (2) bekezdés c) pontja alapjan az egyszerisitett értékelési
eljaras ala vont kovetelések besorolasanak elveivel, dokumentalasanak szabalyaival,
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1/9. Az Ahsz. 50. § (3) bekezdése alapjan rendszeres termékértékesitésnél, illetve
szolgaltatasnytjtasnal a kalkulaciot készitsék el, ami az Onkoltségszamitasi szabalyzat
mellékletét képezi,

1/10. Az Szt. 14. § (11) bekezdése alapjan jogszabaly modositas esetén a valtozasokat a
hatalybalépést kovetd 90 napon beliil vezessék at az Onkoltségszamitasi szabalyzaton,

1/11. Az Avr. 148. § (2) bekezdés, Szt. 14. § (8) bekezdés, Ahsz. 50. § (6) bekezdések alapjan
a Pénzkezelési szabalyzat aktualizalasat (pl.: bankszamlaszamok) végezzék el és a benne
foglaltakat a gyakorlatban alkalmazzak (pl.: pénztarzaras),

1/12. A Pénzkezelési szabalyzatot egészitsék ki a Szt. 169. §-ban foglaltaknak megfelelden a
bizonylatok megdrzésére vonatkozo €s a Szt. 14. § (8) bekezdés alapjan a banki pénzforgalomra
vonatkozo szabalyozassal,

1/13. Az Aht. 109. § (6) bekezdése alapjan az Onkormanyzat esetében készitsék el a kiadasok
készpénzben torténo teljesitésének eseteit megallapito rendeletet,

1/14. Az Ahsz. 51. §, a Szt. 161. § alapjan a jogszabalyvaltozasokat vezessék at a
Szamlarenden az Ahsz.-nek megfeleld fokonyvi szamlak szerepeltetésével,

1/15. A Szamlarendet egészitsék ki a bizonylati renddel,

1/16. A Szamlarendben az Ahsz. 44. § (1) bekezdésében foglaltak alapjan a konyvelésben
hasznalt COFOG szamokat tiintessék fel. A konyvelésben hasznalt COFOG szdmokat a
15/2019. PM rendelet alapjan technikai pénzforgalmi funkcidji COFOG szamoknak mindsiilék
kivételével torzskonyvezni is Kell,

1/17. Az Avr. 13. § (2) a), (3b), (4a) bekezdések alapjan az Onkormaényzatra kiterjesztett
Gazdalkodasi  szabalyzat kiegészitése sziilkséges a  tervezéssel, ellendrzéssel,
adatszolgaltatassal ¢és beszamolasi feladatok teljesitésével kapcsolatos eldirasok, feltételek,
felelosok, hataridok teljes korti bemutatasaval,

1/18. Az Avr. 60. § (3) bekezdése alapjan az Onkormanyzatra kiterjesztett Gazdalkodasi
szabalyzat mell¢kleteiben teljeskortien aléirt felhatalmazasokkal és kijelolésekkel, valamint
naprakész nyilvantartassal hatarozzak meg a gazdalkodasi jogkdrgyakorlast,

1/19. Az Avr. 13. § (2) b) bekezdés alapjan a hianyzo Beszerzések lebonyolitasaval
kapcsolatos eljarasrendet tartalmazo szabalyzatot készitsek el,

1/20. Az Avr. 13. § (2) c) bekezdés alapjan a hidnyzo Belfoldi és kiilfoldi kikiildetések
elrendelésével és lebonyolitasaval, elszamolasaval kapcsolatos kérdéseket tartalmazo
szabalyzatot készitsék el,

1/21. Az Avr. 13. § (2) d) bekezdés alapjan a hianyz6 Anyag- és eszkozgazdalkodas
szamviteli politikaban nem szabalyozott kérdéseit tartalmazo szabalyzatot készitsék el,
1/22. Az Avr. 13. § (2) e) bekezdés alapjan a hianyzé Reprezentacios kiadasok felosztasat,
azok teljesitésének és elszamolasanak szabalyait tartalmazo szabalyzatot készitsék el,
1/23. Az Avr. 13. § (4a) bekezdése alapjan a Gépjarmiivek igénybevételének és
hasznalatanak rendjének szabalyzatat vizsgaljak feliil tartalmaban €s a pontatlan jogszabalyi
hivatkozasok viszonylatdban és a javitdsokat végezzék el,

1/24. Az Avr. 13. § (2) g) bekezdés alapjan a hianyzd Vezetékes és mobiltelefonok
hasznalatinak szabalyzatat készitsék el,

1/25. Az Ahsz. 22. §, 30. §, 39. § (3) bekezdésben foglaltak, és az Motv. 143. § (4) bekezdés
i)-j) pontjai alapjan az Onkormanyzat Vagyonrendeletét és mellékletét vizsgaljik feliil az
Ingatlan-kataszter nyilvantartas, foldhivatali nyilvantartas, konyvelési nyilvantartdsok
(fékonyvi kivonat, ASP KATI, IVK), és Vagyonrendelet kozti teljes egyezdség biztositasa
érdekében,

1/26. Az Métv. 41. § (9) bekezdése alapjan, az Allamhaztartason kiviili forras atvételét és
atadasat tartalmaz6 rendeletben a tamogatas atvételét is szabalyozzak,

1/27. A Bkr. 6. § (4), (4a) bekezdések alapjan a Szervezeti integritast sértd események
kezelésének eljarasrendjét készitsék el,
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1/28. A Kttv. 75. § (1) bekezdés d) pontja, Kjt. 21. § (3) bekezdés, Mt. 46. § (1) bekezdés d)
pontja alapjan a gazdalkodasi ellatando feladatokat tartalmazé munkakori leirasokat készitsék
el,

1/29. A Bkr. 6. § (4) bekezdés, 7. § (1)-(5) bekezdések alapjan a szervezet egészére
vonatkozoan, a szervezeti célokat figyelembe véve alakitsdk ki az integralt kockazatkezelési
rendszert ¢s a gyakorlatban alkalmazzak,

1/30. A munkaszervezeti rendszert ugy kell kialakitani, hogy az alairasi jogkoroket idében ¢és
teljeskortien gyakoroljak a helyi Gazdalkodasi szabalyzatban és az Aht. 37. §-ban, 38. §-ban,
az Avr. 55. §-ban, 57. §-ban, 58. §-ban foglaltak figyelembevételével,

1/31. Aht. 37. § (1) bekezdés alapjan a kotelezettségvallalashoz pénziigyi ellenjegyzéssel
ellatott irasbeli dokumentum késziiljon,

1/32. Az Avr. 57. § (3) bekezdés alapjan a szakmai teljesitésigazolast pénziigyi teljesités elét,
a datum feltlintetésével végezzEk el,

1/33. Az Avr. 58. §-ban, az Aht. 38. §-ban és a helyi szabalyzatban foglaltak alapjan jarjanak
el, az érvényesitést és utalvanyozast az idobeliség betartasa mellett, pénziigyi teljesités elott
hajtsak végre,

1/34. Az Info tv. 32-34. §, 37. § (1), (2) bekezdéseiben foglalt kozzétételi kotelezettséget
teljeskoriien a jogszabalyban foglaltak figyelembevételével teljesitsék, dijmentes hozzaférési
lehetdség mellett,

1/35. Az Ltv. 9. § (4) bekezdése, a 10. § (1) bekezdése, a 335/2005. (XI1.29.) Korm. rendelet
3. § (1) bekezdése alapjan az Iratkezelési szabalyzatot tartalmaban vizsgaljak felil és az
illetékes Levéltar és Kormanyhivatal egyetérto nyilatkozatat szerezzék be,

1/36. Az Aht. 70. § (1) bekezdés, Bkr. 10. §, 15. § (1)-(3), (9)-(13) bekezdések, 16. § (1)
bekezdés, 18 — 19 §, 56. § (1) bekezdés alapjan a gazdalkodasi feladatokat ellatd koltségvetési
szerv vezetdje gondoskodjon az operativ tevékenységektdl fiiggetlen belsé ellendrzés
kialakitasarol és megfeleld miikodtetésérdl,

1/37. A Bkr. 17. § (4) bekezdés alapjan a Belsé Ellendrzési Kézikonyvet a jogszabalyi
valtozasok keresztiil vezetése érdekében feliilvizsgaljak,

1/38. A Bkr. 29. § (1) bekezdés, 31. § (2)-(3) bekezdés, 32. § (3)-(4) bekezdés, 56. § (1)-(3)
bekezdések alapjan minden évben kockéazatelemzésen alapuld éves ellendrzési tervet
készitsenek és terjesszék be a Képviseld-testiilet elé jovahagyasra,

1/39. A Bkr. 49. § (1)-(1a), (3)-(3a) bekezdések, 56. § (8)-(9) bekezdések alapjan az
Onkorményzatra vonatkozé éves ellenérzési jelentést a Képviseld-testiilet elé kell terjeszteni
jovahagyasra,

1/40. A Bkr. 11. § (1), (2a), (4) bekezdések alapjan a gazdéalkodasi feladatokat ellato
koltségvetési szerv vezetdje a Bkr. 1-es melléklete szerinti nyilatkozatot készitse el, az
Onkormanyzat vezetdjének kiildje meg és a Képviseld-testiilet a zarszamadas keretében a
nyilatkozatot megtargyalja.

2. A konyvvezetési és adatszolgaltatasi Kkotelezettség ellenorzésével kapcsolatos
intézkedések:

A Polgarmester intézkedjen, hogy

2/1. Koltségvetési rendeletmodositds tamassza ala az eléiranyzat valtoztatasokat. Az
Onkorményzati rendeletben szerepld eldiranyzati szamokkal egyezzenek a KGR-K11-es
adatszolgaltatdsok szamadatai. A mellékletek egymas kozti egyezésége is valosuljon meg,
valamint az ASP konyvelési rendszerrel, mint nyilvantartassal is folyamatosan biztositott
legyen az egyezéség,
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2/2. Az Ahsz. 14. melléklet IV. fejezetében foglaltak alapjan az adott el6legek elszamolasa és
nyilvantartasanak folyamatos, naprakész vezetése megvalosuljon, figyelembe véve az Szja.
tv.72. § (4) bekezdés c és n pontjait. A pénzkezelési szabalyzatban a 6.2. pontban foglaltakat
az adott gazdasagi eseményeknél tartsdk be. A Kkapott elélegek elszamolasarol és
nyilvantartasanak folyamatos vezetésérol is gondoskodjanak,

2/3. Az Ahsz. 53. § (2), (5) bekezdései alapjan a havi zarlati feladatok keretében az
egyeztetéseket a részletez6 nyilvantartasokkal (pl.: bankszamlak, pénztarjelentések,
forgotoke stb.) végezzék el, a naprakész konyvelés megvaldsitasa mellett,

2/4. Az Ahsz. 53. § (5) bekezdés d) pontjaban foglaltakat a negyedéves zarlati feladatok
keretében a mérlegjelentés elkiildése el6tt hajtsak végre, a 36414. Nem levonhat6 AFA
szamlarél a 8435. Le nem vonhaté AFA miatti raforditasok szamlara az atvezetéseket
végezzék el,

2/5. Az Ahsz. 53. § (6) bekezdés d) pontja szerinti negyedéves zarlati feladatot az
értékcsokkenés elszamolast hatdriddben a negyedéves adatszolgaltatas feladasa eldtt hajtsak
végre,

2/6. Az Ahsz. 53. § (6) bekezdés szerinti zéarlati feladatokat a részletez nyilvantartassal
egyeztetve, egyezOség mellett idoben hajtsak végre a koézhatalmi bevételre vonatkozo
kovetelés, tulfizetés, értékvesztés gépjarmiiado talfizetés és kovetelés nyilvantartas
valtozaskonyveléseket,

2/7. Az Ahsz. 53. § (6) bekezdés b pontja szerinti negyedéves zarlati feladatot az aktivalast
hataridében az adatszolgaltatasok feladasa el6tt hajtsak végre,

2/8. Az Ahsz. 53. § (6) bekezdés negyedéves zarlati feladataihoz a 14. melléklet alapjan
meghatarozott nyilvantartdsok a mérlegjelentés elkiildése eldtt alljanak rendelkezésre (pl.:
targyi eszkozokkel kapcsolatos nyilvantartiasok). Az Ahsz. 14. melléklet VII. fejezet 1.
pontjdban foglaltak figyelembevételével a targyi eszk6zok nyilvantartasat teljeskoriien az
adatszolgaltatasok teljesitése elott az alatdmaszté dokumentumokkal egyezden kell vezetni, a
nyilvantartasok kozotti egyezdség biztositasa mellett (IVK, KATI, konyvvezetés),

2/9. Az érintett gazdasagi események konyvelése az Ahsz. 15. és 16. mellékletében foglaltak
alapjan torténjen,

2/10. Az Ahsz. 48. § (3) és (5) bekezdéseiben foglaltak és a 16. melléklet tartalma alapjan a
gazdasagi események konyvelése soran az elnevezés és a hasznalt fokonyvi szam kozott az
osszhangot teremtsék meg a 361. Pénzeszkozok atvezetési és 363. Azonositas alatt allo
tételek fokonyvi szamlak hasznalata soran,

2/11. A 38/2013. NGM rendelet 1. melléklet VIII. fejezet eldirdsai szerint végrehajtott
bérkonyvelésnél a teljes egyezdséget biztositsak a részletezd nyilvantartds (KIRA) és a
konyvvezetés kozott pénziigyi és koltségvetési szamvitelben, valamint a COFOG szamok
hasznalata soran,

2/12. Az Szt. 15. § - 16. §-ban és az Ahsz. 4. §-ban foglalt szamviteli alapelveket tartsak be, a
gazdasagi eseményt teljeskoriien ala kell tamasztani bizonylatokkal és az alatamaszto
bizonylatoknak tartalmukban, oOsszegiikben és idébeliségiikben meg kell egyeznie
egymassal és a konyveléssel,

2/13. A beszamolo6 készitési hatariddig beérkezett, a mérleg fordulonapja elotti idoszakra
vonatkozé koltségek és raforditasok elszamolasa az Ahsz. 53. § (2) bekezdése szerint
megtorténjen,

2/14. A konyvvezetéssel kapcsolatos javitasokat az Ahsz. 54/A. § eldirasai
figyelembevételével szabalyosan a konyvelési programban végezzék el,

2/15. Az Avr. 59. § (3) bekezdését figyelembe véve készitsék, el az utalvanyrendeletet, az Avr.
59. § (3) bekezdés e) pont szerinti tartalmat az ASP konyvelési programban kell rogziteni,
2/16. A befogadott szamlakat és egyéb dokumentumokat az Afa tv. 169. §-aban, és a Szt. 165.
§, 166. §, 167. §-aiban foglaltak szerint ellendrizzék, hogy megfelel-e a jogszabalyokban eldirt
alaki és tartalmi kovetelményeknek.
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3. Az éves koltségvetési beszamolo ellenorzésével kapcesolatos intézkedések:

A Polgarmester intézkedjen, hogy

3/1. Az Ahsz. 22. § (1) - (3) bekezdései alapjan minden mérlegsort tartalmazo, részletezé
nyilvantartisokkal egyezden alatimasztott leltart készitsenek, az Ahsz. 30/A. §- ban
meghatarozott hataridd betartasaval és a mérlegsorok valddisaganak vizsgalataval az Szt. 15. §
(3) bekezdése figyelembevételével,

3/2. Az Ahsz. 14. § (11) bekezdésben foglaltakat a mérleg Osszeallitasakor érvényesitsék. A
443. Halasztott eredményszemléletli bevételek fokonyvi szamlidkat a passziv idébeli
elhatarolas elvének érvényesitése érdekében vizsgaljak feliil. A javitast az Ahsz. 54/B. § (3)-
(4)-(5) bekezdésekben foglaltak alapjan végezzék el és részletezO nyilvantartdsokkal
tamasszak ala,

3/3. Az Ahsz. 22. § (2) bekezdés a) pontja alapjan a vagyonkezelé évente megkiildott
adatszolgaltatasa alapjan, azzal egyeztetve a telepiilésre kimutatott kdnyv szerinti értékeket
szerepeltessék a mérlegben,

3/4. A 38/2013. NGM rendelet 1. melléklet III. fejezet csokkenések J) 4. pontja alapjan a
vagyonkezelésbe adott eszkozokkel kapcsolatos visszapotlasi kovetelés elszamoldsanak
konyvelését hajtsak végre,

3/5. Az éves koltségvetési beszamold elkészitését és megkiildését az Ahsz. 32. § (4)
bekezdésében foglalt hataridon beliil hajtsék végre,

3/6. Az Ahsz. 53. § alapjan a zarlati feladatok keretében a mérlegjelentések és a beszamold
elkiildése eldtt a fokonyvi szamlak vizsgalatat hajtsak végre, hogy egyenlegiik megfeleljen az
adott szadmlaval kapcsolatos jogszabalyi el6irasoknak.
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IV. BEFEJEZO RESZ

Budapest,<idébélyeg szerint>

Bugar Csaba a Magyar Allamkincstar elndkének nevében és megbizasabol:

Zsolnai Gabriella
haldzatiranyitasért felelds elndkhelyettes

Mellékletek: 2 db

1/1. szamu melléklet: Mintavételek értékelése tabla -véletlen Zalahaldp Kozség

Onkorményzata

1/2. szamu melléklet: Mintavételek értékelése tdbla —kivalasztott Zalahalap Kozség
Onkorményzata

Késziilt: 1 példanyban

Kapja: Bedd Lajos Sandor polgarmesternek elektronikusan hivatali kapun kikiildve

- Irattar
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ZARADEK

Az ellendrzésrol késziilt jelentésben foglaltakat megismertem. Tudomasul veszem, hogy
koteles vagyok a kincstari ellendrzés javaslatai alapjan a végrehajtasért felelds személyeket
kijelolni, a végrehajtas hataridejét feltiintetd intézkedési tervet késziteni, az intézkedéseket a
megadott hataridére végrehajtani, tovabba arrél a Magyar Allamkincstart irisban tajékoztatni.

Az intézkedési tervet az ellendrzési jelentés atvételétdl szamitott 30 napon beliil elektronikus
alairassal ¢és idObélyeggel ellatva megkiildom a Magyar Allamkincstar hivatali kapujara,
valamint feltdltom a Kincstari Ellenérzések Portal feliiletre.

Zalahalap, <idébélyeg szerint>

Dr. Benk6 Réka Zsofia Bed6 Lajos Sandor
jegyzd polgarmester
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MELLEKLETEK
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IGAZOLAS

Ezt az elektronikus dokumentumot az elektronikus lgyintézés részletszabalyairol szél6 451/2016. (XIl. 19.) Korm.
rendelet alapjan nyujtott azonositasra visszavezetett dokumentumhitelesités (AVDH) kdézponti elektronikus tgyintézési
szolgaltatas keretében a Szolgaltatd, azaz a NISZ Nemzeti Infokommunikacids Szolgaltato Zrt., elektronikus bélyegzdvel
és idébélyegzbvel latta el.

A polgari perrendtartasrol szolé 2016. évi CXXX. térvény 325. § (1) bekezdés g) pontjaban foglaltaknak megfeleléen, az
azonositasra visszavezetett dokumentumbhitelesités szolgaltatas keretében hitelesitett dokumentum teljes bizonyité erejli
maganokirat. A polgari perrendtartasrél sz6l6 2016. évi CXXX. térvény 323. § (4)-(5) bekezdésében és az elektronikus
Ugyintézés részletszabalyairdl szo6l6 451/2016. (XIl. 19.) Korm. rendelet 113. § (4) bekezdésében foglaltaknak
megfeleléen az azonositasra visszavezetett dokumentumhitelesités szolgaltatas keretében hitelesitett dokumentum
kdzokirat, ha azt birésag, kdzjegyzé, ligyész vagy mas hatdsag, illetve kézigazgatasi szerv tigykérén belill, a jogszabalyi
rendelkezéseknek megfeleld modon allitotta ki.

Az |lgazolashoz tartoz6 dokumentum az azonositast elvégzd, hitelesitést kérd szakrendszertdl kapott adatok alapjan az
alabbi hivatalos személytdl szarmazik:

Neve: Zsolnai Gabriella

Egyedi azonositdja: zsolnag

Beosztasa: elndkhelyettes

Szervezeti egység megnevezése: Halozatiranyitasért Felel6s Elndkhelyettes
Szervezet megnevezése: Magyar Allamkincstar

A hitelesités idépontja: 2023-05-02T10:25:00

Ez az elektronikus dokumentum két, egymastdl elvalaszthatatlanul 6sszetartozo6 részbdl, az eredeti dokumentumbdl és zaradékbal all.
Az Igazolas cim( jelen zaradék az eredeti elektronikus dokumentum csatolt melléklete. A zaradék olvashat6 széveges formaban rogziti
az eredeti dokumentum hitelesitésének koriilményeit és az ezzel kapcsolatos egyéb adatokat.

A szolgéltaté elérhetéségei

Csatlakozott szakrendszerek: helpdesk@nisz.hu
Honlap: http://szeusz.gov.hu/avdh
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