Lesenceistvand Kozds
Zalahatap Kerenge

" 1), 1

Ogyiratgzant
0 ettt on By 1

Meligkiet: ! iktatta:

arll
(K]

wad2h JiGl

Y

INTEZKEDESI TERV

Késziilt a Magyar Allamkincstar altal Zalahalap Kozség Onkormanyzata - az allamhaztartasrol
sz0l6 2011. évi CXCV. torvény 68/B. § - a alapjan végrehajtott utdellendrzés 2022. évi
konyvvezetési kotelezettségével, adatszolgaltatasaival és beszamoldjaval kapcsolatos kincstari
ellendrzésrol késziilt ellenérzési jelentés alapjan.

Onkormanyzatnak tett javaslatok

Belsd kontrollrendszer értékelése alapjdan javasolt intézkedések:

1. Az Szt. 14. § (11) bekezdése alapjan tartalmaban feliil kell vizsgalni és modositani sziikséges az
Eszk6zok és a forrdsok leltarkészitési és leltdrozasi szabalyzatat. (pl.: hatilytalan
jogszabalyok)

Felelds: Bedd Lajos Sandor polgarmester
Dr. Benk6 Réka Zsofia jegyzd
Hataridd: 2024. november 30.

2. Az Ahsz. 50. § (3) bekezdése alapjan rendszeres termékértékesitésnél, illetve
szolgaltatasnyujtdsndl a kalkulaciot el kell késziteni, ami az Onkoltségszamitdsi szabalyzat
mellékletét képezi.

Felelbs: Bedd Lajos Sandor polgarmester
Dr. Benk6 Réka Zsoéfia jegyzéd
Hatéridé: 2024. november 30.

3. Az Avr. 148. § (2) bekezdés, Szt. 14. § (8) bekezdés, Ahsz. 50. § (6) bekezdések alapjan a
Pénzkezelési szabalyzat aktualizalasat el kell végezni és a benne foglaltakat a gyakorlatban
alkalmazni kell (pl.: pénztarzaras).

Felelds: Bed6 Lajos Sandor polgarmester
Dr. Benk6 Réka Zséfia jegyzéd
Hatéridé: 2024. november 30.

4. A Szamlarendben az Ahsz. 44. § (1) bekezdésében foglaltak alapjan a konyvelésben hasznalt
COFOG szamokat fel kell tuntetni. A konyvelésben haszndlt COFOG szdmokat a 15/2019.
PM rendelet alapjan technikai pénzforgalmi funkciéju COFOG szamoknak mindsiilék
kivételével torzskonyvezni is kell.

Felelds: Bedd Lajos Sandor polgarmester
Dr. Benkd Réka Zsofia jegyzo
Hataridé: 2024. november 30.

5. Az Avr. 13. § (2) a), (3b), (4a) bekezdések alapjan az Onkorményzatra kiterjesztett Gazdalkodasi
szabalyzat kiegészitése sziikséges a tervezéssel, ellendrzéssel, adatszolgaltatassal és
beszadmolasi feladatok teljesitésével kapcsolatos eldirasok, feltételek, felelosok, hatariddk
teljeskorli bemutatasaval.




Felelds: Bedd Lajos Sandor polgarmester
Dr. Benk6 Réka Zsoéfia jegyzé
Hatarido: 2024. november 30.

6. Az Ahsz. 22. §, 30. §, 39. § (3) bekezdésben foglaltak, és az Motv. 143. § (4) bekezdés i) — j)
pontjai alapjén az Onkormanyzat Vagyonrendeletét és mellékletét feliil kell vizsgalni az
Ingatlankataszter nyilvantartds, foldhivatali nyilvantartas, konyvelési nyilvantartasok

(fékonyvi kivonat, ASP KATI, IVK) és Vagyonrendelet kozti teljes egyezdség biztositdsa
érdekében.

Felelds: Bedd Lajos Sandor polgarmester
Dr. Benkd Réka Zsofia jegyzo
Hatéridé: 2024. november 30.

7. Az Motv. 41. § (9) bekezdése alapjan, az Allamhaztartason kiviili forras atvételét és atadasat
tartalmazé rendeletben a tdmogatas atvételét is szabalyozni sziikséges.

Felelos: Bedo6 Lajos Sandor polgarmester
Dr. Benk6 Réka Zsofia jegyz6
Hatarido: 2024. november 30.

8. A munkaszervezeti rendszert ugy kell kialakitani, hogy az alairasi jogkordket iddben és teljes
korlien gyakorolni sziikséges a helyi Gazdalkodasi szabalyzatban és az Aht. 37. §-dban, 38. §-
ban, az Avr. 55. §-ban, 57. §-ban, 58. §-ban foglaltak figyelembevételével.

Felel6s: Bed6 Lajos Sandor polgarmester
Dr. Benk6 Réka Zsofia jegyzo
Hatéridé: 2024. november 30.

9. Az Aht. 37. § (1) bekezdés alapjan a kotelezettségvallalashoz pénziigyi ellenjegyzéssel ellatott
irasbeli dokumentumnak kell késziilnie.

Felelds: Bedd Lajos Sandor polgarmester
Dr. Benkd Réka Zsofia jegyz6
Hatarid6: 2024. november 30.

10. Az Avr. 57. § (3) bekezdés alapjan a szakmai teljesitésigazolast pénziigyi teljesités elott, a
datum feltiintetésével kell elvégezni.

Felelds: Bedd Lajos Sandor polgarmester
Dr. Benk6 Réka Zsofia jegyz6
Hatéridé: 2024. november 30.

11. Az Avr. 58. §-ban, az Aht. 38. §-ban és a helyi szabalyzatban foglaltak alapjan kell eljarni, az
érvényesitést és utalvanyozast az idébeliség betartasa mellett, pénziigyi teljesités el6tt kell
végrehajtani.

Felelds: Bed6 Lajos Sandor polgarmester
Dr. Benkd Réka Zsoéfia jegyz6



Hatarid6: 2024. november 30.

12. Az Ltv. 9. § (4) bekezdése, a 10. § (1) bekezdése, a 335/2005. (X11.29.) Korm. rendelet 3. § (1)
bekezdése alapjan az Iratkezelési szabalyzatot tartalmaban feliil kell vizsgalni és az illetékes
Levéltar és Kormanyhivatal egyetérté nyilatkozatat be kell szerezni.

Felel6s: Bedd Lajos Sandor polgarmester
Dr. Benkd Réka Zsofia jegyz6
Hatérido: 2024. november 30.

13. A Bkr. 17. § (4) bekezdés alapjan a Bels6 Ellenérzési Kézikonyvet a jogszabalyi valtozasok
keresztiil vezetése érdekében feliil kell vizsgalni.

Felelos: Bed6 Lajos Sandor polgarmester
Dr. Benkd Réka Zsofia jegyzo
Hatarido: 2024. november 30.

14. A Bkr. 11. § (1), (2a), (4) bekezdések alapjan a gazdalkodasi feladatokat ellatd koltségvetési
szerv vezetdje a Bkr. 1-es melléklete szerinti nyilatkozatot el kell, hogy készitse, az
Onkormanyzat vezetdjének kiildje meg és a képviseld-testiilet a zarszamadas keretében a
nyilatkozatot megtargyalja.

Felelds: Bed6 Lajos Sandor polgarmester
Dr. Benké Réka Zsoéfia jegyz6
Hatarido: 2024. november 30.

15. Koltségvetési rendeletmddositasnak ala kell tamasztania az elSirdnyzat valtoztatasokat. Az
Onkormanyzati rendeletben szerepl$ elSiranyzati szamokkal egyeznie kell a KGR- K 11-es
adatszolgaltatdsok szamadatainak. A mellékletek egymads kozti egyezdségének is meg kell
valosulnia, valamint az ASP konyvelési rendszerrel, mint nyilvantartdssal is folyamatosan
biztositottnak kell lennie az egyezéségnek.

Felel6s: Bed6 Lajos Sandor polgarmester
Dr. Benkd Réka Zsofia jegyz6
Hataridg: 2024. november 30.

16. Az Ahsz. 14. melléklet IV. fejezetében foglaltak alapjan az adott elélegek elszamolasa és
nyilvantartisanak folyamatos, naprakész vezetésének kell megvaldsulnia, figyelembe véve az
Szja. tv. 72. § (4) bekezdés c) és n) pontjait. A pénzkezelési szabalyzatban a 6.2. pontban
foglaltakat az adott gazdasagi eseményeknél be kell tartani. A kapott eldlegek elszamolasardl
¢s nyilvantartdsanak folyamatos vezetésérél is gondoskodni kell.

Felelds: Bed6 Lajos Sandor polgarmester
Dr. Benk6 Réka Zsoéfia jegyz6
Hataridd: 2024. november 30.

17. Az Ahsz. 53. § (2), (5) bekezdései alapjan a havi zérlati feladatok keretében az egyeztetéseket a
részletez6 nyilvantartdsokkal (pl.: bankszamlak, pénztarjelentések stb.) el kell végezni, a
naprakész konyvelés megvalositasa mellett.



Felelés: Bedé Lajos Sandor polgarmester
Dr. Benkd Réka Zsofia jegyz6
Hataridé: 2024. november 30.

18. Az Ahsz. 53. § (6) bekezdés szerinti zarlati feladatokat részletezd nyilvéntartassal egyeztetve,
egyezOség mellett idoben végre kell hajtani a kozhatalmi bevételre vonatkozo kovetelés,
talfizetés,  értékvesztés  gépjarmiado  tulfizetés  €s  kovetelés  nyilvantartas
véltozaskonyveléseket.

Felelos: Bedo Lajos Sandor polgdrmester
Dr. Benk6 Réka Zsofia jegyz6
Hatdridé: 2024. november 30.

19. Az Ahsz. 53. § (6) bekezdés negyedéves zarlati feladataihoz a 14. melléklet alapjan
meghatarozott nyilvantartasok az IMJ elkiildése el6tt rendelkezésre kell, hogy élljanak (pl.:
targyi eszkozokkel kapcsolatos nyilvantartasok). Az Ahsz. 14. melléklet VIL. fejezet I.
pontjaban foglaltak figyelembevételével a targyi eszk6zok nyilvantartasat teljes korlien az
adatszolgaltatasok teljesitése eldtt az aldtamasztd dokumentumokkal egyezden kell vezetni, a
nyilvantartasok kozotti egyez6ség biztositasa mellet. (IVK, KATI, kdnyvvezetés)

Felelds: Bedd6 Lajos Sandor polgarmester
Dr. Benkd Réka Zsofia jegyzo
Hatarido: 2024. november 30.

20. Az érintett gazdasagi események konyvelése az Ahsz. 15. és 16. mellékletében foglaltak alapjan
kell, hogy torténjen.

Felelos: Bedé Lajos Sandor polgarmester
Dr. Benk6 Réka Zsoéfia jegyz6
Hataridé: 2024. november 30.

21. Az Ahsz. 48. § (3) és (5) bekezdéseiben foglaltak és a 16. melléklet tartalma alapjan a gazdasagi
események konyvelése sordn az elnevezés ¢s a hasznalt f6kdnyvi szam kozott az 3sszhangot
meg kell teremteni a 361. Pénzeszk6zok atvezetési és 363. Azonositds alatt allé tételek
fokonyvi szamlak haszndalata soran.

Felelos: Bedd Lajos Sandor polgarmester
Dr. Benkd Réka Zsofia jegyz6
Hataridé: 2024. november 30.

22. Az Ahsz. 22. § (1) — (3) bekezdései alapjan minden mérlegsort tartalmazd, részletezd
nyilvantartasokkal egyezden aldtamasztott leltart kell késziteni, az Ahsz. 30/A §-ban
meghatarozott hataridé betartasaval és a mérlegsorok valodisaganak vizsgalataval az Szt. 15.
§ (3) bekezdése figyelembevételével.

Felelos: Bedd Lajos Sandor polgarmester
Dr. Benk6 Réka Zsofia jegyz6
Hatérido: 2024. november 30.



23. Az Ahsz. 14. § (11) bekezdésben foglaltakat a mérleg dsszeallitasakor érvényesiteni kell. A 443.
Halasztott eredményszemléletti bevételek fokonyvi szamldkat a passziv iddbeli elhatarolas
elvének érvényesitése érdekében feliil kell vizsgdlni. A javitast az Ahsz. 54/B. § (3) — (4) — (5)
bekezdésejben foglaltak alapjan el kell végezni és részletezd nyilvantartasokkal ald kell
tamasztani.

Felelos: Bed6 Lajos Sandor polgarmester
Dr. Benk6 Réka Zsofia jegyzod
Hatdridé: 2024. november 30.

24, Az Ahsz. 22. § (2) bekezdés a) pontja alapjdn a vagyonkezeldé évente megkiildott
adatszolgaltatasa alapjan, azzal egyeztetve a telepiilésre kimutatott konyv szerinti értékeket
szerepeltetni kell a mérlegben.

FelelOs: Bed6 Lajos Sandor polgarmester
Dr. Benk6 Réka Zsofia jegyz6
Hataridé: 2024. november 30.

25. A 38/2013. NGM rendelet 1. melléklet III. fejezet csokkenések J) 4. pontja alapjan a
vagyonkezelésbe  adott  eszkozokkel — kapcsolatos — visszapotlasi  kovetelés
elszamolasanak konyvelését végre kell hajtani.

Felelds: Bed6 Lajos Sandor polgarmester
Dr. Benk6 Réka Zsofia jegyz6
Hatdridé: 2024. november 30.

26. Az Ahsz. 53. § alapjan a zérlati feladatok keretében az IMJ és a beszamolé elkiildése elétt a
fokonyvi szdmlak vizsgalatat végre kell hajtani, hogy egyenlegiik megfeleljen az adott
szamlaval kapcsolatos jogszabalyi elbirasoknak.

Felelds: Bed6 Lajos Sandor polgarmester
Dr. Benké Réka Zsofia jegyz6
Hatarido: 2024. november 30.

Az intézkedési tervben foglaltakat megismertem.

2024. julius 18.
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Bedé Lajos Sand
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