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I. AZELLENORZESRE VONATKOZO ALTALANOS ADATOK

Iranyito6 szerv és az altala iranyitott koltségvetési szervek megnevezése:

Iranyito6 szerv és az altala iranyitott
koltségvetési szervek megnevezése

PIR torzsszam

Lesenceistvand Kozség Onkormanyzata 427823
Lesenceistvandi K6zos Onkormanyzati Hivatal 802651
Lesenceistvandi Miivelddési Haz és Kozétkeztetési Intézmény 847120

A Kkincstari ellenorzéssel érintett idoszakban az ellenorzott szervnél Hivatalban 1évo az
ellenorzott teriiletekért felelos vezetok neve, beosztasa:

Iranyito szerv és az
altala iranyitott

A szerv gazdasagi
vezetdje (ennek
hianyaban a
gazdalkodasi
feladatok

A szerv vezetdje

Megjegyzés

koltségvetési ellatasaért felelGs
szervek személy neve)
megnevezése az ellendrzési idészakban
Név / beosztas Név / beosztas tortént valtozas
(a jelentés készitéséig)
Le“sen’celstvand T6th Csaba
Kozseg lgarmester
Onkormanyzata Po8 Vezetd valtozas
Lesenceistvandi Dr. Németh Méria 2022.11.01 - 2022.11.30.
Ko6z6s Dr. Németh Méria ’ : Farkas Alexandra mb.
. , ) : Anita . B
Onkormanyzati Anita . B jegyz0
Hivatal jegyzd Jeeyzo 2022.12.01-t81
Lesenceistvandi Dr. Benk6 Réka Zsofia,
Miuvelodési Haz és Zambo Maria, jegyzd
Kozétkeztetési intézményvezetd
Intézmény
A vizsgalatot végezték:
Feladat Feladat
Név ellatasanak ellatasanak | Megbizélevél iktatészama
kezdete vége
Horvath Krisztina, 2022.07.01. | 2023.0630. | OPSZEF/1159-1/2022.
vizsgélatvezetd
Nagy Beata, ellenor 2022.07.01. 2023.06.30. OPSZEF/1159-1/2022.
Karpati Zsolt Istvan, ellendr 2022.07.01. 2022.10.23. OPSZEF/1159-1/2022.
gﬁeeizg‘rms'HOdOhk Bettina, 2022.10.24 2023.06.30. | OPSZEF/1159-14/2022.
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Az ellendrzési jelentésben és mellékleteiben alkalmazott jogszabalyok és roviditések:

e Magyarorszag helyi Onkormanyzatairol szolo 2011. évi CLXXXIX. torvény (a
tovabbiakban: Motv.),

e az allamhaztartasrol szol6 2011. évi CXCV. torvény (a tovabbiakban: Aht.),

e aszamvitelrdl sz6l6 2000. évi C. torvény (a tovabbiakban: Szt.),

e az informdacios onrendelkezési jogrol €és az informacioszabadsagrol szolo 2011. évi CXII.
torvény (a tovabbiakban: Info tv.),

e az altalanos forgalmi adérél sz616 2007. évi CXXVIL torvény (a tovabbiakban: Afa tv.),

e a koziratokrol, a kozlevéltarakrol €s a maganlevéltari anyag védelmérdl szolo 1995. évi
LXVI. torvény (a tovabbiakban: Ltv.),

e az allami és dnkormanyzati szervek elektronikus informaciobiztonsagarol szol6 2013. évi
L. torvény (a tovabbiakban: Ib. tv.),

e az allamhaztartas szamvitelérdl szolo 4/2013. (I 11.) Korm. rendelet (a tovabbiakban:
Ahsz.),

e az allamhaztartdsrol szold torvény végrehajtasardl szoldé 368/2011. (XII. 31.) Korm.
rendelet (a tovabbiakban: Avr.),

o a koltségvetési szervek belsd kontrollrendszerérdl és belso ellendrzésérdl szolo 370/2011.
(XII. 31.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: Bkr.),

e a kormanyzati funkcidok ¢és allamhaztartdsi szakagazatok osztalyozasi rendjérdl szolo
15/2019. (XII. 7.) PM rendelet (a tovabbiakban: 15/2019. PM rendelet),

e az d4llamhéztartdsban felmeriild6 egyes gyakoribb gazdasidgi események kotelezd
elszdmolasi maddjarol szold 38/2013. (IX. 19.) NGM rendelet (a tovabbiakban: 38/2013.
NGM rendelet),

e 249/2000. (XII. 24.) Korm. rendelet az allamhéztartds szervezetei beszamolasi ¢és
konyvvezetési kotelezettségének sajatossagairdl (a tovabbiakban: 249/2000. Korm.
rendelet) 2014. januar 1-t6l hatalytalan,

e 202/2009. (XII. 19.) Korm. rendelet az dllamhéaztartds miikodési rendjérél (a
tovabbiakban: Amr.) 2012. januér 1-t6] hatalytalan.

Az ellendrzési jelentésben és mellékleteiben alkalmazott egyéb roviditések:

e Lesenceistvand Kézség Onkormanyzata (a tovabbiakban: Onkormanyzat),

e Lesenceistvandi K6zds Onkorményzati Hivatal (a tovabbiakban: K6zds Hivatal),

e Lesenceistvand Koézség Onkormanyzat Képviseld-testiilete (a tovabbiakban: Képviseld-
testiilet),

e Lesenceistvand Kézség Onkorményzat polgarmestere (a tovdbbiakban: polgarmester),

e Lesenceistvandi K6zos Onkormanyzati Hivatal jegyzdje (a tovdbbiakban: jegyzo),

e Lesenceistvandi Miivelddési Héaz ¢és Kozétkeztetési Intézmény (a tovabbiakban:
Mivelédési Haz),

e Lesenceistvandi Miivelddési Haz és Kozétkeztetési Intézmény vezetdje (a tovabbiakban:
intézményvezeto),

e az ellendrzott idOszakban hatalyos Szervezeti és Miitkodési Szabdlyzat (a tovabbiakban:
SzMSz),

o az ellenérzott iddszakban  hatdlyos a  kotelezettségvallalas, ellenjegyzés,
teljesitésigazolasa, érvényesités, utalvanyozds gyakorldsdnak modjardl, eljarasi és
dokumentacios részletszabalyairdl, valamint az ezeket végzd személyek kijelolésérol
sz610 szabalyzat (a tovabbiakban: Gazdalkodasi szabalyzat),
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kormanyzati funkci6 (a tovabbiakban: COFOQG),

1dokozi koltségvetési jelentés (a tovabbiakban: koltségvetési jelentés),

1d6kozi mérlegjelentés (a tovabbiakban: mérlegjelentés),

1dokozi koltségvetési jelentés IV. negyedév (a tovabbiakban: Gyorsjelentés),

Kincstari Ellendrzések Portdl az ellenérzés altal bekért dokumentumok feltdltésére

szolgal6 sharepoint feliilet (a tovabbiakban: KEP),

e az Avr. 169. § (3) bekezdése és az Avr. 170. § (2) bekezdése szerinti, a Kincstar altal
miikodtetett elektronikus adatszolgaltatd rendszer (a tovabbiakban: KGR-K11),

e az Eljarasrend a szabalyszerliségi pénziigyi ellenérzések lefolytatasahoz (a tovabbiakban:
Eljarasrend),

e a Szabalyszerliségi pénziigyi ellenérzés modszertana - helyi Onkormanyzatokra,
nemzetiségi dnkormanyzatokra, tarsuldsokra, térségi fejlesztési tanacsokra és az altaluk
iranyitott koltségvetési szervekre (a tovabbiakban: Modszertan),

e Magyar Allamkincstar (a tovabbiakban: Kincstar),

o cllendrzési jelentés (a tovabbiakban: jelentés),

o Kozpontositott Illetmény-szamfejtési Rendszer (a tovabbiakban: KIRA).

A Kkincstari ellenérzés lefolytatasara felhatalmazo jogszabalyi hivatkozasok:
e az Aht. 61. § (1)-(3) bekezdése, 68/B. §-a, 91. § (1), (3) és (4) bekezdései, 107-108. §-ai;
o az Avr. 115/A-115/F. §-ai, 167/M. § (1) és (3) bekezdései, 168-171. §-ai.

A Kkincstari ellenérzés targya: az ellenérzott szervek

szamviteli szabalyok szerinti konyvvezetési kotelezettségének,

az Aht. 70. alcim alapjan teljesitendé adatszolgaltatasi kotelezettségek szabalyszerti
teljesitésének,

e az éves koltségvetési beszamold megbizhato, valos 6sszképének vizsgalata.

[ ]

A kincstari ellendrzés célja:

Az ellendrzések célja, hogy az Ant., az Szt., az Ahsz., a 38/2013. NGM rendelet, és a
15/2019. PM rendelet eldirdsai érvényesiiljenek az ellenérzott szervezeteknél:

e az ¢évkozi ellendrzés soran feltart hibdk az éves koltségvetési beszdmold készitéséig
javitasra kertiljenek, eldsegitve ezzel, hogy a beszdmold lényeges, a valos Osszképet
torzitd hiba(ka)t ne tartalmazzon,

e megbizonyosodni arrdl, hogy az éves beszamold mérlegadatai megfeleld részletezd
nyilvantartdsokkal alatdmasztottak-e.

A kincstari ellendrzés tipusa: szabalyszerliségi pénziigyi ellendrzés

A Kkincstari ellenérzéssel érintett idészak: 2022. koltségvetési év

A vizsgalt 2022. évi beszamolo statusza: a 2022. évi koltségvetési beszamold esetén az
ellendrzési jelentés a KGR-K11-ben szereplé 2023. aprilis 3-4n pénziigyileg jovahagyott

allapotu adatszolgaltatés, illetve az azt megalapozo fokonyvi kivonat adataibdl kiindulva
tartalmaz adatokat, informaciokat.
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Ellenorzott adatszolgaltatasok:

Torzsszam iranyitott koltségvetési

Irinyité szerv s az altala Adatszolgaltatasok megnevezése

, PIR torzsszamonként
szervek megnevezése

Koltségvetési jelentés 6. ho,
Meérlegjelentés I1. negyedév,

427823 Onkormanyzat Koltségvetési jelentés 12. ho,

Gyorsjelentés,
Eves koltségvetési beszamolo.

Koltségvetési jelentés 6. ho,
Meérlegjelentés II. negyedév,
802651 Ko6z06s Hivatal Koltségvetési jelentés 12. ho,
Gyorsjelentés,

Eves koltségvetési beszamolo.

Koltségvetési jelentés 6. ho,
Meérlegjelentés I1. negyedév,
847120 Miivelddési Haz Koltségvetési jelentés 12. ho,
Gyorsjelentés,

Eves koltségvetési beszamolo.

A kincstari ellendrzés soran alkalmazott ellen6érzési modszerek, és eljarasok:

a II. negyedéves mérlegjelentésnél 25 - 25 db minta alapjan az Onkormanyzat, K6zos
Hivatal és a Miivelddési Haz esetében a Moddszertan szerint a mintavétel alapjaul
szolgdldo konyvviteli szamldk soraibol statisztikai (véletlenszerll) mintavételes
vizsgalata,

a 6. havi koltségvetési jelentés esetében 25 - 25 db minta alapjan az Onkormanyzat,
Ko6z6s Hivatal és a Miivelédési Haz esetében a Modszertan szerint a mintavétel
alapjaul szolgdldo nyilvantartasi szamldk soraibol statisztikai (véletlenszerii)
mintavételes vizsgalata,

kontroll mintavételezés a javitasok ellendrzéséhez a Gyorsjelentésekbdl 5-5 db minta
alapjan és a 12. havi koltségvetési jelentésekbdl 5-5 db minta,

a Modszertanban foglaltak alapjan, alapbizonylatokon alapuld tételes és mintavételes
ellendrzés az adatbekérés és helyszini vizsgalat soran,

nem statisztikai (célzott) mintavételes vizsgalat,

az éves koltségvetési beszamolo ellendrzése az év 12 honapjarol késziilt koltségvetési
jelentés és a Gyorsjelentés alapjan, egyeztetve az év végi beszamolo - 38/2013. NGM
rendelet szabalyainak megfeleléen elvégzett - konyvviteli zarlati folyamat soran
rogzitett adatokkal, a zar6 f6konyvi kivonat adataival,

ésszerliségi teszt,

az 1dOkozi adatszolgaltatasokban 1év0 adatok Osszehasonlitdé elemzése, a kiemelt
nagysagrendi tételek vizsgalata,

a mérleget alatdmaszto leltar adatainak egyeztetése a fOkonyvi kivonat adataival,
illetve a mérleg adataival,

a Modszertanban szerepld értékelési modszerekkel a bekiildott fokonyvi kartonok
adatai alapjan elemzés ¢€s tesztelés, a parhuzamossagok feltarasa ¢és a devians tételek
kisziirése érdekében,

belsé kontrollrendszer Modszertan alapjan torténd elemzd vizsgalata,

munkalapok kitoltésével az ellenérzés eredményeinek dokumentalasa,
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o a részletezd és a fokonyvi nyilvantartasok egyeztetése a koltségvetési jelentés,
mérlegjelentés, Gyorsjelentés és éves koltségvetési beszamolora vonatkozoan.

e az ¢ves Kkoltségvetési beszamold ellendrzése kapcsan az  iddszakonkénti
adatszolgaltatdsokban 1év6 adatok Osszehasonlitdo elemzése, a kiemelt nagysagrendi
tételek vizsgalata,

e az Eljarasrendben, illetve a Modszertanban szerepld és az elemzéshez készitett
tablazatokban feldolgozott adatok, valamint a bekiildott fokonyvi kartonok alapjan
elemzd eljarasok végrehajtasa, halmozodasok kisziirése.

A kozhatalmi bevételek konyvelésénél félévre és egész évre vonatkozodan is vizsgaltuk az
egyezOséget a helyi adozarassal a kovetelések, értékvesztés elszamolasok, tulfizetések
tekintetében.

A bérkonyvelés ellenérzése soran féléves €s éves szinten vizsgaltuk a konyvelésben szerepld
bruttd bérek és jarulékaik egyezdségét a fokonyvvel és a KIRA adatokkal. Megvizsgaltuk a

specialis elszdmolasu december havi bért, a bérhez kapcsolodé iddbeli elhatarolasokat.

A javitasokat a helyszini egyeztetés, a kozbensé megéallapitasok €s javaslatok tablazatanak
belsd kontrollrendszerre, illetve adatszolgaltatdsokra vonatkozd javaslatai alapjan végezték.

A jelentésben foglaltak a fentiekben felsorolt modszerek alkalmazasaval, a KEP-re 2023.
aprilis 4-ig feltoltott dokumentumok alapjan keriiltek megallapitasra.

Az ellendrzési jelentéstervezetet 2023. aprilis 19-én vették at.

Az ellendrzott szervezet a rendelkezésre allo hataridon beliil az ellendrzési jelentéstervezetre
észrevételt nem tett.
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II. VEZETOI OSSZEFOGLALO

A Kincstar szabalyszeriiségi pénziigyi ellendrzés keretében vizsgalatot végzett az
Onkorményzatnal a 2022. évi beszdmolora vonatkozdan. A vizsgilat célja az volt, hogy az
elvégzett ellendrzések alapjan megallapitsa, hogy az Onkorményzat és intézményei éves
beszamoldja megbizhato, valds képet mutat-e €s jelentds hibat nem tartalmaz-e.

Az Onkormanyzat és intézményei gazdalkodasi feladatait a Kozos Hivatal székhelyén 2 6
latta el, egyikiik 2023. februar 28-aval felmondott. A Kozds Hivatal 2022. év végétol
alkalmaz olyan személyt, aki a 2022. évi beszdmol6 elkészitéséhez sziikséges képesitési
eldirasnak megfelel.

Az Onkormanyzat és intézményei az ellenérzés soran egyiittmiikodési kotelezettségének
az ellenorzés kezdetén késedelmesen tettek eleget, néhany alkalommal azért sziikség volt
helyszini ellenérzésre, hogy a mintatételek dokumentumai feltoltése a KEP-re
megtorténjen.

Az Onkormanyzatot és a Kozos Hivatalt az Allami Szamvevdszék ellendrizte a 2020. évre
vonatkozoéan az Onkormanyzatok ellenérzése - Vagyongazdalkodas kockézatalapt
ellendrzése targydban és a vizsgdlatunk tapasztalata alapjan kijelenthetd, hogy a
megfogalmazott hianyossagok javitasa részben megtortént.

A belsé6 kontrollrendszer kialakitdsar6l az ellen6rzés sordn feltartakat értékelve
megallapithatd, hogy az hidnyos, fejlesztést igényel, miikodtetése Osszességében nem felelt
meg a jogszabalyi eldirasnak. A Ko6zos Hivatalnal 2022. december 1-t6l uj jegyzo all
alkalmazasban, ennek koszonheté, hogy a kommunikacio és az egyiittmiikodés javult. A
gazdalkodasi jogkorgyakorlas szabalyozasan és gyakorlatin azonban nem valtoztattak.
A Gazdalkodasi szabalyzatban és a jogszabalyban eldirtak ellenére a pénziigyi ellenjegyzés
majdnem minden esetben hianyzott a szerzodésekrdl, az utalvanyozas és az érvényesités
sok esetben utélagos volt, és a szakmai teljesités igazolasa sem volt megfelelé minden
esetben egyik vizsgalt szervezet esetében sem.

A Miivelédési Haz egyetlen szabalyzata sem késziilt el a 2022. év folyaman ellentmondva
az Avr. 13. § (4a) bekezdésének és a Szt. 14. § (11) bekezdésének.

A fokonyvi konyvelés elvégzésére az ASP programot hasznaljdk. A konyvvezetés soran a
vonatkoz6 jogszabalyok eldirdsait nem teljeskoriien tartottdk be. A mintaértékelés soran
kivalasztott konyvelési tételek hibait a jelentés irasiig az Onkormanyzat és a Kozos
Hivatal esetében javitottak. Azonban az ¢év végi, kontroll mintak vizsgélata soran
megallapitottuk, hogy a hibas konyvelési gyakorlatot tovabb folytattdk (pl: a csomagolasi és
fuvarkdltség nem az jsagelofizetés része).

A Miivelodési Haz esetében a javitas egyetlen esetben sem tortént meg.

Az adatszolgéltatdsok sorait részletezd nyilvantartdssal ¢és bizonylatokkal részben
tamasztottak ala. A konyvvezetésre vonatkozo jogszabalyok eldirasait hidnyossagok mellett
tartottdk be, a havonta és negyedévente elvégzendd zarasi feladatok végrehajtisa nem
tortént meg (pl.: a pénzkészlet nem egyezett a bank €s pénztardsszesitok adataival). Az
Onkorményzat és intézményei vallalkozasi tevékenységet nem folytattak.

Az adatszolgaltatdsokat az ellendrzott idészakban az eldirt hataridére teljesitették, azonban a
konyvelés naprakészségét nem biztositottak.
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Az ellenérzés megfeleld bizonyossagot szerzett arrdl, hogy a 2021. évi zaré mérleget
alatdmaszto leltart csak a Kozos Hivatal tekintetében készitették el. A vizsgalt szerveknél a
II. negyedévi meérlegjelentés és a 6. havi koltségvetési jelentés kapcsan vizsgalt
konyvvezetés jelentos hibat tartalmazott.

A 2022. évi zaré mérlegsorok valodisagat leltarakkal nem igazoltak.

A Kincstar altal az Aht. 68/B. §-a szerint végrehajtott szabalyszeriiségi pénziigyi ellenérzés
megallapitdsai alapjan a 2022. évi koltségvetés teljesitését, a 2022. december 31-én fennalld
vagyoni, pénziigyi helyzetet, valamint az ezen iddponttal végzddd év gazdalkodasanak
eredményét bemutatd Kozos Hivatal éves koltségvetési beszamoléja jelentés oOsszegii
(mérlegfé0sszeg 2 %-at meghaladd) hibat nem tartalmaz, az éves koltségvetési beszdmolo a
fenti szervezet esetében gazdalkoddsarol megbizhatdé és valés képet mutat. Az
Onkormanyzat és a Miivel6dési Haz éves koltségvetési beszamoloi jelentés dsszegii hibat
tartalmaznak, esetiikben az éves koltségvetési beszamolo megbizhaté, valos osszképe
nem biztositott.

Az ellenorzés fobb megdllapitdsai, amelyek a valos dsszképet lényegesen befolydsoljak

Megéllapitassal
Sorsz. Megallapitas érintett ellendrzott Ellen6rzési javaslat
szervek megnevezése

Belsé kontrollrendszer
A belsé kontrollrendszer kialakitasa Onkormanyzat,
1. nem felelt meg a jogszabalyi Ko6z6s Hivatal,
eléirasoknak. A szabalyzatok Miivel6dési Haz

aktualizalasra szorulnak. jogszabalyi eldirasoknak.

Konyvvezetés

A belso kontrollrendszer
kialakitasa és miukodtetése
felellen meg a kapcsolodo

A gazdasagi események konyvelése,
illetve a részletezo nyilvantartasok
vezetése soran részben tartottak be a

Szt. és az Ahsz. elbirasait. A Onkormanyzat,
2. | kdnyvvezetést megfeleld Ko6z6s Hivatal,
alapbizonylatokkal nem minden Miivel6dési Haz

esetben  tamasztottdk ala. A
gazdalkodasi jogkorok gyakorlasa
hianyos  volt. A  konyvelés
naprakészsége nem volt biztositva.

A részletez0  nyilvantartasok
vezetése legyen naprakész és
teljes korti. A kdnyvvezetés soran
tartsak be a valddisag elvét és a
bizonylati elvet. A konyvelés
naprakész adatokat tartalmazzon.
A gazdalkodasi jogkdrok
gyakorlasa soran be kell tartani a
jogszabalyi eldirasokat.

Adatszolgaltatas

Az adatszolgaltatasi kotelezettséget
a jogszabalyi hataridore teljesitették.
Az adatszolgaltatasok adatai

azonban  évkozben nem  az Onkorményzat,
3. adatszolgaltatasi id6szakra Kozos Hivatal,
vonatkozo adatokat tartalmaztak a Miivel6dési Haz

nem naprakész konyvvezetés miatt.
Az Ahsz. 53. §-ban meghatarozott
havi  és  negyedéves  zarlati
feladatokat nem hajtottak végre.

Az adatszolgaltatasokat a
jogszabalyi kdvetelmények szerint
teljesitse, az adatszolgaltatasi
idészak szerinti adattartalommal.
A zarlati feladatokat teljeskoriien
hajtsak végre.
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Megallapitassal
Sorsz. Megéllapitas érintett ellendrzott Ellendrzési javaslat
szervek megnevezése

Beszamolo

Az éves koltségvetési beszamold a Onkorményzat, A mérleg  aldtdmasztasahoz
4. jogszabalyban megjelolt hataridére Ko6z06s Hivatal, késziiljon az Ahsz. rendelkezései

elkésziilt, a mérleget leltarral nem Miivel6dési Haz szerinti leltar.

tamasztottak ala.

Az Ellen6rzési jelentés III. pontja az ellendrzés részletes megallapitasait és az azokra tett
javaslatait tartalmazza, amelyek intézkedési terv készitési kotelezettséget is maguk utan
vonnak.
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III/1. ELLENORZESI MEGALLAPI:TASOK ES JAVASLATOK
ONKORMANYZAT

Ellenérzott szerv megnevezése: Lesenceistvand Kozség Onkorméanyzata
Torzsszam: 427823

1. Belso kontrollrendszer értékelése:

Az Onkormanyzat esetében a szabalyozasi hidnyossagok miatt a belsé kontrollrendszer nem
megfelelden szabalyozott, fejlesztése sziikséges.

Kontrollkornyezet

Az Onkormanyzat SzMSz-ét a 8/2014. (XI.18.) 6nkorményzati rendeletével fogadta el a
Képviselo-testiilet, majd a 2019. évi Onkormdnyzati valasztas utdn fellilvizsgaltak. A
szabalyzat tartalmazza az Motv. 53. §-ban felsorolt kotelezd elemeket, a Képviseld-testiilet
miikodésének részletes szabalyait, miikkodésének rendjét, a miikodo bizottsagok listajat €s az
atruhazott hataskoroket.

Az Onkormdnyzat 4ltal a torzskonyvi nyilvantartisban szerepeltetett (SzMSz-ben rogzitett) és
a konyvelésben hasznalt COFOG-ok kozott eltérést allapitottunk meg. Az SzMSz- ben nem
keriilt rogzitésre a 066010 Zoldteriilet-kezelés, a 082092 Kozmiivelddés - hagyomanyos
kozosségi kulturdlis értékek gondozéasa, valamint a 107080 Esélyegyenl6ség eldsegitését
célzo tevékenységek és programok COFOG.

Szamviteli politika és az annak keretében elkészitendo szabalyzatok

A Szamviteli politika 2015. aprilis 1-t6l hatalyos, a Kozos Hivatal szabalyzata a
polgarmester és a jegyzo irta ala. A szabalyzatban rogzitették a gazdalkodora jellemzo
szabalyokat, eldirdsokat, modszereket, meghataroztdk, hogy mit tekintenek a szamviteli
elszamolés az értekelés szempontjabol jelentdsnek, nem jelentdsnek. A szabalyzat tartalmazza
a Szt. 14.§ (3) bekezdésében, illetve az Ahsz. 4. §-ban meghatarozott szamviteli alapelveket.
A Szamviteli politikaban nem rogzitették, hogy mit tekint a szamviteli elszamolas, az
értékelés szempontjabol lényegesnek, nem lényegesnek valamint, hogy mi szamit az
értékelés szempontjabol kivételes nagysagiu vagy elofordulasa bevételnek, koltségnek,
raforditasnak. Nem hataroztak meg, hogy a Szt. 14. (4) bekezdése alapjan biztositott
alkalmaz, az alkalmazott gyakorlatot milyen okok miatt kell megvaltoztatni. Hatalytalan
jogszabélyi hivatkozast tartalmaz (pl.: Amr. 2012. januar 1-t8] hatdlytalan), tartalmaban
pontatlan (pl.: III/14 pontban a 28. Kovetelések szamlacsoportra hivatkozik, a Kovetelések a
35. szdmlacsoport) és a K6zos Hivatalban bekovetkezett személyi valtozadsokat nem koveti
nyomon.

Az Eszkozok és a forrasok leltarkészitési és leltarozasi szabalyzat a Kozos Hivatal
szabalyzata, 2015. szeptember 1-t6l hatilyos, a jegyzo irta ala, ki van terjesztve az
Onkormanyzatra. Meghataroztak, hogy a konyvelésben és a részletezé nyilvantartasokban
szerepld adatok leltarozasa milyen id6kozonként torténik (2 évente) és a mérlegben értékkel
nem szerepld immaterialis javak és targyi eszkozok, készletek leltarorzasi modjat. Az Ahsz.
22. § (2) bekezdés a) pontja és (3) bekezdés alapjan a koncesszioba, vagyonkezelésbe adott
eszk0zok leltarozésdnak szabalyair6l rendelkezik. Az Onkormanyzati intézményhaldzat
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valtozasaibol adddodan és az 6nallo szabalyzatok megléte miatt a 2022. évben mar nem a
naprakész informaciokat tartalmazza.

Az Eszkozok és a forrasok értékelési szabalyzat a Kozos Hivatal szabalyzata, 2015.
szeptember 1-t6l hatilyos, a jegyzo irta ala, ki van terjesztve az Onkormanyzatra. A
szabalyzatban rogzitették a kovetelések értékelésének elveit, szempontjait, tartalmazza az
Ahsz. 50. § (2) bekezdés b) pontja alapjan a kis Osszegli kovetelések év végi
meghatarozasanak elveit, dokumentalasanak szabalyait, valamint az Ahsz. 50. § (2) bekezdés
d) pontja alapjan a tulajdonosnak, tulajdonosi joggyakorld szervezetnek a vagyonkezelésbe
adott eszkozok vagyonértékelése soran alkalmazott értékelési eljaras elveit, modszerét,
dokumentéaladsanak szabélyait. Azonban nem tartalmazza az egyszeriisitett értékelési
eljaras ala vont kovetelések besorolasanak elveit, dokumentilasanak szabalyait. A
szabalyzat hatalytalan jogszabalyi hivatkozast tartalmaz (pl.: 249/2000. Korm. rendelet
2014. januar 1-t6l hatalytalan), valamint olyan személyekre hivatkozik, akik mar nem
dolgoznak a Ko6zos Hivatalban.

Az Onkormanyzatra ki van terjesztve a Kozos Hivatal Onkoéltségszamitasi szabalyzata,
(2013. julius 1-t6] hatalyos, jegyz6é €s polgarmester irta ald) azonban a szabalyzatbdl nem
deriil ki, hogy az Onkormdnyzat milyen tevékenységet végez, illetve végez-e olyan
tevékenységet, amihez sziikség van OnkoOltségszamitdsi szabalyzatra. A szabalyzat
hatalytalan jogszabalyi hivatkozast tartalmaz (pl.: 249/2000. Korm. rendelet).

A Pénzkezelési szabalyzat (Ko6z6s Hivatal kiterjesztett szabélyzata, 2017. oktéber 1-tdl
hatalyos, a jegyzé és a polgarmester is alairta) tartalma megfelel a Szt. és az Ahsz.
rendelkezéseinek, tartalmazza a készpénzdllomany ellendrzésekor kovetendd eljarast, az
ellendrzés  gyakorisagat, meghataroztak a  hazipénztarbol felvett készpénzeldleg
elszamolasanak szabalyait. A szabalyzaton nem moédositottak, azonban az Onkormanyzat
esettben a pénztiros ¢és a pénztarellendr kijelolése 2022. évben aktualizalva lett.
Pontatlansagot tartalmaz pl.: a 2.3 pontban analitikus nyilvantartds készitésérdl ir, nem a
hatalyos Ahsz-nek megfelelé részletezd nyilvantartasrol, a 6. szam@ mellékletben az Elektra
Terminal szolgaltatas esetén alairasra jogosult személyek nyilvantartasanak aktualizaldsa nem
tortént meg, a 8. szamu mellékletben szerepld Alairasi cimpéldanyok nem a jelenleg
bankszamlak felett rendelkezd személyek nevét és aldirasat tartalmazza. A szabalyzat 5.
pontjaban a pénzkezelés bizonylatait szabalyoztak, a pénztar bevételi €és kiadasi bizonylatokra
vonatkoz6 eldirast tartalmaz, a banki pénzforgalomra vonatkozot nem. A Bizonylatok
megorzésére vonatkozo eljarasrendet a szabalyzat nem tartalmazza.

Az Onkorményzat az Aht. 109. § (6) bekezdésének megfeleléen a készpénzben torténd
kiadasok teljesitésének eseteit onkormanyzati rendeletben nem szabalyozta.

A Szamlarend (2013. julius 1-t6l hatalyos, 2014. januar 1-vel modositottak, a K6zos Hivatal
kiterjesztett szabalyzata, a jegyz6 és a polgarmester hagyta jova) az Ahsz. alapjan késziilt és
az abban meghatarozott feltételeknek nem felel meg, a jogszabalyvaltozasokat nem kezeli,
sem az egységes rovatrendhez kapcsoloddan vezetett nyilvantartdsi szamlakat, sem az
Onkormanyzat 4ltal hasznalt COFOG-okat nem tartalmazza.

Az Onkorményzat Bizonylati renddel nem rendelkezik az Szt. 161. § (2) bekezdés d) pontja
eldirasainak ellenére.
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Az Avr. 13. § (2) bekezdése alapjin készitett szabdlyzatok

A Gazdalkodasi szabalyzat 2019. oktober 13-tdl hatalyos, a Kozos Hivatal kiterjesztett
szabalyzata, a polgadrmester és a jegyzo irta ald. A szabalyzat 2019. november 28-an keriilt
legutobb modositasra, a mellékletek (a felhatalmazasok ¢és a kijelolések) 2022. év folyaman
aktualizalasra keriiltek, de a szabalyzat alapszovege nem naprakész. A szabalyzat tartalma
feliilvizsgalando, mert pl. 3,4 mellékletben hivatkozik olyan intézményre, aminek mar 6nalld
szabalyzata van, nem szabalyoztdk a tervezéssel, az ellendrzési, adatszolgaltatasi ¢&s
beszamolasi feladatok teljesitésével kapcsolatos belsé eldirasokat, feltételeket az Avr. 13. §
(2) bekezdés a) pontjanak megfelelden.

A gazdalkodasi jogkorok személyekre torténd kijelolése megfelel az Avr. 60. § (1) bekezdése
szerinti  Osszeférhetetlenségi szabalyoknak, rendelkezik, hogy ki jogosult az egyes
gazdalkodasi jogkorok gyakorlasara, a helyettesitésre. Az Avr. 60. § (3) bekezdése szerint a
jogkorok gyakorlasara jogosult személyekrdl és aldirds-mintajukrdl a belsd szabalyzatban
foglaltak szerint naprakész nyilvantartast vezetnek, a felhatalmazasok és kijeldlések
rendelkezésre allnak. Az Avr. 53. § rendelkezései alapjan az Onkormanyzat 200.000,- Ft
Osszegben hatdrozta meg az elézetes irasbeli kotelezettségvallalas értékhatarat. A
szabalyzatban szerepld érvényesitok és pénziigyi ellenjegyzdk esetében az Osszhangot meg
kell teremteni a munkakdri leirasokkal.

Az Avr. 13. § (2) bekezdés tovabbi pontjai alapjan az alabbi, pénziigyi kihatdssal biro,
jogszabalyban nem szabalyozott kérdésekrdl nem rendelkezett az Onkormanyzat:
¢ A Beszerzések lebonyolitasaval kapcsolatos eljarasrend,
¢ A Belfoldi és kiilfoldi kikiildetések elrendelésével és lebonyolitasaval, elszdmolasaval
kapcsolatos kérdések,
e Az Anyag és eszkdzgazdalkodas szamviteli politikdban nem szabalyozott kérdései,
e A Reprezentacidos kiadasok felosztasat, azok teljesitésének és elszamoldsanak
szabdlyali,
e A Vezetékes és mobiltelefonok hasznalata.

A Gépjarmiivek igénybevételének és hasznalatanak rendjérol szolo szabalyzat 2016.
szeptember 1-t6l hatalyos, a Kozos Hivatal szabalyzata ¢és ki van terjesztve az
Onkorményzatra. A szabélyzat pontatlan, (pl.: nem tartalmazza, hogy az Onkormanyzat
milyen rendszamu gépjarmiivel rendelkezik) feliilvizsgalata sziikséges.

Az Avr. 13. § (2) bekezdés h) pontja alapjan készitett Kozérdekii adatok megismerésére
iranyulo kérelmek intézésének, tovabba a kotelezéen kozzéteendé adatok nyilvanossagra
hozatalanak rendjérol szo6l6 szabalyzattal (2021. november 1-t6] hatdlyos, a jegyzd és a
polgarmester kiadméanyozta) az Onkormanyzat rendelkezik.

Egyéb szabdlyzatok

A Képviselo-testiilet a vagyonanak szabalyozasarol a 2/2003. (I.12.) szamu, az
Onkormanyzat vagyonarol és a vagyongazdilkodas szabalyairol szolo onkormanyzati
rendeletet alkotta, legutobbi modositasara a 15/2009. (XI1.20.) rendelettel keriilt sor. A
rendelet az Nvt. 5. § (2) bekezdésének ellentmondva a mellékletben nem tartalmazza a
vagyon forgalom képessé€g szerinti besorolasat, amelynek meg kellene egyeznie a 147/1992.
(XI.6.) Korm. rendelet 1. § (3) bekezdésében meghatarozott ingatlanvagyon kataszteri
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nyilvantartassal és a vagyonmérlegben szerepld adatokkal az Ahsz. 30. §-a alapjan. Az
Onkormanyzat esetében a vagyontargyak besoroldsa, az ingatlanvagyon kataszter és a
vagyonrendelet kozott, valamint az ingatlanvagyon kataszterben és a mérlegben szerepld
Osszegek kozott eltérést allapitottunk meg.

A Bkr. 6. § (4) és (4a) bekezdések szerinti Szervezeti integritast sértd események
kezelésének eljarasrendjével az Onkormanyzat rendelkezik.

Integralt kockazatkezelési rendszer

A Bkr. 7. § (1)-(5) bekezdéseknek megfeleléen integralt kockazatkezelési rendszert
sziikséges miikodtetni. A bels§ szabalyozds meghatdrozza az egyes kockéazatokkal
kapcsolatban sziikséges intézkedéseket, a kockazatok folyamatos nyomon kdvetésének
modjat, és a kockazatkezelés céljat. A kockazatkezelési stratégia kulcsa a kockazatok
beazonositasa, rangsoroldsa, kedvezétlen hatasuk mérséklése az Onkormanyzat miikddése
érdekében. Az Onkormanyzat rendelkezik Belsd Kontrollrendszerrdl szold szabalyzattal (A
Ko6z6s Hivatal kiterjesztett szabalyzata, 2015. szeptember 1-t6] hatalyos, a jegyzd irta ala),
azonban az tartalmdban pontatlan és feliilvizsgalatra szorul (pl.: A 7. pontban a
Kontrolltevékenységeknél a Folyamatba Epitett Elozetes és Utolagos Vezetéi Ellenérzésre
hivatkozik). A Bkr. 6. § (3) bekezdése 4altal eldirt Ellenérzési nyomvonalrol szélo
szabalyzat (Belsé Kontrollrendszer 1. szamt melléklete) is elkésziilt.

A kockazati leltar osszeallitasa, a kockazatok rangsorolasa, a kockazatokkal kapcsolatos
intézkedések meghatarozasa és a végrehajtasért felelés személyek kijelolése megtortént a
Bkr. 7. § (4) bekezdése eldirasai szerint 2020. januar 3-an. A szabalyzat gyakorlatban
torténo alkalmazasat dokumentumokkal nem tamasztottak ala.

Kontrolltevékenvségek

A Bkr. 8. § (2) bekezdés eldirdsa alapjan az Onkormanyzatnal Kkialakitottak a
kontrolleljarasokat a Gazdalkodéasi szabdlyzat ¢s az SzMSz alapjadn, azonban azokat a
gyakorlatban nem teljeskoriien miikodtették.

Az alairasi jogkorgyakorlas vizsgalata soran megallapitottuk, hogy a kotelezettségvallalas
dokumentuma nem minden esetben nem keriilt megkiildésre, ezért ezekben az esetekben
a pénziigyi ellenjegyzés sem vizsgalhato. A megkiildott kotelezettségvallalasok esetében
legtobbszor hianyzik a pénziigyi ellenjegyzés. Néhany mintanal a szakmai teljesités
igazolasa nem tortént meg és az érvényesités és az utalvanyozas utolagos.

Informacios és kommunikacios rendszer

Az Onkorminyzat rendelkezik Informatikai biztonsigi szabalyzattal, ami a Kozos
Hivatal szabalyzata, 2019. marcius 20-tol hatalyos, azonban a jegyzo nem irta ala.

Az Iratkezelési szabalyzat (K6z6s Hivatal szabalyzata, 2015. szeptember 1-t6l hatalyos) a
Veszprém Megyei Levéltar valamint a Kormanyhivatal altali évenkénti feliilvizsgalata az
Ltv. 9. § (4) bekezdése, 10. § (1) bekezdése alapjan nem tortént meg. Hatalytalan jogszabalyi
hivatkozast tartalmaz pl.: 1995. évi LXV. torvény hatalytalan 2010.04.01-td1, 16/1998. (IV.8.)
MKM rendelet hatalytalan 2008.05.16-t6l, 11/1994. (VL.8.) MKM rendelet hatéalytalan
2012.09.01-t6l. Tartalmaban pontositasra szorul pl.: a 90/2010. (I11.26.) Kormanyrendelet 47.
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§-a a mindsitett adatot tartalmazo6 kiildemény felbontdsara vonatkozik, nem pedig az iktatast
nem, de nyilvantartast igényl6 iratokrol, a 61.§ (5) bekezdés nincs a jogszabalyban.

Az Info. tv. 35. §—4ban és 1. mellékletében meghatarozott adatok az Onkormanyzat esetében a
www.lesenceistvand.hu oldalon csak részben talalhatoak meg.

Nvomon kovetési rendszer (monitoring)

A jegyz6 a Bkr. 10. § eléirasanak megfeleléen nem alakitotta ki a szervezet tevékenységének,
a célok megvalositdsanak nyomon kovetését biztositO monitoring rendszert. Az
Onkormanyzat ellendrzési rendszerének folyamatos és eseti nyomon kdvetésbél, valamint az
operativ tevékenységtol fiiggetleniil miikodo belsd ellendrzésbol kell allnia.

Az Onkorményzat rendelkezik Belsd Ellenérzési Kézikonyvvel, ami 2015. szeptember 1-t81
hatalyos, a jegyz0 hagyta jova, azonban a Bkr. 56. § (7) bekezdésében eldirt, kétévenkénti
feliilvizsgalata nem tortént meg.

A jegyz6 a Bkr. 15. §-a alapjan nem gondoskodott a jogszabalyi eldirasoknak megfeleld
belsé ellendrzési rendszer kiépitésérdl €s mukodtetésérol. Eves ellendrzési terv nem késziilt,

belsd ellendrzés sem volt az Onkormanyzatnal.

A Bkr. 1. szamu melléklete szerinti kitoltott és alairt nyilatkozat nem Keriilt megkiildésre a
Képviseld-testiilet részére a zarszamadasi rendelet tervezettel egyiitt.

2. A konyvvezetési és adatszolgaltatasi kotelezettség ellenorzésének tapasztalatai:

A 1II. negyedévi mérlegjelentés, illetve a 6. havi koltségvetési jelentés adatszolgaltatasokbol
vett mintak vizsgalata, valamint az aktuadlis jelentés készitése soran alkalmazott ellendrzési
modszerek €s eljarasok részében felsoroltak alapjan az ellendrzés az alabbi megallapitasokat
tette:

2021. évben nem készitették el az éves koltségvetési beszamold mérleget alatdmaszto leltart,
ezért az Szt. 15. § (3) bekezdésében meghatarozott valodisag elve nem érvényesiilt.

Nem mutattak ki a mérlegben az eredményszemléletii bevételek passziv idébeli elhatarolasa
kozott halasztott bevételként az allamhaztartason beliili vagy kiviili, fejlesztési célra —
visszafizetési kotelezettség nélkiil kapott, pénziigyileg rendezett timogatas, véglegesen atvett
pénzeszkozok Osszegét. A 2021. decemberi bér passziv iddbeli elhataroldsat, valamint a
vagyonkezelésbe adott eszkzok visszapotlasi kovetelését.

Az Ahsz. 14. melléklet szerinti részletezé nyilvantartisok vezetése részben az ASP-ben
torténik, azok megfelelnek a jogszabalyi eldirdsoknak. A targyi eszkozoket az ASP Kati
moduljaban tartja nyilvan.

Az eredeti eliranyzatokat az Onkorméanyzat 2/2022. (IIL. 9.) szamu koltségvetési rendelete
részben alatimasztotta. A B411. Egyéb miikodési bevételek és a B814. Allamhaztartasok
beliili megeldlegezések rovatok esetében eltérést allapitottunk meg. Az év kdzbeni kiemelt
eldiranyzatok kozotti atcsoportositasokat és eldiranyzat emeléseket, modositasokat Képviseld-
testiileti dontéssel nem tdmasztottak ala.
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A fokonyvi kivonat, a II. negyedéves mérlegjelentés ¢és a 6. havi koltségvetési jelentés
adatszolgaltatds 0sszehasonlitasa soran megallapitottuk, hogy az adatszolgaltatas teljesitése
hataridében megtortént, a fokonyvi kivonat egyezett az adatszolgaltatassal.

A pénzeszkozok fokonyvben szerepld Osszegeit Osszevetettiik a targyiddszak (2022. junius
30-ai) utolsé napi pénztarjelentéssel és bankszdmlakivonatokkal, kozottik eltérést
allapitottunk meg. Ennek oka a nem naprakész konyvelés, illetve a Mol {izemanyagkartya
nyilvantartasara szolgalo bankszamla egyenlegét nem tudtak bizonylatokkal alatdmasztani.

Az Ahsz. 17. melléklet szerinti kotelezé egyezéségeknek az Onkormanyzat eleget tett.

A 2021. évi mérleg szerinti eredményt nyitds utan atvezették a felhalmozott eredmény
konyvviteli szamlara az Ahsz. 54. § (2) bekezdés a) pontja szerint.

Az Ahsz. 53. § (5) és (6) bekezdése szerinti alabbi zarlati feladatoknak nem tett eleget az
Onkormanyzat:
o A koltségvetési évben esedékes kovetelések kozhatalmi bevételre eltérést mutatott
az adoanalitikaval szemben,
e a targyi eszkozok, készletek allomadnyvaltozadsanak (pl.: {lizembe helyezés,)
konyvelése nem tortént meg,
e aterv szerinti és a terven feliili értékcsokkenés nem Keriilt elszamolasra,
o A 36414. Mas elézetesen felszamitott nem levonhaté Afa fokonyvi szamla atvezetése
a 8435. Mas kiilonféle egyeb raforditasok szdmlara nem tortént meg.
e A hazipénztar zarasa nem minden esetben tortént a hdnap utolsé munkanapjan.

Az el6z6 évi koltségvetési maradvany igénybe vett Gsszege (63.674.860,- Ft) megegyezik
az el6zd évi beszamold maradvanykimutatas {irlapjanak adataval, azonban a nyilvantartasba
vétel iddpontja (2022. januar 1.) nem felel meg az Ahsz. 44. § (2) bekezdés h) pontjaban
meghatarozott hataridonek.

A targyévi maradvany levezetés a II. negyedévben egyezett.

A mintatételek ellenérzése alapjan a kovetkezoket allapitottuk meg:

- A kotelezettségvallalas dokumentuma (szerzédés), irasbeli kotelezettségvallalds nem
allt rendelkezésre.

- Eléfordult, hogy a csatolt szerzddésrol a pénziigyi ellenjegyzés hianyzott.

- Az érvényesitési €s az utalvanyozasi jogkordk gyakorlasa tobb esetben is utdlagos
volt.

- A hézipénztarbdl torténd kifizetés esetén az Osszeg atvevdjének aldirdsa nem minden
esetben szerepelt a pénztarbizonylaton.

- A szakmai teljesitésigazolas csak néhany esetben felelt meg a jogszabalyban
foglaltaknak.

- Az Onkormanyzat tobb gazdasagi esemény konyvelésekor nem az Ahsz. 15.
mellékletének megfeleld rovatot hasznalta.

- Az egyik minta esetében folyamatos teljesitésti szerzddés, a teljesitésigazolassal
ellatott szamlan az idészak 2021. december, a szdmla kiallitisanak idépontja 2022.
januar 24. A szamlat rogziteni kellett volna a 2021. évi konyvelésben, mint
koltségvetési évet kovetden esedékes végleges kotelezettséget.

- A gazdasagi események nem az Ahsz. 53. § (2) bekezdésében eldirtak szerint, az
alapbizonylatnak megfeleld dsszegben keriiltek megjelenitésre.
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Egyéb

Az Onkormanyzat néhany vizsgalt minta esetében nem az Ahsz. 16. mellékletének
megfeleld fokonyvi szamlat hasznalta.

Tobb koltségvetési évet érintd gazdasagi esemény soran aktiv vagy passziv iddbeli
elhatarolas nem keriilt konyvelésre.

Az adott eléleg konyvelése volt nem megfeleld, azonban a gazdasagi esemény
konyvelése mar nem javithato.

Az Onkormanyzat az Ovoda koziizemi szamlait a K335. Kozvetitett szolgéltatisok
rovatra konyvelte, azonban tovabbszamlazasara nem keriilt sor. A megkiildott
dokumentécié szerint a felhasznalasi hely az Ovoda, ezért a hasznalt COFOG sem
megfeleld.

A megkiildott dokumentum egy esetben nem tamasztotta ald a teljes bevételt.
Amennyiben a kozlizemi dij visszafizetése az adott évet érinti, akkor a konyvelésben a
kozlizemi dij kovetel oldalara kell konyvelni, amennyiben el6zd évi talfizetésbol ered
a visszafizetés a B411. Egyéb miikodési bevételek rovat hasznélata sziikséges.

Az Onkorményzat a Miivelédési Haz szamldit nem fogadhatta volna be és nem
fizethette volna ki megéllapodas és feljegyzés nélkiil, a gazdasagi esemény a 363.
Azonositas alatt allo tételek fokonyvi szamléara keriilt konyvelésre. Ezen a fokonyvi
szdmlan az azonositds alatt allo tételek kozott olyan kiadasokat lehet elszamolni,
amelyek az alap-, illetve vallalkozasi tevékenységgel kapcsolatban meriiltek fel, de a
keletkezés pillanatdban végleges kiadasi rovaton nem keriilhetnek elszdmolasra az
azonositashoz sziikséges feltételek hidnya miatt. Az Ahsz. 48. § (5) bekezdése alapjan
csak a fizetési szamlak szamlavezetdk altali terheléseit lehet elszamolni, a pénztarbol,
bankbdl torténd kifizetések és a fizetési szamla tulajdonosa altal kezdeményezett
atutalasok nem mutathatok ki, a szamla kiegyenlitését ne kezdeményezzék csak a
beazonositast kdvetden.

megallapitasok:

A mérlegben a 182. Koncesszioba, vagyonkezelésbe adott ingatlanok soron szerepld
tételrdl, az ellendrzés soran megallapitottuk, hogy a Dunantuli Regionalis Vizmii Zrt.
— vel kotott iizemeltetésre atadott ingatlanokra vonatkozik. Ezt figyelembe véve az
eszk6z0k nem vagyonkezelésben, hanem iizemeltetésre vannak atadva, ezért a
mérlegben az A/II. Targyi eszkozok soron kell ket szerepeltetni az Ahsz. 11. § (3)
bekezdése alapjan. Igy a jogszabalyoknak megfelelden a 3655. Vagyonkezelésbe adott
eszkozokkel kapcsolatos visszapotlasi kovetelés elszamoldsa f0konyvi szamlan Osszeg
nem keriilt kimutatasra.

A felhalmozési célra kapott timogatasok passziv idébeli elhatarolasara nem keriilt sor.
A mérlegben a 24621. Belfoldi kibocsatasu, kiilfoldi pénzértékre sz610, forgatasi célu
nem tartos befektetési jegyek kozott keriilt kimutatasra az Onkormanyzat altal vaséarolt
forint alapti kétvény.

A bérkdnyvelés szabalyszertiségérél az Onkormanyzatnal a 2022. év bérkonyvelésének
féléves osszesitett ellenérzésével gydzddtink meg. A konyvelést egyeztettiik a KIRA
konyvelési értesitdivel. Az adatszolgaltatas, valamint a KIRA brutto bér és jarulék adatai nem
egyeztek meg, ennek részben az az oka, hogy az Onkormanyzat bankszaml4jarol tortént a
Mivelddési Haz nettd bér kifizetése és a 2022. 1. félév végéig a tételek rendezésére nem
kertilt sor.

Az ellenérzés megfelelé bizonyossigot szerzett arrél, hogy az Onkorményzatnal a IL
negyedévi mérlegjelentés €s a 6. havi koltségvetési jelentés kapcsan vizsgalt konyvvezetés
jelentds hiba mértékét eléré hibat tartalmazott.
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A 12. havi koltségvetési jelentés vizsgalata soran dsszehasonlitasra keriilt a fokonyvi kivonat
az adatszolgaltatassal, eltérést nem tapasztaltunk a teljesitések, a kovetelések,
kotelezettségvallalasok, és a modositott eldiranyzatok tekintetében sem.

A 12. havi koltségvetési jelentésbél és a Gyorsjelentésbol vett kontroll mintdk ellendrzése
soran megallapitottuk, hogy tovabbra sem javult a gazdalkodasi jogkorgyakorlas modszere,
tobb esetben nem keriiltek megkiildésre a szerzddések, az eldirdnyzatok moddositasat
Képviselo - testiileti rendelettel nem tamasztottak ala.

A 2023. februar 5-i adatszolgaltatds soran az Onkorményzat fékdnyvében szerepld
pénzkészlet, valamint a bank és pénztar 2022. december 31-i zar6 dlloméanya nem egyezett. A
pénztar 1 Ft-tal tért el, illetve a Mol lizemanyagkartya nyilvantartdsara szolgaléo bankszamla
egyenlegét tovabbra sem tudtadk bizonylatokkal alatamasztani, a 363. Azonositas alatt allo
tételek fokonyvi szamlanak — Miivelddési Haz kiadasai nem keriiltek rendezésre és ezen a
szamlan jelentek meg —, valamint a 361. Pénzeszk6zok atvezetési szamlajanak egyenlege volt.
Az adatszolgaltatas visszanyitdsara €s javitasi kérelem benytjtasara volt sziikség.

Az adatszolgéltatasokbol vett kontroll mintdk értékelése javithatd hibat nem tartalmazott, a
12. havi koltségvetési jelentés teljesités adatai a fent emlitett hibak javitdsa utan az éves
koltségvetési beszdmolo Urlapjaira a KGR-K11 modulban betoltésre kertiltek.

A bérkonyvelésben meglévd eltérés miatt az év végén ujra ellendrzésre keriilt a teljes, éves
bér. Tekintve, hogy a nettd finanszirozas elve szerint a miikodési tamogatdsok a
bérkonyveléssel keriilnek be teljeskoriien a konyvelésbe, a tdmogatasok elszamoldsanak
helyessége is ellenOrzésre keriilt. Az év végére a KIRA ¢és a konyvelés kozott 1€vo kiilonbseég
nagysagrendileg igen, pontosan nem egyezett meg.

Az ellendrzés soran megallapitott a mintaértékelé tablaban szerepld, javithato hibakat
kijavitottak az Ahsz. 54/A. §-a alapjan.

Az év végi kartonok ellendrzése soran azonban megallapitottuk, hogy a havi és negyedéves
zarasi feladatokat visszamendleges datumokkal hajtottdk végre, igy az évkozi
adatszolgaltatashoz feltoltott és a Kincstar részére megkiilldott, azonos iddpontra
vonatkozo fokonyvi kivonatok eltéré adatokat tartalmazott az utélagos javitasok miatt.

Az Ahsz. 53. § (6) bekezdése szerinti zarlati feladatoknak részben eleget tettek.

3. Az éves koltségvetési beszamolo ellenorzésének tapasztalatai:

Az éves koltségvetési beszamolé az Ahsz. 6. § (1) bekezdés f) pontjaban elbirtak alapjan, az
Ahsz. 6. § (2) bekezdés szerinti tartalommal elkésziilt.

A 2022. ¢évi koltségvetési beszamold vizsgalata soran a vezérlapok kitoltésével
Osszehasonlitasra keriilt a f0konyvi kivonat és az adatszolgaltatds. Az adatszolgaltatds és az
azt aldtdmasztd fokonyvi kivonat kozott eltérést nem allapitottunk meg.

A mérlegben megjelenitésre keriiltek a J/3. Halasztott eredményszemléletli bevételek soron az
Szt. 44. § (2) bekezdése szerinti 2022. évi tdmogatidsok, a B16. Egyéb miikddési célu
tamogatasok bevételei allamhaztartason beliilrél és B65. Egyéb miikodési célu atvett
pénzeszkozok rovatokon, illetve a pénziigyi szamvitelben elszdmolt felhalmozasi célu
tamogatasok eredményszemléletii bevételein szereplok tamogatasok és a korabbi évek ilyen
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jogcimen Kkapott timogatasai is kimutatasra keriiltek. Azonban ez a valtozas nagyobb,
mint a mérlegfédsszeg 2 %-a, ezért a mérlegben a modositas oszlopban is szerepeltetni kellett
volna.

A G/II Nemzeti vagyon valtozdsai soron megjelenitik az ingatlanvagyon Kkataszter
2022.01.01-i nyit6 egyenleg rendezését. Az Ahsz. 14. § (4) bekezdése alapjan a mérlegben a
nemzeti vagyon valtozasai soron modositani csak a 2014. januar 1-jét kovetéen nemzeti
vagyonba tartozo befektetett eszkozok és forgdeszkozok Ahsz. 15. § (2)-(3a) bekezdése,
16/A. § és 49/A. § -49/B. § szerinti jogcimeken elszamolt valtozésait lehet kimutatni. A
nemzeti vagyon valtozasai mérlegsor, tehat a kovetkezd esetekben valtozhat:

- alapitas, megsziinés esetén,

- vagyonkezelésbe kapott és adott eszkdzok valtozésa,

- tarsulas alapitdsa, a tarsuldsi szerzédés modositasaval vagyonanak novelése esetén az
eszkOzOk atadasa, atvétele,

- a tulajdonosndl az allamhaztartdson beliili szervezet részére vagyonkezelésbe adott,
illetve az allamhaztartds onkorményzati alrendszerébe tartozd koltségvetési szerv,
tarsulas tulajdonaba adott eszkdz visszaadéasa, visszavétele, valamint a megsziind
nemzetiségi Onkormanyzat vagyonanak atadasa, atvétele, az ujraalakult nemzetiségi
onkorményzatndl e vagyon visszaadasa, visszavétele,

- torvény vagy kormdanyrendelet altal eldirt esetben az immateridlis javak, targyi
eszkdzok és a koncesszioba, vagyonkezelésbe adott eszk6zok meghatdrozott kore
bekeriilési értékének tjboli megallapitasa.

Ellendrzésre kertiltek a kiadasok, koltségek és raforditasok fokonyvi szamlai, a
koltségvetési és a pénziigyi szdmvitel adatai kozott eltérést allapitottunk meg. Az eltérés az
id6beli elhatarolasok valtozasai €s a helyi adok értékvesztése miatt keletkezett.

A bevételek cllendrzése 2022. évre vonatkozéan megvalosult, az Ahsz. 25. § és 27. §
osszefliggéseit figyelembe véve, eltérés az idébeli elhatarolasok, a kézhatalmi bevételekhez
kapcsolodo kovetelések értékvesztése, valamint arfolyam nyereség miatt keletkezett.

Az Onkormanyzat 2022. évi mérlegét az Ahsz. 30/A. § a) pontjaban megjelolt hataridére
elkészitette, azonban annak sorait leltarral nem tamasztotta ala. A mennyiségi felvétellel
torténé leltarozast 2021. és 2022. évben sem végeztek. A mennyiségi felvétele 3 évente
kotelezd az Ahsz. 22. § (2), illetve az Szt. 69. § (3) bekezdése szerint. Az Ingatlanvagyon
kataszteri nyilvantartas, az ASP Készletek és Targyi eszkoz nyilvantarto (Kati) modulja
szerinti nyilvantartas nem egyezett meg a fokonyvi konyvelés adataival. Az
Onkormanyzat az Ahsz. 22. § (1) bekezdés eldirasat, valamint az Szt. 15. § (3) bekezdés
valédisag elvét megsértette.

Az Ahsz. 6. § (2) bekezdés bb) pont szerinti eredménykimutatas ellenérzése soran elegendd
és megfeleld bizonyossagot szereztiink arrl, hogy az eredményszamlak vezetése az Ahsz.-ben
eléirtak szerint tortént, az eredményt érintd gazdasdgi események elszamolésa teljeskoriien
megtorténtek, €és ennek megfelelden lettek értékelve. Az eredménykimutatas fOkonyvi
nyilvantartassal vald 6sszevetése biztositott volt.

Megvizsgaltuk, hogy wugyanazon értékelési elveket ¢€s eljarasokat alkalmazta az
Onkorményzat az eredménykimutatas dsszeéllitisakor, mint a mérlegnél, ugyanazt a mérleg
szerinti eredményt mutatta be az eredménykimutatds az eredményszemléletii bevételek ¢€s
koltségek, raforditasok kiilonbségeként, mint a mérlegben a sajat téke részeként.
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Az Ahsz. 6. § (2) bekezdés ab) pont szerinti maradvanykimutatas fokonyvi nyilvantartassal
valo Osszevetése biztositott volt. A maradvanykimutatds vizsgélata soran megallapitottuk,
hogy a fokonyvben 1év6 Osszesen bevételi és kiadasi adatok megegyeznek az éves beszamold
maradvanykimutatdsban megjelend Osszegekkel. Az trlapon bemutatott alaptevékenység
koltségvetési és finanszirozasi bevételei és kiadasai megegyeztek a 01 — 04 {irlapok Osszesitd
soraiban szerepld teljesitésadatokkal. Az Onkorményzat véllalkozasi tevékenységet nem
folytat, az alaptevékenység elszadmolasabol eredd szabad maradvannyal rendelkezik. A
kotelezettségvallalassal terhelt maradvanyt kiilon soron mutatta ki, azonban ez az 6sszeg nem
egyezik a mérleg H/I Koltségvetési évben esedékes kotelezettségek soron szerepld adattal.

Az Onkorményzat esetében a jelentds hiba hatara, azaz a mérlegféosszeg (874.400.532.- Ft) 2
%-a 17.488.011,- Ft.

Az ellenérzés megfelelé bizonyossdgot szerzett arrél, hogy az Onkormanyzatnal a 2022.
évi beszamolo jelentdés hiba mértékét eléré hibat tartalmazott, tovabba a beszamolé nem
megbizhato, nem valds képet mutat.

4. A Kkozbenso megallapitasok és javaslatok tablazat javaslatai alapjan
végrehajtott/véore nem hajtott intézkedések:

Az Onkormanyzat a kdzbensé megallapitasok és javaslatok tablazat javaslatai alapjan

— megfelelden intézkedett a kovetkezo javaslatokkal kapcsolatban:
= A mintaértékeld tablaban szerepld, javithat6 hibakat kijavitottak,
= A személyi juttatdsok konyvelése az év végére nagysagrendileg megegyezik

KIRA-val,
= anaprakész konyvelés megvaldsult,
= A helyi adokkal kapcsolatos zarlati teendSket elvégezték az Ahsz. 53. § (8)
bekezdése alapjan,
= A decemberi bér id6beli elhatarolasanak elvét betartottak az Ahsz. 14. § (13)
bekezdésének megfelelden.
Az elvégzett javitasok alapjan a felsoroltakkal kapcsolatban mar nem fogalmaztunk meg
javaslatokat a jelentésben.

— nem rendelkezik olyan megkezdett intézkedéssel, amelyet nem fejezett be.

— nem intézkedett a bels6 kontrollrendszerre vonatkozé javaslatokkal
kapcsolatban. Ezen hidnyossagokat, valamint a visszamendlegesen nem javithato
hibakat (pl.: gazdalkodéasi jogkordk gyakorlasa,) fennallonak tekintettik és a
megallapitdsok kozott szerepeltettiik, illetve a javaslatokat a jovObeni valtozasok
érdekében megismételtiik az ellendrzés javaslatai rész 1., 2. és 3. pontjaiban.

ELLENORZES JAVASLATAI

Az ellendrzés javaslatai alapjan az ellendrzott szervnek intézkedési tervet kell készitenie
felelos személy megnevezésével és hataridé meghatarozasaval.
Az intézkedések végrehajtdsanak hatarideje: 1. pont esetében: 2023. november 30.

2. pont esetében: azonnal.

3. pont esetében: 2024. marcius 20.

1. Belso kontrollrendszer értékelése alapjan javasolt intézkedések:

A polgarmester intézkedjen, hogy
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1/1. Az SzMSz-ben rogzitett és a ténylegesen hasznalt COFOG-ok feliilvizsgéalatara keriiljon
sor ¢s valosuljon meg az egyezoség.
1/2-1/6. A Szamviteli politikaban rogzitsék a Szt. 14. § (4) és (11) bekezdése alapjan, mit
tekintenek a szamviteli elszamolds szempontjabol lényegesnek, nem Iényegesnek,
valamint, hogy mi szamit az értékelés szempontjabol kivételes nagysagi vagy
eléforduld bevételnek, koltségnek, raforditasnak, rendelkezzenek arrol, hogy a Szt. 14.
(4) bekezdése alapjan biztositott valasztdsi, mindsitési lehetéségek koziil melyeket,
milyen feltételek fennalldsa esetén alkalmaznak, az alkalmazott gyakorlatot milyen
okok miatt kell megvaltoztatni. A szabalyzatot vizsgaljak felil, az Szt. 14. § (11)
bekezdése alapjan a hatalytalan jogszabalyi hivatkozasok, a pontatlansagok és a K6zos
Hivatalban bekdvetkezett személyi valtozasok tekintetében.
1/7. Az Eszkozok és a forrasok leltarkészitési és leltarozasi szabalyzataanak
feliilvizsgalata torténjen meg, az intézményhalozat atalakitdsdbol adodo valtozasokat
kovesse az Szt. 14. § (11) bekezdése alapjan.
1/8-1/10. Az Eszkozok és a forrasok értékelési szabalyzata tartalmazza az egyszerisitett
értekelési eljards ala vont kovetelések besoroldsdnak elveit, dokumentildsanak
szabalyait. A szabdlyzat feliilvizsgdlata sziikséges, a hatdlytalan jogszabalyi
hivatkozéasok torlése miatt és ne hivatkozzon olyan személyekre, akik mar nem a K6z6s
Hivatalban dolgoznak.
1/11-1/12. Az Onkéltségszamitasi szabalyzatbol deriiljon ki, hogy az Onkorméanyzat milyen
tevékenységet végez ¢és az ehhez kapcsolddd szabdlyozas késziiljon el, hatalytalan
jogszabalyi hivatkozast ne tartalmazzon.
1/13-1/18. A Pénzkezelési szabalyzat pontatlansidgokat ne tartalmazzon, az Elektra Terminal
szolgaltatas esetén alairasra jogosult személyek aktualizalasa torténjen meg, az alairési
cimpéldanyokon a bankszamldk felett rendelkezd személyek nevei ¢és aldirdsai
szerepeljenek. A szabalyzat a banki pénzforgalomra vonatkozo eldirasokat tartalmazza,
valamint a Bizonylatok megdrzésére vonatkozo eljarasrendet készitsék el.
1/19. A készpénzben torténé kiadasok teljesitésének eseteit az Aht. 109. § (6) bekezdése
alapjan, rendeletben szabalyozzak.
1/20. A Szamlarend feliilvizsgalata torténjen meg, feleljen meg az Ahsz. 51. § (2) és (3)
bekezdésének ¢és tartalmazza az egységes rovatrendhez kapcsoldddan vezetett
nyilvantartasi szamlakat és az Onkorményzat altal hasznalt Cofog-okat.
1/21. A Bizonylati rend késziiljon el az Szt. 161 § (2) bekezdése d) pontja alapjan.
1/22. A Gazdalkodasi szabalyzat legyen naprakész, (6nallé szabalyzattal rendelkezd
intézmények ne szerepeljenek benne), szabalyozzdk a tervezéssel, az ellendrzési,
adatszolgaltatasi és beszamolasi feladatok teljesitésével kapcsolatos belsd eldirdsokat,
feltételeket az Avr. 13. § (2a) és (4a) bekezdése alapjan, az érvényesitdk és a pénziigyi
ellenjegyzOk esetében a munkakori leirasokkal valod 6sszhang valosuljon meg.
1/23-1/27. Az Avr. 13. § (2) bekezdése alapjan az alabbi szabalyzatok késziiljenek el:
= Beszerzési szabalyzat,
= A Belfoldi ¢és kiilfoldi kikiildetések elrendelésével ¢és lebonyolitasaban,
elszamolésaval kapcsolatos eljarasrend,

= Az Anyag ¢és eszkozgazdalkodds szamviteli politikdban nem szabalyozott
kérdéseirdl szolo eljarasrend,

= A Reprezentacidos kiadasok felosztasat, azok teljesitésének és elszamolasanak
szabalyairdl szol6 eljarasrend,

= A Vezetékes és mobiltelefonok hasznélatarol sz616 szabalyzat.

1/28. A Gépjarmiivek igénybevételének és hasznalatanak rendjérél szolo szabalyzat
legyen naprakész.
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1/29. Az Onkormanyzat vagyonrendeletében szerepld adatok egyezzenek meg a 147/1992.
(XI.6.) Korm. rendelet 1. § (3) bekezdésében meghatarozott ingatlanvagyon kataszteri
nyilvantartdssal és a vagyonmérlegben szereplé adatokkal.

1/30-1/31. Az Iratkezelési szabalyzat hatalytalan jogszabalyi hivatkozéasokat ne tartalmazzon,
valamint a Veszprém Megyei Levéltar és a Kormanyhivatal felilvizsgalata az Ltv.
alapjan torténjen meg.

1/33. Az Info tv. 1. mellékletében meghatarozott adatok teljeskorii elérhetésége a honlapon
torténjen meg.

1/34. A Bkr. 10. § eldirasainak megfelelden alakitsak ki a célok megvalositdsanak nyomon
kovetését biztositd monitoring rendszert.

1/35. A Belso kontrollrendszer szabalyzat feliilvizsgalata torténjen meg a Bkr. 8. § (1) és (2)
bekezdése alapjan.

1/36. A Belso Ellendrzési Kézikonyv kétévenkénti feliilvizsgélata torténjen meg a Bkr 56. §
(7) bekezdése alapjan.

1/37. A belso ellenérzés a Bkr. 49. § alapjan valdosuljon meg.

1/38. Bkr. 1. melléklet szerinti nyilatkozatot készitsék el a Bkr. 11. § (2a) bekezdése alapjan.

2. A Kkonyvvezetési és adatszolgaltatasi Kotelezettség ellenorzésével kapcsolatos
intézkedések:

A polgarmester intézkedjen, hogy

2/1. Az eldiranyzatok modositasat rendelettel tamasszak ala, az eldiranyzat-modositasok és
atcsoportositasok nyilvantartdsba vételének gyakorlatat az Aht. 34. § (4) bekezdés
eldirasa alapjan végezzek.

2/2. Az Ahsz. 53. § (1) bekezdésében meghatérozott zarlati feladatok részeként a pénztar és a
bank zaré allomanyéanak egyeztetését végezzék el. Az Ahsz. 53. § (2) bekezdés szerinti
naprakész konyvelés valosuljon meg. A pénztar vezetése feleljen meg a Pénzkezelési
szabalyzatban megfogalmazottaknak.

2/3. Az el6z6 évi koltségvetési maradvany igénybe vett dsszegének a nyilvantartasba vétel
idépontja feleljen meg az Ahsz. 44. § (2) bekezdés h) pontjdban meghatarozott
hataridonek.

2/4. Az Ahsz. 53. § (5) bekezdésében foglaltak alapjan a havi és a negyedéves zarlati
feladatok torténjenek meg.

2/5. A gazdasigi események konyvelésekor a rovat Kkivalasztasindl az Ahsz. 15.
mellékletében, valamint a fékényvi szamla Kivalasztasanal az Ahsz. 16. mellékletében
foglaltakat vegyék figyelembe.

2/6. A gazdasagi eseményt teljeskorlien tdmasszak ald bizonylatokkal (az Szt. 14. -16. §-ban
és az Ahsz 4. §-ban foglalt szamviteli alapelveket be kell tartani), amelyeknek
tartalmukban és 6sszegiikben egyezniiik kell az Afa tv. 169. § alapjan.

2/7. A 38/2013. NGM rendelet 1. melléklet VIII. fejezet eldirdsai szerint végrehajtott
bérkonyvelésnél a részletezé nyilvantartas (KIRA) ¢és a konyvvezetés kozott, valamint
a COFOG szadmok hasznalata soran is az egyezdségre torekedjenek.

2/8. A 363. Azonositas alatt allo tételek fokonyvi szdmldn az azonositas alatt allo tételek
kozott csak olyan kiadasokat szamoljanak el, amelyek az alap-, illetve vallalkozasi
tevékenységgel kapcsolatban mertiltek fel, de a keletkezés pillanatdban végleges kiadasi
rovaton nem Kkeriilhetnek elszdmolasra az azonositashoz sziikséges feltételek hidnya
miatt. Tartsék be az Ahsz. 48. § (5) bekezdésében foglaltakat.

2/9. Az Onkormanyzat mas intézmény nevére (Ovoda, Miivelédési Haz) sz6l6 szamlakat ne
fogadjon be és ne fizessen ki. A feladatokat és hataskordket tisztdzzak, illetve kiilonitsék
el.

22/46



2/8. Kotelezettségvallalas esetén az Aht. 37. § (1) és az Avr. 55. § (1) alapjan pénziigyileg
ellenjegyzett dokumentum késziiljon.

2/9. A gazdalkodasi jogkorok gyakorldsa ne legyen utdlagos vagy hianyos, a kifizetések elott
torténjen meg a szakmai teljesitésigazolas, érvényesités, utalvanyozds, a
kotelezettségvallalas és a pénziigyi ellenjegyzés az Aht. 36. §, 37. § (1), 38. § (1)
bekezdéseiben foglalt eldirasoknak megfelelden. Az Avr. 58. § (3) bekezdés alapjan az
utalvanyozast el6zze meg az érvényesités.

2/10. A mérlegben az eszkozok ¢és forrasok a megfeleld mérlegsoron jelenjenek meg kiilonds
tekintettel az lizemeltetésre atadott eszkdzokre és a forgatasi céli nem tartds befektetési
jegyekre.

3. Az éves koltségvetési beszamolo ellenorzésével kapcsolatos intézkedések:

A polgarmester intézkedjen, hogy

3/1. Az Ahsz. 22. § (1) bekezdés eldirasa alapjan a mérleget alatimaszto leltar osszeallitasi
kotelezettséget teljesitsék.

3/2. A mennyiségi leltar felvétele térténjen meg.

3/3. Az Ingatlanvagyon kataszteri nyilvantartas, az ASP Készletek ¢és Targyi eszkoz
nyilvantartd (Kati) modulja szerinti nyilvantartds megegyezzen a fOkonyvi konyvelés
adataival.
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I11/2. ELLENORZESI MEGALLAPITASOK ES JAVASLATOK
KOZOS HIVATAL

Ellendrzott szerv megnevezése: Lesenceistvandi Kozos Onkormanyzati Hivatal
Torzsszam: 802651

1. Belso kontrollrendszer értékelése:

A Ko6z6s Hivatal esetében a szabalyozasi hidnyossagok miatt a belsé kontrollrendszer nem
megfelelden szabalyozott, fejlesztése szlikséges.

Kontrollkornyezet

A Kozos Hivatal legutobbi Alapito okirata 2018. szeptember 5-¢n kelt. Az Alapito okirat
tartalma megfelel az Aht. 8/A. §-ban, valamint az Avr. 5. § -dban foglaltaknak.

A Ko6z06s Hivatal rendelkezik SzMSz-el, 2014. majus 5-t6] hatalyos, feliilvizsgalatra szorul,
mert nem tartalmazza az Avr. 13. § (1) bekezdés c) pont szerint a konyvelésben hasznalt
COFOG-okat és az Avr. 13. § (1) bekezdés g) pont alapjan a nevesitett munkakorokhoz
tartozo feladat- és hataskoroket, a hataskorok gyakorlasanak modjat, a helyettesités
rendjét, az ezekhez kapcsolodo felelésségi szabalyokat. Az SzMSz felsorolja azon
koltségvetési szerveket (iranyitd szerveket teljeskdriien nem), amelyek tekintetében a K6zos
Hivatal az Aht. 10. § (4a) és (4b) bekezdése alapjan az Avr. 9. § (1) bekezdése szerinti
feladatokat ellatja.

Szamviteli politika és az annak keretében elkészitendo szabalyzatok

A Szamviteli politika 2015. aprilis 1-t6l hatalyos, a jegyz6 kiadmanyozta. A
szabalyzatban rogzitették a gazdalkodora jellemzé szabélyokat, eldirdsokat, mddszereket,
meghataroztak, hogy mit tekint a szadmviteli elszdmolds az értékelés szempontjabol
jelentdsnek, nem jelentdsnek. A szabélyzat tartalmazza a Szt. 14.§ (3) bekezdésében illetve az
Ahsz. 4. §-ban meghatarozott szamviteli alapelveket. A Szamviteli politikiban nem
rogzitették, hogy mit tekint a szamviteli elszamolas az értékelés szempontjabol
Iényegesnek, nem lényegesnek valamint, hogy mi szamit az értékelés szempontjabol
kivételes nagysagu vagy elofordulasa bevételnek, koltségnek, raforditasnak. Nem
lehetéségek koziil melyeket, milyen feltételek fennallasa esetén alkalmaz, az alkalmazott
gyakorlatot milyen okok miatt kell megvaltoztatni. Hatdlytalan jogszabalyi hivatkozést
tartalmaz (pl.: Amr. 2012. januar 1-rél hatalytalan), tartalmaban pontatlan (pl.: ITI/14 pontban
a 28. Kovetelések szamlacsoportra hivatkozik -a Kovetelések a 35. szamlacsoport-), a K6zos
Hivatalban bekovetkezett személyi valtozasokat nem kdveti nyomon.

Az Eszkozok és a forrasok leltarkészitési és leltarozasi szabalyzat a Kozos Hivatal
szabalyzata, 2015. szeptember 1-tol hatialyos, a jegyzo irta ala. Meghataroztak, hogy a
konyvelésben és a részletez0 nyilvantartdsokban szereplé adatok leltarozdsa milyen
1d6kozonként torténik (2 évente) és a mérlegben értékkel nem szerepld immaterialis javak és
targyi eszkozok, készletek leltarorzasi modjat. Az Onkorményzati intézményhdlozat
valtozasaibol addédoan és az Ondlld szabalyzatok megléte miatt a 2022. évben mar nem a
naprakész informacidkat tartalmazza.
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Az Eszkozok és a forrasok értékelési szabalyzat 2015. szeptember 1-t6] hatalyos, a jegyz6
irta ala. A szabalyzatban rogzitették a kovetelések értékelésének elveit, szempontjait,
tartalmazza az Ahsz. 50. § (2) bekezdés b) pontja alapjan a kis osszegli kovetelések év végi
meghatarozasanak elveit, dokumentalasanak szabalyait. Azonban nem tartalmazza az
egyszerusitett értékelési eljaras ala vont Kkovetelések besoroliasanak elveit,
dokumentalasanak szabalyait. A szabalyzat hatalytalan jogszabalyi hivatkozast
tartalmaz (pl.: 249/2000. Korm. rendelet), valamint olyan személyekre hivatkozik, akik
mar nem dolgoznak a Kozos Hivatalban.

Az Onkéltségszamitasi szabalyzatbol (2013. julius 1-t6] hatalyos, a jegyzd irta ala) nem
deriil ki, hogy a Ko&zos Hivatal végez-e olyan tevékenységet, amihez sziikség van
onkoltégszamitasi szabalyzatra. A szabalyzat hatalytalan jogszabalyi hivatkozast
tartalmaz (pl.: 249/2000. Korm. rendelet).

A Pénzkezelési szabalyzat (2017. oktober 1-t6l hatdlyos, a jegyz06 irta ald) tartalma megfelel
a Szt. és az Ahsz. rendelkezéseinek, tartalmazza a készpénzallomany ellenSrzésekor
kovetendd eljarast, az ellendrzés gyakorisagat, meghataroztdk a hazipénztarbdl felvett
készpénzeldleg elszdmoldsdnak szabalyait. A szabalyzaton nem valtoztattak, azonban a
pénztiros €és a pénztarellendr kijelolése 2022. évben aktualizalva lett. A Pénzkezelési
szabalyzat pontatlansagokat tartalmaz pl.: a 2.3 pontban analitikus nyilvantartas készitésérol
ir, nem a hatalyos Ahsz.-nek megfeleld részletezé nyilvantartasrol, a 6. szama mellékletben az
Elektra Terminal szolgaltatas esetén aldirasra jogosult személyek aktualizaldsa nem tortént
meg, a 8. szdmu mellékletben szerepld Alairasi cimpéldanyok nem a jelenleg bankszamlak
felett rendelkezd személyek nevét és aldirasat tartalmazza. A szabalyzat 5. pontjaban a
pénzkezelés bizonylatait szabalyoztik, a pénztar bevételi és kiadasi bizonylatokra vonatkozé
eldirast tartalmaz, a banki pénzforgalomra vonatkoz6t nem. Bizonylatok megorzésére
vonatkoz6 eljarasrendet a szabalyzat nem tartalmazza. A szabdlyzat feliilvizsgéalatra szorul,
mert a K6z0s Hivatal esetében a bankkartya hasznalatr6l nem rendelkezik, azonban a K6z6s
Hivatal (a mintaértékelés alapjan) rendelkezik bankkartyaval.

A Szamlarend (2013. julius 1-t6] hatalyos, 2014. januar 1-vel médositottdk) nem az Ahsz.
alapjan késziilt és az abban meghatarozott feltételeknek nem felel meg, a
jogszabalyvaltozasokat nem kezeli, sem az egységes rovatrendhez kapcsolodoan vezetett
nyilvantartasi szamlékat, sem a K6z0s Hivatal altal hasznalt COFOG-okat nem tartalmazza.

A Ko6z6s Hivatal Bizonylati renddel nem rendelkezik az Szt. 161. § (2) bekezdés d) pontja
eldirasainak ellenére.

Az Avr. 13. § (2) bekezdése alapjin készitett szabdlyzatok

A Gazdalkodasi szabalyzat 2019. oktober 13-t6l hatalyos, a jegyzd irta ala.

A szabalyzat 2019. november 28-4n keriilt legutobb moddositdsra, a mellékletek (a
felhatalmazasok ¢és a kijelolések) a 2022. év folyaman aktualizalasra kertiltek, de a szabalyzat
alapszOvege nem naprakész. Tartalmaban feliilvizsgélata sziikséges, mert pl. 3,4 mellékletben
hivatkozik olyan intézményre, aminek mar 6nall6 szabélyzata van.

A gazdalkodasi jogkorok személyekre torténd kijelolése megfelel az Avr. 60. § (1) bekezdése
alapjan Osszeférhetetlenségi szabalyoknak, rendelkezik, hogy ki jogosult az egyes
gazdalkodasi jogkorok gyakorlasara, a helyettesitésre. Az Avr. 60. § (3) bekezdése alapjan a
jogkorok gyakorlasara jogosult személyekrdl €s alairds-mintajukrol a belsd szabéalyzatban
foglaltak szerint naprakész nyilvantartdst vezetnek, a felhatalmazasok ¢és kijelolések
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rendelkezésre alltak. A Kozos Hivatal esetében a jegyzé személyének valtozasat (2022.
december 1. napjat) kovetéen a nyilvantartasok aktualizalasara nem Keriilt sor. Az Avr.
53. § rendelkezései alapjan a Kozos Hivatal 200.000,- Ft 6sszegben hatarozta meg az eldzetes
irasbeli kotelezettségvallalas értékhatarat. A szabalyzatban szerepld érvényesitok és pénziigyi
ellenjegyzdk esetében az 6sszhangot meg kell teremteni a munkakori leirdsokkal.

Az Avr. 13. § (2) bekezdés tovabbi pontjai az alabbi, pénziigyi kihatassal biro, jogszabalyban
nem szabalyozott kérdésekrél nem rendelkezett a Kozos Hivatal:
¢ A Beszerzési lebonyolitasaval kapcsolatos eljarasrend,
e A Belf6ldi ¢és kiilfoldi kikiildetések elrendelésével €s lebonyolitdsaban, elszamolasaval
kapcsolatos kérdések,
e Az Anyag ¢s eszkozgazdalkodas szamviteli politikdban nem szabalyozott kérdései,
e A Reprezentacidos kiadasok felosztasat, azok teljesitésének ¢és elszamoldsanak
szabdlyai,
e A Vezetékes és mobiltelefonok hasznélata.

A Gépjarmiivek igénybevételének és hasznalatanak rendjérdl szolo szabalyzat 2016.
szeptember 1-t8l hatdlyos, pontatlan (pl.: nem tartalmazza, hogy melyik szervezet, milyen
gépjarmiivel rendelkezik), feliilvizsgalata sziikséges.

Az Avr. 13. § (2) bekezdés h) pontja alapjan készitett Kozérdekii adatok megismerésére
iranyulé kérelmek intézésének, tovabba a kotelezéen kozzéteendé adatok nyilvanossagra
hozatalanak rendjérol szolo szabalyzattal (2021. november 1-tdl hatdlyos, a jegyzo
kiadmanyozta) a K6z6s Hivatal rendelkezik.

Egyéb szabalyzatok

A Bkr. 6. § (4) és (4a) bekezdések szerinti Szervezeti integritast sértdé események
kezelésének eljarasrendje nem késziilt el.

A gazdalkodasi feladatokat ellatok munkakori leirasai a Kttv. 75. § (1) bekezdése alapjan
rendelkezésre alltak, azonban a belsé szabalyzatokkal nincsenek 6sszhangban.

A Ko6z6s Hivatal latja el a Kozos Hivatalt alapitdé onkormanyzatok, azok tarsuldsaik és
intézményeik pénziigyi, gazdalkodasi feladatait, azonban az Avr. 9. § (5) bekezdés a) pontja

szerinti Munkamegosztasi megallapodas nem késziilt.

Integralt kockazatkezelési rendszer

A Bkr. 7. § (1)-(5) bekezdéseknek megfelelden integralt kockazatkezelési rendszert
sziikséges miikodtetni. A bels§ szabalyozds meghatdrozza az egyes kockéazatokkal
kapcsolatban sziikséges intézkedéseket, a kockazatok folyamatos nyomon kdvetésének
modjat, és a kockazatkezelés céljat. A kockazatkezelési stratégia kulcsa a kockazatok
beazonositasa, rangsoroldsa, kedvezdtlen hatdsuk mérséklése a Kozos Hivatal mitkddése
érdekében.

A Ko6z06s Hivatal rendelkezik Belsd Kontrollrendszerrdl sz616 szabalyzattal (2015. szeptember
1-t6] hatalyos, a jegyz0 irta ald), azonban az tartalmaban pontatlan és feliilvizsgalatra szorul
(pl.: A 7. pontban a Kontrolltevékenységeknél a Folyamatba Epitett Elézetes és Utolagos
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Vezetéi Ellendrzésre hivatkozik). A Bkr. 6. § (3) bekezdése altal eldirt Ellenérzési
nyomvonalrdl sz6l6 szabalyzat (Bels6é Kontrollrendszer 1. szamu melléklete) is elkésziilt.

A kockazati leltar Osszedllitdsa, a kockdzatok rangsoroldsa, a kockazatokkal kapcsolatos
intézkedések meghatarozasa €s a végrehajtasért felelos személyek kijelolése megtortént a Bkr.
7. § (4) bekezdése eldirasai szerint 2020. januar 3-an. A szabalyzat gyakorlatban torténé
alkalmazasat dokumentumokkal nem tamasztottak ala.

Kontrolltevékenvségek

A Bkr. 8. § (2) bekezdés eldirasa alapjan a Kozos Hivatalndl Kkialakitottak a
kontrolleljarasokat a Gazdalkodasi szabalyzat és az SzMSz alapjan, azonban azokat a
gyakorlatban nem teljeskoriien miikodtették.

A kotelezettségvallalas dokumentuma legtobb esetben nem keriilt megkiildésre, ezért a
pénziigyi ellenjegyzést sem lehetett ellendrizni. Az érvényesitési és utalvanyozasi
jogkorgyakorlasa néhany esetben utélagos és a szakmai teljesitésigazolas tobb esetben
hianyzik.

Informacios és kommunikacios rendszer

A Kozos Hivatal rendelkezik Informatikai biztonsagi szabalyzattal (2019. marcius 20-t6l
hatalyos), ami megfelel az Ib.tv.-ben foglaltaknak, azonban nincs kiadmanyozva.

Az Iratkezelési szabalyzat (2015. szeptember 1-t] hatdlyos) a Veszprém Megyei Levéltar
valamint a Kormanyhivatal altali évenkénti feliilvizsgalata az Ltv. 9. § (4) bekezdés, 10. § (1)
bekezdés alapjan nem tortént meg. Hatdlytalan jogszabalyi hivatkozast tartalmaz pl.: 1995.
évi LXV. torvény hatélytalan 2010.04.01-t61, 16/1998. (IV.8.) MKM rendelet hatalytalan
2008.05.16-t61, 11/1994. (V1.8.) MKM rendelet hatalytalan 2012.09.01-t6]l. Tartalmdban
pontositasra szorul pl.: a 90/2010. (II1.26.) Kormanyrendelet 47. §-a a mindsitett adatot
tartalmazé kiildemény felbontdsara vonatkozik, nem pedig az iktatast nem, de nyilvantartést
1gényld iratokrol a 61.§ (5) bekezdés nincs a jogszabalyban.

Az Info. tv. 35. §—aban és 1. mellékletében meghatarozott adatok a K6zos Hivatal esetében a
www.lesenceistvand.hu oldalon csak részben talalhatoak meg.

Nvyomon kovetési rendszer (monitoring)

A Jegyz6 a Bkr. 10. § eldirasanak nem megfelelden alakitotta ki a szervezet tevékenységének,
a célok megvaldsitasanak nyomon kovetését biztositd monitoring rendszert. A K6zos Hivatal
ellendrzési rendszerének folyamatos és eseti nyomon kovetésbdl, valamint az operativ
tevékenységtol fiiggetleniil miikddo belso ellendrzésbal kellene allnia.

A Koz6s Hivatal rendelkezik Belso ellendrzési kézikonyvvel, ami 2015. szeptember 1-t6l
hatalyos, a jegyz6 hagyott jova, azonban a Bkr. 56. § (7) bekezdésében eldirt, kétévenkénti

feliilvizsgalata nem tortént meg.

A jegyz6 a Bkr. 15. §-a alapjan nem gondoskodott a jogszabalyi eldirdsoknak megfeleld
belsd ellendrzési rendszer kiépitésérdl és miikodtetésérol.

A Bkr. 1. szamt melléklete szerinti kitoltott és alairt nyilatkozat nem keriilt megkiildésre a
KépviselO-testiilet részére a zarszamadasi rendelet tervezettel egyiitt.
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2. A konvyvvezetési és adatszolgaltatasi kotelezettség ellenorzésének tapasztalatai:

A II. negyedévi mérlegjelentés, illetve a 6. havi koltségvetési jelentés adatszolgaltatdsokbol
vett mintdk vizsgalata, valamint az aktudlis jelentés készitése soran alkalmazott ellendrzési
modszerek €s eljarasok részében felsoroltak alapjan az ellendrzés az alabbi megallapitasokat
tette:

Az Ahsz. 14. melléklet szerinti részletezd nyilvantartasok vezetése az ASP-ben torténik,
azok megfelelnek a jogszabalyi eldirasoknak.

2021. évben elkészitették az éves koltségvetési beszamold mérlegét teljeskoriien alatamasztd
leltart.

A Kozods Hivatal eredeti eliranyzatait a 2/2022.(111.9.) Onkormanyzati rendelet 1. és 5.
melléklete hatarozta meg, ami megegyezik a KGR-K11-es adatszolgaltatassal. Ev kozben a
kiemelt eldirdnyzatok kozott atcsoportositdsok ¢és eldiranyzat emelések torténtek, a
modositasokat Képvisel? - testiileti rendelettel nem tamasztottak ala.

Az el6z6 évi koltségvetési maradvany igénybe vett dsszege (4.712.703,- Ft) megegyezik az
el6zé évi beszamold maradvanykimutatds (rlapjanak adatival, azonban a nyilvantartidsba
vétel iddpontja (2022. januar 1.) nem felel meg az Ahsz. 44. § (2) bekezdés h) pontjaban
meghatarozott hataridonek.

A 2021. évi Mérleg szerinti eredményt nyitds utdn atvezették a Felhalmozott eredmény
konyvviteli szamléara az Ahsz. 54. § (2) bekezdés a) pontja szerint.

A fékonyvi kivonat, a II. negyedéves mérlegjelentés ¢és 6. havi koltségvetési jelentés
adatszolgaltatds Osszehasonlitasa soran megallapitottuk, hogy az adatszolgaltatas teljesitése
hatariddben megtortént, a fokdnyvi kivonat egyezett az adatszolgaltatassal. A pénzeszkozok
fokonyvben szerepld Osszegeit Osszevetettiik a targyiddszak (2022. jinius 30-ai) utolsé napi
pénztarjelentéssel és bankszamlakivonatokkal, eltérést allapitottunk meg, a naprakész
konyvelés nem volt biztositott.

Az eltérés oka, hogy a féléves pénztarzarast nem 2022. junius 30-an hajtottak végre, igy az
aznapi forgalom nem keriilt bele az adatszolgaltatdsba. Ezért a készpénz allomany
konyvelésekor az Szt. 14. § - 15. §-ban foglalt teljesség, idobeliség ¢s a valédisag elve,
valamint az Ahsz. 53. § szerinti zarlati feladatokra vonatkozé jogszabalyi eléirasok sériiltek a
féléves adatszolgaltatas készitésekor.

Ellendrzésre keriiltek a kiadasok, koltségek és raforditasok fokonyvi szamlai, a
koltségvetési €s a pénziigyi szamvitel adatai kozotti eltérést allapitottunk meg. Az eltérés oka
a bér elhatarolasa és az, hogy a 36414. Mas elézetesen felszamitott nem levonhato Afa
fokonyvi szamla atvezetése a 8435. Mas kiilonféle egyéb raforditasok szamlara nem tortént
meg az Ahsz. 53. § (5) bekezdés d) pontja alapjan.

A bevételek cllendrzése 2022. 1. félévre vonatkozoan megvalosult, az Ahsz. 25. § és 27. §

Osszefliggéseit figyelembe véve eltérést nem tapasztaltunk a koltségvetési és a pénziigyi
szamvitel kozott.
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A fentiek alapjan az Ahsz. 53. § szerinti zarlati feladatokat a Kozos Hivatal részben
teljesitette.

Az Ahsz. 17. melléklet szerinti tovabbi kotelezo egyezéségeknek a Kozos Hivatal eleget
tett.

A targyévi maradvany levezetés a 1. negyedévben egyezett.

A mintatételek ellenérzése alapjan a kovetkezoket allapitottuk meg:

- Tobb esetben nem keriilt megkiildésre a kotelezettségvallaldas dokumentuma
(szerzédések). Hianyukban nem volt vizsgalhaté az Aht. 37. § (1) szerinti
kotelezettségvallalas és az Avr. 55. § (1) bekezdés szerinti pénziigyi ellenjegyzési
jogkor gyakorlasa, valamint a kifizetés megalapozottsaga.

- A Ko6zos Hivatal a munkaszervezeti feladatai ellatasahoz pénzbeli juttatast kapott a
Balaton-felvidéki  Szocialis, Gyermekjoléti és Haziorvosi Ugyelettél, amirdl
megallapodas nem késziilt, igy sériiltek az Szt. 15.- 16. §-ban, valamint az Ahsz. 4. §-
ban foglalt szdmviteli alapelvek.

- Az érvényesitési és utalvanyozasi jogkorok gyakorlasa tobb esetben utdlagos volt.

- A szakmai teljesitésigazolds tényét és/vagy annak datumat nem tartalmazta a szdmla.

- A Ko0z06s Hivatal néhany gazdasagi eseménynél nem a megfeleld rovatot hasznalta.

- Egy minta esetében az alapbizonylat — szdmla nem keriilt megkiildésre.

- A Ko6z0s Hivatal esetében a bankkartya hasznalat nincs szabalyozva a Pénzkezelési
szabalyzatban — tobb olyan minta keriilt kivalasztasra, aminek a kifizetése e mdédon
tortént, ebben az esetben az érvényesitési és utalvanyozasi jogkorok gyakorlasa
minden esetben utdlagos volt.

- Egy esetben a szamla alapjan kifizetett szolgéltatas ellatas 2023.03.31-ig tart, a nem
2022. évre esO rész elhatarolast igényel.

A bérkonyvelés szabalyszerliségérdl a Kozos Hivatal esetében a 2022. év bérkonyvelésének
féléves oOsszesitett ellenérzésével gydzodtink meg. A konyvelést egyeztettiik a KIRA
konyvelési értesitdivel. Az adatszolgaltatds és a KIRA bruttd bér és jarulék adatai nem
egyeztek meg, az eltérés oka, hogy 2021.évben szamfejtett jubileumi jutalmat 2022. januar 3-
an fizették ki.

Az ellendrzés megfeleld bizonyossdgot szerzett arrdl, hogy a Kozos Hivatalnal a IL
negyedévi mérlegjelentés és 6. havi koltségvetési jelentés jelentds hibat tartalmazott a
bérkonyvelésben 1€vo eltérések miatt. Az ellendrzés soran megdllapitott, javithato hibdakat
kijavitottak.

A 12. havi koltségvetési jelentés vizsgalata soran dsszehasonlitasra keriilt a f6konyvi kivonat
az adatszolgaltatassal, eltérést nem tapasztaltunk a teljesitések, a kovetelések,
kotelezettségvallalasok, és a modositott eldiranyzatok tekintetében sem.

A 12. havi koltségvetési jelentésbél és a Gyorsjelentésbol vett kontroll mintdk ellendrzése
soran megallapitottuk, hogy tovabbra sem javult a gazdalkodasi jogkorgyakorlas modszere,
tobb esetben nem keriiltek megkiildésre a szerzddések, az eldirdnyzatok moddositasat
Képviselo - testiileti rendelettel nem tdmasztottak ala, valamint a K6z6s Hivatal a csomagolasi
és szallitasi koltséget a K331. Szakmai anyagok beszerzése rovatra konyvelte.

Mivel a mintdk értékelése a 12. havi koltségvetési jelentés teljesités adatainak pénziigyi
jovahagyasa utan tortént, azok ezekkel a hibakkal éves koltségvetési beszamolo {irlapjaira a
KGR-K11 modulban betoltésre keriiltek.
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A bérkonyvelésben félévkor meglévo jelentds Osszegli eltérés miatt ellendrzésre keriilt a
teljes, éves bér. Az év végére a KIRA ¢és a konyvelés nagysagrendileg igen, pontosan nem
egyezett meg.

3. Az éves koltséovetési beszamolo ellenorzésének tapasztalatai:

Az éves koltségvetési beszamol6 az Ahsz. 6. § (1) bekezdés a) pontjdban eldirtak alapjan, az
Ahsz. 6. § (2) bekezdés szerinti tartalommal elkésziilt.

A 2022. ¢évi koltségvetési beszamold vizsgalata soran a vezérlapok kitoltésével
Osszehasonlitasra keriilt a f0konyvi kivonat és az adatszolgaltatds. Az adatszolgaltatds és az
azt alatdmasztd fokonyvi kivonat kozott eltérést nem allapitottunk meg.

Ellendrzésre kertiltek a kiadasok, koltségek és raforditasok fokonyvi szamlai, a
koltségvetési és a pénziigyi szadmvitel adatai kozotti eltérést allapitottunk meg, a
bérelhatarolasok és az aktiv idébeli elhatarolasbol eredd eltérések miatt keletkezett kiillonbség.

A bevételek cllendrzése 2022. évre vonatkozéan megvalosult, az Ahsz. 25. § és 27. §
Osszefiiggéseit figyelembe véve eltérést nem tapasztaltunk a koltségvetési €s a pénziigyi
szamvitel kozott.

Egyéb, a beszamolo ellenérzésekor megallapitott hibak:
- A Kozoés Hivatal kiaddsai kozott nem jelennek meg koziizemi koltségek és nem
rendelkezik megallapodéssal, hogy ezek kinek a koltségvetését terhelik.

Az intézmény a 2022. évi mérlegét az Ahsz. 30/A. § a) pontjdban megjelolt hataridére
elkészitette, azonban annak sorait leltarral - részletez6 ¢és a fokonyvi nyilvantartassal,
fokonyvi kivonattal egyezéen nem timasztotta ald. A Kozos Hivatal az Ahsz. 22. § (1)
bekezdés eldirasat, valamint az Szt. 15. § (3) bekezdés valodisag elvét megsértette.

Az Ahsz. 6. § (2) bekezdés bb) pont szerinti eredménykimutatas ellenérzése soran elegendd
és megfelelé bizonyossagot szereztiink arrél, hogy az eredményszamlék vezetése az Ahsz.-ben
eldirtak szerint tortént, az eredményt érintd gazdasagi események elszamolasa teljeskoriien
megtortént, és ennek megfelelden lettek értékelve. Az eredménykimutatas fokonyvi
nyilvantartassal valo 0sszevetése biztositott volt.

Megvizsgaltuk, hogy ugyanazon értékelési elveket és eljarasokat alkalmazta a K6z6s Hivatal
az eredménykimutatds Osszedllitasakor, mint a mérlegnél, ugyanazt a mérleg szerinti
eredményt mutatta be az eredménykimutatas az eredményszemléletli bevételek és koltségek,
raforditasok kiilonbségeként, mint a mérlegben a sajat toke részeként.

Az Ahsz. 6. § (2) bekezdés ab) pont szerinti maradvanykimutatas fokonyvi nyilvantartassal
valo Osszevetése biztositott volt. Vizsgalata soran megallapitottuk, hogy a fékonyvben 1évd
Osszesen bevételi és kiadasi adatok megegyeztek az éves beszdmold maradvanykimutatasban
megjelend Osszegekkel. Az {rlapon bemutatott alaptevékenység koltségvetési és
finanszirozéasi bevételei és kiadasai megegyeztek a 01 — 04 trlapok 0Osszesité soraiban
szerepld teljesitésadatokkal. A Kozds Hivatal vallalkozasi tevékenységet nem folytat, az
alaptevékenység  elszamoldsabol eredd  szabad maradvannyal rendelkezett, a
kotelezettségvallaldssal terhelt maradvéanyt (9.000,- Ft) megfeleld soron mutatta ki.
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A Ko6z6s Hivatal esetében a jelentds hiba hatara, azaz a mérlegféosszeg (2.069.908,- Ft) 2 %-
a41.398,- Ft

Az ellenorzés megfelelo bizonyossagot szerzett arrol, hogy a Kozos Hivatal a 2022. évi
beszamolé jelent6és hiba mértékét eléré hibat nem tartalmaz, a beszamolo megbizhato,
valos képet mutat.

4. A kozbenso megallapitasok és javaslatok tablazat javaslatai alapjan
véorehajtott/végre nem hajtott intézkedések:

A Ko6z06s Hivatal a kdzbens6 megallapitasok €s javaslatok tablazat javaslatai alapjan
— megfelelden intézkedett a kovetkez6 javaslatokkal kapcsolatban:
= A személyi juttatdsok konyvelése az év végére nagysagrendileg megegyezik
KIRA-val,
= A Kozbensé megallapitasok és javaslatok 2. szamt mellékleteként kikiildott
mintaértékeld tablazatban megjeldlt hibdkat kijavitotta,
= A 2022. december 31-én 1évé pénzkészlet a bank és pénztar zard egyenleggel
megegyezett,
= Aktiv idSbeli elhatarolasok elvét betartottdk az Ahsz. 13. § (9) bekezdésének
megfelelden.
Az elvégzett javitasok alapjan a felsoroltakkal kapcsolatban mar nem fogalmaztunk meg
javaslatokat a jelentésben.

— nem rendelkezik olyan megkezdett intézkedéssel, amelyet nem fejezett be.

— nem intézkedett a belsé6 kontrollrendszerre vonatkozo javaslatokkal és a
mintavétel tablazatban megjelolt hibakkal kapcsolatban. Ezen hianyossagokat,
valamint a visszamendlegesen nem javithaté hibakat (pl.: gazdalkodasi jogkorok
gyakorlasa,) fennallonak tekintettiik és a megallapitasok kozott szerepeltettiik, illetve a
javaslatokat a jovObeni valtozasok érdekében megismételtiik az ellendrzés javaslatai
rész 1., 2. és 3. pontjaiban.

ELLENORZES JAVASLATAI

Az ellendrzés javaslatai alapjan az ellendrzott szervnek intézkedési tervet kell készitenie
felelos személy megnevezésével és hataridé meghatarozasaval.
Az intézkedések végrehajtasanak hatarideje: 1. és 3.2 pont esetében: 2023. november 30.

2. pont esetében: azonnal.

3.1 pont esetében: 2024. marcius 20.

1. Belso kontrollrendszer értékelése alapjan javasolt intézkedések:

A jegyz0 intézkedjen, hogy

1/1-1/3. Az SzMSz keriiljon feliilvizsgalatra és tartalmazza az Avr. 13. § (1) bekezdés c)
pontja szerint a konyvelésben hasznalt COFOG-okat, az Avr. 13. § (1) bekezdés g)
pontja alapjan a nevesitett munkakorokhoz tartozé feladat- és hataskordket, a
hataskorok gyakorlasdnak modjat, a helyettesités rendjét, az ezekhez kapcsolddo
feleldsségi szabalyokat, valamint teljeskoriien tartalmazza azokat a szerveket, amelyek
tekintetében a K6z6s Hivatal az Aht. 10. § (4a) és (4b) bekezdése alapjan az Avr. 9. §
(1) bekezdése szerinti feladatokat ellatja.

1/2-1/6. A Szamviteli politikaban rogzitsék a Szt. 14. § (4) és (11) bekezdése alapjan, mit
tekintenek a szamviteli elszdmolds szempontjabdl Iényegesnek, nem Ilényegesnek,
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valamint, hogy mi szamit az értékelés szempontjabol kivételes nagysagh vagy
eléforduld bevételnek, koltségnek, raforditdsnak, rendelkezzenek arrol, hogy a Szt. 14.
(4) bekezdése alapjan biztositott valasztasi, mindsitési lehetoségek koziil melyeket,
milyen feltételek fennalldsa esetén alkalmaznak, az alkalmazott gyakorlatot milyen
okok miatt kell megvaltoztatni. A szabalyzatot vizsgaljak feliil a hatalytalan jogszabalyi
hivatkozasok, a pontatlansagok ¢és a Kozos Hivatalban bekovetkezett személyi
valtozasok tekintetében.
1/7. Az Eszkozok és a forrasok leltarkészitési és leltarozasi szabalyzatanak feliilvizsgalata
torténjen meg, az intézményhalozat atalakitasabol adodoé valtozasokat kdvesse az Szt.
14. § (11) bekezdése alapjan.
1/8-1/10. Az Eszkozok és a forrasok értékelési szabalyzata tartalmazza az Ahsz. 50. § (2)
bekezdés c) pontja szerint az egyszerlsitett értékelési eljarads ala vont kovetelések
besorolasanak elveit, dokumentdldsdnak szabdlyait. A szabdlyzat feliilvizsgalata
sziikséges a hatalytalan jogszabdlyi hivatkozasok torlése miatt és ne hivatkozzon olyan
személyekre, akik mar nem a K6z6s Hivatalban dolgoznak.
1/11-1/12. Az Onkéltségszamitasi szabalyzatbél deriiljon ki, hogy a K6z6s Hivatal milyen
tevékenységet végez ¢és az ehhez kapcsolddd szabalyozas késziiljon el, hatalytalan
jogszabalyi hivatkozast ne tartalmazzon.
1/13-1/18. A Pénzkezelési szabalyzat pontatlansidgokat ne tartalmazzon, az Elektra Terminal
szolgaltatas esetén alairasra jogosult személyek aktualizalasa torténjen meg, az alairasi
cimpéldanyokon a bankszamlédk felett rendelkezd személyek nevei és aldirdsai
szerepeljenek az Szt. 14. § (11) bekezdése alapjan. A szabalyzat a Szt. 14. § (8)
bekezdése alapjan a banki pénzforgalomra vonatkozd eldirasokat tartalmazza, valamint
a Bizonylatok meg6rzésére vonatkozo eljarasrendet készitsék el.
1/19-1/22. A Szamlarend feliilvizsgalata torténjen meg, feleljen meg az Ahsz. 51. § (2) és (3)
bekezdésének ¢€s tartalmazza az egységes rovatrendhez kapcsolodoan vezetett
nyilvantartasi szdmlakat és az K6zos Hivatal altal hasznalt COFOG-okat.
1/23. A Bizonylati rend késziiljon el az Szt. 161 § (2) bekezdése d) pontja alapjan.
1/24-1/28. A Gazdalkodasi szabalyzat legyen naprakész, (6nallo szabalyzattal rendelkezd
intézmények ne szerepeljenek benne), szabalyozzdk a tervezéssel, az ellendrzési,
adatszolgaltatasi és beszdmolasi feladatok teljesitésével kapcsolatos belsd eldirasokat,
feltételeket az Avr. 13. § (2a) és (4a) bekezdése alapjan, az érvényesitok és a pénziigyi
ellenjegyz6k esetében a munkakori leirdsokkal vald Osszhang valosuljon meg, a
személyi valtozasokat az Avr. 60. § (3) bekezdése szerinti nyilvantartasokon vezessék
at.
1/29-1/33. Az Avr. 13. § (2) bekezdése alapjan az alabbi szabalyzatok késziiljenek el:
= a Beszerzések lebonyolitasaval kapcsolatos eljarasrend,
= a Belfoldi és kiilfoldi kikiildetések elrendelésével és lebonyolitasaban,
elszamolasaval kapcsolatos kérdések,
= az Anyag ¢és eszkozgazdilkodds szamviteli politikdban nem szabalyozott
kérdései,
= a Reprezentacios kiadasok felosztasat, azok teljesitésének ¢és elszamoldsanak
szabalyai,
= a Vezetekes és mobiltelefonok hasznalata.
1/34. A Gépjarmiivek igénybevételének és hasznalatanak rendjérél szolo szabalyzat
legyen naprakész.
1/35. A Bkr. 6. § (4) és (4a) bekezdések szerinti Szervezeti integritast sértdé események
kezelésének eljarasrendje késziiljon el.
1/36. A Kttv. 75. § (1) bekezdés alapjan késziilt munkakdri leirdsok a belsé szabalyzatokkal
keriiljenek 6sszhangba.
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1/37. A Koz6s Hivatal és azon intézmények kozott, amelyeknek a Kézos Hivatal az Avr. 9. §
(5) bekezdés a) pontja szerinti feladatokat ellatja, késziiljon Munkamegosztasi
megallapodas.

1/38. Az Informatikai biztonsagi szabalyzat kiadméanyozésa torténjen meg.

1/39-1/41. Az Iratkezelési szabalyzat hatalytalan jogszabalyi hivatkozasokat nem
tartalmazzon, valamint a Veszprém Megyei Levéltdr ¢és a Kormdanyhivatal
feliilvizsgalata az Ltv. alapjan torténjen meg.

1/42. Az Info tv. 1. mellékletében meghatirozott adatok teljeskorti elérhetdsége a honlapon
torténjen meg.

1/43. A Belso kontrollrendszer szabalyzat feliilvizsgalata torténjen meg a Bkr. 8. § (1) és
(2) bekezdése alapjan.

1/44. A Bkr. 10. § eloirasainak megfelelden alakitsak ki a célok megvaldsitasdnak nyomon
kdvetését biztositd monitoring rendszert.

1/45. A Belso Ellendrzési Kézikonyv kétévenkénti feliilvizsgalata torténjen meg a Bkr 56. §
(7) bekezdése alapjan.

1/46. A belso ellenérzés a Bkr. 49. § alapjan valosuljon meg.

1/47. A Bkr. 1. melléklet szerinti nyilatkozatot készitsék el a Bkr. 11. § (2a) bekezdése
alapjan.

2. A Kkonyvvezetési és adatszolgaltatasi Kotelezettsés ellenorzésével Kkapcsolatos
intézkedések:

A jegyz06 intézkedjen, hogy

2/1. Az eldirdnyzatok modositasat rendelettel tamasszak ala, az eldiranyzat-moddositasok és
atcsoportositasok nyilvantartisba vételének gyakorlatat az Aht. 34. § (4) bekezdés
eldirasa alapjan végezzEk.

2/2. Az el6z6 évi koltségvetési maradvany igénybe vett sszegének a nyilvantartasba vétel
idépontja feleljen meg az Ahsz. 44. § (2) bekezdés h) pontjdban meghatirozott
hataridonek.

2/3. Az Ahsz. 53. § (1) bekezdésében meghatarozott zéarlati feladatok részeként a pénztar
zaré allomanyanak egyeztetését végezzék el. Az Ahsz. 53. § (2) bekezdés szerinti
naprakész konyvelés valosuljon meg. A pénzkészlet egyezOségérél mieldbb
gondoskodjanak. A pénztar vezetése feleljen meg a Pénzkezelési szabalyzatban
megfogalmazottaknak.

2/4. Az Ahsz. 53. § (5) bekezdés d) pontjaban foglaltak alapjan a negyedéves zarlati feladatok
keretében a 36414. Miés elézetesen felszamitott nem levonhatdo AFA szamlarél a 8435.
Mas kiilonféle egyéb raforditasok szamléra az atvezetések torténjenek meg.

2/5. A gazdasagi események konyvelésekor a rovat Kivalasztasanal az Ahsz. 15.
mellékletében foglaltakat vegyék figyelembe.

2/6. A gazdasagi eseményt teljeskorlien tdmasszak ald bizonylatokkal (az Szt. 14. -16. §-ban
és az Ahsz 4. §-ban foglalt szamviteli alapelveket be kell tartani), amelyeknek
tartalmukban és 6sszegiikben egyezniiik kell az Afa tv. 169. § alapjan.

2/7. A 38/2013. NGM rendelet 1. melléklet VIII. fejezet eldirdsai szerint végrehajtott
bérkonyvelésnél a részletezé nyilvantartas (KIRA) ¢és a konyvvezetés kozott, valamint
a COFOG szadmok hasznalata soran is az egyezdségre torekedjenek.

2/8. Kotelezettségvallalas esetén az Aht. 37. § (1) és az Avr. 55. § (1) alapjan pénziigyileg
ellenjegyzett dokumentum késziiljon.

2/9. A gazdalkodasi jogkorok gyakorlasa ne legyen utdlagos vagy hianyos, a kifizetések elott
torténjen meg a szakmai teljesitésigazolds, érvényesités, utalvanyozéds, a
kotelezettségvallalas és a pénziigyi ellenjegyzés az Aht. 36. §, 37. § (1), 38. § (1)
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bekezdéseiben foglalt eléirasoknak megfelelden. Az Avr. 58. § (3) bekezdés alapjan az
utalvanyozast el6zze meg az érvényesités.

3. Az éves koltséovetési beszamolo ellenorzésével kapcsolatos intézkedések:

A jegyz0 intézkedjen, hogy

3/1. Az Ahsz. 22. § (1) bekezdés eléirasa alapjan a mérleget alatamasztd leltar osszeallitasi
kotelezettséget teljeskoriien teljesitsék.

3/2. A beszamolo 07. irlapjan a kotelezettséggel terhelt maradvanyt az Ahsz. 8. § (3)
bekezdése alapjan mutassak ki.
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I11/3. ELLENORZESI M”EGAI:,LAPiTASOK ES JAVASLATOK
MUVELODESI HAZ

Ellendrzott szerv megnevezése: Lesenceistvandi Miivelddési Haz és Kozétkeztetési Intézmény
Torzsszam:847120

1. Belso kontrollrendszer értékelése:

A Mivelddési Haz esetében a szabalyozasi hianyossagok miatt a belsé kontrollrendszer nem
koordinalt, fejlesztése sziikséges.

Kontrollkornyezet

A Miivelddési Haz 2022. januar 1-vel alakult. Az alapit6 okirata 2021. december 14-én kelt,
tartalma megfelel az Aht. 8/A. §-ban, valamint az Avr. 5. § -dban foglaltaknak. Nem
rendelkezik az iranyito szerv éltal jovahagyott SzZMSz-el.

A Mivelddési Hazra vonatkozd 0nalld szabalyzatok nem késziiltek, a Ko6zos Hivatal
szabalyzatait 2022. évben nem modositottak, a rendelkezésre allok koziil elfogadtuk azokat,
amelyekben szerepel, hogy ,Jelen szabalyzat kiterjed... az Onkorméanyzatok altal irdnyitott
onalloan miikddo koltségvetési szervekre”.

Szamviteli politika és az annak keretében elkészitendo szabalyzatok

A Szamviteli politika és annak keretében elkészitendé szabalyzatok (Eszkozok és a
forrasok leltarkészitési és leltarozasi szabalyzat, Eszkozok és a forrasok értékelési
szabalyzat, Onkoltségszamitasi szabalyzat) nem késziiltek a Miivelddési Hazra
vonatkozoan, a K6z6s Hivatal érvényben 1év0 szabalyzatai nem terjednek ki ra. Az jjonnan
alakulo gazdalkodd szerv esetében a Szamviteli politikat, és a keretében elkészitendd
szabalyzatokat a megalakulds idépontjatdl szamitott 90 napon beliil kell elkésziteni a Szt. 14.
§ (11) bekezdése alapjan.

A Pénzkezelési szabalyzat (Ko6zos Hivatal kiterjesztett szabalyzata 2017. oktober 1-tdl
hatalyos) ki van terjesztve az Intézményre, de az intézményvezetd nem hagyta jova és a ra
vonatkozé sajatossagokat nem tartalmazza. A szabalyzat a pénzkezelés bizonylataira a pénztar
bevételi és kiadasi bizonylatok esetében tartalmaz eldirasokat, de a banki pénzforgalomra
nem, valamint a bizonylatok megoOrzésére vonatkozo eljardsrendet sem tartalmazza.
Pontatlansagok szerepelnek benne pl.: a 2.3 pontban analitikus nyilvantartds készitésérdl ir,
nem a hatalyos Ahsz.-nek megfeleld részletezé nyilvantartasrol. A szabalyzatot nem
aktualizaltdk, azonban a pénztdros ¢s a pénztarellendr kijelolése 2022. évben megtortént.

A Szamlarenddel és az azt tartalmazé Bizonylati renddel a Miivelddési Haz nem

rendelkezik. A konyvelés soran hasznalt COFOG-ok egyeztetése nem torténhetett meg, mert
az intézménynek sem SzMSz-e, sem Szamlarendje nem késziilt 2022. évben.

Az Avr. 13. § (2) bekezdése alapjin készitett szabdlyzatok
A Gazdalkodasi szabalyzat 2019. oktober 13-t6l hatdlyos (a Ko6zds Hivatal kiterjesztett

szabalyzata, a jegyz0 irta ald) ki van terjesztve a Miivelddési Hazra, az intézményvezetd nem
irta ala. Az Avr. 13. § (2) bekezdés a) pontja alapjan készitett szabalyzatban nem irték el a
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tervezéssel, az ellenérzési, adatszolgaltatasi ¢és beszamoldsi feladatok teljesitésével
kapcsolatos belsé eldirasokat, feltételeket. A szabdlyzat 2019. november 28-an Kkertilt
legutobb modositasra, a mellékletek (a felhatalmazasok ¢és a kijelolések) 2022. év folyaman
javitasra kerliltek, de a szabalyzat alapszovege nem valtozott, nem naprakész. Hatalytalan
jogszabalyi hivatkozast nem tartalmaz, azonban feliilvizsgalata sziikséges mert pl.: 3,4
mellékletben hivatkozik olyan intézményre, aminek mar 6nallé szabalyzata van.

A gazdalkodasi jogkorok személyekre torténd kijelolése megfelel az Avr. 60. § (1) bekezdése
szerinti  Osszeférhetetlenségi szabalyoknak, rendelkezik, hogy ki jogosult az egyes
gazdalkodasi jogkorok gyakorlasara, a helyettesitésre. Az Avr. 60. § (3) bekezdése szerint a
jogkorok gyakorlasara jogosult személyekrdl és aldirds-mintajukrdl a belsé szabalyzatban
foglaltak szerint naprakész nyilvantartast vezetnek, a felhatalmazasok ¢és kijelolések
rendelkezésre allnak. Az Avr. 53. § rendelkezései alapjan 200.000,- Ft 6sszegben hatarozta
meg az eldzetes irdsbeli kotelezettségvallalds értékhatardt. A szabdlyzatban szerepld
érvényesitok és pénziigyi ellenjegyzok esetében az Osszhangot meg kell teremteni a
munkakori leirasokkal.

Az Avr. 13. § (2) bekezdés tovabbi pontjai alapjan készitendd alabbi szabalyzatokkal nem
rendelkezik:

o A Beszerzési szabalyzat,

o A Belfoldi és kiilfoldi kikiildetések elrendelésével és lebonyolitasaban, elszamolasaval
kapcsolatos kérdésekrol,

e Az Anyag és eszkozgazdalkodas szamviteli politikaban nem szabalyozott kérdéseirdl,

e A Reprezentacios kiaddsok felosztasat, azok teljesitésének ¢és elszamolasanak
szabalyairdl,

e A Vezetékes és mobiltelefonok hasznalatarol,

e A Gépjarmiivek igénybevételének €s haszndlatanak rendjérdl szol6 szabalyzat.

A szabalyzatokat az Avr 13. § (4a) bekezdése alapjan az ijonnan alakul6 szervezet esetében a
megalakuléas idépontjatol szamitott 30 napon beliil kell elkésziteni.

A Bkr. 6. § (2a), (3) és (6) bekezdései altal eldirt Ellendrzési nyomvonalrdl sz6lo
szabalyzattal a Mlivelodési Haz nem rendelkezik, a folyamatokért felelds folyamatgazdak és a
belsd kontrollrendszer koordinalasara a felelds kijelolése nem tortént meg. A Szervezeti
integritast sértd események kezelésének eljarasrendje a Miivelddési Héaz esetében nem
késziilt.

Integralt kockazatkezelési rendszer

A Bkr. 7. § (1)-(5) bekezdéseknek megfelelden integralt kockazatkezelési rendszert
sziikséges miikodtetni. A bels§ szabalyozds meghatdrozza az egyes kockézatokkal
kapcsolatban sziikséges intézkedéseket, a kockazatok folyamatos nyomon kdvetésének
modjat, és a kockazatkezelés céljat. A kockazatkezelési stratégia kulcsa a kockazatok
beazonositasa, rangsorolasa, kedvezotlen hatasuk mérséklése a Miivelddési Haz mitkddése
érdekében.

A kockazati leltar oOsszeallitaisa, a kockazatok rangsorolasa, a veliik kapcsolatos
intézkedések meghatarozasa és a végrehajtasért felelos személyek kijelolése nem tortént
meg.
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Kontrolltevékenvségek

A Bkr. 8. § (2) bekezdés eldirasa alapjan a kontrolleljarasokat részben kialakitottak a
Gazdalkodasi szabdlyzat alapjan, azonban azokat a gyakorlatban nem teljeskoriien
miikodtették.

Az utalvanyozasi jogkor gyakorldsa tobb esetben nem valdsult meg. A megkiildott
szerzOdésekhez kapcsolodoan hianyzik a pénziigyi ellenjegyzés. Két szerz6dés esetében a
vallalkozé a szerzédést nem irta alda. A szakmai teljesitésigazolas esetében a
jogkorgyakorlas és / vagy annak datuma hianyzik.

Informacios és kommunikacios rendszer

Az Iratkezelési szabalyzattal a Miivel6dési Haz nem rendelkezik.

Az Info. tv. 35. §—aban és 1. mellékletében meghatarozott adatok a www.lesenceistvand.hu
oldalon részben talalhatoak meg.

Nvyomon kovetési rendszer (monitoring)

Az intézményvezetd nem alakitotta ki a Bkr. 10. § eldirdsanak megfeleld, a szervezet
tevékenységének, a célok megvaldsitdsdnak nyomon kdvetését biztositd monitoring rendszert.
Az ellendérzési rendszer folyamatos €s eseti nyomon kovetésbol, valamint az operativ
tevékenységtdl fliggetleniil miikodod belsd ellendrzésbdl kellene allnia. A Belsd ellendrzési
kézikonyv hatalya a Miivelddési Hazra nincs kiterjesztve. Az intézményvezetd a Bkr. 15. § -a
alapjan nem gondoskodott a jogszabdlyi eldirasoknak megfeleld belsd ellendrzési rendszer
kiépitésérdl és milkodtetésérol.

2. A konvvvezetési és adatszolgaltatasi kotelezettség ellenorzésének tapasztalatai:

A 1II. negyedévi mérlegjelentés, illetve a 6. havi koltségvetési jelentés adatszolgaltatdsokbol
vett mintdk vizsgalata, valamint az aktudlis jelentés készitése soran alkalmazott ellendrzési
modszerek és eljarasok részében felsoroltak alapjan az ellendrzés az alabbi megallapitasokat
tette:

Az Ahsz. 14. melléklet szerinti részletezo nyilvantartasok vezetése az ASP-ben torténik,
azok megfelelnek a jogszabalyi eldirasoknak.

A Miivelddési Haz eredeti el6iranyzatait a 2/2022. (III. 9.) szamt 6nkormanyzati rendelet 1.
¢és 5. szamu mellékletében hatarozta meg, ami megegyezik a KGR-K11-es adatszolgaltatassal.
Ev kozben a kiemelt eldiranyzatok kozott atcsoportositisok és eldiranyzat emelések torténtek,
a modositasokat Képviselo - testiileti rendelettel nem tdmasztottak ala.

A fokonyvi kivonat, a II. negyedéves mérlegjelentés ¢s 6. havi koltségvetési jelentés
adatszolgaltatas Osszehasonlitdsa soran megallapitottuk, hogy az adatszolgéltatas teljesitése
hataridében megtortént, a fokonyvi kivonat egyezett az adatszolgaltatassal.

A pénzeszkozok fokonyvben szerepld Osszegeit Osszevetettiik a targyiddszak (2022. junius
30-ai) utolso napi pénztarjelentéssel és bankszamlakivonatokkal, eltérést allapitottunk meg, a
naprakész konyvelés nem volt biztositott.

Az eltérés oka, hogy az aprilisi zar6 pénztarban egy bevétel nem volt lekonyvelve (7.620,- Ft)
¢s a 2022. junius 30-1 zarast nem aznap hajtottak végre, igy a 2022. julius 13-i kiadas (5.400,-
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Ft) is belekertilt a félévi elszamolasba. Ezért a készpénz dllomany konyvelésekor az Szt. 14. §
- 15. §-ban foglalt teljesség, id6beliség ¢s a valédisag elve, valamint az Ahsz. 53. § szerinti
zarlati feladatokra vonatkozd jogszabdlyi eldirasok sériiltek a féléves beszamold
készitésekor.

Ellendrzésre keriiltek a kiadasok, koltségek és raforditasok fokonyvi szamlai, a
koltségvetési és a pénziigyi szamvitel adatai kozotti eltérést allapitottunk meg. Az Ahsz. 53. §
5 bekezdés d) pontja alapjan a 36414. Mas el6zetesen felszamitott nem levonhato Afa
fokonyvi szamla atvezetése a 8435. Mas kiilonféle egyéb raforditasok szamlara nem tortént
meg.

A bevételek cllendrzése 2022. 1. félévre vonatkozoan megvaldsult, az Ahsz. 25. § és 27. §
Osszefiiggéseit figyelembe véve eltérést nem tapasztaltunk a koltségvetési és a pénziigyi
szamvitel kozott.

A fentiek miatt az Ahsz. 53. § szerinti zarlati feladatokat a Miivel6dési Haz részben
teljesitette.

Az Ahsz. 17. melléklet szerinti tovabbi kotelezé egyezéségeknek a Miivel6dési Haz eleget
tett.

A targyévi maradvany levezetés a 1. negyedévben egyezett.

A mintatételek ellendrzése alapjan a kovetkezoket allapitottuk meg:

- Tobb esetben a szerzddés pénziigyi ellenjegyzése nem tortént meg.

- A mintahoz megkiildott szerz6dést a szallitdo nem irta ala.

- Az utalvanyozasi jogkorok gyakorlasa nem minden esetben tortént meg.

- A szakmai teljesitésigazolds tényét és/vagy annak datumat nem vezették ra a szamlara.

- El6fordult, hogy a szamla felndtt/munkahelyi/vendégétkezésrdl szolt azonban a
096015 Gyermekétkezés koznevelési intézmény Cofog-ot hasznaltak.

- A szamléan szerepld téritési dij Osszege tobb esetben nem egyezett meg az étkezési
téritési dij rendeletben meghatarozott arral, az étkezési napok szdma eltért az étkezési
nyilvantartdsban feltiintetett mennyiségtol, azonban a fizetendd 6sszegben eltérést nem
allapitottunk meg. (pl.: 473 Ft/nap x 22 nap =10411 Ft, 157,742 Ft/nap x 66 nap
=10411 Ft).

- A konyvelés vizsgalata soran megallapitottuk, hogy az élelmiszer beszerzés készletre
vétele nem tortént meg.

- A Miivelddési Haz néhany gazdasagi eseménynél nem a megfeleld rovatot hasznalta.

- A 363. Azonositas alatt all6 tételek fokonyvi szamlardl tortént utalas, az utalas elott a
tétel beazonositadsara nem keriilt sor.

A bérkonyvelés szabalyszerliségérdl a 2022. év bérkonyvelésének féléves osszesitett
ellenérzésével gydzodtiink meg. A konyvelést egyeztettiik a KIRA kdnyvelési értesitdivel.
Az adatszolgaltatds és a KIRA bruttd bér és jarulék adatai nem egyeztek meg, ennek
els6sorban az az oka, hogy az 2022. aprilis havi bért kétszer konyvelték, valamint az
Onkormanyzat bankszamlajarol tortént a nettd bér kifizetése és a 2022. 1. félév végéig a
tételek rendezésére nem keriilt sor.
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Az ellendrzés megfeleld bizonyossdgot szerzett arrol, hogy a Miivelddési Haz a I1. negyedévi
mérlegjelentés ¢€és 6. havi koltségvetési jelentés jelentds hibat tartalmazott a
bérkonyvelésben 1évo eltérések miatt.

A 12. havi koltségvetési jelentés vizsgalata soran dsszehasonlitasra keriilt a fokonyvi kivonat
az adatszolgaltatassal, eltérést nem tapasztaltunk a teljesitések, a kovetelések, a
kotelezettségvallaldsok €s a modositott eldiranyzatok tekintetében sem.

A 12. havi koltségvetési jelentésbél és a Gyorsjelentésbol vett kontroll mintdk ellendrzése
soran megallapitottuk, hogy az élelmiszer készletre vétele tovabbra sem tortént meg. A
koltségfelosztast tartalmazoé minta esetben a felosztdst megalapozé dokumentum nem kertilt
megkiildésre.

Mivel a mintdk értékelése a 12. havi koltségvetési jelentés teljesités adatainak pénziigyi
jovahagyasa utan tortént, ezeket a hibdkat az éves koltségvetési beszamold is tartalmazza.
Javitasi kérelmet nem adtak fel a KGR-K11 modulban.

Az év végi mintavétel soran beérkezett mintdk alapjan az aldirdsi jogkorok gyakorlasa
tovabbra sem felelt meg az Aht—ben és az Avr.-ben foglaltaknak. Hidnyos az érvényesités, a
szakmai teljesitésigazolds €és a pénziigyi ellenjegyzés, valamint eléfordult az utdlagos
érvényesités és utalvanyozas is.

A bérkonyvelésben félévkor meglévd jelentds Osszegii eltérés miatt ellendrzésre kertilt a
teljes, éves bér. Az év végére a KIRA ¢és a konyvelés nagysdgrendileg igen, pontosan nem

egyezett meg.

3. Az éves koltséovetési beszamolo ellenorzésének tapasztalatai:

Az éves koltségvetési beszamol6 az Ahsz. 6. § (1) bekezdés a) pontjaban eldirtak alapjan, az
Ahsz. 6. § (2) bekezdés szerinti tartalommal elkésziilt.

A 2022. évi koltségvetési beszamold vizsgalata sordn a vezérlapok kitdltésével
Osszehasonlitasra kertilt a fokonyvi kivonat €s az adatszolgaltatas. Az adatszolgaltatas és az
azt aldtdmaszto f0konyvi kivonat kozott eltérést nem allapitottunk meg.

Ellenérzésre keriiltek a kiadasok, koltségek és raforditasok fokonyvi szamlai, a
koltségvetési €s a pénziigyi szamvitel adatai kozotti eltérést allapitottunk meg. A kiilonbség a
bérelhatarolasok €s az Afa konyvelésében meglévo eltérések miatt keletkezett.

A bevételek cllendrzése 2022. évre vonatkozéan megvalosult, az Ahsz. 25. § és 27. §
Osszefliggéseit figyelembe véve eltérést nem tapasztaltunk a koltségvetési és a pénziigyi
szamvitel kozott.

A Miivelodési Haz a Kozbenso megallapitasok és javaslatok 2. szami mellékleteként
kikiilldott mintaértékelé tablazatban megjelolt hibakat nem javitotta ki.

Egyéb, a beszamolo ellenérzésekor megallapitott hibak:

- A Mivelddési Haz kiadéasai kézott nem jelennek meg koziizemi koltségek €s nem
rendelkezik megéllapodéssal, hogy ezek kinek a koltségvetését terhelik,
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- Az Eper konyhamodul karbantartasi kiaddsai aK336 Szakmai tevékenységet segitd
szolgaltatdsok rovaton taldlhatok, a K321 Informatikai szolgaltatdsok igénybevétele
rovat helyett.

Az intézmény a 2022. évi mérlegét az Ahsz. 30/A. § a) pontjaban megjelolt hataridére
elkészitette, azonban annak sorait leltarral - részletezd6 és a fokonyvi nyilvantartassal,
fokonyvi kivonattal egyez6en nem tamasztotta ald. A mennyiségi felvétellel torténé
leltarozast 2021. és 2022. évben sem végeztek. A mennyiségi felvétele 3 évente kotelezd az
Ahsz. 22. § (2), illetve az Szt. 69. § (3) bekezdése szerint.

A Mivelédési Haz az Ahsz. 22. § (1) bekezdés eldirasat, valamint az Szt. 15. § (3)
bekezdésében foglalt valédisag elvét megsértette.

Az Ahsz. 6. § (2) bekezdés bb) pont szerinti eredménykimutatas ellendrzése soran elegendd
és megfeleld bizonyossagot szereztiink arrél, hogy az eredményszamlak vezetése az Ahsz.-ben
eldirtak szerint tortént, az eredményt érintd gazdasagi események elszdmolasa teljeskoriien
megtortént, és ennek megfeleléen lettek értékelve. Az eredménykimutatds fokonyvi
nyilvantartdssal valo dsszevetése biztositott volt.

Megvizsgaltuk, hogy ugyanazon értékelési elveket és eljarasokat alkalmazta a Mivelddési
Héz az eredménykimutatds Osszedllitasakor, mint a mérlegnél, ugyanazt a mérleg szerinti
eredményt mutatta be az eredménykimutatds az eredményszemléletii bevételek és koltségek,
raforditasok kiilonbségeként, mint a mérlegben a sajat téke részeként.

Az Ahsz. 6. § (2) bekezdés ab) pont szerinti maradvanykimutatas fokonyvi nyilvantartassal
vald Osszevetése biztositott volt. Vizsgalata soran megallapitottuk, hogy a fokonyvben 1évo
Osszesen bevételi és kiadasi adatok megegyeztek az éves beszamold maradvanykimutatasban
megjelend 0Osszegekkel. Az T{Urlapon bemutatott alaptevékenység koltségvetési €s
finanszirozéasi bevételei és kiaddsai megegyeztek a 01 — 04 {Urlapok Osszesitd soraiban
szerepld teljesitésadatokkal. A Miivelddési Haz véllalkozasi tevékenységet nem folytat, az
alaptevékenység  elszdmolasabol ered6  szabad maradvannyal rendelkezett, a
kotelezettségvallalassal terhelt maradvanyt (55.487,- Ft) kiilon soron mutatta ki.

A Miivelddési Haz esetében a jelentds hiba hatdra,azaz a mérlegfoosszeg (2.975.231,- Ft) 2
%-a 58.705,- Ft

Az ellenorzés megfeleld bizonyossagot szerzett arrol, hogy a Miivelédési Haznal a 2022. évi
beszamolo jelentés hiba mértékét eléré hibat tartalmaz, a beszamolo nem mutat
megbizhato, valos képet.

4. A kozbenso megallapitasok és javaslatok tablazat javaslatai alapjan
végrehajtott/végre nem hajtott intézkedések:

A Miivelddési Haz a kozbensé megallapitasok és javaslatok tablazat javaslatai alapjan
— megfelelden intézkedett a kovetkezo javaslatokkal kapcsolatban:
= A személyi juttatdsok konyvelése az év végére nagysagrendileg megegyezik
KIRA-val,
= IdSbeli elhatarolasok elvét betartottak az Ahsz. 14. § (13) bekezdésének
megfelelden.
Az elvégzett javitasok alapjan a felsoroltakkal kapcsolatban méar nem fogalmaztunk meg
javaslatokat a jelentésben.
— nem rendelkezik olyan megkezdett intézkedéssel, amelyet nem fejezett be.
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— nem intézkedett a belsd0 kontrollrendszerre vonatkozé javaslatokkal és a
mintavétel tablizatban megjelolt hibakkal kapcsolatban. Ezen hianyossagokat,
valamint a visszamendlegesen nem javithaté hibakat (pl.: gazdalkodasi jogkorok
gyakorlésa,) fennallonak tekintettiik és a megallapitasok kozott szerepeltettiik, illetve a
javaslatokat a jovObeni valtozasok érdekében megismételtiik az ellendrzés javaslatai
rész 1., 2. és 3. pontjaiban.

ELLENORZES JAVASLATAI

Az ellendrzés javaslatai alapjan az ellendrzott szervnek intézkedési tervet kell készitenie
felelds személy megnevezésével és hataridd meghatarozéaséaval.
Az intézkedések végrehajtasanak hatarideje: 1. és 3.3 pont esetében: 2023. november 30.

2. pont esetében: azonnal.

3.1 és 3.2. pont esetében: 2024. marcius 20.

1. Belso kontrollrendszer értékelése alapjan javasolt intézkedések:

Az intézményvezetd intézkedjen, hogy
1/1. Az iranyité szerv altal jovahagyott SzMSz késziiljon el az Avr. 13. § (1) bekezdése
alapjan.
1/2-1/5. Elkésziiljon a Mivelddési Haz Szamviteli Politikdja és az annak keretében
elkészitendd szabalyzatai (Eszkozok ¢és a forrasok leltarkészitési ¢és leltarozasi
szabéalyzat, Eszkozok és a forrasok értékelési szabalyzat, Onkoltségszamitasi
szabalyzat) az Ahsz. 50. § (1) bekezdés, a Szt. 14. § (3) és (5) bekezdése esetében.
1/6-1/9. A Pénzkezelési szabalyzat tartalmazza az Mivelddési Héazra vonatkozo
sajatossagokat €s az intézményvezetd hagyja jova az Szt. 14. § (5) bekezdése alapjan,
valamint szabélyzat a banki pénzforgalomra vonatkozo6 eldirdsokat tartalmazza az Szt.
14 § (8) bekezdése alapjan. A Bizonylatok megdrzésére vonatkozo eljarasrend
elkésziiljon az Szt. 169. § (8) bekezdése alapjan.
1/10-1/11. A Szamlarend és a Bizonylati rend késziilion el az Ahsz. 51 § (2) bekezdése és
Szt. 161 § (2) bekezdése d) pontja alapjan.
1/12-1/13. A Gazdalkodasi szabalyzat legyen naprakész, (6nélld szabdlyzattal rendelkezd
intézmények ne szerepeljenek benne), szabalyozzdk a tervezéssel, az ellendrzési,
adatszolgaltatasi és beszamolasi feladatok teljesitésével kapcsolatos belsd eldirasokat,
feltételeket az Avr. 13. § (2) bekezdés a) pontja és (4a) bekezdése alapjan.
1/14-1/19. Az Avr. 13. § (2) bekezdése alapjan az alabbi szabalyzatok késziiljenek el:
= Beszerzési szabalyzat,
= A Belfoldi ¢és kilfoldi kikiildetések elrendelésével ¢és lebonyolitasaban,
elszdmolasaval kapcsolatos kérdésekrol,
* Az Anyag ¢és eszkOzgazdalkodds szamviteli politikdban nem szabdlyozott
kérdéseirol,
= A Reprezentacios kiadasok felosztasat, azok teljesitésének és elszamoldsanak
szabalyairol,
= A Gépjarmiivek igénybevételének €s hasznalatanak rendjérdl,
= A Vezetékes és mobiltelefonok hasznalatarol.
1/20. Az Ellen6rzési nyomvonalat készitsék el a Bkr. 6. §-a alapjan.
1/21. A Szervezeti integritast sértd események kezelésének eljarasrendjét készitsék el a Bkr.
6. § (4) és (4a) bekezdése alapjan.
1/22. A Kockéazatkezelési szabalyzatot készitsék el a Bkr. 7. § (1)-(4) bekezdései alapjan.
1/23. Az Iratkezelési szabalyzat késziiljon el az Ltv. alapjan.
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1/24. Az Info tv. 1. mellékletében meghatarozott adatok teljeskorti elérhetdsége a honlapon
torténjen meg.

1/25. A Bkr. 10. § eldirasainak feleléen alakitsak ki a célok megvaldsitasanak nyomon
kovetését biztositd monitoring rendszert.

1/26. A Bels6 Ellendrzési Kézikonyv Bkr. 56. § (7) bekezdése alapjan késziiljon el.

1/27. A belso ellendrzés a Bkr. 49. § alapjan valdsuljon meg.

1/28. Bkr. 1. melléklet szerinti nyilatkozatot készitsék el a Bkr. 11. § (2a) bekezdése alapjan.

2. A konvvvezetési és adatszolgaltatasi kotelezettség ellenorzésével kapcsolatos
intézkedések:

Az intézményvezetd intézkedjen, hogy

2/1. Az Aht. 34. §-ban foglaltak érvényesiilése érdekében, a modositott eldiranyzat
Onkorményzat rendeletével torténé alatdmasztisa biztositott legyen.

2/2. Az el6z6 évi koltségvetési maradvany igénybe vett dsszegének a nyilvantartasba vétel
idépontja feleljen meg az Ahsz. 44. § (2) bekezdés h) pontjdban meghatirozott
hataridének.

2/3. Az Ahsz. 53. § (1) bekezdésében meghatarozott zarlati feladatok részeként a pénztar
zaré allomanyanak egyeztetését végezzék el. Az Ahsz. 53. § (2) bekezdés szerinti
naprakész konyvelés valdsuljon meg. A pénzkészlet egyezOségérél mieldbb
gondoskodjanak. A pénztar vezetése feleljen meg a Pénzkezelési szabalyzatban
megfogalmazottaknak.

2/4. Az Ahsz. 53. § (5) bekezdés d) pontjaban foglaltak alapjan a negyedéves zarlati feladatok
keretében a 36414. Miés elézetesen felszamitott nem levonhatdo AFA szamlarl a 8435.
Mas kiilonféle egyéb raforditasok szamlara az atvezetések torténjenek meg.

2/5. A gazdasagi események konyvelésekor a rovat Kivalasztasanal az Ahsz. 15.
mellékletében foglaltakat sziikséges figyelembe venni.

2/6. Az ¢lelmiszer készletbevétele torténjen meg a 38/2013. NGM rendelet 1 szdm melléklet
V. fejezetének tartalma szerint.

2/7. A felnétt étkeztetés esetében ne haszndljak a 096015 Gyermekétkeztetés koznevelési
intézményben COFOG-ot.

2/8. A gazdasagi eseményt teljeskoriien ala kell tdimasztani bizonylatokkal (az Szt. 14. -16. §-
ban és az Ahsz 4. §-ban foglalt szamviteli alapelveket be kell tartani), amelyek
tartalmukban és osszegiikben egyezniiik kell az Afa tv. 169. § alapjan.

2/9. Az Ahsz. 48. § (5) bekezdése alapjan az azonositas alatt allo tételek kozott a fizetési
szamlarol torténd atutaldsok nem mutathatok ki. Téves utalds esetén a 36516
Tulfizetések, téves és visszajaro kifizetések fo0konyvi szamlan kell konyvelni.

2/10. A 38/2013. NGM rendelet 1. melléklet VIII. fejezet eldirdsai szerint végrehajtott
bérkonyvelésnél a részletezé nyilvantartas (KIRA) és a konyvvezetés kozott, valamint
a COFOG szadmok hasznalata soran is az egyezOségre torekedjenek.

2/11. Kotelezettségvallalas esetén az Aht. 37. § (1) és az Avr. 55. § (1) alapjan pénziigyileg
ellenjegyzett dokumentum sziikséges.

2/12. A gazdalkodasi jogkorok gyakorlasa ne legyen utdlagos vagy hianyos, a kifizetések elott
torténjen meg a szakmai teljesitésigazolds, érvényesités ¢€s utalvanyozas, a
kotelezettségvallalas és a pénziigyi ellenjegyzés az Aht. 36. §, 37. § (1), 38. § (1)
bekezdéseiben foglalt eldirasoknak megfeleléen. Az Avr. 58. § (3) bekezdés alapjan az
utalvanyozast el6zze meg az érvényesités.

3. Az éves koltséovetési beszamolo ellenorzésével kapcsolatos intézkedések:

Az Intézményvezetd intézkedjen, hogy
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3/1. Az Ahsz. 22. § (1) bekezdés eldirasa alapjan a mérleget aldtimaszto leltar osszeallitasi
kotelezettséget teljeskoriien teljesitse.

3/2. A mennyiségi leltar felvétele torténjen meg.

3/3. A beszamolo 07/A firlapjan a kotelezettséggel terhelt maradvanyt az Ahsz. 8. § (3)
bekezdése alapjan mutassak ki.
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IV. BEFEJEZO RESZ

Budapest, <id6ébélyeg szerint>

Bugér Csaba a Magyar Allamkincstar elnokének nevében és megbizasabol:

Zsolnai Gabriella
halozatiranyitasért felelds elndkhelyettes

Mellékletek: 3 db

1. szamu melléklet: Mintavételek értékelése tabla — Onkormanyzat
2. szamu melléklet: Mintavételek értékelése tabla — Kozos Hivatal
3. szamu melléklet: Mintavételek értékelése tabla — Muvel6dési Haz

Késziilt: 1 példanyban.

Kapja: Lesenceistvand Kozség Onkormanyzata, Téth Csaba polgarmester —
elektronikusan Hivatali kapun kiildve - Irattar
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ZARADEK

Az ellendrzésrol késziilt jelentésben foglaltakat megismertem. Tudomasul veszem, hogy
koteles vagyok a kincstari ellendrzés javaslatai alapjan a végrehajtasért felelds személyeket
kijelolni, a végrehajtas hataridejét feltiintetd intézkedési tervet késziteni, az intézkedéseket a
megadott hataridére végrehajtani, tovabbé arrél a Magyar Allamkincstart irisban tajékoztatni.

Az intézkedési tervet az ellendrzési jelentés atvételétdl szamitott 30 napon beliil elektronikus
alairassal ¢és idObélyeggel ellatva megkiildom a Magyar Allamkincstar hivatali kapujara,
valamint feltdltom a Kincstari Ellen6rzések Portal feliiletre

Lesenceistvand, <idobélyeg szerint>

Dr. Benkd Réka Zsoéfia Toth Csaba
jegyzd polgarmester
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MELLEKLETEK
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IGAZOLAS

Ezt az elektronikus dokumentumot az elektronikus lgyintézés részletszabalyairol szél6 451/2016. (XIl. 19.) Korm.
rendelet alapjan nyujtott azonositasra visszavezetett dokumentumhitelesités (AVDH) kdézponti elektronikus tgyintézési
szolgaltatas keretében a Szolgaltatd, azaz a NISZ Nemzeti Infokommunikacids Szolgaltato Zrt., elektronikus bélyegzdvel
és idébélyegzbvel latta el.

A polgari perrendtartasrol szolé 2016. évi CXXX. térvény 325. § (1) bekezdés g) pontjaban foglaltaknak megfeleléen, az
azonositasra visszavezetett dokumentumbhitelesités szolgaltatas keretében hitelesitett dokumentum teljes bizonyité erejli
maganokirat. A polgari perrendtartasrél sz6l6 2016. évi CXXX. térvény 323. § (4)-(5) bekezdésében és az elektronikus
Ugyintézés részletszabalyairdl szo6l6 451/2016. (XIl. 19.) Korm. rendelet 113. § (4) bekezdésében foglaltaknak
megfeleléen az azonositasra visszavezetett dokumentumhitelesités szolgaltatas keretében hitelesitett dokumentum
kdzokirat, ha azt birésag, kdzjegyzé, ligyész vagy mas hatdsag, illetve kézigazgatasi szerv tigykérén belill, a jogszabalyi
rendelkezéseknek megfeleld modon allitotta ki.

Az |lgazolashoz tartoz6 dokumentum az azonositast elvégzd, hitelesitést kérd szakrendszertdl kapott adatok alapjan az
alabbi hivatalos személytdl szarmazik:

Neve: Zsolnai Gabriella

Egyedi azonositdja: zsolnag

Beosztasa: elndkhelyettes

Szervezeti egység megnevezése: Halozatiranyitasért Felel6s Elndkhelyettes
Szervezet megnevezése: Magyar Allamkincstar

A hitelesités idépontja: 2023-05-02T10:23:52

Ez az elektronikus dokumentum két, egymastdl elvalaszthatatlanul 6sszetartozo6 részbdl, az eredeti dokumentumbdl és zaradékbal all.
Az Igazolas cim( jelen zaradék az eredeti elektronikus dokumentum csatolt melléklete. A zaradék olvashat6 széveges formaban rogziti
az eredeti dokumentum hitelesitésének koriilményeit és az ezzel kapcsolatos egyéb adatokat.

A szolgéltaté elérhetéségei

Csatlakozott szakrendszerek: helpdesk@nisz.hu
Honlap: http://szeusz.gov.hu/avdh
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