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TISZTELT TARSULASI TANACS!

A Magyar Allamkincstar ellenérzést folytat a Zalahalap, Saska Kozségek Onkormaényzatainak
Ovoda- és Féz6konyha Fenntart6 Tarsulas vonatkozasaban. Az errdl késziilt jelentés a T4rsulas
majusi lilésén beterjesztésre kertilt, melyet kdvetben intézkedési tervet kellett késziteni.

Az intézkedési terv feladatként irta el, hogy a Hivatal latja el az Avr 9. § ( 1) bekezdés
szerinti feladatokat, azonban a munkamegosztéas és feleldsségvallas rendje nem keriilt
ezidaig Munkamegosztasi Megallapodés keretében rogzitésre, igy ez a hidnyossag most
poétlasra kertilt.

Keérem a Tisztelt Tarsuldsi Tandcsot, hogy az eléterjesztést megtargyalni és a hatarozati
Javaslatot elfogadni sziveskedjenek.

«../2023. (XL.21.) HATAROZATI JAVASLAT

Zalahalap, Saska K6zségek Onkormanyzatainak Ovoda- és F 6z6konyha Fenntarté Térsulas
Tarsulési Tandcsa megtargyalta a , 4 Lesenceistvdndi Kozés Onkormdnyzati Hivatal és |, Kacags”
Napkozi Otthonos Ovoda és Fézékonyha kozotti munkamegosztdsi megdllapodds jovéhagydsa™ cimi
eléterjesztést és az alabbi hatarozatot hozta:

1. Zalahaldp, Saska Kozségek Onkorményzatainak Ovoda- és Féz8konyha Fenntart Tarsulds
Tarsulasi Tanacsa az allamhaztartasrél sz616 2011, évi CXCV. torvény végrehajtisdrdl szolo
368/2011. (XII.31.) Korm.rendelet 9.§ (5a) pontjaban foglaltak alapjan a Lesenceistvandi
Kozds Onkorményzati Hivatal, valamint a »Kacagd” Napkozi Otthonos Ovoda és F8z6konyha
kozdtt 1€trejové munkamegosztasi megallapodast jovéhagyja.

2. A Tarsulasi Tanacs felkéri az érintett intézmények vezetdit a megallapodas megkotésére.
Felelos: Bed6 Lajos Sandor Elndk
Dr. Benk6 Réka Zsofia jegyzd
Csom Istvanné intézményvezetd
Hatéridd: 2023. november 30.

Zalahalap, 2023. november 14.




Szim: ..... /...../2023

MUNKAMEGOSZTASI MEGALLAPODAS
a munkamegosztas és feleldsségvallalis rendjérsl

Amely létrejott a Lesenceistvindi Kozos Onkorményzati Hivatal (székhely: 8319
Lesenceistvand, Kossuth u. 145.; adoszam:15802657-1-19, PIR szam:802651, képviseli: Dr.
Benké Reéka Zséfia jegyz8), mint iranyité szerv altal kijelolt koltségvetési szerv és a
»Kacag6” Napkozi Otthonos Ovoda és Fozékonyha (székhely:8308 Zalahaldp, Ady E. u.
1.; adészém: 15771229-2-19 ; PIR szdm:771225; KSH szamjel:15771229-8510-322-19) mint
gazdasagi szervezettel nem rendelkezé koltségvetési szerv kozotti munkamegosztisrol,
gazdalkodésra, felel6sségvallalasra vonatkozéan.

1. Altaldnos szempontok

A munkamegosztasi megallapodds megkotésére az allamhdztartisrél sz6l6  torvény
vegrehajtasarol szolé 368/2011. (XIL31.) Korm. rendelet (tovébbiakban: Avr.)) 9. § 5
bekezdés a) pontjaban kapott felhatalmazas alapjan keriilt sor, figyelembe véve az Avr. 9. §
(5) bekezdésében el6irt szempontokat.

A munkamegosztdsi megéllapodas a Lesenceistvandi Kozds (")nkorményzati Hivatal és a
gazdasagi szervezettel nem rendelkez ,»Kacag6” Napkézi Otthonos Ovoda és F6z6konyha
koltségvetési szerv kdzotti munkamegosztas és felelosségvallalds rendjére terjed ki.

Az Ovoda részére az eléirdnyzatai tekintetében a tervezési, gazdalkodési, finanszirozasi,
adatszolgaltatasi és beszamolasi, tovabbs a miikSdtetésével, iizemeltetésével, a vagyon
hasznalataval, hasznositasaval kapcsolatos feladatainak ellatdséra a Tarsulasi Tandcs a
Hivatalt jel6lte ki.

Az Ovoda az Avr-ben rogzitettek szerinti feladatait a Hivatal &llomany4ba tartozé
alkalmazottakkal, a munkamegosztasi megallapodésban rdgzitett helyen és id6ben latja el.

A munkamegosztdsi megéllapodas célja, hogy a-munkamegosztas és a feleldsségvallalas
szakszer(i rendjének szabilyozisa mellett a hatékony, takarékos és észszerli intézményi
gazdilkodas kereteit megteremtse.

A munkamegosztisi megallapod4s nem sértheti az Ovoda szakmai déntéshozé szerepét.

A Hivatal és az Ovoda kézosen felelések a munkamegosztds megszervezéséért és
vegrehajtaséért, az éves koltségvetésben &s annak modositésaiban meghatarozott
eldirdnyzatok figyelemmel kiséréséért és betartasaért.

Az Ovoda, a Hivatal szamviteli politikdja keretében elkészitett szabalyzatok (eszk6zok és
forrasok leltdrkészitési és leltarozasi szabélyzata, az eszkozok és forrdsok értékelési
szabdlyzata, a pénzkezelési szabalyzat, onkoltség szAmitasi szabalyzat), tovabb4 az Avr. 13. §
(2) bekezdésében meghatarozott szabalyzatokat alkalmazza, az azokban el8irtakat kételezd
érvénnyel betartja.



A Hivatal vezetéje gondoskodik arrol, hogy az altala vezetett szamviteli (f6kdnyvi)
kdnyvelésben elkiilonitetten szerepeljenek az Ovoda gazdasagi eseményei.

A Hivatal ellatja azokat a feladatokat, melynek személyi és targyi feltételei az Ovodaban nem
adottak:

- kényvvezetés

- utalasok

- adatszolgaltatas

- KIRA adatrégzités

2. Eléiranyzatok feletti rendelkezési jogosultsiaga

Az Ovoda a tarsulas 4ltal alapfeladatai ellatasdhoz Jovahagyott személyi juttatdsok és az
azokhoz kapcsolodé jarulékok, illetve egy€b kozterhek eldiranyzatain talmenden rendelkezik
a dologi kiadasok felett.

3. Tervezés

Az Ovoda a koltségvetés tervezéséhez adatokat szolgaltat, azok megalapozasira és
aldtAmasztisara.

A Hivatal feladatai a koltségvetés tervezésének id6szak4ban:

- szamitasokat végez a koltségvetési elSirdnyzatok megalapozésahoz,

- az Ovodaval kézésen figyelemmel kiséri a koltségvetési eliranyzatok alakulasat,

- elokésziti a tarsulas iiléseire az intézményt érint6 eloterjesztéseket, azokhoz informdacist
szolgaltat,

- a koltségvetés elfogaddsat kévetden gondoskodik az el6irdnyzatok elkiilénitett (szakfeladat,
f6kdnyvi szAmla aldbont4s) nyilvantartasarél, errdl az Ovoda vezetjét tajékoztatija,

- gondoskodik az analitikus nyilvantartasok év eleji megnyitasardl, egyeztetésérsrsl

4. Eléirdanyzat médositisa

Az el6irdnyzatok modositasival kapcsolatos mindenkori eljardsi rendet a koltségvetés
tartalmazza.

A Térsulds altal elrendelt eldiranyzat médositasok koltségvetésen torténd atvezetéséért a
Hivatal vezet6je 4ltal felhatalmazott dolgozo a felelds.

S. Eléiranyzat felhasznalds
5.1. A személyi juttatdsokkal és a munkaerével valé gazdalkodds szabalyai

A Tarsulas altal jovahagyott eldiranyzaton és 1étszam eléiranyzaton beliil a munkaltatoi jogok
gyakorldsa az Ovoda vezet6jének feladat- és hatéaskore.

A kozalkalmazotti jogviszony létesitésével &s megszintetésével kapcsolatos tgyintézés
(kinevezési okirat, 4tsorolds, munkaszerz6dés, megbizasi dij, jogviszony megsziintetése),
valamint az alairt okiratok a Magyar Allamkincstérhoz térténé tovabbités a Hivatal feladata.



5.2. A dologi kiad4sokkal vals gazdalkodds szabalyain

Az Ovoda a miikodéshez szitkséges targyi feltételek biztositisa mellett ellatia a targyi
eszk6z6k javitdsanak, karbantartdsanak megrendelését.

5.3. Beruhdzési, felajitasi kiaddsokkal
Az Ovoda beruhdzasi, feltjitasi tevékenységet csak a Tarsulas altal a koltségvetésben
meghatirozott esetben és mértékben végezhet. Amennyiben a beruhdzas, felijitis forrisa

palyézati pénzeszkdz, abban az esetben is sziikséges a Tarsulds Jjovahagydsa a felhasznal4sra.

6. Kotelezettségvallalas, utalvanyozas, pénziigyi ellenjegyzés, érvényesités, teljesitési
igazolas

A gazdédlkodési és ellen6rzési Jogkorsk gyakorldsara vonatkozs altaldnos szabdlyokat az
Ovoda gazdilkodisi szabalyzata tartalmazza.

Kotelezettséget az Ovoda nevében az Ovoda vezetdje irasban jogosult vallalni.
Kételezettségvallalds a Hivatal vezetdje 4ltal irasban kijelslt, a Hivatal allomany4ba tartozé
pénziigyi-gazdasagi feladatok ellatdsara kijelolt személy ellenjegyzése utén, csak irisban
torténhet.

Az Ovodénal a teljesitésigazolas elvégzésére az intézmény vezetdje ogosult.

Utalvanyozasra az Ovoda nevében az intézmény vezetdje irasban jogosult. Az utalvanyozas
minden esetben irasban, utalvanyrendeleten torténik.

A gazdalkodasi Jogositvanyok betartisa mellett az Avr-ben eldirt Osszeférhetetlenségi
kovetelményeket figyelembe kell venni.

7. Fékonyvi kionyvelés és analitikus nyilvintartisa

A fokényvi kényvelést, az eléirdnyzatok és az eléiranyzat médositasok nyilvantartasat a
Hivatal végzi.

Az &ltalanos mﬁkﬁdéshez,és agazati feladathoz kapcsolodo tamogatasok elszdmolasahoz
szitkséges alapadatokat az Ovoda szolgéltatja a Hivatal felé.

8. Beszamolas

Az Ovoda vagyoni és pénziigyi helyzetével kapcsolatos konyvvezetési, nyilvantartasi,
adatszolgaltatési és beszamoldsi kotelezettség teljesitése a Hivatal feladata.

9. Mitkodtetés, tirgyi eszkozok karbantartdsa, felijitds, beruhizis, vagyonkezelés

Az Ovoda felelds az intézmény miikodtetéséért és a feladatellatas biztositdsaért. A személyi
¢s targyi feltételek biztositasarsl az intézményvezet6 gondoskodik.



Az Ovoda a karbantartssi, kisjavitasi, érintés- &g villamvédelmi feliilvizsgélati igény
felmérésérol és elvégeztetésérdl az intézményvezeté gondoskodik.

Az Ovoda vezetbje felel az altala vezetett intézmény rendelkezésére bocsdtott Onkormanyzati
vagyon rendeltetésszer(i hasznslataért és allaganak megGrzéséért.

Az Ovoda ‘a felesleges vagyontargyak selejtezésérdl és a leltdrozasi és leltarkészitdsi
szabalyzatban meghatérozott eléirasokat betartani kételes,

10. Zaré rendelkezések
A megéllapodas 2023. december 1. napjaté] 1ép hatalyba.

Zalahalap, 2023. november 21.

Dr. Benkd Réka Zséfia Csom Istvanné
jegyzd intézményvezets
Pfluger Alexa

pénziigyi tigyintézé

Zaradék:

Jelen megallapodast Zalahalap, Saska Koézségek Onkonnényzatainak Ovoda, - és F6z6konyha
Fenntart6 Tarsulésaa ...... /2023. (X1.21.) sz&dm tarsulasi hatérozattal hagytak jova.

Bed6 Lajos Sandor Dr. Benké Réka Zsofia
tarsulds elnske jegyzé

Horvath Bence
polgarmester
Saska Kozség
(")nkorményzata



