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1. A MUNKATERYV JOGSZABALYI HATTERE

e 2011. évi CXC. torvény a nemzeti koznevelésrol
e 2023. évi LIL térvény a pedag()gusok uj életpalyajarol
e A 2011. évi CXC. torvény végrehajtasi rendeletei:
- 20/2012. (VIIL 31.) EMMI rendelet a nevelési-oktatasi intézmények
miikodésérol és a koznevelési intézmények névhasznalatarol
- 229/2012. VIIL.28.) Korm. Rendelet a nemzeti koznevelésrol szol6 2011. évi
CXC. torvény egyes rendelkezéseinek végrehajtasarol
- 363/2012. (XII. 17.) Korm. rendelet az Ovodai nevelés orszigos
alapprogramjarol
e 2/2005. (III. 1.) OM rendelet a Sajitos nevelési igényii gyermekek évodai
nevelésének irdnyelve és a Sajatos nevelési igényii tanulék iskolai oktatdsdnak
iranyelve kiadasarél
o 1997. évi XXXI. torvény a gyermekek védelmérél és a gyamiigyi igazgatasrol
e 2015, évi CCXXIIIL térvény egyes szocidlis, gyermekvédelmi, csalidtdmogatasi
tArgyi és egyéb kapesolédd térvények moédositasardl
e 326/2013. (VIIL. 30.) Korm. rendelet a pedagogusok elomeneteli rendszerérdl és a
kozalkalmazottak jogallasarol szélé 1992. évi XXXIIL. torvény koéznevelési
intézményekben torténd végrehajtasarol
e 277/1997. (XIL 22.) Korm. rendelet a pedagbgus-tovabbképzésrdl, a pedagdégus-
szakvizsgiarél, valamint a tovibbképzésben részt vevok juttatisairél és
kedvezményeirdl
e 328/2011. (XII. 29.) Korm. rendelet a személyes gondoskodast nyujté
gyermekjoléti alapellitasok és gyermekvédelmi szakellitasok téritési dijarol és
az igénylésiikhoz felhasznalhaté bizonyitékokrol
o 15/2013. (II. 26.) EMMI rendelet a pedagégiai szakszolgalati intézmények
miikddésérol
e 48/2012. (XII. 12.) EMMI rendelet a pedagégiai-szakmai szolgaltatisokrol, a
pedagoégiai-szakmai szolgiltatisokat ellité intézményekrol és a pedagogiai-
szakmai szolgiltatisokban valé kézremiikodés feltételeirol

e 30/2023. (VIIL.22) BM rendelet a 2023/2024. tanév rendjérol



o 253/1997 (1.20.) Korm. rendelet (93. §a) (Orszdgos telepiilésrendezési és épitési
kovetelményekrdl szol6)

o 6/2016.(111.24.) EMMI-rendelet a személyes gondoskodast nytijté gyermekjoléti,
gyermekvédelmi intézmények, valamint személyek szakmai feladatairél és
miikédésiik feltételeirél sz616 15/1998.(1V.30.) NM rendelet médositasarol

e 363/2012. (XIL 17.) Korm. rendelet az Ovodai nevelés orszigos alapprogrﬁmj{lr()l
Hataly: 2018.IX.1.

e A fenntarto helyi rendelkezései

¢ A Kacagé Ovoda miikodését és pedagogiai tevékenységét meghatirozo

dokumentumok: Alapité Okirat, SZMSZ, Intézmény Pedagdgiai Programja

2. OVODANK ADATAI

Gyermeklétszam (okt. 1-én) 46 {6 /ebbol 1 SNI/
Maximalisan felvehetd gyermekek szama: 60 6

2023/2024. évre beiratott €s felvett gyermekek szama: 11 16

2022. szeptemberi gyermek l1étszam: 46 16
Gyermekcsoportok szama: 2

Ovodank személyi sllomanya:

OVODA KONYHA
Intézményvezetd 116 Szakdacs 1 6 :
Intézményvezetd helyettes - - Konyhai kisegit6 216 +1 154 6ras
Ovodapedagdgus Gsszesen 316
Pedagogiai asszisztens 1 £6 Elelmezésvezetd 1 6
Dajka 21f6+1164

oras




3. A 2023/2024-es NEVELESI EV RENDJE

Nevelési év idotartama:
A nevelési év elsé napja: 2023. szeptember 1.
utolsd napja: 2024. augusztus 31.

Nydri idészak: 2024. junius 1. - 2024. augusztus 31.
Téli zaras: 2023. december 22. (péntek)
Az 6voda nyit: 2024. januar 2. (kedd)

A tanév rendje szerinti iskolai sziinetekben - a fenntartoval egyeztetve, a sziili igényeket
figyelembe véve - mikodiink.

Iskolai sziinetek id6pontjai:

o  Oszi sziinet: 2023. oktdber 27-t6] november 6-ig tart, a sziinet utani els6 tanitasi
november 6. (hétfd)

e Téli sziinet: 2023. december 22-t61 2024. januar 7-ig, azaz januar 8.-an, kedden kell
el6szor iskolaba menni;

o Tavaszi sziinet: 2024. méarcius 27 -t6 4prilis 11., 4prilis 7-ig tart, a sziinet utani elsé
tanitasi nap aprilis 8. hétfo

4. SZEMELYI FELTETELEK:

Human eréforras 0ssz. 2 ill.3 | nagy-
Csoport | gvoda- dajka gyermek | HH | HHH | SNI | fonek | csala-
pedagogus Iétszam szamit | dos
2022. 09. 01
Siini Radi Stella
ovodapedagogus | Sotét 22 - - - - 11
vegyes Csom Istvanné | Laszloné
csoport | 6vodapedagdgus +
(2,5 ordban) Bényainé
Adam
Marianna
4 draban
Pillangé | Barka-Dancs
vegyes | Dominika Kiss
csoport | 6vodapedagdgus | Janosné 24 - - 1 | 1 3
Barthané :
Koémiives
Katalin

ped.asszisztens

Ossz.: 4 16 2,516 46 16 . - 1 1 14




5. MUNKASZERVEZES, MUNKAREND
5.1. Az 6vodapedagiogusok kiotelez6 munkaidejének beosztasa

e Az dvodapedagdgus teljes munkaideje 40 6ra, ebbdl kotott munkaidejét, mely 32
6ra, a gyermekekkel val6 kozvetlen, a teljes 6vodai életet magéaba foglalé foglalkozasra
kell forditania. a munkaid$ fennmarado részében, legfeljebb heti négy draban, a nevelést
elokészitd, azzal §sszefliggd egy€éb pedagdgiai feladatok, a nevelotestiilet munkajaban
valo részvétel, gyakornok szakmai segitése, tovabba eseti helyettesités rendelhetd el a
pedagogus szaméra. Megbizasos 6vodapedagogus heti 6raszama 20.

o Intézményvezetd teljes munkaideje heti 40 ora. Kotelez6 oraszama heti 12 ora.,
melyben nevelési, gondozasi feladatokat 14t el. 28 oéraban: vezet6i feladatok,
intézményi munkaszervezés, fenntartdéi adatszolgéltatds, gyermekvédelmi feladatok
ellatasa, munkaltatdi és gazdasdgi feladatok, KIR adatszolgaltatas, egészségiigyi ellatis
szervezése, ellenérzési és értékelési feladatok, vezetdi értekezletek, foz6konyhai munka
szervezése, iranyitasa és ellendrzése.

S.2. Nevelomunkat kozvetleniil segité alkalmazottak kiotelez6 munkaidejének beosztasa

Dajkak: heti 40 ora valtomiiszakos, rendszerben: a délel6ttos 6.30-14.30,

délutanos 9.30-17.30 munkarendben dolgozik.

Pedagogiai asszisztens: napi 7 6raban az 6vodapedagdgus segitdje, a fennmarado 1 érdban az
ovodapedagogus, illetve a vezetd altal adott feladatokat végzi el.

Banyainé Ad4ém Marianna kisegité napi 4 - 4 6raban konyhai feladatokat, illetve dajkai
feladatokat 14t el.

A konyhai dolgozdék: heti 40 6ra, fokozatos reggeli kezdéssel.

Az élelmezésvezet6: heti 40 6ra, 6.00-14.00 oraig latja el teenddit.

Ovodapedagégusok, pedagégiai asszisztensek munkaidébeosztasa:

hétfo kedd szerda csiitortok péntek 0sszesen
Csom Istvanné | 10.00- 10.00- 10.00-12.30 | 10.00-12.30 | 10,30-12,30 | 12
12.30 12.30
Barka-Dancs | 7.30-14,00 | 7.30-14,00 | 7.30-14,00 7.30-14,00 7.30-13,30 32
Dominika 7-13,30 7-13,30 7-13,30 7-13,30 7-13,00

Radi Stella 7,00-12,15 | 7,00-12,15 | 7,00-12,10 7,00-12,10 7,00-12,10 26
7,30-12,30 | 7,30-12,30 | 7,30-12,30 7,30-12,30 7,30-13

Barthané 8.00-16.00 | 8.00-16.00 | 8.00-16.00 8.00-16.00 8.00-16.00 40
Kémiives
Katalin
ped.asszisztens

Barka-Dancs Dominika €s Radi Stella heti valtasban varjak 7 6ratdl a gyerekeket.

A dajkak heti munkaidejének beosztasa:

dajkak hétfo kedd szerda csiitortok | péntek oOssze
sen

Kiss Janosné 6,30-14,30 | 6,36-14,30 | 6,30-14,30 | 6,30-14,30 | 6,30-14,30 40

Sotét Laszloné 9.30-17.30 | 9.30-17.30 | 9.30-17.30 | 9.30-17.30 | 9.30-17.30 | 40

A dajkak heti valtasban végzik feladataikat.




A konyhai dolgozok heti munkaidejének beosztasa:

| konyhai dolgozok | hétfé kedd szerda csiitortok | péntek Ossze
sen

Szekér Zsuzsanna | 6.00 — 6.00 — 6.00 — 6.00 — 6.00 — 40
szakacs 14.00 14.00 14.00 14.00 14.00 ora
Szabéné 6.30 - 6.30 - 6.30 - 6.30 - 6.30 - 40
Téth Csilla 14.30 14.30 14.30 14.30 14.30 6ra
konyhai kisegitd :

" Patus Imréné 6.00 — 7.30 — 7.30 — 7.30— 7.30 - 40

| konyhai kisegitd 14.00 15.30 15.30 15.30 15.30 6ra
Tokajiné 6,00 — 6,00 — 6,00 — 6,00 — 6,00 — 40
Horvath Anita 14.00 14.00 14.00 14.00 14.00 ora

| élelmezésvezetd

| Banyainé  Adam | 8,00-16,00 | 8,00-16,00 | 8,00-16,00 | 8,00-16,00 | 8,00-16,00 | 40
Marianna ora

6. CSOPORTDOKUMENTACIOK

e csoportnaplok
e felvételi és mulasztasi naplok
o gyermekek egyéni fejlédési lapjai - ebben a nevelési évben sziikséges frissiteni;

fontos, hogy reélisabb képet kaphassunk a gyerekekrdl, fejlesztésiik tervezhetdbb

legyen

e meghatarozott idészakonként frissitett — a gyermekekrél mért adatok (sily,
magassag,)

A nevelési dokumentumokon kiviil pontosan kell vezetni a dolgozéi munkalapokat, az iktato
nyilvantartést, az étkezéket nyilvantart6 lapokat, a konyha mikdésével kapcsolatos tirlapokat,
az adatkezelési dokumentéci6t.
FelelGs: 6vodavezet6, 6vodapedagdgusok, élelmezésvezetd

7. A 2023/2024-es NEVELESI EV FELADATAL:

7.1. Taniigyicazeatdsi feladatok:

szeptember:

o dolgozdk tajékoztatssa szept. 15-ig jogviszonyuk atalakuldsukrol, jogviszonyvaltozas
elfogadasanak figyelemmel kisérése

eléirasok alapjan: (felvételi és mulasztasi napld, torzskonyv)

a tankotelezettség kezdetével kapcesolatos szabalyok beépitése az alapdokumentumokba
a 2023/2024-es munkaterv legitiméléasa és kiosztasa
évnyitd munkatarsi és nevelési értekezlet lebonyolitisa
az iskolaba keriilt gyerekek kijelentése a KIR-bol
gyerekek adatainak frissitése (adatfrissité lapok kiadasa)

a csoportnaplok megnyitésa, a beszoktatasi terv elkészittetése
évnyitd sziiloi értekezlet lebonyolitasa
dvodalatogatasi igazolasok elkészitése az dvodaztatasi timogatast igényldknek
amennyiben sziikséges, az 6voda altal hasznalt nyomtatvanyok korszeriisitése az 0




a gyermekétkeztetés normativ kedvezményének igénybevételéhez sziikséges
nyilatkozatok kitdltetése a sziilokkel '

a HH-s és HHH-es gyerekek névsordnak aktualizalasa, az Uj gyermekekre, valamint a
véltozasokra valo tekintettel

adatkezeléssel kapcsolatos tajékoztato lapok kiosztésa a sziilok kérében

oktober:

a kozzétételi lista frissitése a valtozasoknak megfelelden

az oktatasi év beinditdsa, a hetirend, a napirend és nevelési terv adminisztraci6janak
csoportonkénti ellendrzése

az éves statisztika elkészitése, elkiildése a KIR és a fenntart6 feié

az SNI-s gyerekek szakvéleményeinek begytijtése, ellendrzése, rogzitése a KIR-be
nevelés nélkiili munkanapok kijeldlése

a vezetd ellendrz6 munk4janak iitemezése, megkezdése

értekezlet dsszehivasa a Sziiléi Kozosség részére, éves munkaterv elkészitése

november:

a munkéltatéi dokumentumok rendezése, a valtozasok folyamatos vezetése,
egészségligyi kiskonyvek ellendrzése, dolgozok orvosi vizsgalatinak, munka-€s
tiizvédelmi oktatdsanak megszervezése

vezetdi ellendrzések

torvényi valtozasok kovetése, feldolgozdsa, a 2024-es normativa igénylésének
elkészitése, az oktoberi statisztika alapjan

december:

a kovetkezd év soros lépéseinek elokészitése (NOKS dolgozok)

selejtezés, leltarozas

év végi vasarlasok lebonyolitasa, a készletek feltdltése

a decemberi iinnepségek megszervezése, lebonyolitasa (Mikulas, karacsony)

az iskolai téli sziinet alapjan igényfelmérés 6vodai ellatasra, 6vodazaras kiertesitése
az iktatokonyv lezarasa, az irattar rendezése

januar:

az 1ij, koznevelési foglalkoztatotti jogviszony életbe léptetése — modositasok elvégzése
béremelések, minimalbér emelkedések, soros béremelések miatti  atsorolasok
elkészitese

a 2024-es szabadsagolasi karton kit6ltése

a tavaszi nagy kiranduls tervezése, szervezésének megkezdése

februar:

sziil6i értekezlet megszervezése a tanitd nénivel kozosen, az iskoldba mend gyerekek
sziilei részére — tajékoztatd jellegli beszélgetés az iskolaérettségrol

a 2. neveldi értekezlet megtartasa

a nyéri zaras varhaté idejének elSterjesztése a fenntarto fele, kihirdetése a sziilok felé
(februar 15-ig)

marcius:

a 2024-2025-6s év tovabbképzési tervének elkészitése, a neveldtestiilettel vald
egyeztetése, tovabbitasa a fenntart6 felé

a gyermeknapi nagykirandulds megszervezese

a sziilokkel kozosen tervezett tavaszi 6vodai rendezvény(ek) szervezésének elinditasa
a mérciusi 15.-1 innepség megszervezése, lebonyolitasa intézményi szinten

hésvéti ajandékkészités, gyermekek megajandekozasa



az udvari jatékok tavaszi ellendrzése, sziikség szerint karbantartasa,
az 6vonok altal vezetett dokumentumok ellendrzése

aprilis:

nyari karbantartisi munkak felmérése, tervezése, szervezése
az dvodai beiratkozas lebonyolitasa

majus:

a tavaszi kirdandulasok lebonyolitasa

o ballagds megtervezése, megszervezése
e anyari szabadsagolasi terv elkészitése
e anyidk napja, gyermeknap megszervezése, évzaré lebonyolitdsa (nyitott iinnepek,
programok)
e felvételi hatarozatok kikiildése
junius:
e ballagas lebonyolitasa
e tanévzaré értekezlet megszervezése és megtartasa
e az1j gyermekek szamdra oktatdsi azonositd szamok igénylése
e anyari napirend elkészitése
e acsoportnaplok ellenérzése
o agyermekek fejlédési naploinak lezardsa
e az Uj csoportelosztas és névsorok elkészitése, kifliggesztése
e aszabadsagok kiadasdnak megkezdése
jalius:
¢ karbantartdsi munkalatok elvégeztetése, festés, nagytakaritds lebonyolitasa
e azintézmény teljes zarasa a nagytakaritas idejére
augusztus:
e az 6vodaba nem jelentkezett, dvodakételes korti gyerekek felkutatsa a korzetiinkben
e amunkarend aktualizlasa
e csoportnaplok, felvételi naplok, mulasztasi naplok lezarasa
e az0j gyerekek sziileinek tajékoztatd jellegli sziil6i értekezlet megtartasa
e valamennyi Uj gyermek adatainak felvitele a KIR-be
e az Uj mulasztisi naplok kiosztasa, adatokkal val6 kitltése, tartalma pontossagénak

ellenbrzése
a gyerekek fejlédési lapjainak 2024/2025-6s nevelési évre torténd eldkészitése

7.2. Pedagogiai feladatok:

szeptember:

az 11j gyermekek fogadasa

a nyari sziinet utin visszatérd gyerekek fogadasa/visszaszoktatasa; szokasok, szabalyok
felelevenitése, gyakoroltatasa

a beszoktatassal kapcsolatos pedagdgiai munka ellendrzése a csoportokban

elfogadd, szeretetteljes 1égkor kialakitasa,

a nagycsoportos korti és a harmadik életéviiket betdltott kiscsoportos gyermekek
logopédiai szlirése, a nagyok pedagdgiai felmérése Pedagogiai Szakszolgalat
szakemberei altal, a szlikséges fejlesztd foglalkozasok megszervezése

SNI-s gyermekek fejlesztésének megszervezése

oktober



e a nevelési év beinditdsanak, a heti rend, a napirend és a nevelési tervek tartalmanak,
miikodésének csoportonkénti ellendrzése
e az oktober 23. életkornak megfeleld feldolgozasa
o afejlesztést igényld gyerekek (SNI) pedagogiai fejlesztésének ellen6rzé megfigyelése
o sziildi elégedettségi kérdoiv kidolgozasa, kikiildése
november
o vezetdi ellendrzések (a foglalkozast vezetd 6vondvel a latottak megbeszélése)
e atéli iinnepkdr elinditasa
e a sziléi igényfelmérések eredményeinek feldolgozasa, kiértékelése, feladatok

megfogalmazasa
december
e a decemberi linnepek meghitt hangulatinak megteremtésével a gyerekek €rzelmi
nevelése

e konzulticié kezdeményezése fogaddora keretében a tankételezettség megkezdésérol,
az esetleges szill6i kérelmek OH-hoz torténd bekiildésének
januar
e atankotelezettséggel kapcsolatos hataridok figyelemmel kisérése

februar
o farsang hagyomanyainknak felelevenitése, mulatsag megszervezése, lebonyolitasa
e agyermeki fejlédést dokumentald lapok ellendrzése
e acsoportnaplok félévi ellendrzése
marcius - aprilis
o vezetbi ellendrzések /a foglalkozast vezetd 6vondvel a latottak megbeszélése, rogzitése
a csoportnaplokba/
e nyilt nap megtartasa

7.3. Gazdasagi feladatok:

szeptember:

e az 6vodai csoportok év eleji indulasahoz sziikséges eszkdzok beszerzése
december:

o selejtezés, leltar elkészitése
januar:

e hozott torvény értelmében

o javaslattétel a 2024-es fenntartoi koltségvetés elkészitéséhez.

A konyha gazdalkodasénak figyelemmel kisérése az egész év soran folyamatos. Térekvésiink,
hogy beszallitok kivalasztasanak atgondolt megtervezése timogassa a hatékony gazdalkodast.
Kiszabatok betartasa, att6l vald eltérések dokumentélasa, ellendrzése az élelmezésvezetdvel,
szakéccsal kozosen. Arukészlet ellendrzése.
8. SZEMELYISEG ES KOZOSSEGFEJLESZTES

8.1 Kiilsé-és belsd tovibbképzések:
A tovébbképzési terv — melynek Osszedllitdsdndl meghatdrozéak Pedagdgiai Programunk

célkitlizései - tartalmazza az 6vodapedagogusok szakmai fejlodési igényeit.
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Jelenleg egy {6 (pedagégiai asszisztens) végzi az 6voképzdt Sopronban. Egy 6 végzett
hagyoményérz6 tevékenységiink gyakorlasdhoz elengedhetetlen ,Népi gyermekjatékok™ cim
30 oras képzést.

Feladat: Még nagyobb hangsulyt kell fekietiink a belsé tuddsmegosztasra, egyéni tapasztalatok
cseréjére! Szorosabb kell kapesolatot tartunk a szakszolgalat fejlesztd szakembereivel, hogy a
kiilonleges banasmodot igényld gyermekek fejlodését még hatékonyabban segithessiik.

8.2. Kozosségfejlesztés:

Nagyon fontos szdmomra a jo hangulata, egymast segit6, megértd szervezeti kultura
megtartasa. T6bb 0j kollégank van, tamogatasuk kozos feladatunk.
A nevelési év kiemelt feladata a ,,Zo6ld Ovoda” cim megszerzésére vald elékésziiletek
megalapozésa, a hagyomanyok apolasa, felzarkoztatas, egyéni banasmdd, tehetséggondozas. E
teriiletek szamos egyiittmitkodésre adnak alkalmat, ezek:

- értekezletek,

- megbeszélések
egyéb programok
kirandulasok
- koz6s munkatevékenységek

8.3. Nevelés nélkiili munkanapok:

- 2023. november 9.: Téméja: a gyermekek mérése. Segitd munkatars: a POK
szakembere '

- 2024. januar 25. Témaja: az intézményi tanfeliigyelet eredményeinek
feldolgozasa; Félévet zaro értekezlet megtartasa

- 2024. junius 10. délelétt: Evzard értekezlet. Témdja: A nevelési év szakmai
munkajanak megbeszélése, értékelése. A kiemelt teriiletek eredményeinek
megbeszélése, tovabbi feladatok elérevetitése. Délutan kirandulas.

8.4. A pedagégus elomeneteli rendszer

Az intézményvezetd bekeriilt 2023-as orszagos tanfeliigyeleti ellendrzési tervebe, melynek
eredménye 95,7 % -os lett. Az intézményi ellenérzésre 2023. decemberben keriil sor.

Egy kollégand sikeres mindsitd vizsgat tett 2023-ban. Jelenlegi cél, hogy Pedagogiai
Programunkhoz illeszked6 szervezett tovabbképzéseken vegyenek részt pedagbgusaink.

9. TERVEZES, SZERVEZES

Pedagbgiai feladataink megtervezése nagy koriltekintést kivan ebben a nevelési évben. Az
elmult évben megkezdett 1j tartalmakat folytatjuk, ezek Osszhangban vannak Pedagogiai
Programunkkal, az abban megfogalmazott kiemelt nevelési teriiletekkel.

Az 6vodapedagdgusok aktiv szerepet vallalnak a kiemelt nevelési teriiletek feldolgozdsaban,
pedagbgiai vllalasaink egybehangzoak.

Tervezémunkank elsd 1épése, a gyermekek be- és visszaszoktatasa tigy, hogy az a gyermekek,
valamint a szillok szdmaéra is minél zokkendmentesebb legyen. Ovodénk elkotelezett a
fokozatos sziilés beszoktatis mellett. Az @jonnan hozzank keriild gyermekek megfigyelése,
megismerése nélkiilozhetetlen a pedagogiai munkank végzéschez.

Szeptember honapban a Szakszolgalat szakemberei elvégzik a tankotelesek és az O
kiscsoportosok logopédiai szlreset, valamint az iskoldba késziilék pedagdgiai vizsgélatat.
Ebben a nevelésben 15 kisgyermek valt tankotelessé.
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Az 6vodanak torvényi kotelezettsége az iskoléra valo felkészités. A sziil6k szamara nyilt napot
terveziink a januér eleji idészakra, hogy betekinthessenek gyermekilk 6vodai €letébe, igy
segitve 6ket gyermekiik beiskoldzasaval kapcsolatos dontés meghozatalaban.

9.1. Tervezésiinkben kiemelt helyet foglal el ebben a nevelési évben:

Kornyezettudatos életmdd és kornyezetvédelemre nevelés:

Terveink kozott szerepel a ,,ZOLD OVODA” cim megszerzése. Ehhez
kapcsolédéan  terveziink nevelémunkankban. Célunk a hatékonyabb
ismeretb6vités, s hogy a tartalmak koherensen kapcsolodjanak Pedagogiai
Programunkhoz.

A komnyezeti tartalom, - minden, ami koriil vesz minket - Stvizése a vizualis
tartalommal

Néphagyomdnyok, jeles napok szerepe mindennapjainkban:

A néphagyoményok fontossiga Pedagdgiai Programunkban is kiemelt helyet
foglal el. Nem csak a nemzeti hagyoményok 4tadéasa, dpolasa miatt bir kiilonds
jelentéséggel, hanem  meghatiroz6  szerepe  van  gyermekeink
magyarsagtudatanak apolaséban is. Ebben a nevelési évben szeretnénk erre a
teriiletre a mindennapokban nagyobb hangsulyt fektetni: néphagyoméanyok
felkutatasa, megismertetése, atad4sa, elsajatitasa életkornak megfelelé szinten.
A népi hagyomdinyoknak lélektani és tirsadalmi szerepik is van, minden
nevelési teriiletbe beilleszthetdk. A gyakorlasuk kozben végzett tevékenységek
fejlesztik gyermekeink anyanyelvi, értelmi, finommotoros, zenei és szocialis
képességeit. Alkalmazkodasra, egyiittmiikddésre tanitanak.

Felzdgrkoztatds, egyéni bandsmaod, tehetséggondozds:

Ebben a nevelési évben 15 tankételes gyermekiink van. Esetiikben képességeik
felmérését a Pedagégiai Szakszolgalat szakemberei végzik majd el. Elbre
vetithetd, hogy tobbségiiknek fejlesztésre lesz szitkségiik. Pedagdgusaink
készek a fejlesztdpedagdgussal és természetesen a sziilokkel val6 aktiv
egylittmilkddésre a gyermekek fejlodése, felzarkozasa érdekében.

Az egyéni bandsmdd terén kiemelt figyelmet igényelnek a taplélékallergias
gyerekek, igényeiket kiilsé ellaté cég biztositja, dajkdink feladata a pontos,
szakszer(i kiszolgalasuk. SNI-s gyermekiinket megbizési szerzbdéssel latja el
kiilsés fejlesztdpedagdgus. A tehetséggondozas terén kiemelt feladatunk
tovabba, hogy a gyermekekben rejlé tehetségpontokat” felfedezzilk,
tamogassuk, azokra a sziil6k figyelmét felhivjuk.

9.2. A pedagégiai szakmai munka ellenérzés

A pedagégiai szakmai munka ellendrzésére évente tSbbszor keriil sor csoportlatogatasok
alkalmaval. A csoportdokumentaciok havonta keriilnek ellendrzésre.

Az 6évodapedagdeusok munkajanak ellendrzési szempontjai, ellenérzési teriiletei:

A gyermekekkel val6 tevékenykedés sordn az 6vodapedagogus a PP iranyelveit
hasznalja

Milyen mddszereket, eszk6zoket hasznal

Az 6vodapedagdgus modszertani kultiraja

Gyermekekkel val6 kapcsolata

Tervezd és elemzd munkéja

A nevelési év kiemelt feladatainak feldolgozasa
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- A szokas- és szabalyrendszer megfelel6 tudatosuldsa a gyermekekben

- A gyermeki dnkiszolgalas fejlédése a csoportban

- Aziinnepek, jeles napok, rendezvények megvalosulasa a csoporttokban
- Az 6vodapedagégus 4ltal alkalmazott differencialas

- A nevelési, oktatasi tervek egymasra épiilése, folyamatossaga

- A gyermekek fejlodésének segitése

- A higiéniai el8irasok betartisa a csoportokban

- Hagyoményok szerepe, hiteles atadésa az tinnepek, programok alkalmaval
- Nemzeti iinnepek megtartasa

- Kapesolattartas a sziilokkel

- Ovodai jaték- és foglalkozési eszkozok védelmére valé torekves

- Gyermekvédelmi feladatok ellatasa

A pedagbgiai asszisztens munkdajanak ellen6rzési szempontjai:

- meglévé ismereteinek alkalmazasa a csoportban

- az dvodapedagégusokkal val6 hatékony egyiittmiikddés

- agyermekek egyéni sajatossdgainak, igényeinek figyelembe vétele
- masnapi tevékenységek eszkozeinek elokészitése

- 6vodai programok elkészitésében, lebonyolitasaban valo részvétel

Dajkak munkdjanak ellendrzési szempontjai: (heti szinten)

- az 6vodapedagogussal valo egyiittmiikddés modja

- agyermekek kozott gondozasi teend6k mindsége

- acsoportszobdk és egyéb helyiségek tisztasaga megfelel6-e
- munkakdri feladatainak elvégzese

- balesetvédelmi eldirasok betartasa

- az 6voda berendezési targyainak védelme

- hatékony munkavégzés, megbizhatosag

Ellen6rzésre jogosult:

o az 6voda vezetdje;

o az Ovodapedagégusok elsosorban Onellendrzest végeznek, és sajat munkéjukat
értékelik.

Az ellendrzés szabélyai:

o az cllendrzés megkezdése el6tt legalabb hét nappal egyezietni kell az ellen6rzés
forméjét, modszerét, id6pontjat, id6tartamat;

o agyakorlati munka ellendrzése sorén elsddleges szempont az On4llé munka tiszteletben
tartasa, a modszertani szabadsag biztositasa, a pozitiv megerdsités, és a kdzdsen
elfogadott elvek, értékek szamonkérése.

Az ellenbrzés soran a kdvetelmények: objektivitas, tervszeriiség; folyamatossag, tervszer(iség.
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11. A PEDAGOGIAI MUNKA MEGVALOSITASA

e Oktéber 23.: Nemzeti Gsszetartozas napja — csoportonkénti megemlékezés
Felelds: dvodavezetd, 6vodapedagdgusok (okt. 20. péntek)
e Mairton nap, november 10. (péntek): 1ampas felvonulas
Felelbs: 6vodavezetd, 6vodapedagdgusok
o Adventi késziilodés: 2023. november 24. (péntek-t6l) (advent dec. 3t6l)
e Mikulas: 2023. december 6. (szerda)
Felelds: 6vodavezetd, 6vodapedagdgusok
o Ovodai karacsony: 2023. december 15. (péntek, tervezett)
Felelds: dvodavezetd
ovodapedagogusok,
e Farsang hete: 2024. februar 12-16. (diszités, jelmezek készitése)
(a gyermekbal tervezett ideje: 2024. februar 16. (péntek)
Felelds: 6vodapedagdgusok
e Marcius 15. (mare. 14., csiitortok) minden csoport linnepi misorral késziil
FelelBs: - 6vodavezetd, 6vodapedagogusok .
e Husvét: Nyuszi érkezése: 2024. marcius 28. (csiitdrtok)
FelelSs: 6vodavezetd, 6vodapedagogusok
e Anyak napja: 2024. majus 3. (vasarnap) falusi szint{i rendezvény
e Anyak napja majus 5. (tervezett) Saskan
e midjus 10. Any4k napja az 6vodaban, csoportszintli rendezvény
o Gyermeknap-Csalddi nap Tervezett id6pont: 2024. majus 24. (péntek)
Felelds: 6vodavezetd, 6vodapedagogusok
o Ballagis, évzaré: Tervezett idopont: 2024. méajus 31. (péntek).
(id6pontjat a sziilokkel egyeztetve hatdrozzuk meg)

Felelds: 6vodavezetd, 6vodapedagdgusok

Hagyomanyé6rzé tevékenységeink:
2023.
szeptember 30.: 4 népmese vildgnapja

- 6vondk mesedramatizalasa
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oktéber 1. A zene vildgnapja — alkalmabol meghivott zenepedagogus el6adasa, kozos
dalolas;
Az IdBsek vildgnapja alkalmdbdl a helyi Nyugdijas Klubot latjuk vendégiil,
koszontésik, majd kozos énekelgetés, tanc (tervezett idépont: oktober 3. kedd)

oktéber 4.: Allatok vildgnapja - csoportszinten torténd feldolgozas

2024.

janudr 22. A4 magyar kultura napja

- alkalmabdl vers- és mesemondd napok meghirdetése (januar 22-én)
aprilis 11. A Koltészet vildgnapja alkalmabol a vers- és mesemondd napok lebonyolitasa
tervezett idépont: aprilis 8-9. (hétfé-kedd.)
aprilis 22. Fold napja - ,,Falujaré kerékpértiara” (id6jaras fliggvényében tervezett idépont:
apr. 22. (hétfo)
Szervezett programjaink:
- nagycsoportosok futballedzése, futballkupdkon valoé részvétele (kiilsé sportold
szervezésével
- 6v6ndk altal eléadott mesejelenet innepek alkalmaval (népmese napja, Mikulas
nap, farsang)
- gyermek néptanc heti rendszerességgel (beépitve a gyerekek napirendjebe)
- 6vodai vers- és mesemond6 napok (aprilis)

- évszakonkénti tarak, kirandulasok

Ertekezletek:
Sziildi értekezletek:
1. Ideje: 2023. augusztus 23. szerda, Kiscsoportos sziilok és
gyermekek szamara
Témdja: - tajékoztat6 az vj kiscsoportosok sziileinek a sziikséges év eleji tudnivalokrol;
- beszoktatasi rend megbesz€lése
Felelds: 6vodavezetd, csoportvezetd 6vondk
2. Ideje: 2022. szeptember 4. (hétfo) — Osszevont sziil6i értekezlet
Témdja: - A 2023/2024.- es nevelési évrdl sz616 altalanos taj€koztatod
- SZK vezet6 és tagok megvalasztasa
- meseterapeuta tajékoztatdja
- csalddsegitd szervezett tajékoztatdja

Felelds: 6vodavezetd
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3. Ideje: 2024. januar 23. kedd / tervezett idépont / - Nagycsoportos sziildi értekezlet.

Témdja: - Ismerje meg a zalahalapi Csontvary Altalanos Iskola és AMI-t

- Iskolaérettség a tanitd néni szemével!

Felelgs: 6vodavezetd
4. Ideje: 2024. majus 28. kedd / tervezett idépont / - Osszevont, majd csoportos sziiléi
értekezletek

Témdja: - A 2023/2024-es nevelési év munkdjanak eredményei

- Az év kiemelt nevelési feladatainak megvaldsulasa a gyakorlati munkaban

Felelds: dvodavezetd, csoportvezetd 6vondk

5. Fogadoorak ideje:
Ovodavezetd: minden 2. hénap elsd keddje: 13.00 -16.00 6raig
Csoportvezet6 6vondk: minden harmadik hénap elsé keddje: 14,00 - 17.00 oraig
(elsd fogado ora: november 8.)
6. Nyilt nap:
Tervezett idépont: 2024. mércius 13. szerda - mindkét csoportban.
7. Nevelési értekezletek, alkalmazotti értekezletek:
e Nevelési évet megnyitd nevelGtestiileti és alkalmazotti értekezlet:
2023. szeptember 5. kedd
Témdja:
- nevelési évvel kapcsolatos feladatok megbeszélése, személyre szo616 kiosztasa
- munkaterv megismertetése, elfogadtatasa
- a technikai dolgozok munkarendjének ismertetése, megbeszélése
Felelgs: dvodavezetd
e Nevelétestiileti értekezlet: 2023. december 7. csiitdrtok (tervezett)
Témaja: Csalad, benne a gyermek az iinnepre késziilédés idején
Eléado: Szaboné Kollath Andrea, a LEK munkatarsa — érdeklodd sziilokkel
koézdsen
e Nevelétestiileti értekezlet: 2023. janius 12 hétfé (tervezett)
Témaja: a 2022/2023-as szorgalmi idGszak neveldmunkéjanak értékelése.
Csoportvezet 6vondk csoportonkénti beszamoloja.

Felelds: dvodavezetd, csoportvezetd 6vondk
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12. OVODANK KAPCSOLATRENDSZERE

Ovoda — csalad

Az 6voda a csaladi neveléssel egyiitt, azt kiegészitve szolgalja a gyermek testi- érzelmi és

értelmi fejlédését. A csalad a bioldgiai gondozéson tul az elsédleges szocializacié szintere,

mely mintdul szolgal az erkolcsi és tarsadalmi magatartasformék kialakuldsdhoz. A csalad és

az 6voda kolcsonds egyiittmitkddésével, az empatiara épiild jé kapcsolat kialakitisaval, —

figyelembe véve a csaldd elképzeléseit, sajatosségait, szokdsait — az Ovodapedagdgusok

szaktuddsuk és munkatapasztalatuk alapjan, segitséget - tudnak nyujtani a gyermekek

személyiségfejlodéséhez. Az egylittmiikédésnek meg kell megnyilvanulnia a kolesénds

bizalomban, a nyilt, §szinte kapcsolattartasban, a csalad vilagnézeti nevelésének elfogadasaban,

a gyermekszeretetben.

Feladat: A csaladi nevelés els6dlegességét hangsiilyozva, arra épitve, a meglévd

neveldpartneri kapcsolat dpoldsa

A kapcsolattartas formai:

Csaladok ismerkedése az 6vodaval a nyilt napon, ill. elérejelzett igény alapjan a
megbeszéElt napokon.

Csalddlatogatds: Csak sziikség esetén, illetve sziiléi kérésre.

SziilGi értekezletek: Az O6vodat, a csoportot, a gyermekeket, a sziildket, az
ovodapedagogusokat érint6 legfontosabb feladatok, problémék megbeszélése;
Sziilds beszoktatds: Az 6voda lehetGséget biztosit arra, hogy a gyermek az egyik
sziil6jével kozosen toltson el néhany orat az elsé napokban az 6vodaban, hogy
zokkendmentesebb legyen a beilleszkedése.

Napi kapcsolattartds: A gyermekkel kapcsolatban felmeriilé legfontosabb
problémak megbeszélése — elézetes id6pont egyeztetéssel.

Fogadoordk: személyre szabottan, igény szerint eldre megbeszélt idépontban
torténik minden 3. hénap els6 keddjén.

Unnepségek, kozos programok: Lehetdség a csalad és dvoda kozotti kapesolat

elmélyitésére, egymas jobb megismerésére.

Ovoda — iskola

Feladat: az iskoldba mené gyermekek beilleszkedésének megkdnnyitése érdekében

kapjanak lehet6séget a tanitok a nagycsoportosok életébe valo betekintésbe,
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bekapcsolddasba.

A kapcsolattartas formai:

) kodlcsonds intézménylatogatas

o iskolavalasztas el6tti sziildi értekezlet

o egymas rendezvényein valé részvétel

o tanito latogatasai a nagycsoportban

o nagycsoportosok részvétele az iskolai projektnapon

Ovoda — fenntarté

Feladat: Az 6vodai alapdokumentumok térvényességének biztositésa a folyamatos

kapcsolattartassal.
A kapcsolattartas formai:
e szobeli tajékoztatas
e irasbeli beszamolo
e egyeztetd targyalasok, megbeszélések, értekezletek
e az Ovoda képviseletének sziikség- és igény szerinti biztositasa képviseld-

testiileti és bizottsagi liléseken.

Ovoda — Pedagégiai Szakszolgalat
Feladat: folyamatos kapcsolattartas a gyerekek fejlodése érdekében

A kapcsolattartas formai:
e személyes konzulticié a hozzajuk irdnyitott gyermekekrdl
e pedagodgiai, logopédiai vizsgalatok igénybevétele
e tovabbképzéseken vald részvétel
e szakembereik el6adésa sziilok, pedagégusok szamara

Ovoda — egészségiigyi intézmények
Feladat: a gyermekek egészséges fejlédésének elosegitése, tamogatasa

A kapcsolattartas formai:
o gyermekorvosi ellatas sziikség esetén
e fogorvosi prevencids vizsgalatok
e védondi latogatasok
e gyermekeknek sz616 eldadasok az egészségfejlesztés témakdrében (védond)

Ovoda — Miivelédési Haz
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Feladat: gyermekeink vegyenek részt a telepiilésiink kulturdlis életében, érezzék 4t a
kozOsségért végzett tevékenység 6romét.
A kapcsolattartas formai:

e kulturalis miisorokon val6 aktiv részvétel
e kiallitasok latogatasa
e egyéb programok latogatasa

12. INTEZMENYUNK TARSADALMI SZEREPVALLALASA

Intézményiink rendszeresen részt vesz a telepiilési szintii rendezvényeken, gyermekekkel
kozdsen szerepeliink alkalmakhoz ill6 miisorokkal, illetve intézményiink altal kezdeményezett
programok valtak telepiilési szintii rendezvényekké. Célunk: folyamatos, aktiv kapcsolatot

apolni a civil szervezetekkel: Nyugdijas klub, Voros kereszt helyi alapszervezete.
14. GYERMEKVEDELEM

Feladat:

A prevencié, a gyermekek hatranyos helyzetének csokkentése, a veszélyeztetettség
kialakuldsanak megelézése, sziikség szerinti segitségnyujtds, tartalmas egyiittmiikodés a
sziil6kkel, a gyermekvédelmi szakemberekkel és intézményekkel.

A csaladi nevelés erdsitése az arra raszorulok korében, a diszkrécid maximalis szem el6tt
tartasaval. A gyermekvédelmi szempontbdl veszélyeztetett, hatranyos helyzetii gyermekek
feltérképezése, folyamatos nyomon kovetése. Folyamatos kapcsolattartds a Gyermekjoléti

Szolgalattal. Adatvaltozasok nyomon kovetése, beszamolok készitése.

Zalahaldp, 2023. augusztus 31.
Csom Istvanné intézményvezetd

P.H.

A munkatervet az SZK véleményezése utan a neveldtestiilet /2023 szamu hatarozataval
egybehangzéan elfogadta, munkéjat a 2023/2024-es nevelési év munkatervében foglaltak
alapjan végzi.
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Zalaha.lép’; 202§. sg-epte’mbe’r 5. ) ] . ] ) L
A SZULOI KOZOSSEG ES AZ ,,OVODASOKERT” ALAPITVANY KOZOS
MUNKATERVE a 2023/2024.-es nevelési évre

honap feladat tervezett felelés
ideje
- a Sziilé Kozoss€g tagjainak megvalasztasa szept. 4.
- a Sziil6i Kozosség megismertetése: szept. 5.
IX. e SZMSZ 6vodavezetd
e Héazirend
e Pedagdgiai Program - mal ,
- Sziireti felvonulas szept. 30. 6vodavezetd
- a sziilok aktivizalasa SZK- tagok
Marton- napi felvonulas nov.10. SZK-tagok
X. - arésztvevok szamara a vendéglatas péntek ovodapedagogusok
megszervezeése civil szervezetek
onkéntes segitd
tagjai
Adventi késziilodés: nov.20.- SZK-tagok
mézeskalacs siités az 6vodaban, - dec.15. 6vodapedagogusok
igényfelmérés, szervezés, lebonyolitas
Mézeskalacs kiallitas elokészitésében valo december 7. | 6vodavezetd
részvétel, indulas a versenyen az 6vodaban AMBRUS
illetve otthon készitett alkotasokkal. napja
(csiitortok)
Mikulas — csomagok megvasarlésa, Mikulas: SZK-elndk, tagok
elkészitése dec. 6-ra dec.6. intézményvezetd
XL (szerda)
Interaktiv el6adds szervezése:
Téma: Erzelmi késziilddés az {innepre dec. 7. 6vodavezetd
Eléadd: a Szocidlis €s Egészségiigyi
Alapellatasi Intézet munkatarsa / LEK
munkatars
Karacsonyi hangverseny dec. 12. kedd | 6vodavezetd
(Nyirettyii egyiittes)
Karacsony dec.15. SZK-tagok
- fenybfa beszerzése, diszitése péntek 6vodapedagdgusok
2024-es év
- az 6vodai farsang hetének aktiv segitése februar ovodavezetd
1L e 6voda diszitése harmadik SZK-tagok
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e fanksiités

hete (12-15)

6vodapedagdgusok

e  Gyermekbal febr. 15.
Tavaszkoszont6 sziilo-gyermek tlira marcius ovodavezetd
II1. szervezése és lebonyolitdsa a Halap-hegyre negyedik 6vodapedagdgusok

hete SZK-tagok
(tervezett)

Husvéti csomagok beszerzése, 6sszeallitasa, marcius 28. | 6vodavezetd

nyuszi érkezése (csiitortok) SZK-tagok

évodapedagdgusok |

- aktiv részvétel a Fold napi ,.falujaré” aprilis 22. 6vodavezetd

kerékpartiura megszervezésében, hétfo SZK-tagok

lebonyolitdsadban

IV. Batyus bal Nem kivan

tartani tart
a kozosség

- 0vodai nagykirandulas konkrét, majusban
kivitelezheto
szil6i
javaslatok

V. alapjan
-aktiv részvétel a gyermeknap majus 24. SZK-tagok
megszervezésében, lebonyolitisdban (péntek) Kuratoriumi tagok

- aktiv részvétel a ballagas megszervezésében
e viragok beszerzése
e ({voda diszitése
e silitemények, tiditd biztositasa

Sziilé1 K6z6sség nevében

................................................................... SzK elnok.

A zalahalépi , Kacag6” Napkozi Otthonos Ovoda és Féz6konyha 2023/2024-es nevelési évre

vonatkoz6 Munkaterve elkésziilt, amelyet a Sziildi Kozosség nevében az aldbbiak szerint

..............................................................................................

.................................................................................................................

-----------------------------------------------------------------------------------------------------------------

................................................................................................................

.................................................................................................................

Zalahalap, 2023. szeptember 5.

Mellékletek:

- Gyermekvédelmi munkaterv
- Feladatellatdsi terv
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1.sz. melléklet

.. Kacagé” Napkozi Otthonos Ovoda és
Fozokonyha
8308 Zalahalap, Ady Endre utca 1.

Gyermekvédelmi munkaterv

2023/2024

Gyermekvédelmi felelés: Csom Istvanné 6vodavezetd

Fogadé o6ra: minden honap els6 keddje 14.00 -16.00 6raig

Az 6voda jol 1athat6 helyen kozzéteszi a gyermekvédelmi feladatot ellatd fontosabb

intézmények nevét, cimét, elérhetdségét:

»Egyiitt Egymdsért” Szocidlis és Gyermekjoléti Szolgdlat, 8318 Lesencetomaj,
Kossuth a. u 91. Telefon: 87/436-774

Csaldd - és Gyermekjoléti Kozpont - Tapolca, HOsok tere 15.

Telefon: 87/322-977, 30/563-5927
Szocidlis és Egészségiigyi Alapelldtisi Intézet - Tapolca, Nagykoz u. I-3.
Magyar Viriskereszt Zalahalapi Alapszervezete 06/30 450-2584

Céljaink:

Prevencid, a gyermekek hatranyos helyzetének csokkentése, a veszélyeztetettség
kialakulasanak megel6zése, illetve sziikség szerint segitségnyujtas, egyiittmlikodés a
kiilonb6z6 intézményekkel (Csaldd és Gyermekjoléti Szolgdlat és Kozpont, Szocidlis és
Egészségiigyi Alapelldtdsi Intézet, |, Egyiitt Egymdsért” Szocidlis és Gyermekjoléti
Szolgdlat, Magyar Voriskereszt Zalahaldpi Alapszervezete), szakemberekkel.

Csaladi értékek tiszteletben tartisa mellett a csaladi nevelés erdsitése a raszoruldok
korében.

Kapcsolat kialakitasa a kézvetleniil, vagy rejtett moédon segitséget kérd csaladokkal.
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Feladataink:

e A sajatos nevelési igényli gyermekekkel kapcsolatos térvényi elvarasok és intézményi
alapelvek, az etnikai kisebbséghez tartozd gyermekek kultirajanak figyelembevétele.

e A differencialt nevelés/fejlesztés lehetéségeinek biztositasa a hatranyos helyzetii és
nehezebben kezelhetd gyermekek szdmara.

e Folyamatos kapcsolattartds; megbeszélések a csaladsegit6 és gyermekjoléti szolgdlat
szakembereivel.

Az 6vodapedagdgusok feladata:

e Az dvodaba jar6 gyermekek szocidlis, szociokulturalis hatterének megismerése,

o szikség szerint krnyezettanulmény végzése,

¢ ahatranyos, halmozottan hatranyos helyzet, valamint a veszélyeztetett helyzet jelzése
a gyermekvédelmi felel6snek,

e rendszeres 6vodéba jaras figyelemmel kisérése, sziikség esetén a hidnyzas jelzése az
6voda vezetdje fel€,

e az ovodavezet$ koteles hatdsagi eljarast kezdeményezni a gyermek bantalmazasa, ill.
sulyos elhanyagolasa, tovabba a gyermek 6nmaga altal eléidézett stlyos veszélyeztetd

magatartasa esetén.

Gyermekvédelmi feladataink

iitemezése

Feladat/tevékenység Felelgs Hatarido
Ovodéba jaré HH és HHH 6vodapedagbdgusok 2023. szeptember 30.
gyermekek felmérése, gyermekvédelmi felel6s
nyilvantartasa
Gyermekvédelmi
szempontbdl veszélyeztetett
gyermekek nyomon
kovetése, SNI gyermekek
id8szer(i vizsgalatanak ovodapedagbdgusok 2023. szeptember-oktober
kezdeményezése, k6z0s gyermekvédelmi felel6s
megbeszélés a Nevelési
Tanécsado szakembere és a
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védoénd bevonasaval a

segitségnyujtas
lehetdségeirdl
adatgytjtés, 6vodapedagdgusok 2023. oktober
statisztika készités gyermekvédelmi felel6s

Beszamold a nevelbtestiilet
felé

gyermekvédelmi felelds

2024. februar

Neveldtestiileti értekezleten
beszamolo a
gyermekvédelmi
tevékenységrol

gyermekvédelmi felelds

2024. jinius

aktualis feladatok

feladattdl fiiggden

. folyamatos

Zalahalap, 2023 szeptember 1..

24

Csom Istvanné
Intézményvezetd




3.sz. melléklet

2023/2024.

Feladat ellatasi terv

NEV

BEOSZTAS

ELLATANDO FELADAT

CS.L-né

intézményvezeto

- belso ellendrzés

- ,,Ovodisokért” Alapitvany
titkara

- gyermekvédelmi felel6s

- tizvédelmi eszkozok
ellendrzése, dokumentumok
vezetése

- orvosi vizsgalatok,
munkavédelmi vizsgilatok
megszervezése

- néptanc

B.D.D.

ovodapedagogus

- KIR adatszolgaltatas
figyelemmel kisérése,
végzése

- elektronikus informaciok
figyelemmel kisérése
-néptanc

R.S.

ovodapedagdgus

- k6zosségi terek
dekoracidjanak szervezése,
gyakorlati Kivitelezése

- faligjsag: informaciok
aramliasianak feleldse

Unnepek, hagyomanyok, egyéb szervezett programok

Unnepek
2023/2024 1. félév
az elvégzett
FELADAT HATARIDO FELELOS tevékenység
ovodin
beliil | kiviil

sziireti felvonulas 2023. 09. 30. intézményvezeto

néptancosok fellépése (szombat) ovodapedagogusok X
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Marton- napi lampas 2023. november | intézményvezetd X X
felvonulas 10. (péntek) ovodapedagdgusok
megszervezése,
lebonyolitasa :
Adventi késziilodés 2023. 11. 20-tol intézményvezetd X
- Karacsonyi vasar december 8. ovodapedagégusok X X
(sziilGk beszervezése, (tervezett)
termékek készitése, a intézményvezetd
vdsdr megszervezése, és pedagogusok
lebonyolitdsa)
-kozos mézeskaldcs stités
a gyerekekkel, sziilGkkel X X
- Mézeskalacs kiallitason | 2023.december 8.
tevékeny részvétel '
Mikulas iinnepség 2023. 12. 06. intézményvezetd X X
megszervezese, (szerda) 6vodapedagogusok
Karacsonyi koncert 2023. dec. 12. intézményvezetod X X
(kedd-tervezett ovodapedagogusok
id6épont)
Karacsonyi iinnepség 2023.12. 15 X
miisor megszervezése, (péntek)
meghivok elkészitése,
kikiildése
ajandékok vésarlasa,
feny6fa beszerzése
Unnepek
2023/2024. 2. félév
az elvégzett
FELADAT HATARIDO FELELOS tevékenység
6vodan
beliil | Kiviil
Farsang hetének 2024. februar intézményvezetd
megtervezése, 12-16. csoportvezetd X
megszervezEse, pedagogusok :
lebonyolitasa.
Az 6voda, a
csoportszobék diszitése,
jelmezek készitése.
Zenés el6adas meghivott X
eldadoval
Marcius 15. 2024. marcius 14. | intézményvezetd
A csoportok a térténelmi (csiitortok) csoportvezetd X X
eseménnyel kapcsolatos pedagogusok
mesékkel, versekkel,
dalokkal tinnepelnek
| kdzOsen
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(az évoda iinnepi
diszitése, nemzeti szinii
zdszlok elhelyezése az

a ballagdk szamara; SZK
sziilok bucsuztatasa;
szervezés

emlékmiinél)
Husvét 2024. marcius 28. | intézményvezetd
Ajandékcsomagok (csiitortdk) csoportvezetod X X
elkésziteése pedagogusok
A nyuszi fogadasa
Anyak napja 2024. majus 3. intézményvezetd
| Minden csoport a sajat (péntek) ovodapedagogusok X X
termében tinnepli;
Saskan majus 7-én
(tervezett) szerepelnek a
saskai gyerekek
Telepiilési iinnep majus 5. vasarnap
Saskan majus 5. du.
Gyermeknap-csaladi 2024. majus 24. intézményvezetd X X
nap (péntek, tervezett) | 6vodapedagdgusok
(szines programok
tervezése, eszk6zok
beszerzése, elkészitése,
lebonyolitas)
Ballagais, évzaré 2024. majus 31. intézményvezetd X
Ajandékok készitése; (péntek) ovodapedagdgusok
tarisznyak megrendelése

Hagyomanyorzé tevékenységeink:

2023/2024. 1. félév

az elvégzett

FELADAT HATARIDO FELELOS tevékenység
évodin
beliil | Kkiviil
sziireti felvonulasra intézményvezetd
néptanc betanitasa, 2023. szeptember 30. | 6vodapedagdgusok X X
| fellépés
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Megemlékezés a 2023. szeptember 29. | intézményvezetd
népmese vilagnapjarol (péntek) 6vodapedagdgusok X -
(mesehallgatas minden
korcsoportban,
ovondk
mesedramatizalasa)
Megemlékezés a Zene 2023. oktober 3. intézményvezetd
vilagnapjarol (kedd) 6vodapedagdgusok X -
Idések vilagnapjarol
-citeramivész el6adasa
-a zalahalapi és a saskai
nyugdijasok meghivasa,
k6z0s zenehallgatas,
énekelgetés)
Mézeskalacs kiallitdsra | 2023. december 8. intézményvezetd X X
palyamunka leadasa a (tervezett)
gyerekekkel kdzosen :
2023/2024. 2. félév
A magyar kultira napja | 2024. januar 22. intézményvezetd
alkalmabdl vers- és B.D.D. X -
mesemondo6 napok 6vodapedagbgus
meghirdetése (értesitd
elkészitése,
kikiildése)
Vers- és mesemondd 2024. aprilis 8-9. B.D.D,
napok lebonyolitasa R.S. X X
ovodapedagdgusok
A Fold napjan falujar6 2024. aprilis 22. intézményvezet X X
kerékpartura szervezése 6vodapedagdgusok
Szervezett programjaink:
2023/2024.
az elvégzett
FELADAT HATARIDO FELELOS tevékenység
6vodan
beliil | kiviil
Bérletes
szinhazlatogatas
megszervezése: bérletek
megrendelése, az - - - -
eldadasok idépontjanak
rogzitése
Szinhédz latogatasok
Futball edzés, futball folyamatos intézményvezetd
kupékon vald részvétel P.F. edz6 X
megszervezeése Bartalos Nikoletta
Gyermek néptinc folyamatos CS.1.-né
szervezése, vezetése (napirendbe B.D.D. X X
beépitve)
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OM: 0630943

JEGYZOKONYV

amely késziilt a zalahaldpi ,JKacagd” Napkézi Otthonos Ovoda és Féz6konyha 2023,

szeptember 5.-én megtartott nevel®testiileti értekezletrdl.

Jelen vannak: Csom Istvanné intézményvezetd
Barka-Dancs Dominika ovodapedagogus
Radi Stella 6vodapedagdgus

Barthané Kémiives Katalin pedagogiai asszisztens

1. Az értekezletet megnyitotta: Csom Istvanné intézményvezet
2. Ismerteti a munkatervet.

3. Az 6voda éves munkatervének elfogadésa.

A jelen levék 100%-ban elfogadték az 6voda 2023/2024-es munkatervét.

Jegyzékonyv lezarva: 2023. szeptember 5.

Csom Istvanné ..............cocovvvvennniinn.
Barka-Dancs DominiKa ......o.vveeeeneeiierieae e, e
Radi Stella ..o

r r ’” Iy 4
Barthane Komuves Katalln I9992539995295939599995929599999559999999225335999395999399993
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