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Késziilt a Magyar Allamkincstar altal Zalahalap, Saska Kozségek Onkormanyzatainak Ovoda — és
Fézokonyha Fenntarto Tarsuldsa és az altala irdnyitott ,Kacagé” Napkozi Otthonos Ovoda és
Fbzokonyha - az allamhaztartasrol sz6l6 2011. évi CXCV. térvény 68/B. §-a alapjan végrehajtott
utdellendrzés 2022. évi konyvvezetési kotelezettségével, adatszolgaltatisaival és beszamoldjaval
kapcsolatos kincstari ellendrzésrol késziilt ellendrzési jelentés alapjan.

Tarsuldsnak tett javaslatok

Belso kontrollrendszer értékelése alapjin javasolt intézkedések:

1. A Tarsulasi Megallapodas teljes korlien feleljen meg az Motv. 93. § 2. pontja eldirdsainak, az
adatokat naprakészen tartalmazza.

Felelds: Bed6 Lajos Sandor elnok
Dr. Benk6 Réka Zsofia jegyz6d
Csom Istvanné intézményvezetd
Hatarid6: 2024. november 30.

2. A Pénzkezelési szabdlyzatban az Avr. 148. §, Szt. 14. § (8) bekezdés, Ahsz. 50. § (6) bekezdés
alapjan a pénzforgalom lebonyolitdsanak rendjérél teljes koériien rendelkezni kell, a bank
részére bejelentett alairds mintakat, a szabalyzatban rogziteni kell. A pénzkezelés személyi €s
targyi feltételeit is teljes koriien be kell mutatni.

Felelbs: Bed6 Lajos Sandor elndk
Dr. Benk6 Réka Zséfia jegyz6
Csom Istvanné intézményvezetd
Hatéridé: 2024. november 30.

3. A szamlarendben a 44. § (1) bekezdésben foglaltak alapjan a torzskonyvi nyilvantartasban
szerepld és konyvelésben hasznalt COFOG szamokat fel kell tiintetni. Az Avr. 13. § (1) ¢)
pontja alapjdn a konyvelésben hasznalt COFOG szamokat 15/2019. PM rendelet alapjan
technikai pénzforgalmi funkcidji COFOG szamoknak mindsiilok kivételével be kell jegyezni
a torzskonyvi nyilvantartasba.

Felelds: Bed6 Lajos Sandor elndk
Dr. Benk6 Réka Zsoéfia jegyzo
Csom Istvanné intézményvezetd
Hatéridé: 2024. november 30.

4. Az Avr. 13. § (2) a), (3b), (4a) bekezdések alapjan a Tarsuldsra kiterjesztett Gazdalkodasi
szabalyzatot ki kell egésziteni a tervezéssel, ellenérzéssel, adatszolgaltatassal és beszamolasi
feladatok teljesitésével kapcsolatos eloirasok, feltételek, feleldsok, hataridok teljes kori
bemutatasaval.



Felelds: Bedd Lajos Sandor elndk
Dr. Benkd Réka Zsofia jegyz6
Csom Istvanné intézményvezetd
Hataridé: 2024. november 30.

5. Az Avr. 58. §-ban, az Aht. 38. §-ban és a Gazdalkodési szabdlyzatban foglaltak alapjan el kell
jarni az érvényesités és utalvanyozas esetében, az idObeliséget be kell tartani, a jogkorok
gyakorlasat a pénziigyi teljesités el6tt végre kell hajtani.

Felel6s: Bed6 Lajos Sandor elndk
Dr. Benkd Réka Zsoéfia jegyz6
Csom [stvanné intézményvezetd
Hataridd: 2024. november 30.

6. Az Info. tv. 32-34. §, 37. § (1), (2) bekezdéseiben foglalt kozzétételi kotelezettséget teljesiteni
kell.

Felelds: Bedd Lajos Sandor elndk
Dr. Benkd Réka Zsofia jegyz6
Csom Istvanné intézményvezetd
Hatéridé: 2024. november 30.

7. Az Ltv. 9. § (4) bekezdése, a 10. § (1) bekezdése, a 335/2005. (XI1.29.) Korm. rendelet 3. § (1)
bekezdése alapjan az Iratkezelési szabalyzatot tartalmaban feliil kell vizsgalni és az illetékes
Levéltar és Kormanyhivatal egyetérts nyilatkozatat be kell szerezni.

Felelds: Bedd Lajos Sandor elnsk
Dr. Benkd Réka Zsoéfia jegyz6
Csom Istvanné intézményvezetd
Hatarid6: 2024. november 30.

8. A Bkr. 17. § (4) bekezdés alapjan a Belsé Ellenérzési Kézikonyvet a jogszabalyi
valtozasok keresztiil vezetése érdekében feliil kell vizsgalni.

Felelos: Bed6 Lajos Sandor elnok
Dr. Benk6 Réka Zsofia jegyz6
Csom [stvanné intézményvezetd
Hatdridé: 2024. november 30.

9. A Bkr. 11. § (1), (4) bekezdések alapjan a Bkr. 1-es melléklete szerinti nyilatkozatot a jegyz6
allitsa ki.

Felelds: Bedd Lajos Sandor elnék
Dr. Benké Réka Zsofia jegyz6
Csom Istvanné intézményvezetd
Hatérido6: 2024. november 30.

10. Az Aht. 26. § (1) bekezdése alapjan elkészitett koltségvetési hatarozat és a KGR-K11-es
rendszerben teljesitett adatszolgaltatdsok kozott az egyezdséget az Ahsz. alapjan
meghatarozott  csoportositasban  (koltségvetési  bevételek, koltségvetési  kiadasok,



finanszirozasi bevételek, finanszirozasi kiadasok) meg kell teremteni és a koltségvetési
hatarozat ¢s a mellékletei kozott is biztositani kell az 6sszhangot. Az Ahsz. 3. § (2) bekezdése
alapjan az eléiranyzatok folyamatos nyilvantartisat, nyomon kovetését az Aht. 34. § (5)
bekezdése figyelembevételével végre kell hajtani.

Felelos: Bed6 Lajos Sandor elntk
Dr. Benkd Réka Zsofia jegyzd
Csom Istvanné intézményvezetd
Hatdrido: 2024. november 30.

Intézménynek tett javaslatok

1. Az Avr. 13. § (4a) bekezdés alapjan a jogszabalyvaltozasok atvezetése az SZMSZ-en tdrténjen
meg.

Felelos: Bed6 Lajos Sandor elndk
Dr. Benk6 Réka Zsofia jegyz6
Csom Istvanné intézményvezetd
Hatdridg: 2024. november 30.

2. Az Szt. 14. § (8) bekezdése, az Ahsz. 50. § (1), (6) bekezdések alapjan a Pénzkezelési
szabalyzatban a pénzforgalom lebonyolitasanak rendjérdl teljes koriien rendelkezni kell (pl.:
pénzkezelé hely hibas gyakorlatat meg kell sziintetni.) A bank részére bejelentett alairas
mintakat, a szamlavezet6 bank elnevezését és a bankszdmlaszamokat a szabalyzatnak
tartalmazni kell. A pénzkezelés személyi és targyi feltételeit is teljes kortien be kell mutatni, a
bankkartya hasznélat felelosségi nyilatkozatait kitdltve €s alairva, ddtummal ellatva potolni
szlikséges. A szabdlyzatban foglaltak és a gazdalkodasi gyakorlat kozott az 6sszhangot meg
kell teremteni, pl.: pénztarzarasok id6pontjat, €s a napi készpénz zard dllomdny maximalis
mértékét, pénzkezeld hely és pénztar szabalyozasat is meg kell hatdrozni.

Felelos: Bedd Lajos Sandor elndk
Dr. Benk6 Réka Zsofia jegyz6
Csom Istvanné intézményvezetd
Hatdridé: 2024. november 30.

3. A Szamlarendben a 44. § (1) bekezdésében foglaltak alapjan a tdrzskényvi nyilvantartasban
szereplé €s konyvelésben hasznalt COFOG szamokat fel kell tiintetni. Az Avr. 13. § (1) ¢)
pontja alapjan a konyvelésben hasznalt COFOG szamokat a 15/2019. PM rendelet alapjan
technikai pénzforgalmi funkcidji COFOG szdmoknak mindsiilék kivételével jegyezzék be a
torzskdnyvi nyilvantartdsba és az Alapitd Okiratban, valamint az SzMSz-ben is fel kell
tintetni.

Felelos: Bedo Lajos Sandor elnsk
Dr. Benk6 Réka Zsoéfia jegyzo
Csom Istvanné intézményvezetd
Hataridé: 2024. november 30.



4. Az Avr. 13. § (2) a), (3b), (4a) bekezdések alapjan a Gazdéalkodasi szabalyzatot el kell késziteni
vagy a Kozds Hivatali szabalyzatot ki kell javitani, hogy a tervezéssel, ellendrzéssel,
adatszolgaltatassal €s beszamolasi feladatok teljesitésével kapcsolatos el6irasok, feltételek,
felelosok, hataridok teljes korten szerepeljenek benne, a kiterjesztés szabdlyos legyen, a

szabalyzat mellékleteiben 1évd kijel6léseket pedig az érintetetteknek teljes kortien ala kell
irnia.

Felelds: Bed6 Lajos Sandor elnsk
Dr. Benk6 Réka Zsofia jegyzo
Csom Istvanné intézményvezetd
Hatérido: 2024. november 30.

5. A munkaszervezeti rendszert ugy kell kialakitani, hogy az alairasi jogkordket id6ben és teljes
kortien gyakoroljak a helyi Gazdalkoddsi szabalyzatban és az Aht. 37. §-ban, 38. §-ban, az
Avr. 55. §-ban, 57. §-ban, 58. §-ban foglaltak figyelembevételével.

Felelds: Bed6 Lajos Sandor elnsk
Dr. Benkd Réka Zsoéfia jegyzo
Csom Istvanné intézményvezetd
Hataridd: 2024. november 30.

6. Az Aht. 37. § (1) bekezdés alapjan a kotelezettségvallalashoz pénziigyi ellenjegyzéssel ellatott,
idében kotott, irasbeli dokumentum késziiljon el. A Papai Has Kft-vel kotott szerz6dés és a
gyakorlat 6sszhangjat is meg kell teremteni.

Felelos: Bed6 Lajos Sandor elndk
Dr. Benkd Réka Zsofia jegyz6
Csom Istvanné intézményvezetd
Hatarido: 2024. november 30.

7. Az Ltv. 9. § (4) bekezdése, 10. § (1) bekezdése, 335/2005. (X11.29.) Kormanyrendelet 3. § (1)
bekezdése alapjan a K6z6s Hivatal Iratkezelési szabalyzatat tartalmaban feliil kell vizsgalni
(Ovoda neve, hatalytalan jogszabélyok) és az illetékes Levéltar és Kormanyhivatal egyetértd
nyilatkozatat is be kell szerezni.

Felelos: Bed6 Lajos Sandor elnsk
Dr. Benkdé Réka Zsofia jegyz6
Csom Istvanné intézményvezetd
Hataridé: 2024. november 30.

8. A Bkr. 17. § (la), (4) bekezdés alapjan jogszabalyi valtozasok keresztiil vezetése érdekében a
Bels6 Ellendrzési Kézikonyvet feliil kell vizsgalni.

Felelos: Bed6 Lajos Sandor elnsk
Dr. Benkd Réka Zsofia jegyz6
Csom Istvanné intézményvezetd
Hatarido: 2024. november 30.

9. A Bkr. 11. § (1), (4) bekezdések alapjan a Bkr. 1. melléklete szerinti nyilatkozatot el6 kell
késziteni és megkiildeni az iranyit6 szerv vezet6jének.



Felelds: Bed6 Lajos Sandor elndk
Dr. Benkd Réka Zséfia jegyz6
Csom Istvanné intézményvezetd
Hataridg: 2024. november 30.

10. Az Aht. 26. § (1) bekezdése alapjan elkészitett koltségvetési hatarozat és a KGR-K 11-es
rendszerben teljesitett adatszolgéltatdsok kozott az egyezOséget az Ahsz. alapjan
meghatdrozott  csoportositdsban  (koltségvetési  bevételek, koltségvetési  kiadasok,
finanszirozasi bevételek, finanszirozasi kiaddsok) meg kell teremteni és a koltségvetési
hatarozat és a mellékletei kozott is biztositani kell az 6sszhangot. Az Ahsz. 3. § (2) bekezdése
alapjan az eldiranyzatok folyamatos nyilvantartdsat, nyomon kovetését az Aht. 34. § (5)
bekezdése figyelembevételével végre kell hajtani.

Felelds: Bedé Lajos Sandor elnok
Dr. Benk6 Réka Zsofia jegyz6
Csom Istvanné intézményvezetd
Hataridé: 2024. november 30.

11. A 382013. NGM rendelet 1. melléklet VIII. fejezet elbirasai szerint végrehajtott
bérkonyvelésnél biztositani kell a teljes egyezdséget a részletezd nyilvantartds (KIRA) és a
konyvvezetés kozott pénziigyi és koltségvetési szamvitelben, valamint a COFOG szamok
hasznalata soran is, valamint a decemberi bér és jarulékainak passziv idébeli elhatarolasanak
kivezetése a januari bérkonyveléssel meg kell, hogy térténjen.

Felelos: Bed6 Lajos Sandor elndk
Dr. Benkd Réka Zsofia jegyz6
Csom [stvanné intézményvezetd
Hataridé: 2024. november 30.

12. Az Ahsz. 48. § (5) bekezdésében foglaltak és a 16. melléklet tartalma alapjan a gazdasagi
események kdnyvelése soran a 363. Azonositas alatt allo tételek f6konyvi szamlakon csak
olyan bevételeket lehet elszdmolni, amelyek a keletkezés pillanatdban végleges bevételi
rovaton nem keriilhetnek elszdmolasra az azonositishoz sziikséges feltételek hianya miatt.
Azonositds alatt 4116 tétel esetén a kifizetést ne kezdeményezzenek.

Felelds: Bedd Lajos Sandor elnsk
Dr. Benk6 Réka Zsoéfia jegyzo
Csom Istvanné intézményvezetd
Hatarid6: 2024. november 30.

13. A gazdasigi események konyvelése az Ahsz. 16. melléklete alapjan torténjen. Téves utalds
esetén a 36516. Tulfizetések téves visszajaro kifizetések fokonyvi szamlat hasznaljak.

Felelos: Bedd Lajos Sandor elnsk
Dr. Benk6 Réka Zsofia jegyz6
Csom Istvanné intézményvezetd
Hatarido: 2024. november 30.



14. Az Ahsz. 22. § (1) — (3) bekezdései alapjan, év végén minden Meérlegsort tartalmazo, részletezd
nyilvantartasokkal egyezOen alatamasztott leltart kell késziteni, az Ahsz. 30/A. § és az Szt. 15.
§ (3) bekezdése figyelembevételével.

Felel6s: Bed§ Lajos Sandor elnsk
Dr. Benk6 Réka Zsofia jegyz6
Csom Istvanné intézményvezetd
Hataridé: 2024. november 30.

Az intézkedési tervben foglaltakat megismertem.

2024. jilius 18.
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